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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Учебная дисциплина «Методика подготовки учебных и 

квалификационных работ» является дисциплиной профилизации для 

студентов, обучающихся специальности 6-05-0312-01 «Политология» 

(профилизация «Политический менеджмент»).  

Учебная дисциплина «Методика подготовки учебных и 

квалификационных работ» является вводной дисциплин для студентов, 

обучающихся по специальности «Политология». Её освоение призвано 

способствовать адаптации первокурсника к учебному процессу в вузе, 

познакомить студентов первого курса с профилем выбранной специальности, 

особенностями организации учебного процесса в вузе, правилами научно-

исследовательской деятельности, работы с библиографическими источниками 

информации. 

Основные цели преподавания дисциплины:  

– сформировать навыки профессиональной письменной коммуникации 

будущего «политолога»; 

– выработать нормы и правила работы с информационными 

источниками различного рода, получения студентами знаний источниковой 

базы и приобретение практических навыков подготовки квалификационных 

письменных работ.  

Задачами изучения дисциплины являются:  

– получение студентами сущностных знаний и представлений о будущей 

специальности и процессе получения образования в высшем учебном 

заведении;  

– раскрытие сущности и содержании квалификации «политолог»;  

– формирование навыков правильной работы с источниковой базой, 

учебными текстами различных жанров и стилей;  

– освоение методических приемов подготовки письменных 

квалификационных работ как основы профессиональной деятельности 

политолога.  

Учебная дисциплина «Методика подготовки учебных и 

квалификационных работ» связана с рядом других дисциплин, таких, как 

«Введение в политическую теорию», «Методология политической науки», 

«Основы делопроизводства и документооборота» и др. 

Учебная дисциплина «Методика подготовки учебных и 

квалификационных работ» является факультативной дисциплиной. 

Изучение данной учебной дисциплины, в первую очередь, 

ориентировано на формирование у обучаемых следующих компетенций: 

УК 14. Применять формы, приемы, методы и законы интеллектуальной 

познавательной деятельности, логично и аргументированно обосновывать 

свою позицию. 
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В результате изучения учебной дисциплины студент должен:  

знать:  

– требования основных нормативных документов, регламентирующих 

подготовку студенческих квалификационных работ;  

– специфику письменных коммуникаций в современном об, 

предоставляемые вузом, для обучения и внеаудиторной деятельности;  

уметь:  

– вести библиографическую работу с применением современных 

технологий поиска, обработки и анализа информации; 

– планировать цели обучения во взаимодействии с профессиональными 

целями, готовить письменные квалификационные работы, составлять резюме; 

владеть:  

– навыками поиска и анализа необходимой информации, умениями 

оценивать её значимость, использовать в процессе принятия решений;  

– методиками работы с печатными и электронными источниками для 

поиска информации по темам, связанным с будущей профессиональной 

деятельностью,  

– самостоятельно каталогизировать и систематизировать накопленный 

массив информации. 

В рамках образовательного процесса по данной учебной дисциплине 

студент должен приобрести не только теоретические и практические знания, 

умения и навыки по специальности, но и развивать свой ценностно-

личностный, духовный потенциал, сформировать качества патриота и 

гражданина, готового к активному участию в экономической, 

производственной, социально-культурной и общественной жизни страны. 

Форма получения высшего образования: очная (дневная). 

В соответствии с учебным планом учреждения высшего образования по 

специальности 6-05-0312-01 «Политология» (профилизация «Политический 

менеджмент»). учебная программа рассчитана на 34 часа, из них аудиторных 

занятий предусмотрено 34 часа. Распределение аудиторного времени по видам 

занятий: практических занятий – 34 часа. 

Форма промежуточной аттестации – не предусмотрена. 
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 

 

Тема 1.  

Система высшего образования в Республике Беларусь. 

 

Высшее образование в Республике Беларусь: цели и структура. Законы 

Республики Беларусь «Об образовании в Республике Беларусь», «О высшем 

образовании в Республике Беларусь». Учреждения, обеспечивающие 

получение высшего образования. Управление и контроль в сфере высшего 

образования. Понятие об участниках образовательного процесса.  

 

Тема 2.  

Организации учебного процесса в БГЭУ. 

 

Роль учреждения образования «Белорусский государственный 

экономический университет» в национальной системе высшего образования 

Республики Беларусь и основные этапы его развития. Устав, специальности и 

специализации БГЭУ, организационная структура БГЭУ, функции деканата 

ИСГО, кафедры политологии. Профессорско-преподавательский состав 

кафедры: должности, ученые степени и звания, учебно-вспомогательный 

персонал. Права и обязанности студентов. Правила внутреннего распорядка.  

Учебный процесс в учреждении высшего образования. Образовательные 

стандарты и учебные планы по специальностям и специализациям высшей 

школы. Виды учебных занятий. Лекция как основа учебного процесса. Виды 

лекций. Правила конспектирования лекций. Лабораторные, практические и 

семинарские занятия и подготовка к ним. Требования к составлению 

расписания и порядку проведения учебных занятий. Учебная и 

производственная практика. Самостоятельная работа студентов. Учебно-

методические комплексы дисциплин. Курсовые, дипломные и другие 

студенческие работы. Контроль знаний студентов: зачет, экзамен, тест. 

Государственные экзамены, выдача дипломов, 

 

Тема 3. 

Квалификационные студенческие работы. 

 

Курсовая работа и требования к ее подготовке. 

Цели курсовой работы. Структура курсовой работы и требования к ее 

элементам. Подготовка к выполнению курсовой работы. Организация 

выполнения и защиты курсовой работы.  

Дипломная работа. Цель и задачи дипломной работы. Требования к 

дипломной работе. Структура дипломной работы и требования к ее элементам.  

Организация выполнения дипломной работы. Организация защиты 

дипломной работы. Рецензирование дипломной работы. Разработка 

презентации дипломной работы. Защита дипломной работы. 
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Магистерская диссертация.  

Цель, задачи и требования к магистерской диссертации. Порядок 

представления и экспертизы магистерской диссертации. Порядок защиты 

магистерской диссертации. 

 

Тема 4.  

Правила работы с информацией и источниками данных. 

 

Пользование библиотекой. Типы библиотек, их система и особенности 

взаимодействия. Структура библиотеки БГЭУ: абонемент, читальные залы, 

отделы.  Правила пользования библиотекой. Пользование «Интернет». 

Официальное представительство БГЭУ в сети «Интернет» 

Национальная библиотека, информационно-аналитические порталы в 

сети Интернет, нормативно-правовые документы. Самостоятельный подбор 

учебной и научной литературы. 

 

Тема 5. 

Научно-исследовательская работа студентов. 

 

Научная работа. Цели научной работы. Требования к научной работе. 

Реферат. Цель реферата. Требования к реферату. Правила подготовки 

реферата. Правила цитирования источников. 

Организация НИРС в БГЭУ. Студенческое научное общество, 

студенческое исследовательское бюро, студенческая научно-

исследовательская лаборатория: их функции и задачи. Формы НИРС. 

Конференции, конкурсы научных работ, смотры студенческих 

лабораторий. Общие требования к содержанию студенческих работ, порядок 

их выполнения и правила оформления. 

 

Тема 6. 

Содержание образовательного стандарта, по специальности 1-23 01 06 

«Политология (по направлениям)». 

 

Образовательный стандарт по специальности. Структура учебного 

плана специальности. Учебные дисциплины, изучаемые в рамках 

специальности и специализации.  

Требования к знаниям и умениям по циклам дисциплин учебного плана 

специальности. Правила подготовки итоговых квалификационных работ. 

Итоговая государственная аттестация выпускника. 
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Учебно-методическая карта учебной дисциплины  

«Методика подготовки учебных и квалификационных работ» для очной (дневной) формы получения общего 

высшего образования  
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Тема 1. Система высшего образования в Республике 

Беларусь. 

 2     [1-5], [6-8], [9- 28] Устный опрос 

Тема 2 Организации учебного процесса в БГЭУ   2     [6-8], [20] Коллоквиум 

Тема 3 Квалификационные студенческие работы  10     [6, 7, 8, 20] Подготовка 

письменной 

работы 

Тема 4 Правила работы с информацией и источниками 

данных. 

 10     [3, 4, 5], [6-8], [21] Устный опрос 

Тема 5 Научно-исследовательская работа студентов.  8     [3], [6], [8], [20] Устный опрос 

Тема 6 Содержание образовательного стандарта, по 

специальности 1-23 01 06 «Политология (по 

направлениям)». 

 2     [3], [6], [8], [20] Подготовка 

письменной 

работы 

Итого  34      - 
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ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 

Основная литература: 

1. Общие требования к содержанию, порядок выполнения и правила 

оформления студенческих работ = Агульныя патрабаванні да зместу, парадак 

выканання і правілы афармлення студэнцкіх работ : сборник стандартов / 

[сост.: В.В. Паневчик и др.] ; М-во образования Респ. Беларусь, УО "Белорус. 

гос. экон. ун-т". - Взамен СТП 20-03-2004 ; введ. 2009.03.01. - Минск : БГЭУ, 

2020. - 85 с. : ил. - (Система менеджмента качества). 

2. Мокий, М. С. Методология научных исследований : учебник для 

студентов высших учебных заведений / М. С. Мокий, А. Л. Никифоров, В. С. 

Мокий ; под ред. М.С. Мокия. - Москва : Юрайт, 2017. - 255 с. : ил. - (Магистр). 

3. Овчаров, А. О. Методология научного исследования : учебник для 

студентов, обучающихся по направлению 38.04.01 "Экономика" / А. О. 

Овчаров, Т. Н. Овчарова. - Москва : ИНФРА-М, 2019. - 303, [1] с. : ил. 
 

Дополнительная литература: 

4. Боуш, Г. Д. Методология научных исследований (в курсовых и 

выпускных квалификационных работах) : учебник / Г. Д. Боуш, В. И. Разумов. 

— Москва : ИНФРА-М, 2022. — 210 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). 

— DOI 10.12737/textbook_5c4efe94f12440.58691332. - ISBN 978-5-16-014583-

9. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1815958 

(дата обращения: 07.10.2021). – Режим доступа: по подписке. 

5. Овчаров, А. О. Методология научного исследования : учебник / А. О. 

Овчаров, Т. Н. Овчарова. — Москва : ИНФРА-М, 2021. — 304 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Магистратура). — 

DOI 10.12737/357. - ISBN 978-5-16-009204-1. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1545403 (дата обращения: 07.10.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

6. Кузнецов, И. Н. Основы научных исследований : учебное пособие 

для бакалавров / И. Н. Кузнецов. – 5-е изд., пересмотр. – Москва: Издательско-

торговая корпорация «Дашков и К°», 2020. – 282 с. 

7. Подготовка и оформление курсовых работ: методические 

рекомендации / сост. И. Э. Бученков [и др.]. – Минск: ИВЦ Минфина, 2017. – 

24 с. 

8. Общие требования к содержанию, порядок выполнения и правила 

оформления студенческих работ = Агульныя патрабаванні да зместу, парадак 

выканання і правілы афармлення студэнцкіх работ : сборник стандартов / 

[сост.: В.В. Паневчик и др.] ; М-во образования Респ. Беларусь, УО "Белорус. 

гос. экон. ун-т". - Взамен СТП 20-03-2004 ; введ. 2009.03.01. - Минск : БГЭУ, 

2019. - 85 с. : ил. - (Система менеджмента качества). 

9. Руководство по выполнению выпускной квалификационной работы 

: учебное пособие / Е. И. Мельникова, С. В. Полянских, Н. М. Ильина, Д. В. 

Ключникова ; науч. ред. А. Н. Пономарев ; Воронежский государственный 
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университет инженерных технологий. – Воронеж : Воронежский 

государственный университет инженерных технологий, 2017. – 65 с. : табл., 

граф., схем. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=482087 (дата обращения: 

07.10.2021). – Библиогр.: с. 40-45. – ISBN 978-5-00032-294-9. – Текст : 

электронный.  

10. Степанова, Н. Ю. Основы научных исследований. Методика 

научных исследований : учебное пособие / Н. Ю. Степанова ; Министерство 

сельского хозяйства Российской Федерации, Санкт-Петербургский 

государственный аграрный университет. – Санкт-Петербург : Санкт-

Петербургский государственный аграрный университет (СПбГАУ), 2019. – 93 

с. : табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560936 (дата обращения: 

07.10.2021). – Библиогр. в кн. – Текст : электронный.  

11. Шишикин, В. Г. Научно-исследовательская и практическая работа 

студентов : учебное пособие / В. Г. Шишикин, Е. В. Никитенко ; 

Новосибирский государственный технический университет. – Новосибирск : 

Новосибирский государственный технический университет, 2019. – 111 с. : 

табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=576523 (дата обращения: 

07.10.2021). – Библиогр.: с. 60. – ISBN 978-5-7782-3955-5. – Текст : 

электронный.  

12. Шарипов, Ф. В. Педагогические технологии дистанционного 

обучения : учебное пособие / Ф. В. Шарипов, В. Д. Ушаков. - Москва : 

Университетская книга, 2020. - 304 с. - ISBN 978-5-98699-183-2. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1213108 (дата 

обращения: 07.10.2021). – Режим доступа: по подписке. 

13. Шарипов, Ф. В. Как учиться успешно. Теория и практика учебной 

деятельности : учебное пособие / Ф. В. Шарипов. - Москва : Университетская 

книга, 2020. - 576 с. - ISBN 978-5-98699-261-7. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1211659 (дата обращения: 07.10.2021). – 

Режим доступа: по подписке. 

14. Лазарова, Л. Б. Выпускная квалификационная работа: бакалавриат : 

учебное пособие / Л. Б. Лазарова, Ф. А. Каирова. — Москва : ИНФРА-М, 2019. 

— 228 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-014585-3. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/991919 (дата 

обращения: 07.10.2021). – Режим доступа: по подписке. 
 

Интернет-источники: 

15. Белорусский государственный экономический университет 

[Электронный ресурс]. – 2021. – Режим доступа: http://bseu.by 

16. Высшая аттестационная комиссия Республики Беларусь. 

[Электронный ресурс]. – 2021. – Режим доступа: https://vak.gov.by 

17. Национальная библиотека Республики Беларусь [Электронный 

ресурс]. –2021. – Режим доступа: http://www.nlb.by  

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=482087
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=560936
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=576523
http://bseu.by/
http://www.nlb.by/
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18. Национальный правовой интернет-портал Республики Беларусь. 

Pravo.by [Электронный ресурс]. – 2021. - Режим доступа: http://pravo.by  

19. Президент Республики Беларусь. Официальный интернет-портал 

Президента Республики Беларусь. [Электронный ресурс]. – 2021. – Режим 

доступа: http://www.president.gov.by  

20. Совет министров Республики Беларусь [Электронный ресурс]. – 

2021. – Режим доступа: http://www.government.by 

21. Палата представителей национального собрания Республики 

Беларусь [Электронный ресурс] – 2021. – Режим доступа: http://house.gov.by 

22. Совет Республики Национального собрания Республики Беларусь 

[Электронный ресурс]. – 2021. – Режим доступа: http://sovrep.gov.by 

23. Библиотека БГЭУ : сайт / Белорусский государственный 

экономический университет. – Минск : БГЭУ, 2005 – URL : 

http://library.bseu.by/ (дата обращения: 07.10.2021) 

 

Нормативные и законодательные акты: 

24. Кодекс Республики Беларусь об образовании, 13 янв. 2011 г., № 243-

3 // Нац. реестр правовых актов Респ. Беларусь. – 2011. – № 13. – 2/1795. 

25. О научной деятельности: Закон Респ. Беларусь, 21 окт. 1996 г. № 708- 

XIII // Эталон - Беларусь [Электронный ресурс] / Нац. центр правовой информ. 

Респ. Беларусь. - Минск, 2012. - Дата доступа: 05.05.2021 

26. Образовательный стандарт высшего образования Республики 

Беларусь. Первая ступень. Специальность 1-23 01 06 «Политология (по 

направлениям)» // [Электронный ресурс] – Режим доступа: 

https://edustandart.by/media/k2/attachments/os_1-23-01-06.pdf. - Дата доступа: 

01.05.2021 

27. Положение о рейтинговой системе оценки знаний, умений и навыков 

студентов в УО «БГЭУ». Утверждено Приказом ректора БГЭУ от 20.12.2014 

2014 № 1136-А. // Сайт БГЭУ [Электронный ресурс] – Минск, 2019. – Режим 

доступа: http://bseu.by/russian/student/reyting.htm. Дата доступа: 01.05.2021 

28. Положение о проведении текущей аттестации студентов в УО 

«БГЭУ». // Сайт БГЭУ [Электронный ресурс] – Минск, 2019. – Режим доступа: 

http://bseu.by/russian/student/currentValidation.htm. Дата доступа: 01.05.2021 

 

  

http://pravo.by/
http://www.president.gov.by/
http://house.gov.by/
http://sovrep.gov.by/
http://library.bseu.by/
https://edustandart.by/media/k2/attachments/os_1-23-01-06.pdf
http://bseu.by/russian/student/reyting.htm
http://bseu.by/russian/student/currentValidation.htm
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Методические рекомендации по организации самостоятельной 

работы студентов по учебной дисциплине «Методика подготовки 

учебных и квалификационных работ» 

 В процессе изучении данной учебной дисциплины важным этапом 

является самостоятельная работа студентов. Основными направлениями 

самостоятельной работы студента являются: 

1. Изучение программы учебной дисциплины. 

2. Изучение списка литературы по учебной дисциплине, который предложен в 

учебной программе, а также расширение списка из различных источников 

(Национальная библиотека, информационно-аналитические порталы в сети 

Интернет, нормативно-правовые документы). Самостоятельный подбор 

дополнительной литературы. 

3. Изучение и дополнение материала преподавателя за счет ознакомления с 

рекомендованной основной и дополнительной литературой, а также иными 

источниками, выявленными студентом. 

4. Подготовка к практическим занятиям по специально разработанным планам 

с изучением основной и дополнительной литературы. 

5. Индивидуальные консультации с преподавателем по сложным или не до 

конца понятным темам и вопросам дисциплины. 

 Для управления учебным процессом формируются учебно-

методические комплексы. 

Текущая оценка приобретенных знаний и навыков осуществляется на 

практических занятиях в соответствии с рейтинговой системой оценки знаний 

студентов, включающей устный опрос, тестирование и выполнение 

контрольных работ, выступление с рефератами и научными докладами, 

участие в дискуссиях, деловые игры. 

Очень важно для студента не просто заучить понятия, главное - это 

понимание основных политологических категорий и реальных проблем, 

умение мыслить логически, аргументировать свои ответы, отстаивать 

определенную позицию. Для этого следует соединить запоминание понятий и 

их понимание, дополнить простое воспроизводство теоретической учебной 

информации ее творческим переосмыслением и применением к анализу 

конкретных политических явлений. 

Необходимо также помнить, что определенная учебная информация 

поддается запоминанию только в расчете на использование дополнительных 

специальных учебно-методических средств и приемов. Для этого студенту 

необходимо научиться составлять логические схемы-конспекты, 

сравнительные таблицы и др. 

 

Рекомендуемые средства диагностики 

Для текущего контроля учебных достижений студентов используются тесты, 

устный и письменный опрос во время занятий, разноуровневые контрольные 

задания по отдельным темам, защита выполненных на лабораторных и 

практических занятиях индивидуальных заданий, собеседование при проведении 

индивидуальных и групповых консультаций и другие средства диагностики.  



12 

 

Перечень тем рефератов 

 

1. Исследования в политических науках: сравнительный анализ Беларуси и 

России. 

2. Основные направления научно-технической политики белорусского 

государства.  

3. Социально-экономические приоритеты белорусского государства в 

условиях современного экономического развития. 

4. Политическая культура и гражданское участие. 

5. Система высшего образования в Беларуси. Проблемы модернизации 

системы образования. 

6. Управление и контроль в сфере высшего образования. 

7. СМИ как инструмента политической коммуникации, взаимопонимания и 

социальной интеграции общества. 

8. Конституция как фундаментальное основание развития политологии в 

Республике Беларусь.  

9. Структура, функции и методы современной политологии. 

10. Теоретические и прикладные политические исследования. 

11. Политическая власть: понятие, структура, функции.  

12. Государственная власть.  

13. Политические системы и институты в современном мире: сравнительный 

анализ 

14. Центры принятия решений в политических системах.  

15. Государство как основной институт политической системы.  
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ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ УВО 

 

Название 

дисциплины, с 

которой 

требуется 

согласование 

Название 

кафедры 

Предложения об 

изменениях в 

содержании учебной 

программы 

учреждения высшего 

образования по 

учебной дисциплине 

Решение, принятое 

кафедрой, 

разработавшей учебную 

программу (с указанием 

даты и номера 

протокола)* 

Философия Кафедра 

философии  

 

Замечаний и 

предложений нет 

Учебную программу по 

учебной дисциплине 

«Методика подготовки 

учебных и 

квалификационных 

работ» 

рекомендовать к 

утверждению 

(протокол № 14 от 

18.05.2023) 

 

 

 


