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Лекарственные средства и изде
лия медицинского назначения (далее -  
лекарственные средства) относятся к 
материальным запасам бюджетных 
организаций и находят отражение во 
втором разделе актива Баланса ис
полнения сметы расходов “Матери
альные запасы”.

Лекарственные средства в органи
зациях, в сметах которых предусмот
рены ассигнования по категории «Те
кущие расходы», предметной статье 
«Закупки товаров и оплата услуг», 
подстатье «Приобретение предметов 
снабжения и расходных материалов», 
элементу «Приобретение медикамен
тов и перевязочных средств», учитыва
ются на субсчете 062 “Медикаменты и 
перевязочные средства” . Учет их ве
дется в оценке по фактическим ценам 
приобретения без вычета предостав
ляемых торговых скидок. Не включа
ются в стоимость лекарственных 
средств расходы на транспортные 
услуги по доставке их в организацию, 
а также стоимость тары (упаковки), 
не подлежащей возврату, которые 
относятся на фактические расходы 
организации по соответствующим 
подразделениям Бюджетной класси
фикации при оприходовании лекар
ственных средств. Списание лекар
ственных средств производится по 
ценам их приобретения или по сред
ним ценам, если они приобретались 
по разным ценам.

Материальные запасы в бюджет
ных организациях учитываются в соот
ветствии с Методическими указаниями
о порядке учета материальных запа
сов учреждениями и организациями, 
состоящими на бюджете (приказ Мин

фина РБ № 59 от 11.12.1997 г.). В Ме
тодических указаниях оговорено,что 
учет лекарственных средств должен 
вестись в соответствии с инструкция
ми, издаваемыми соответствующими 
министерствами или другими органа
ми государственного управления и со
гласованными с Минфином. Такие ин
струкции в республике еще не разра
ботаны, а продолжает действовать (в 
части, не противоречащей законода
тельству РБ) Инструкция по учету ме
дикаментов, перевязочных средств и 
изделий медицинского назначения в 
лечебно-профилактических учрежде
ниях здравоохранения, состоящих на 
Государственном бюджете СССР, ут
вержденная приказом Минздрава 
СССР № 747 от 2.06.1987 г, согласо
ванная с Минфином СССР (далее -  
Инструкция №747).

Постановлением Минздрава РБ 
№ 27 от 29.06.2004 г. (далее -  поста
новление № 27) утвержден ряд унифи
цированных форм первичной учетной 
документации для организаций здра
воохранения, финансируемых из бюд
жета. Поэтому формы учетной доку
ментации по учету лекарственных 
средств, предусмотренные Инструкци
ей № 747, следует рассматривать с 
учетом вышеназванного постановле
ния Минздрава РБ.

Кроме того, при приобретении, 
хранении,реализации и использова
нии наркотических средств и психо
тропных веществ, включенных в спис
ки 2 и 3 Республиканского перечня 
наркотических средств, психотропных 
веществ и их прекурсоров, подлежа
щих государственному контролю в 
Республике Беларусь, утвержденного 
постановлением Минздрава РБ № 26 
от 28.05.2003 г (далее -  Республикан
ский перечень), следует руководство

ваться Инструкцией о порядке приоб
ретения, хранения, реализации и ис
пользования наркотических средств и 
психотропных веществ в медицинских 
целях, утвержденной постановлением 
Минздрава РБ № 51 от 28.12.2004 г. 
(далее -  Инструкция № 51), которая 
вступила в силу с 20 июля 2005 г

В список 2 Республиканского пе
речня включены особо опасные нарко
тические средства и психотропные ве
щества, разрешенные к контролируе
мому обороту, а в список 3 -  опасные 
психотропные вещества.

Деятельность, связанная с оборо
том наркотических средств, психо
тропных веществ и их прекурсоров, 
осуществляется на основании специ
альных разрешений (лицензий). Руко
водитель организации утверждает 
приказом перечень работников, име
ющих допуск к наркотическим сред
ствам и психотропным веществам. 
Обо всех случаях хищений их в тече
ние суток сообщается в территориаль
ные органы внутренних дел для приня
тия мер в соответствии с законода
тельством и в Минздрав в соответ
ствии с формой экстренного извеще
ния о хищении наркотических средств 
и психотропных веществ (см. прило
жение 2 к Инструкции N9 51).

Поставщиками лекарственных 
средств являются аптеки, осуществля
ющие розничную реализацию лекар
ственных средств (аптеки готовых ле
карственных форм) или розничную реа
лизацию и аптечное изготовление ле
карственных средств (производствен
ные аптеки), аптечные склады. В необ
ходимых случаях ими могут быть про
изводители лекарственных средств и 
другие организации.

Порядок учета лекарственных 
средств зависит от наличия в качестве
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структурного подразделения органи
зации здравоохранения аптеки. Апте
ки могут иметь организации здравоох
ранения, оказывающие стационарную 
медицинскую помощь, которые в нор
мативных документах Минздрава РБ 
называются больницами.

ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО УЧЕТУ
ЛЕКАРСТВЕННЫХ СРЕДСТВ 

В ОРГАНИЗАЦИЯХ, 
ИМЕЮЩИХ АПТЕКИ

При наличии аптеки лекарствен
ные средства, приобретенные больни
цей у поставщиков, поступают в апте
ку, откуда отпускаются в отделения и 
кабинеты. Стоимость отпущенных 
отделениям и кабинетам лекар
ственных средств списывается на 
расходы организации (см. п. 45 Инст
рукции № 747).

Наркотические средства и психо
тропные вещества приобретаются 
больницей в объемах, не превышаю
щих месячную потребность. Опреде
ление месячной их потребности осу
ществляется по методике в соответ
ствии с Инструкцией N9 51.

За ценности, поступающие в апте
ку, полную материальную ответствен
ность несет заведующий аптекой или 
его заместитель, с которым заключа
ется договор о полной индивидуаль
ной материальной ответственности. 
По решению руководителя организа
ции в аптеке может вводиться коллек
тивная (бригадная) материальная от
ветственность.

Документация в аптеке. Лекар
ственные средства приходуются в ап
теку на основании товарно-транспорт
ных накладных, выписываемых постав
щиками.

При приобретении наркотических 
средств и психотропных веществ 
оформляется Требование на получе
ние наркотических средств (психо
тропных веществ) (приложение 1 к 
Инструкции N9 51). Требование состав
ляется в двух экземплярах и подписы
вается руководителем больницы или 
уполномоченным им работником. Пер
вый экземпляр требования направля
ется продавцу наркотических средств 
и психотропных веществ (аптечному

складу), а второй экземпляр остается 
у покупателя. Требования хранятся в 
больнице на: наркотические средства -  
в течение трех лет; психотропные ве
щества -  в течение одного года.

Первичные приходные документы 
регистрируются заведующей аптекой 
в Книге регистрации счетов, поступив
ших в аптеку (форма 6-МЗ), где записи 
производятся в стоимостном выраже
нии в разрезе групп лекарственных 
средств. После регистрации докумен
ты передаются в бухгалтерию. Заме
тим, что с 1 января 2005 г приходные и 
расходные документы по учету лекар
ственных средств должны обобщаться 
в разрезе групп, предусмотренных в 
Отчете аптеки о приходе и расходе 
материальных ценностей в денежном 
(суммовом) выражении (форма 1 -М3), 
утвержденном постановлением № 27. 
Поэтому перечень групп лекарствен
ных средств, предусмотренный в 
форме 6-МЗ, необходимо привести 
в соответствие с формой 1 -М3.

Отпускаются лекарственные сред
ства из аптеки материально ответ
ственным лицам отделений (кабине
тов) по накладным (требованиям) 
(форма 434), которые выписываются в 
двух экземплярах и утверждаются ру
ководителем организации. Первый эк
земпляр накладной (требования)ос
тается в аптеке, а второй возвращает
ся отделению. Наркотические сред
ства и психотропные вещества отпус
каются аптеками в виде готовых ле
карственных средств и в виде изготов
ленных лекарственных средств.

Лекарственные средства, подле
жащие предметно-количественному 
учету, отпускаются отделениям по от
дельным накладным (требованиям). В 
них обязательно должны быть указаны 
номера историй болезней, фамилия, 
имя, отчество больных, для которых 
выписаны лекарственные средства. 
Накладные утверждаются руководите
лем организации, и на них ставится 
штамп и печать организации.

Отпуск вспомогательных материа
лов из аптеки документально не офор
мляется (см. п. 24 Инструкции № 747). 
К вспомогательным материалам отно
сятся: бумага вощеная, пергаментная

и фильтровальная, бумажные мешочки 
и коробки, капсулы и облатки, колпач
ки, пробки, нитки, этикетки, резино
вые обхваты, смола и т. п. Списание их 
в аптеке и в бухгалтерии производится 
общей суммой по мере поступления в 
аптеку.

В соответствии с п. 20 Инструкции 
№ 747 накладные (требования) при 
выдаче лекарственных средств в отде
ления (кабинеты) таксируются заведу
ющим аптекой или его заместителем. 
Стоимость каждого наименования ле
карственных средств и их общая сумма 
указываются в экземпляре накладной 
(требования) аптеки. Обратим вни
мание, что при использовании в уче
те ПЭВМ расчет средних цен приоб
ретения и оценка введенных в ком
пьютер количественных данных об 
отпуске лекарственных средств в 
отделения (кабинеты) делаются ав
томатически.

Исполненные накладные (требо
вания) регистрируются с присвоением 
порядковых номеров в Книге учета 
протаксированных накладных (требо
ваний) формы 7-МЗ (см. п. 21 Инструк
ции N9 747). Страницы в книге должны 
быть пронумерованы, количество 
страниц заверяется подписью главно
го бухгалтера. Записи в книге произ
водятся в денежном выражении в раз
резе групп лекарственных средств. 
Номера накладных на лекарственные 
средства, подлежащие предметно-ко
личественному учету, при регистрации 
в книгу подчеркиваются. По окончании 
месяца в книге подсчитывается сто
имость израсходованных лекарствен
ных средств по каждой группе и в це
лом по аптеке. В крупных организаци
ях накладные в книге могут регистри
роваться по каждому отделению (ка
бинету). Накладные (в сброшюрован
ном виде по месяцам) вместе с книгой 
протаксированных накладных хранят
ся в аптеке определенный срок: 5 лет -  
по лекарственным средствам, подле
жащим предметно-количественному 
учету, 1 год -  по остальным лекар
ственным средствам. По истечении 
указанных сроков они могут быть унич
тожены при условии, если была прове
дена документальная ревизия органи
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зации. Об уничтожении накладных со
ставляется акт. Перечень групп ле
карственных средств, предусмот
ренный в форме 7-МЗ, необходимо 
привести в соответствие с формой
1 -М3, утвержденной постановлени
ем №27.

На испорченные лекарственные 
средства специальной комиссией со
ставляется (в двух экземплярах) Акт на 
списание ценностей, хранящихся в ап
теке и пришедших в негодность (форма 
9-МЗ). Первый экземпляр акта переда
ется в бухгалтерию, второй остается в 
аптеке. В состав комиссии входят бух
галтер, заведующий аптекой, предста
витель общественности. Комиссия оп
ределяет причины порчи ценностей и 
устанавливает виновных в этом лиц. 
Пришедшие в негодность медикаменты 
в присутствии комиссии уничтожаются. 
При этом на акте делается надпись с 
указанием даты и способа уничтоже
ния за подписями всех членов комис
сии (см. п. 27 Инструкции № 747).

Наркотические средства и психо
тропные вещества, пришедшие в не
годность, списываются на момент ин
вентаризации по Акту на списание 
наркотических средств и психотроп
ных веществ, составляемому в трех эк
земплярах (приложение 4 к Инструк
ции № 51), и подлежат уничтожению в 
присутствии представителей террито
риальных органов внутренних дел в 
соответствии с инструкцией о порядке 
их уничтожения, утверждаемой руко
водителем.

Выявленные при инвентаризации 
расхождения фактического наличия 
имущества с данными бухгалтерского 
учета регулируются в соответствии с 
Законом «О бухгалтерском учете и от
четности». Стоимость недостачи, пор
чи или иной утраты лекарственных 
средств в пределах норм естествен
ной убыли списывается по распоряже- 
нию руководителя организации на 
расходы. Нормы убыли могут приме
няться лишь в случаях выявления фак
тических недостач и только после за
чета недостач излишками по пересор
тице. Если после зачета по пересорти
це все же оказалась недостача лекар- 
ственных средств, то нормы есте

ственной убыли должны применяться 
только по тому наименованию лекар
ственных средств, по которому уста
новлена недостача. Недостача (пор
ча) лекарственных средств сверх норм 
убыли относится на виновных лиц, а 
при их отсутствии -  на расходы орга
низации.

Нормы естественной убыли и инст
рукция по их применению утверждены 
постановлением Минздрава РБ № 7 от 
26.04.2000 г. “Об утверждении норм 
естественной убыли лекарственных 
средств, ваты и медицинских пиявок в 
аптечных учреждениях и предприяти
ях, инструкции по их применению” . 
Нормы естественной убыли устанав
ливаются к стоимости индивидуально 
изготовленных лекарственных форм, 
внутриаптечной заготовки и фасовки. 
К готовым лекарственным средствам 
промышленного производства нормы 
не применяются. Нормы естественной 
убыли ядовитых, наркотических лекар
ственных веществ и этилового спирта 
устанавливаются к стоимости израсхо
дованного количества этих лекар
ственных средств по каждому наиме
нованию. Естественная убыль лекар
ственных средств определяется исхо
дя из нормы, установленной диффе
ренцированно для аптек, не имеющих 
самостоятельного отдела запасов, и 
аптек с раздельной материальной от
ветственностью с выделением отдела 
запасов и рецептурно-производствен
ного отдела.

Заведующий аптекой ведет также 
предметно-количественный учет ле
карственных средств, подлежащих та
кому учету. Минздравом РБ определе
но, какие лекарственные средства 
подлежат предметно-количественно
му учету. Особому предметно-количе- 
ственному учету подлежат наркоти
ческие средства и психотропные ве
щества, включенные в Республикан
ский перечень. Предметно-количе- 
ственному учету подлежат также дру
гие дорогостоящие лекарственные 
средства (стоимостью свыше одной 
базовой величины). Перечень таких 
лекарственных средств утверждается 
медицинским советом организации 
здравоохранения (см. постановление

Минздрава РБ № 53 от 6.12.2000 г. 
“О правилах выписывания рецептов и 
отпуска населению лекарственных 
средств”).

Предметно-количественный учет 
лекарственных средств (кроме нарко
тических средств и психотропных ве
ществ) ведется в Книге предметно
количественного учета медикамен
тов формы 8-МЗ, страницы которой 
должны быть пронумерованы и заве
рены подписью главного бухгалтера 
(см. п. 15 Инструкции № 747). Пред- 
метно-количественный учет наркоти
ческих средств и психотропных ве
ществ ведется в Журнале предметно
количественного учета наркотических 
средств и психотропных веществ в ап
теках (приложение 6 к Инструкции 51). 
Основанием для ведения предметно
количественного учета являются доку
менты поставщиков, накладные (тре
бования), которыми оформляется вы
дача лекарственных средств в отде
ления (кабинеты), акты и др. При 
этом накладные (требования) пред
варительно регистрируются в ежед
невно составляемой Ведомости вы
борки израсходованных лекарствен
ных средств, подлежащих предметно
количественному учету (форма 1-МЗ), 
в которой записи ведутся по каждому 
наименованию отдельно. Итоги вы
борки за день по каждому наименова
нию лекарственных средств перено
сятся в формы предметно-количе- 
ственного учета.

Ежемесячно руководитель аптеки 
или ее ответственный работник, с ко
торым заключен договор о полной ма
териальной ответственности, прово
дит сверку фактического наличия нар
котических средств и психотропных 
веществ с данными предметно-коли
чественного учета (см. п. 37 Инструк
ции №51).

По окончании месяца заведующий 
аптекой составляет Отчет аптеки о 
приходе и расходе материальных цен
ностей в денежном (суммовом) выра
жении (форма 1-МЗ). В отчете в раз
резе групп материальных ценностей 
(лекарственные средства, перевязоч
ные средства, дезинфицирующие 
средства, вспомогательные материа
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лы, тара) отражается стоимость остат
ка на начало и конец месяца, посту
пивших, израсходованных за месяц 
(отпущенных отделениям (кабинетам) 
и списанных по актам). Отчет состав
ляется в двух экземплярах. Первый эк
земпляр за подписью заведующего 
аптекой представляется в бухгалте
рию, а второй остается у заведующего 
аптекой. Проверенный в бухгалтерии 
и утвержденный руководителем орга
низации отчет в соответствии с Инст
рукцией № 747 и указаниями, имею
щимися в приложении 1 к постановле
нию N° 27, служит основанием для спи
сания лекарственных средств на рас
ходы организации (Д-т 200 -  К-т 062).

Работниками бухгалтерии осуще
ствляется систематический контроль 
(не реже одного раза в квартал) за пра
вильностью ведения предметно-коли
чественного учета, ведомости выборки 
и книги протаксированных накладных 
(требований), за таксировкой и подсче
том итогов в накладных (требованиях), 
что подтверждается подписью проверя
ющего (см. п. 21 Инструкции № 747).

Документация в отделениях. 
Лекарственные средства отпускаются 
аптекой отделениям в размере теку
щей потребности в них. В соответ
ствии с Инструкцией № 51 запас в от
делениях (в помещениях старших ме
дицинских сестер) не должен превы
шать: для наркотических средств -  
пяти суток; для психотропных веществ -  
семи суток. Для оказания больным ско
рой медицинской помощи в вечернее 
и ночное время приказом руководите
ля разрешается создавать в кабинете 
старшей медицинской сестры одного 
из отделений больницы резервный де- 
сятидневный запас наркотических 
средств и психотропных веществ. Ре
зервный десятидневный запас из 
указанного отделения больницы ис
пользуется по разрешению ответ
ственного дежурного врача (ответ
ственного работника) во всех отделе
ниях больницы. На постах медицин
ских сестер и в процедурных кабине
тах отделений больницы запас нарко
тических средств и психотропных ве
ществ не должен превышать трехсу
точной потребности.

По остальным лекарственным 
средствам текущая потребность отде
лений установлена 10-дневной(п. 19 
Инструкции № 747).

В отделениях больницы лица, от
ветственные за сохранность лекар
ственных средств (с ними заключается 
договор о полной индивидуальной ма
териальной ответственности), также 
ведут предметно-количественный 
учет лекарственных средств.

По наркотическим средствам и 
психотропным веществам для этих 
целей предназначены Журнал пред
метно-количественного учета наркоти
ческих средств (психотропных ве
ществ) старшей медицинской сестрой 
отделения больницы и Журнал пред
метно-количественного учета наркоти
ческих средств (психотропных ве
ществ) процедурной (дежурной) меди
цинской сестрой отделения больницы 
(приложения 8 и 9 к Инструкции N9 51). 
В отделении, в котором проводятся 
операции, такой учет ведется в Журна
ле предметно-количественного учета 
наркотических средств (психотропных 
веществ) дежурной медицинской сест- 
рой-анестезистом отделения анесте
зиологии и реанимации (приложение 
10 к Инструкции №51).

По остальным лекарственным 
средствам со стороны Минздрава РБ 
указаний по предметно-количествен
ному учету в отделениях больниц не 
имеется. Однако для организаций, со
стоящих на бюджете г. Минска, формы 
журналов предметно-количественного 
учета для лекарственных средств (кро
ме наркотических средств и психотроп
ных веществ) утверждены приказом ко
митета по здравоохранению Мингор- 
исполкома № 452 от 05.08.2005 г. 
“О предметно-количественном учете 
лекарственных средств и изделий ме
дицинского назначения в учреждениях 
здравоохранения” в соответствии с 
приложениями 2 и 3. Кроме того, на
званный приказ обязывает предмет
но-количественный учет этилового 
спирта и ядовитых препаратов вести 
так, как ведется учет наркотических 
средств и психотропных веществ (в со
ответствии с Инструкцией N° 51).

Старшая медицинская сестра от
деления выдает лекарственные сред

ства процедурным (дежурным) меди
цинским сестрам (ответственным ра
ботникам) отделений,о чем произво
дятся записи в журналах предметно
количественного учета, подтвержден
ные подписями лиц, осуществивших 
отпуск лекарственных средств и их по
лучение (без оформления первичных 
документов). Наркотические средства 
и психотропные вещества выдаются 
на сутки, а также на выходные и празд
ничные дни -  с учетом существующей 
потребности.

В отделении, в котором проводят
ся операции, дежурная медицинская 
сестра-анестезист выдает наркоти
ческие средства и психотропные ве
щества операционным медицинским 
сестрам-анестезистам на операцию. 
Не использованные во время опера
ции ампулы (флаконы) наркотических 
средств и психотропных веществ воз
вращаются операционными медицин
скими сестрами-анестезистами де
журной медицинской сестре-анесте- 
зисту, о чем делается запись в Журна
ле предметно-количественного учета 
наркотических средств (психотроп
ных веществ) дежурной медицинской 
сестрой-анестезистом отделения 
анестезиологии и реанимации.

Лекарственные средства назнача
ются лечащим (дежурным) врачом 
после осмотра больного, о чем дела
ются записи в истории болезни и в лис
те назначений. По наркотическим 
средствам и психотропным веществам 
предусмотрен Лист назначений нар
котических средств (психотропных 
веществ) (приложение 11 к Инструк
ции №51).

Постановлением N9 27 утверждена 
ежемесячная форма 2-МЗ Отчего дви
жении лекарственных, перевязочных и 
дезинфицирующих средств. В поста
новлении сказано, что отчет применя
ется для учета движения лекарствен
ных, перевязочных и дезинфицирую
щих средств по каждому структурному 
подразделению, составляется в двух 
экземплярах, подписывается заведую
щим структурным подразделением, 
главной (старшей) медицинской сест
рой и утверждается руководителем 
организации. Один экземпляр отчета
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представляется в бухгалтерию с при
ложением первичных учетных доку
ментов, второй экземпляр остается у 
главной (старшей) медицинской сест
ры. Для каких целей отчет использует
ся в бухгалтерии -  не сказано, поэтому 
можно сделать вывод, что данная фор
ма заменила Отчет о движении лекар
ственных средств, подлежащих пред
метно-количественному учету (форма 
2-МЗ), утвержденный Инструкцией 
№ 747. Напомним, что отчет формы 
2-МЗ, утвержденный Инструкцией 
№ 747, составлялся отделениями 
больниц, не имеющих аптек, и поли
клиниками, представлялся в бухгалте
рию и служил основанием для списа
ния лекарственных средств на расхо
ды организации. По мнению автора, 
новая форма отчета служит для этих 
же целей. В противном случае нужны 
официальные указания Минздрава.

Одновременно автор публикации 
считает, что обработку документов по 
движению лекарственных средств для 
целей бухгалтерского учета и для це
лей формирования себестоимости 
медицинской помощи и других услуг 
следует объединить в один процесс, 
для чего нужны соответствующие ука
зания Минздрава, согласованные с 
Минфином.

Напомним, что порядок формиро
вания себестоимости медицинской по
мощи и других услуг регламентируется 
Инструкцией о порядке исчисления се
бестоимости медицинской помощи и 
других услуг, оказываемых организа
циями здравоохранения, финансируе
мыми из бюджета, утвержденной по
становлением Минздрава РБ № 13 от
01.04.2004 г. (далее -  Инструкция 
№ 13). В соответствии с п. 9 Инструк
ции N913 исчисление фактической се
бестоимости производится с учетом 
фактически используемых материаль
но-технических ресурсов, фактически 
произведенных организацией других 
затрат. В соответствии с п. 10 Инст
рукции № 13 себестоимость меди
цинской помощи и других услуг, ока
зываемых организацией,исчисля
ется расчетным путем без отраже
ния на счетах бухгалтерского учета. 
Ведение учета материально-техни

ческих ресурсов и услуг осуществляет
ся по материально ответственным ли
цам и по каждому структурному под
разделению организации для обеспе
чения реального распределения мате
риальных затрат, связанных с органи
зацией и оказанием медицинской по
мощи и других услуг

Объединение обработки докумен
тов для двух целей в один процесс по
зволит сократить объем работы в бух
галтерии, так как исполнение Инст
рукции N° 13, по сути дела, возлагает
ся на нее. Кроме того, в бухгалтер
ском учете будут отражены фактиче
ски израсходованные лекарственные 
средства, а не переданные в отделе
ния из аптеки (в больницах, имеющих 
аптеку) или дежурным медицинским 
сестрам и в процедурный кабинет 
старшей медицинской сестрой отде
ления (в больницах, не имеющих ап
тек). Сказанное будет способство
вать более рациональному использо
ванию лекарственных средств, а сле
довательно, сокращению бюджетных 
средств на их приобретение. Изуче
ние практики позволило автору сде
лать вывод: фактически лекарствен
ных средств расходуется значительно 
меньше, чем списывается на расходы 
(в д-т субсчета 200) в соответствии с 
действующей методикой бухгалтер
ского учета.

ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО УЧЕТУ
ЛЕКАРСТВЕННЫХ СРЕДСТВ 

В ОРГАНИЗАЦИЯХ,
НЕ ИМЕЮЩИХ АПТЕК

Организации, не имеющие аптек, 
приобретают лекарственные средства 
в аптеках готовых лекарственных 
форм, в производственных аптеках, на 
аптечных складах.

В больнице в соответствии с Инст
рукцией N° 747 старшая медицинская 
сестра каждого отделения получает 
лекарственные средства для своего 
отделения в размере текущей потреб
ности в них (названы выше). Из п. 39 
Инструкции N9 51 вытекает, что боль
ницы, независимо от наличия у них ап
тек, наркотические средства и психо
тропные вещества приобретают в 
объемах месячной потребности.

Приобретение наркотических 
средств и психотропных веществ осу
ществляется на основании требова
ний на получение наркотических 
средств (психотропных веществ) 
(приложение 1 к Инструкции № 51).

Приобретение других лекарствен
ных средств производится на основа
нии накладных (требований) формы 
434, утвержденных руководителем, 
которые выписывает старшая меди
цинская сестра каждого отделения 
больницы. Накладные (требования) на 
лекарственные средства, подлежа
щие предметно-количественному уче
ту, выписываются в пяти экземплярах 
(на остальные лекарственные сред
ства -  в четырех экземплярах), два 
из которых поступают в больницу 
(см. п. 34 Инструкции № 747).

Документальное оформление от
пуска лекарственных средств проце
дурным (дежурным) медицинским се
страм нормативными документами не 
предусмотрено.

Списание лекарственных средств, 
пришедших в негодность, оформляет
ся так же, как в больнице, имеющей 
аптеку.

Предметно-количественный учет 
лекарственных средств ведется так 
же, как в отделениях больницы, имею
щей аптеку.

В соответствии с постановлением 
№ 27 старшая медицинская сестра 
каждого отделения больницы ежеме
сячно составляет Отчет о движении 
лекарственных, перевязочных и де
зинфицирующих средств формы 2-МЗ 
в двух экземплярах. Отчет подписыва
ют старшая медсестра, руководитель 
подразделения (отделения) и утверж
дает руководитель организации. Пер
вый экземпляр отчета с приложенны
ми к нему первичными документами 
представляется в бухгалтерию и слу
жит основанием для списания лекар
ственных средств на расходы органи
зации, второй остается у старшей мед
сестры.

В поликлинике главная (старшая) 
медсестра получает лекарственные 
средства от поставщиков для всей 
организации, а затем выдает их по на
кладным (требованиям) формы 434,
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утвержденным руководителем органи
зации, в отделения (кабинеты) для те
кущей потребности (см. п. 39 Инструк
ции № 747).

Наркотические средства и психо
тропные вещества поликлиники при
обретают в объеме месячной потреб
ности (п. 60 Инструкции № 51). Приоб
ретение их осуществляется на основа
нии требований на получение нарко
тических средств (психотропных ве
ществ) (приложение 1 к Инструкции 
№51).

Приобретение других лекарствен
ных средств производится на основа
нии накладных (требований) формы 
434, утвержденных руководителем, 
которые в поликлинике выписывает 
главная (старшая) медицинская сестра 
поликлиники.

Предметно-количественный учет 
наркотических средств и психотроп
ных веществ ведется в Журнале пред- 
метно-количественного учета нарко
тических средств и психотропных ве
ществ главной медицинской сестрой 
поликлиники (приложение 16 к Инст
рукции № 51). В процедурном кабине
те поликлиники учет их ведется в Жур
нале предметно-количественного 
учета наркотических средств и психо
тропных веществ в процедурном каби
нете поликлиники (приложение 17 к 
Инструкции № 51). По остальным ле
карственным средствам предметно
количественный учет необходимо вес
ти в журналах, используемых в отделе
ниях больниц.

Списание лекарственных средств, 
пришедших в негодность, оформляет
ся также, как в больнице.

Отпуск главной (старшей) меди
цинской сестрой наркотических 
средств и психотропных веществ участ- 
ковым и процедурным медицинским 
сестрам, а также введение их больно
му на дому или в процедурном кабине
те производится только на основании 
письменного назначения врача, заве
ренного его подписью и личной печа
тью, а также подписью и личной печа
тью заведующего отделением поли
клиники. Назначенное лечение отра
жается в амбулаторной карте больно

го. Письменное назначение врача хра
нится у главной медицинской сестры 
поликлиники вместе с Журналом 
предметно-количественного учета 
наркотических средств и психотроп
ных веществ главной медицинской се
строй поликлиники.

Наркотические средства и психо
тропные вещества в ампулах (флако
нах) отпускаются участковым медицин
ским сестрам в количестве одноднев
ной потребности, а на выходные и 
праздничные дни -  в количестве ориен
тировочной потребности на эти дни.

В случае смерти больного, полу
чавшего наркотические средства и 
психотропные вещества и не исполь
зовавшего их, остатки сдаются участ
ковыми медицинскими сестрами глав
ной (старшей) медицинской сестре 
поликлиники. Сдача их регистрирует
ся в Журнале учета неиспользован
ных наркотических средств (психо
тропных веществ) от умерших боль
ных у главной медицинской сестры 
поликлиники (приложение 19 к Инст
рукции №51).

Уничтожение не использованных 
больными наркотических средств и 
психотропных веществ осуществляет
ся один раз в месяц (в фиксированный 
день) в присутствии представителей 
территориальных органов внутренних 
дел в соответствии с инструкцией о по
рядке их уничтожения, утверждаемой 
руководителем. При этом составляет
ся Акт на уничтожение не использо
ванных больными наркотических 
средств и психотропных веществ в по
ликлинике (приложение 20 к Инструк
ции №51).

В поликлинике создается постоян
но действующая комиссия, назначен
ная приказом руководителя, которая 
ежемесячно производит проверку це
лесообразности назначения врачами 
наркотических средств и психотроп
ных веществ, соответствия записей в 
амбулаторных картах записям в жур
нале учета главной медицинской се
стры поликлиники, состояния их хра
нения. Результаты проверки оформ
ляются документом проверки в одном 
экземпляре.

Ежемесячно главная (старшая) ме
дицинская сестра поликлиники со
ставляет Отчет о движении лекар
ственных, перевязочных и дезинфици
рующих средств формы 2-МЗ в двух 
экземплярах. Отчет подписывает глав
ная (старшая) медсестра и утверждает 
руководитель. Первый экземпляр от
чета с приложенными к нему первич
ными документами представляется в 
бухгалтерию и служит основанием для 
списания лекарственных средств на 
расходы организации, второй остает
ся у главной (старшей) медсестры.

ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО УЧЕТУ 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ АМПУЛ 

(ФЛАКОНОВ) ИЗ-ПОД 
НАРКОТИЧЕСКИХ СРЕДСТВ 

И ПСИХОТРОПНЫХ ВЕЩЕСТВ 
В больницах использованные ам

пулы (флаконы) из-под наркотических 
средств и психотропных веществ 
ежедневно (за исключением выходных 
и праздничных дней) сдаются старшей 
медицинской сестре отделения. Факт 
их сдачи отражается в Журнале учета 
использованных ампул (флаконов) из- 
под наркотических средств и психо
тропных веществ в отделении больни
цы (приложение 12 к Инструкции 
№ 51). Старшие медицинские сестры 
отделений ежедневно (за исключени
ем выходных и праздничных дней) сда
ют использованные ампулы (флаконы) 
главной медицинской сестре больни
цы и представляют Отчет о сдаче ис
пользованных ампул (флаконов) из- 
под наркотических средств и психо
тропных веществ (приложение 13 к 
Инструкции №51).

Главная медицинская сестра боль
ницы принимает использованные ам
пулы (флаконы), сверяя сдаваемое ко
личество с данными отчета, о чем де
лается запись в Журнале учета ис
пользованных ампул (флаконов) из- 
под наркотических средств и психо
тропных веществ главной медицин
ской сестрой больницы (приложение 
14 к Инструкции №51).

Использованные ампулы (флако
ны) уничтожаются с периодичностью не 
реже чем один раз в 10 дней комиссией, 
состав которой утверждается руководи
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телем. Уничтожение производится в со
ответствии с инструкцией о порядке 
уничтожения наркотических средств и 
психотропных веществ, утверждаемой 
руководителем, с составлением Акта на 
уничтожение использованных ампул 
(флаконов) из-под наркотических 
средств и психотропных веществ (при
ложение 15 к Инструкции N9 51).

В поликлинике использованные ам
пулы (флаконы) из-под наркотических 
средств и психотропных веществ долж
ны быть возвращены главной медицинс
кой сестре поликлиники. Она ведет их 
учет в Журнале учета использованных 
ампул (флаконов) из-под наркотических 
средств и психотропных веществ глав
ной медицинской сестрой поликлиники

ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

(приложение 18 к Инструкции № 51). Ис
пользованные ампулы (флаконы) унич
тожаются, что оформляется также, как в 
больнице (см. выше).

Для наглядности приведем пере
чень форм документов по учету лекар
ственных средств в больницах и поли
клиниках с указанием нормативных 
документов, утвердивших их.

Номер
формы

документа
Наименование документа Нормативный документ, 

утвердивший форму документа

1 2 3
1-МЗ Отчет аптеки о приходе и расходе материальных ценностей в 

денежном (суммовом) выражении
Постановление Минздрава РБ N2 27 от 
29.06.2004 г. "Об утверждении унифицированных 
форм первичной учетной документации для 
организаций здравоохранения, финансируемых из 
бюджета"

2-МЗ Отчет о движении лекарственных, перевязочных и 
дезинфицирующих средств

9-МЗ Ведомость учета движения крови, препаратов и 
кровезаменителей

10-M3 Извещение
1-МЗ Ведомость выборки израсходованных лекарственных средств, 

подлежащих предметно-количественному учету
Приказ Минздрава СССР № 747 от 2.06.1987 г. 
"Об утверждении Инструкции по учету 
медикаментов, перевязочных средств и изделий 
медицинского назначения в лечебно
профилактических учреждениях здравоохранения, 
состоящих на Государственном бюджете СССР"

6-МЗ Книга регистрации счетов, поступивших в аптеку

7-МЗ Книга учета протаксированных накладных (требований) Приказ Минздрава СССР № 241 от 25.03.1974 г. 
"Об утверждении специализированных 
(внутриведомственных) форм первичного 
бухгалтерского учета для учреждений, состоящих 
на Государственном бюджете СССР"

8-M3 Книга предметно-количественного учета медикаментов
9-МЗ Акт на списание ценностей, хранящихся в аптеке и пришедших в 

негодность
10-M3 Книга учета лабораторных работ
434 Накладная (требование) Инструкция по бухгалтерскому учету 

в учреждениях и организациях, 
состоящих на Государственном бюджете 
СССР, утвержденная приказом Минфина СССР 
№ 323 от 27.12.1973 г.

Требование на получение наркотических средств (психотропных 
веществ) (приложение 1)

Постановление Минздрава РБ № 51 от 
28.12.2004 г. "Об утверждении Инструкции 
о порядке приобретения, хранения, реализации и 
использования наркотических средств и 
психотропных веществ в медицинских целях"

Журнал передачи ключей, печатей или пломбиров и 
содержимого сейфа (металлического шкафа, холодильника) 
(приложение 3)
Акт на списание наркотических средств и психотропных веществ 
(приложение 4)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
и психотропных веществ в аптеках (приложение 6)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
(психотропных веществ) старшей медицинской сестрой 
отделения больницы (приложение 8)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
(психотропных веществ) процедурной (дежурной) медицинской 
сестрой отделения больницы (приложение 9)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
(психотропных веществ) дежурной медицинской сестрой- 
анестезистом отделения анестезиологии и реанимации 
(приложение 10)
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1 2 3
Лист назначений наркотических средств (психотропных веществ) 
(приложение 11)
Журнал учета использованных ампул (флаконов) из-под 
наркотических средств и психотропных веществ в отделении 
больницы (приложение 12)
Отчет о сдаче использованных ампул (флаконов) из-под 
наркотических средств и психотропных веществ (приложение 13)
Журнал учета использованных ампул (флаконов) из-под 
наркотических средств и психотропных веществ главной 
медицинской сестрой больницы (приложение 14)
Акт на уничтожение использованных ампул (флаконов) из-под 
наркотических средств и психотропных веществ (приложение 15)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
и психотропных веществ главной медицинской сестрой 
поликлиники (приложение 16)
Журнал предметно-количественного учета наркотических средств 
и психотропных веществ в процедурном кабинете поликлиники 
(приложение 17)
Журнал учета использованных ампул (флаконов) из-под 
наркотических средств и психотропных веществ главной 
медицинской сестрой поликлиники (приложение 18)
Журнал учета неиспользованных наркотических средств 
(психотропных веществ) от умерших больных у главной 
медицинской сестры поликлиники (приложение 19)
Акт на уничтожение не использованных больными наркотических 
средств и психотропных веществ в поликлинике (приложение 20)

Из приведенного перечня видна 
некорректная ситуация: номера форм
1 -М3, 9-МЗ, 10-МЗ присвоены двум 
документам. Кроме того, постановле
нием № 27 утверждены другие доку
менты (не имеющие отношения к уче
ту лекарственных средств), номера 
форм которых совпали с номерами ра
нее утвержденных форм документов 
по учету лекарственных средств. Назо
вем их:

Книга учета расчетов с пациента
ми по заказам-нарядам на изготовле
ние зубных протезов (форма 6-МЗ);

Ведомость на выдачу донорам та
лонов на питание (форма 7-МЗ);

Ведомость на выдачу донорам де
нежной компенсации (форма 8-МЗ).

Обращаем внимание, что журна
лы, приведенные в перечне, должны 
быть пронумерованы, прошнурованы, 
подписаны руководителем и заверены 
печатью организации. В журналах 
предметно-количественного учета на 
каждое наименование, фасовку, ле
карственную форму, дозировку лекар
ственных средств заводится отдельная 
страница.

ОБ ИНОСТРАННОЙ 
БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПОМОЩИ
В соответствии с Инструкцией о по

рядке ввоза в Республику Беларусь, уче
та, хранения и распределения лекар
ственных средств, изделий медицинско
го назначения и медицинской техники, 
поступающих в качестве иностранной 
безвозмездной помощи, утвержденной 
постановлением Минздрава РБ № 7 от
15.03.2005 г., лекарственные средства, 
поступающие в качестве иностранной 
безвозмездной помощи, должны иметь 
остаточный срок годности:

не менее двух лет -  в отношении 
лекарственных средств со сроком год
ности пять лет;

не менее года -  в отношении ле
карственных средств со сроком годно
сти менее 5 лет и стерильных изделий 
медицинского назначения.

Количество лекарственных средств, 
поступающих в качестве иностранной 
безвозмездной помощи, должно быть 
не менее потребности, необходимой 
на курс лечения.

Медицинская техника, поступаю
щая в качестве иностранной безвоз

мездной помощи, должна иметь срок 
эксплуатации не более 5 лет от года 
выпуска изготовителем.

Не разрешается ввоз на террито
рию Республики Беларусь лекарствен
ных средств, поступающих в качестве 
иностранной безвозмездной помощи, 
внесенных в Республиканский пере
чень наркотических средств, психо
тропных веществ и их прекурсоров, 
подлежащих государственному конт
ролю в Республике Беларусь, утверж
денный постановлением Минздрава 
РБ№ 26 от 28.05.2003 г

Учет и распределение лекар
ственных средств, изделий медицин
ского назначения и медицинской тех
ники, поступающих в качестве иност
ранной безвозмездной помощи, осу
ществляются в порядке, предусмот
ренном главой 5 “ Инструкции о по
рядке регистрации, учета, получения 
и использования иностранной без
возмездной помощи” , утвержденной 
постановлением Управления делами 
Президента Республики Беларусь 
№ 7 от 30.06.2004 г. (с изменениями и 
дополнениями).^
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