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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Цель преподавания учебной дисциплины «Информационные технологии»:
-  подготовка к использованию современных информационных техноло

гий (ИТ), базирующихся на применении средств вычислительной техники и 
сетевых технологий, в качестве инструмента для решения профессиональных 
задач;

-  приобретение теоретических сведений о современных технологиях 
хранения и обработки данных и практических навыков их использования при 
решении прикладных задач;

-  изучение возможностей информационных систем в цифровой эконо
мике;

-  освоение технологий информационной безопасности.
Задачи изучения учебной дисциплины:
-  сформировать у студентов теоретико-методологические основы знаний 

по современным методам работы с информацией;
-  сформировать представление об информатизации в эпоху цифровиза- 

ции экономики и перспективах развития аппаратного и программного обеспе
чения ИТ, о технологиях баз данных и знаний, о технологиях интеллектуаль
ного анализа данных, об информационных системах в экономике;

-  подготовить к использованию инструментов современных ИТ и инфор
мационных систем для решения задач предметной области.

Учебная дисциплина «Информационные технологии» является одной из 
основополагающих дисциплин, формирующих у обучающихся систему зна
ний, определяющих их компетентность как специалистов в цифровой эконо
мике:

-  обучает технологиям обработки и анализа информации, что в дальней
шем используется при изучении специальных учебных дисциплин,
-  обучает грамотно оформлять печатные работы;
-  обучает технологиям и инструментам принятия решений, что является
важнейшей компетенцией будущего специалиста;
-  обучает методам и средствам информационной безопасности.
В результате изучения учебной дисциплины «Информационные техноло

гии» формируются следующие компетенции:
-  универсальные компетенции: решать стандартные задачи профессио

нальной деятельности на основе применения информационно-коммуникаци
онных технологий;

-  базовые профессиональные компетенции: применять информационные 
технологии управления компьютерной системой, использовать офисные про
граммные продукты в профессиональной деятельности.

В результате изучения учебной дисциплины «Информационные техноло
гии» студенты должны: 
тать:

-  базовые понятия ИТ; функциональные элементы компьютеров и ком
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пьютерных сетей; назначение и состав системного и прикладного программ
ного обеспечения; основы программирования в среде офисных приложений на 
языке VBA;

-  технологии управления компьютерной системой;
-  понятие базы данных (БД) и подходы к проектированию БД; функцио

нальные возможности систем управления базами данных СУБД и языка SQL; 
системы обработки многопользовательских БД;

-  принципы организации информационных систем (ИС) в предметной 
области; стандарты в области ИС; технологии моделирования бизнес-процес
сов; основы информационной безопасности и противодействия киберпреступ
лениям;
уметь:

-  использовать средства офисных программных продуктов на професси
ональном уровне

-  пользоваться глобальными информационными ресурсами;
-  осуществлять поиск информации по полученному заданию, сбор и ана

лиз данных, необходимых для проведения конкретных экономических расче
тов;

-  обрабатывать массивы экономических данных в соответствии с постав
ленной задачей;

-  определять конфигурацию персонального компьютера
-  разрабатывать Web-страницы;
-  расширять функционал офисных программных продуктов с помощью 

технологии макросов и программирования на языке VBA;
-  проектировать БД;
-  работать в системах искусственного интеллекта
-  решать экономические задачи средствами информационных систем. 

владеть:
-  практическими навыками компьютерной обработки информации;
-  современными средствами телекоммуникаций;
-  методами обеспечения сохранности данных в условиях компьютерной 

обработки информации;
-  навыками профессиональной обработки текстовых и табличных доку

ментов;
-  технологиями создания БД и их приложений.
Методика преподавания учебной дисциплины строится на сочетании 

лекций, лабораторных занятий (л/з) и управляемой самостоятельной работы 
студентов (УСРС) и включает следующие технологии преподавания, способ
ствующие активизации познавательной деятельности студентов:

-  проблемное обучение;
-  научно-исследовательская работа;
-  коммуникативные технологии (дискуссия, пресс-конференция, «мозго

вой штурм», учебные дебаты и другие активные формы и методы);
-  проектное обучение и др.
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Изучение каждой темы, помимо приведенных в учебной программе лите
ратурных источников, предполагает использование материалов тематических 
изданий и информационных ресурсов сети Интернет.

Оценка усвоения учебной дисциплины, в том числе по УСРС, проводится 
через компьютерные тесты по темам лекционного курса и с помощью двух 
двухчасовых контрольных работ в каждом семестре.

На изучение учебной дисциплины отводится 310 часов.
Распределение аудиторного времени и форма текущей аттестации по 

учебной дисциплине:
-  дневная форма получения высшего образования1: всего 132 ч. (44 ч. лекций 
и 88 ч. л/з), из них:

- в 1 семестре -  52 ч. (18 ч. лекций и 34 ч. л/з), зачет,
- во 2 семестре -  80 ч. (26 ч. лекций и 54 ч. л/з), экзамен;

-  дневная форма получения высшего образования по специальности 1-26 02 
01 Бизнес-администрирование: всего 180 ч. (62 ч. лекций и 118 ч. л/з), из них:

- в 1 семестре -  80 ч. (28 ч. лекций и 52 ч. л/з), зачет,
- во 2 семестре -  100 ч. (34 ч. лекций и 66 ч. л/з), экзамен;

-  заочная форма получения высшего образования1 (полный срок и сокращен
ный срок обучения на базе высшего образования)\ всего 30 ч. (10 ч. лекций и 
20 ч. л/з), из них:

- в 1 семестре -  8 ч. (4 ч. лекций и 6 ч. л/з), зачет,
- во 2 семестре -  12 ч. (6 ч. лекций и 14 ч. л/з), экзамен;

-  заочная форма получения высшего образования {сокращенный срок обуче
ния на базе высшего образования) по специальности 1-26 02 01 Бизнес-адми
нистрирование: всего 40 ч. (14 ч. лекций и 26 ч. л/з), из них:

- в 1 семестре -  14 ч. (6 ч. лекций и 8 ч. л/з), зачет,
- во 2 семестре -  26 ч. (8 ч. лекций и 18 ч. л/з), экзамен;

-  заочная форма получения высшего образования, интегрированная с образо
вательными программами ССО!\ всего 8 ч. (2 ч. лекций и 6 ч. л/з), экзамен;
-  заочная форма получения высшего образования, интегрированная с образо
вательными программами ССО по специальности 1-26 02 01 Бизнес-админи
стрирование". всего 18 ч. (6 ч. лекций и 12 ч. л/з), экзамен.

1 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 

Содержание лекционных занятий 

Раздел 1. Базовые информационные технологии

Тема 1.1. Основные понятия информационных технологий

Предмет и содержание дисциплины.
Информатизация. Государственная политика и законодательство Рес

публики Беларусь в области информатизации и повышении цифровой грамот
ности населения. Политика информационной безопасности Республики Бела
русь. Цифровая экономика. Электронное правительство. 2

Информационные технологии (ИТ) и их классификация.
Основные понятия ИТ : информация, данные, знания. Виды и свойства ин

формации. Экономическая информация: свойства, особенности, виды и струк
турные единицы, классификация и кодирование.

Понятие документа, электронного документа.

Тема 1.2. Техническое обеспечение информационных технологий

Составляющие технического обеспечения ИТ
Классификация компьютеров.
Персональные компьютеры (ПК). Принцип «открытой архитектуры».
Основные компоненты компьютеров: процессоры -  назначение, компо

ненты, характеристики, семейства; память -  единицы измерения объема ин
формации, виды внутренней и внешней памяти.

Производительность ПК: параметры, влияющие на производительность
ПК.

Перспективы развития технических средств ИТ.

Тема 1.3. Сетевые информационные технологии
Понятие и классификация компьютерных сетей. Методы коммутации в 

компьютерных сетях.
Компоненты компьютерной сети. Рабочие станции и серверы. Виды сер

веров. Средства телекоммуникации: среда передачи данных сети, соедини
тельное и коммутационное оборудование.

Глобальная сеть Интернет. Стек протоколов TCP/IP. IP- и доменный ад
рес компьютера.

Корпоративные сети. Интранет. Экстранет.
Сервисы сети Internet: виды, назначение, прикладные протоколы пере

дачи данных. URL-адрес ресурсов в сети Internet.
Гипертекстовая информационная система World Wide Web. Протоколы 

HTTP и HTTPS. Семантическая всемирная паутина.
Перспективы развития компьютерных сетей. Мобильные сети. Мульти- 

сервисные сети. ГРИД-сети. Виртуальная и дополненная реальность.

2 Вопросы , выделенные курсивом, выносятся на УСРС.
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Тема 1.4. Системное программное обеспечение

Классификация программного обеспечения (ПО).
Операционные системы (ОС): функции и классификация.
Файловая система ОС: назначение и виды.
ОС Windows: общая характеристика, функциональные возможности.
Возможности ОС по обеспечению безопасности.
Сервисное ПО: назначение и виды.
Служебные программы ОС Windows.
Файловые менеджеры: назначение, виды и характеристика.
Антивирусные программы: классификация и функциональные возможно

сти. Вредоносные программы.

Тема 1.5. Прикладное программное обеспечение
Классификация прикладного ПО. Понятия и состав электронного, вирту

ального и облачного офиса.

1.5.1. Системы обработки текстовых документов

Классификация и функциональные возможности систем обработки тек
стовых документов.

Текстовый процессор Microsoft Word: общая характеристика, функцио
нальные возможности, технология работы (изучается на лабораторных заня
тиях).

Составной электронный документ. Технологии обмена данными между 
приложениями.

1.5.2. Табличные процессоры
Общая характеристика табличных процессоров.
Табличный процессор Microsoft Excel: функциональные возможности, 

технология работы (изучается на лабораторных занятиях).
Основные понятия: книга, лист, электронная таблица, страница, ячейка, 

адресация ячеек, виды ссылок, собственные имена ячеек.
Типы данных в электронной таблице: число, текст, дата, время, формула. 

Форматы данных. Пользовательский формат данных.
Надстройки Excel: Пакет анализа, Поиск решения, Power Pivot, Power 

Query.
Аналитическая платформа Power BI.

Тема 1.6. Инструментальное программное обеспечение

Языки программирования.
Системы программирования. Инструментальные среды.
Язык программирования Visai Basic for Application (VBA).
Программирование в среде приложений MS Office: макропрограммиро

вание; программирование в среде VBA.
Тенденции развития программного обеспечения.
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Раздел 2. Технологии баз данных 
Тема 2.1. Основы теории баз данных

Понятие и виды баз данных (БД).
Системы управления базами данных (СУБД). Системы баз данных. 
Модели организации данных в базах.
Реляционная модель: основные понятия, условия реляционной целостно

сти.
Иерархическая, сетевая, постреляционная, объектно-ориентированная, 

объектно-реляционная и многомерная модели. Развитие моделей данных.

Тема 2.2. Проектирование базы данных

Требования к базе данных.
Жизненный цикл БД. Этапы проектирования реляционной БД. 
Концептуальные модели баз данных. Модель «сущность-связь» (ER -mo- 

дель). Преобразование ER-модели в реляционную модель данных. Нормализа
ция таблиц.

Общие сведения о CASE-средствах. Автоматизированное проектирова
ние БД с помощью CASE-cpedcme.

Тема 2.3. Системы управления базами данных

Функциональные возможности СУБД.
Языковые и программные средства СУБД.
Архитектура СУБД.
Классификация СУБД.
Режимы работы пользователя в среде СУБД.
Тенденции развития СУБД.
Администрирование баз данных. Оптимизация работы базы данных (ин

дексирование и хеширование, сжатие данных).

Тема 2.4. Основы языка SQL

Назначение и общая характеристика языка SQL.
Структура и группы команд SQL. Типы данных. Выражения.
Основные команды языка SQL.
Стандарты и диалекты языка SQL.

Тема 2.5. Системы обработки многопользовательских баз данных

Эволюция концепций обработки данных.
Централизованная архитектура. Архитектура «файл-сервер». Архитек

тура «клиент-сервер».
Архитектура распределенных БД.
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Раздел 3. Информационные системы
Тема 3.1. Информационные системы в экономике

Понятие и структура информационной системы (ИС). Виды обеспечения 
информационных систем. Особенности корпоративной информационной си
стемы.

Классификация информационных систем. Стандарты ИС.
Структура программного обеспечения (ПО) ИС. Проблемно-ориентиро

ванное прикладное ПО ИС предметной области. Критерии выбора ПО. 
Информационное обеспечение (ИО) ИС.
Проектирование и реинжиниринг ИС.

Тема 3.2. ИТ-инфраструктура предприятия

Понятие IT-инфраструктуры предприятия. Способы организации ИТ-ин- 
фраструктуры. Центры обработки данных. «Облачные» сервисы в экономике. 
Модели предоставления «облачных» услуг.

Тема 3.3. Системы аналитической обработки данных

Хранилище данных (ХД). Классификация ХД. Технологические решения
хд.

Технология и системы аналитической обработки данных: OLTP, OLAP, 
Data Mining.

Системы хранения и обработки данных больших объемов (Big data).

Тема 3.4. Системы искусственного интеллекта

Понятие искусственного интеллекта (ИИ). Классификация систем ИИ. 
Базы знаний. Модели представления знаний. Продукционная модель. Мо

дель «семантическая сеть». Фреймовая модель.
Системы управления знаниями.
Экспертные системы (ЭС).
Системы бизнес-аналитики (Business Intelligence, BI).
Системы поддержки принятия решений (СППР).

Тема 3.5. Информационная безопасность ИС
Основные понятия информационной безопасности.
Угрозы информационной безопасности. Типы атак.
Методы и средства защиты информации. Криптография. Стеганография. 

Электронная цифровая подпись. Противодействие киберпреступлениям.
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
ДЛЯ ДНЕВНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ3

Н омер
раздела,

темы
Название раздела, темы

Количество аудиторных часов
Иное Форма 

контроля знанийЛекции Лаб. занятия УСРС
Лекции Лаб. занятия

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий 2 1 [1-6], [1.1-1.13] Тест
1.2 Техническое обеспечение информационных технологий 2 1 [1.1-1.131 Тест
1.3 Сетевые информационные технологии 2 2 [1.1-1.131 Тест
1.4 Системное программное обеспечение 2 1 [1.1-1.131
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
2 7 4 [1.1-1.13] Инд. задание, 

контрольная работа
2. Табличные процессоры 2 12 4 [1.1-1.13] Контрольная работа

1.6 Инструментальное программное обеспечение 2 6 [1.1-1.13]
Итого за 1 семестр 14 26 4 8 Зачет

2 Технологии баз данных
2.1 Основы теории баз данных 2 1 [2.1-2.9] Тест
2.2 Проектирование базы данных 2 2 1 [2.1-2.9] Тест
2.3 Системы управления базами данных 10 2 8 [2.1-2.9] Тест, инд. задание, 

контрольная работа
2.4 Основы языка SQL 2 6 [2.1-2.9] Контрольная работа
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных 2 2 [2.1-2.9]
3 Информационные системы
3.1 Информационные системы в экономике 2 8 2 4 [3.1-3.10] Тест, инд. задание 

контрольная работа
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия 2 [3.1-3.10]
3.3 Системы аналитической обработки данных 2 2 [3.1-3.10]
3.4 Системы искусственного интеллекта 2 6 2 2 [3.1-3.10] Тест, инд. задание
3.5 Информационная безопасность ИС 2 2 2 [1-61, [3.1-3.101 Инд. задание

Итого за 2 семестр 18 38 8 16 Экзамен

3 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование



ДЛЯ ДНЕВНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 1-26 02 01 БИЗНЕС-
АДМИНИСТРИРОВАНИЕ

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Номер
раздела,

темы
Название раздела, темы

Количество аудиторных часов
Иное Форма 

контроля знанийЛекции Лаб. занятия УСРС
Лекции Лаб. занятия

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий 2 2 [1-6], [1.1-1.13] Тест
1.2 Техническое обеспечение информационных технологий 4 4 [1.1-1.13] Тест
1.3 Сетевые информационные технологии 4 4 [1.1-1.13] Тест
1.4 Системное программное обеспечение 2 1 [1.1-1.13]
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
2 11 8 [1.1-1.13] Инд. задание, 

контрольная работа
2. Табличные процессоры 2 18 6 [1.1-1.131 Контрольная работа

1.6 Инструментальное программное обеспечение 2 8 [1.1-1.13]
Итого за 1 семестр 18 38 10 14 Зачет

2 Технологии баз данных
2.1 Основы теории баз данных 2 2 [2.1-2.9] Тест
2.2 Проектирование базы данных 2 2 2 [2.1-2.9] Тест
2.3 Системы управления базами данных 12 2 8 [2.1-2.9] Тест, инд. задание, 

контрольная работа
2.4 Основы языка SQL 2 6 2 [2.1-2.9] Контрольная работа
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных 2 4 [2.1-2.9]
3 Информационные системы
3.1 Информационные системы в экономике 4 8 2 6 [3.1-3.10] Тест, инд. задание 

контрольная работа
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия 4 [3.1-3.10]
3.3 Системы аналитической обработки данных 2 4 [3.1-3.10]
3.4 Системы искусственного интеллекта 2 6 2 2 [3.1-3.10] Тест, инд. задание
3.5 Информационная безопасность ИС 4 4 2 [1-6], [3.1-3.10] Инд. задание

Итого за 2 семестр 24 46 10 20 Экзамен



ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ (ПОЛНЫЙ И СОКРАЩЕННЫЙ СРОК ОБУЧЕНИЯ НА БАЗЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ)4

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Номер
раздела,

темы
Название раздела, темы

Количество аудиторных часов
Иное Форма 

контроля знанийЛекции Лаб. занятия УСРС
Лекции Лаб. занятия

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий

2
[1-6], [1.1-1.13]

1.2 Техническое обеспечение информационных технологий [1.1-1.13]
1.3 Сетевые информационные технологии [1.1-1.13]
1.4 Системное программное обеспечение

2

[1.1-1.13]
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
2 [1.1-1.13]

2. Табличные процессоры 4 [1.1-1.13]
1.6 Инструментальное программное обеспечение [1.1-1.13]

Итого за 1 семестр 4 6 Зачет
2 Технологии баз данных Тест
2.1 Основы теории баз данных 2 [2.1-2.9]
2.2 Проектирование базы данных [2.1-2.9]
2.3 Системы управления базами данных

2
8 [2.1-2.9], [1.8]

2.4 Основы языка SQL [2.1-2.9]
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных [2.1-2.9]
3 Информационные системы Тест
3.1 Информационные системы в экономике

2

4 [3.1-3.10], [1.8]
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия [3.1-3.10]
3.3 Системы аналитической обработки данных [3.1-3.10]
3.4 Системы искусственного интеллекта 2 [3.1-3.10], [1.8]
3.5 Информационная безопасность ИС [1-6], [3.1-3.10]

Итого за 2 семестр 6 14 Экзамен

4 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование



ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ (<СОКРАЩЕННЫЙ СРОК ОБУЧЕНИЯ НА БАЗЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ) ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 1-26 02 01 БИЗНЕС-АДМИНИСТРИРОВАНИЕ

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Номер
раздела,

темы
Название раздела, темы

Количество аудиторных часов
Иное Форма 

контроля знанийЛекции Лаб. занятия УСРС
Лекции Лаб. занятия

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий 2

Г1-61, [1.1-1.131
1.2 Техническое обеспечение информационных технологий [1.1-1.13]
1.3 Сетевые информационные технологии 2 [1.1-1.13]
1.4 Системное программное обеспечение

2

[1.1-1.13]
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
2 [1.1-1.13]

2. Табличные процессоры 6 [1.1-1.131
1.6 Инструментальное программное обеспечение [1.1-1.131

Итого за 1 семестр 6 8 Зачет
2 Технологии баз данных Тест
2.1 Основы теории баз данных 2

[2.1-2.91
2.2 Проектирование базы данных [2.1-2.9]
2.3 Системы управления базами данных

2
10 [2.1-2.9], [1.8]

2.4 Основы языка SQL 2 [2.1-2.91
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных [2.1-2.9]
3 Информационные системы Тест
3.1 Информационные системы в экономике 2 4 [3.1-3.10], [1.8]
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия [3.1-3.101
3.3 Системы аналитической обработки данных

2
[3.1-3.10]

3.4 Системы искусственного интеллекта 2 [3.1-3.101, [1.81
3.5 Информационная безопасность ИС [1-61, [3.1-3.101

Итого за 2 семестр 8 18 Экзамен



ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, ИНТЕГРИРОВАННОГО С ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ
ПРОГРАММАМИ ССО5

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Номер
раздела,

Количество аудиторных часов Форма 
контроля знанийНазвание раздела, темы Лекции Лаб. занятия УСРС Иное

темы Лекции Лаб. занятия
1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий Г1-61, Г1.1-1.131
1.2 Техническое обеспечение информационных технологий [1.1-1.13]
1.3 Сетевые информационные технологии [1.1-1.131
1.4 Системное программное обеспечение [1.1-1.13]
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
[1.1-1.13]

2. Табличные процессоры 2 [1.1-1.13]
1.6 Инструментальное программное обеспечение [1.1-1.131
2 Технологии баз данных Тест
2.1 Основы теории баз данных 2 [2.1-2.91
2.2 Проектирование базы данных [2.1-2.9]
2.3 Системы управления базами данных 2 Г2.1-2.9], [1.81
2.4 Основы языка SQL [2.1-2.9]
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных [2.1-2.91
3 Информационные системы Тест
3.1 Информационные системы в экономике [3.1-3.101, [1.81
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия [3.1-3.10]
3.3 Системы аналитической обработки данных [3.1-3.101
3.4 Системы искусственного интеллекта 2 [3.1-3.101, [1.81
3.5 Информационная безопасность ИС [1-61, [3.1-3.101

Итого 2 6 Экзамен

5 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование



ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, ИНТЕГРИРОВАННОГО С ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ 
ПРОГРАММАМИ ССО ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 1-26 02 01 БИЗНЕС-АДМИНИСТРИРОВАНИЕ

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Но
мер
раз

дела,
темы

Название раздела, темы

Количество аудиторных часов

Иное Форма 
контроля знаний

Лек
ции Лаб. занятия

УСРС

Лекции Лаб. занятия

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий

2

[1-61, [1.1-1.13]
1.2 Техническое обеспечение информационных технологий [1.1-1.13]
1.3 Сетевые информационные технологии [1.1-1.13]
1.4 Системное программное обеспечение [1.1-1.131

1.5 Прикладное программное обеспечение
1. Системы обработки текстовых документов

2 [1.1-1.13]

2. Табличные процессоры 2 [1.1-1.131
1.6 Инструментальное программное обеспечение [1.1-1.131
2 Технологии баз данных Тест
2.1 Основы теории баз данных

2

[2.1-2.91
2.2 Проектирование базы данных [2.1-2.91
2.3 Системы управления базами данных 4 [2.1-2.9],  [1.8]
2.4 Основы языка SQL [2.1-2.91
2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных [2.1-2.91

3 Информационные системы Тест
3.1 Информационные системы в экономике

2

2 [3.1-3.101, [1.81
3.2 ИТ-инфраструктура предприятия [3.1-3.101
3.3 Системы аналитической обработки данных [3.1-3.101
3.4 Системы искусственного интеллекта 2 [3.1-3.10],  [1.8]
3.5 Информационная безопасность ИС [1-6],  [3.1-3.10]

Итого 2 12 Экзамен



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
ДЛЯ ДИСТАНЦИОННОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Номер
раздела,

темы
Название раздела, темы

Количество ча
сов самостоя

тельной работы
Иное Форма 

контроля знаний

1 Базовые информационные технологии
1.1 Основные понятия информационных технологий

26

[1-6], [1.1-1.13] Контрольное задание 1:
•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  оф ормление документа средствами текстового процес
сора

1.2 Техническое обеспечение информационных технологий [1.1-1.13]
1.3 Сетевые информационные технологии [1.1-1.13]
1.5 Прикладное программное обеспечение

1. Системы обработки текстовых документов
[1.1-1.13]

2. Табличные процессоры
26

[1.1-1.13] Контрольное задание 2:
•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  оф ормление документа средствами табличного процес
сора

1.4 Системное программное обеспечение [1.1-1.13]
1.6 Инструментальное программное обеспечение [1.1-1.13]

Итого за 1 семестр 52 Зачет
2 Технологии баз данных
2.1 Основы теории баз данных

20
[2.1-2.9] Контрольное задание 1:

•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  работа в С УБД

2.2 Проектирование базы данных [2.1-2.9]
2.3 Системы управления базами данных [2.1-2.9], [1.8]
2.4 Основы языка SQL

20
[2.1-2.9] Контрольное задание 2:

•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  создание SQ L -запросов

2.5 Системы обработки многопользовательских баз данных [2.1-2.9]

3 Информационные системы
3.1 Информационные системы в экономике

20
[3.1-3.10], [1.8] Контрольное задание 3:

•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  моделирование бизнес-процесса

3.2 ИТ-инфраструктура предприятия [3.1-3.10]
3.3 Системы аналитической обработки данных [3.1-3.10]
3.4 Системы искусственного интеллекта

20
[3.1-3.10], [1.8] Контрольное задание 4:

•  работа с источниками и контрольными вопросами;
•  хеш ирование, криптография и стеганография

3.5 Информационная безопасность ИС [1-6], [3.1-3.10]

Итого за 2 семестр 80 Экзамен



ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Методические рекомендации по организации самостоятельной 
работы студентов по учебной дисциплине

В поддержку активных форм обучения по дисциплине предусмотрена са
мостоятельная работа (СРС), в том числе управляемая (УСРС).

Основными направлениями самостоятельной работы студента являются:
-  ознакомление с учебной программой дисциплины, списком рекоменду

емой литературы, перечнем вопросов для подготовки к зачету и экзамену;
-  изучение материалов теоретической части дисциплины;
-  подготовка к практическим части дисциплины согласно тематики ла

бораторных занятий;
-  подготовка к зачету и экзамену.
Организация УСРС включает:
• определение цели,
• установку сроков выполнения,
• установку формы контроля.
Цель УСРС -  повышение конкурентоспособности выпускников вуза по

средством формирования у них компетенций самообразования.
Задачи УСРС:
• повышение мотивации студентов к учению;
• формирование у студентов навыков получения и использования новых 

знаний; рациональной организации познавательной деятельности.
Выполнение УСРС по теоретической части дисциплины включает следу

ющие этапы работы:
1) изучить теоретический материал;
2) ответить на контрольные вопросы;
3) выполнить аннотирование материала для подготовки к тестированию;
4) выполнить тест по теме УСРС на лабораторном занятии согласно графику.

УСРС по практической части дисциплины включает выполнение лабора
торных работ и индивидуальных заданий.
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Содержание лабораторных занятий

для дневной формы получения высшего образования5

Раздел 1. Базовые информационные технологии
№ Объем, час

занятия Тема Содержание Ауд. УСРС
1 1.4. Системное ПО Сетевые возможности ОС

1. Сетевое имя ПК.
2. Работа с ресурсами локальной сети БГЭУ.

1

1 1.5.1. Системы обра
ботки текстовых доку
ментов

1. Создание и печать документа
1. Настройка рабочей среды Word.
2. Создание сложно-структурированного 
документа: оглавление, списки, список лите
ратуры, закладки и др.
3. Защита документа.
4. Подготовка документа к печати.
5. Рецензирование и сравнение документов

1 1

2 2. Работа с объектами в документе
1. Таблицы, иллюстрации, формулы, 
сноски, ссылки, экспресс-блоки, элементы 
управления и др.).
2. Автоматизация нумерации объектов

2

3 Тест 1 по теме 1.1. «Основные понятия ин
формационных технологий»
3. Создание и использование шаблона

2

УСРС 4. Использование технологии слияния
Создание серийных документов. 
Индивидуальное задание

1

УСРС Индивидуальное задание* по теме 1.5.1
1. Создание сложно-структурированного 
документа
2. Включение в документ объектов
3. Оформление документа в соответствии 
со стандартом
4. Подготовка документа к печати.

2

4 Контрольная работа 1 по теме 1.5.1 * 2
5 1.5.2. Табличные про

цессоры
Тест 2 по теме 1.2. «Техническое обеспече
ние ИТ»
Создание таблиц в Excel
1. Настройка рабочей среды.
2. Форматирование таблиц.
3. Работа с формулами, использование 
встроенных функций.
4. Автозаполнение, пользовательский спи
сок для автозаполнения.
5. Создание пользовательского формата 
числа.
6. Использование OLE-технологии.
7. Подготовка таблицы к печати.

2

УСРС
Связывание электронных таблиц
Индивидуальное задание

2

5 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование 

* Основные контрольные мероприятия с оценкой



Раздел  1. Базовы е инф орм ационны е технологии
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
6 Визуализация данных

1. Диаграммы.
2. Спарклайны.
3. Условное форматирование

2

7 Тест 3 по теме 1.3. «Компьютерные сети» 
Работа с базой данных
1. Создание БД, проверка данных.
2. Работа с базой данных на основе формы.
3. Сортировка, фильтрация.
4. Подведение итогов.
5. Создание сводных таблиц и диаграмм.
6. Консолидация данных

2

8 5. Работа с массивом данных 2
9 6. Работа с надстройками в Excel

1. Надстройка Анализ данных.
2. Надстройка Поиск решения.

2

УСРС Индивидуальное задание по теме 1.5.2
5. Создание таблиц
6. Связывание электронных таблиц
7. Визуализация данных
8. Подготовка таблицы к печати.

2

10 Контрольная работа 2 по теме 1.5.2. 2
11 1.6. Инструментальное 

ПО
Тест 3 по теме 1.3. «Сетевые ИТ»
6.1. Макропрограммирование в приложе
ниях Microsoft Office
1. Создание макросов в Word.
2. Создание макросов в Excel.

2

12, 13 6.2. Программирование в среде VBA
1. Настройка рабочей среды редактора 
Visual Basic.
2. Создание процедур-подпрограмм.
3. Создание процедур-функций.

4

ИТОГО по разделу 1 (1 семестр) 26 8

Раздел 2. Технологии баз данных
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
1 2.2. Проектирование 

базы данных
Проектирование БД с помощью CASE- 
средства ER Win

1. Создание концептуальной модели
2. Создание логической модели
3. Создание физической модели

2

2
УСРС

2.3. Системы управле
ния базами данных:

Тест 1 по теме 2.1. «Основы теории баз дан
ных»
Создание БД

1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными 

Работа с БД в пользовательском режиме

2 2

3
УСРС

Тест 2 по теме 2.2. «Проектирование базы 
данных»
Создание запросов

2 2



Раздел 2. Технологии баз данных
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
1. на выборку с различными критериями от

бора данных
2. параметрических
3. с вычислениями над полями базы данных, 

над группами записей с использованием 
статистических функций

4. на внесение изменений в базу данных
Индивидуальное задание

4 Конструирование форм
1. простой формы с элементами оформления
2. формы с вкладками
3. составной формы

2

5
УСРС

Создание отчетов
1. с вычислениями в строках и с общими ито

гами с помощью Конструктора отчетов
2. с частными и общими итогами с помощью 

Мастера и Конструктора отчетов
Индивидуальное задание

2 2

6 Контрольная работа 1 * Создание БД, запро
сов, форм, отчетов

2

УСРС Администрирование БД в СУБД, выбранной 
для изучения в учебном процессе.

2

7-8 2.4. Основы языка 
SQL

Создание SQL-запросов
1. создание структуры таблиц и связи между 

ними
2. заполнение таблиц данными
3. внесение изменений в базу данных 
4-. выборка данных из базы

4

9 Контрольная работа 2". SQL-запросы 2
10 2.5. Системы обра

ботки многопользова
тельских баз данных

Тест 3 по теме 2.3. «Системы управления 
базами данных»
Работа с многопользовательской базой 
данных в архитектуре клиент/сервер
Создание запросов к базе данных на сервере 
локальной сети средствами
1. клиентского приложения Access
2. клиентского приложения Query Analyzer

2

ИТОГО по разделу 2 20 8

Раздел 3. Информационные системы
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
11 3.1. Информацион

ные системы в эко
Разработка корпоративного сайта.
Индивидуальное задание

2 2

12-13
УСРС

номике Моделирование бизнес-процесса
Построение модели бизнес-процесса предмет
ной области (Allfusion Process Modeler, Ramus 
Education и др.).
Индивидуальное задание.

4 2

14 Контрольная работа 3*. Построение модели 
бизнес процесса

2

15 3.3. Системы анали
тической обработки 
данных

Тест 4 по теме 3.1. «Информационные си
стемы в экономике»
Интеллектуальный анализ данных

2



Раздел 3. Информационные системы
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
Построение сценариев принятия управленче
ских решений средствами систем бизнес-ин
теллекта (Deductor Academic)

16
УСРС

3.4. Системы искус
ственного интел
лекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice) 
Индивидуальное задание

2 2

17 Создание экспертной системы (с использо
ванием программой-оболочки, например, 
ESWin)

2

18 Редактор онтологий.
Создание онтологии предметной области и 
базы знаний на ее основе (с использованием 
редактора онтологий, например, Protege). 
Формирование запросов к созданной базе зна
ний.

2

19
УСРС

3.5. Информацион
ная безопасность ИС

Тест 5 по теме 3.4. «Системы искусствен
ного интеллекта»
Технологии хеширования, криптографии и
стеганографии 
Индивидуальное задание

2 2

ИТОГО по разделу 3 18 8
ИТОГО за 2 семестр 38 16



для дневной формы получения высшего образования 
по специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование

Раздел 1. Базовые информационные технологии
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
1 1.4. Системное ПО Сетевые возможности ОС

1. Сетевое имя ПК.
2. Работа с ресурсами локальной сети БГЭУ.

1

1
2

1.5.1. Системы обра
ботки текстовых доку
ментов

1. Создание и печать документа
1. Настройка рабочей среды Word.
2. Создание сложно-структурированного 
документа: оглавление, списки, список лите
ратуры, закладки и др.
3. Защита документа.
4. Подготовка документа к печати.
5. Рецензирование и сравнение документов

3 2

3 2. Работа с объектами в документе
1. Таблицы, иллюстрации, формулы, 
сноски, ссылки, экспресс-блоки, элементы 
управления и др.).
2. Автоматизация нумерации объектов

2

4 Тест 1 по теме 1.1. «Основные понятия ин
формационных технологий»
3. Создание и использование шаблона

2

5
УСРС

4. Использование технологии слияния
Создание серийных документов. 
Индивидуальное задание

2 2

УСРС Индивидуальное задание* по теме 1.5.1
1. Создание сложно-структурированного 
документа
2. Включение в документ объектов
3. Оформление документа в соответствии 
со стандартом
4. Подготовка документа к печати.

4

6 Контрольная работа 1 по теме 1.5.1 * 2
7
8

1.5.2. Табличные про
цессоры

Тест 2 по теме 1.2. «Техническое обеспече
ние ИТ»
Создание таблиц в Excel
1. Настройка рабочей среды.
2. Форматирование таблиц.
3. Работа с формулами, использование 
встроенных функций.
4. Автозаполнение, пользовательский спи
сок для автозаполнения.
5. Создание пользовательского формата 
числа.
6. Использование OLE-технологии.
7. Подготовка таблицы к печати.

4

УСРС Связывание электронных таблиц 2

' Основные контрольные мероприятия с оценкой



Раздел 1. Базовы е инф орм ационны е технологии
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
9
10

Визуализация данных
1. Диаграммы.
2. Спарклайны.
3. Условное форматирование

4

11
12

Тест 3 по теме 1.3. «Компьютерные сети» 
Работа с базой данных
1. Создание БД, проверка данных.
2. Работа с базой данных на основе формы.
3. Сортировка, фильтрация.
4. Подведение итогов.
5. Создание сводных таблиц и диаграмм.
6. Консолидация данных

4

13 5. Работа с массивом данных 2
14 6. Работа с надстройками в Excel

1. Надстройка Анализ данных.
2. Надстройка Поиск решения.

2

УСРС Индивидуальное задание по теме 1.5.2
1. Создание таблиц
2. Связывание электронных таблиц
3. Визуализация данных
4. Подготовка таблицы к печати.

0 4

15 Контрольная работа 2 по теме 1.5.2. 2
16 1.6. Инструментальное 

ПО
Тест 3 по теме 1.3. «Сетевые ИТ»
6.1. Макропрограммирование в приложе
ниях Microsoft Office
1. Создание макросов в Word.
2. Создание макросов в Excel.

2

17
18 
19

6.2. Программирование в среде VBA
4. Настройка рабочей среды редактора 
Visual Basic.
1. Создание процедур-подпрограмм.
2. Создание процедур-функций.

6

ИТОГО по разделу 1 (1 семестр) 38 14

Раздел 2. Технологии баз данных
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
1 2.2. Проектирование 

базы данных
Проектирование БД с помощью CASE- 
средства ERWin
1. Создание концептуальной модели
2. Создание логической модели
3. Создание физической модели

2

2
УСРС

2.3. Системы управле
ния базами данных:

Тест 1 по теме 2.1. «Основы теории баз дан
ных»
Создание БД
1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными 
Работа с БД в пользовательском режиме

2 2

3
4

УСРС

Тест 2 по теме 2.2. «Проектирование базы 
данных»
Создание запросов

4 2



Раздел 2. Технологии баз данных
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
1. на выборку с различными критериями от

бора данных
2. параметрических
3. с вычислениями над полями базы данных, 

над группами записей с использованием 
статистических функций

4. на внесение изменений в базу данных
Индивидуальное задание

5 Конструирование форм
1. простой формы с элементами оформления
2. формы с вкладками
3. составной формы

2

6
УСРС

Создание отчетов
1. с вычислениями в строках и с общими ито

гами с помощью Конструктора отчетов
2. с частными и общими итогами с помощью 

Мастера и Конструктора отчетов
Индивидуальное задание

2 2

7 Контрольная работа 1 * Создание БД, запро
сов, форм, отчетов

2

УСРС Администрирование БД в СУБД, выбранной 
для изучения в учебном процессе.

2

8
9

УСРС

2.4. Основы языка 
SQL

Создание SQL-запросов
1. создание структуры таблиц и связи между 

ними
2. заполнение таблиц данными
3. внесение изменений в базу данных 

выборка данных из базы
Индивидуальное задание

4 2

10 Контрольная работа 2 SQL-запросы 2
11
12

2.5. Системы обра
ботки многопользова
тельских баз данных

Тест 3 по теме 2.3. «Системы управления 
базами данных»
Работа с многопользовательской базой 
данных в архитектуре клиент/сервер
Создание запросов к базе данных на сервере 
локальной сети средствами
1. клиентского приложения Access
2. клиентского приложения Query Analyzer

4

ИТОГО по разделу 2 24 10

Раздел 3. Информационные системы
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
13

УСРС
3.1. Информацион
ные системы в эко
номике

Разработка корпоративного сайта.
Индивидуальное задание

2 4

14
15 

УСРС

Моделирование бизнес-процесса
Построение модели бизнес-процесса предмет
ной области (Allfusion Process Modeler, Ramus 
Education и др.).
Индивидуальное задание.

4 2

16 Контрольная работа 3*. Построение модели 
бизнес процесса

2



Раздел 3. Информационные системы
№

занятия Тема Содержание
Объем, час

Ауд. УСРС
17
18

3.3. Системы анали
тической обработки 
данных

Тест 4 по теме 3.1. «Информационные си
стемы в экономике»
Интеллектуальный анализ данных 
Построение сценариев принятия управленче
ских решений средствами систем бизнес-ин
теллекта (Deductor Academic)

4

19
УСРС

3.4. Системы искус
ственного интел
лекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice) 
Индивидуальное задание

2 2

20 Создание экспертной системы (с использо
ванием программой-оболочки, например, 
ESWin)

2

21 Редактор онтологий.
Создание онтологии предметной области и 
базы знаний на ее основе (с использованием 
редактора онтологий, например, Protege). 
Формирование запросов к созданной базе зна
ний.

2

22
23

УСРС

3.5. Информацион
ная безопасность ИС

Тест 5 по теме 3.4. «Системы искусствен
ного интеллекта»
Технологии хеширования, криптографии и
стеганографии
Индивидуальное задание

4 2

ИТОГО по разделу 3 22 10
ИТОГО за 2 семестр 46 20



для заочной формы получения высшего образования (;полный и со
кращенный срок обучения на базе высшего образования)7_________

Раздел 1. Базовые информационные технологии
№

занятия Тема Содержание Объем,
час

1 1.5.1. Системы обра
ботки текстовых доку
ментов

Создание и печать документа
1. Создание сложно-структурированного доку
мента.
2. Защита документа.
3. Подготовка документа к печати.

2

2 1.5.2. Табличные про
цессоры

Создание таблиц в Excel
1. Форматирование таблиц.
2. Работа с формулами, использование встроенных 
функций.
3. Автозаполнение.
4. Создание пользовательского формата числа.
5. Использование OLE-технологии.
6. Подготовка таблицы к печати.

2

3 Визуализация данных
1. Диаграммы.
2. Спарклайны.
3. Условное форматирование

2

ИТОГО по разделу 1 (1 семестр) 6

Раздел 2. Технологии баз данных
1 2.3. Системы управле

ния базами данных
Создание БД
1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными

2

2 Создание запросов
1. на выборку с различными критериями отбора дан
ных
2. параметрических
3.с вычислениями над полями базы данных, над 
группами записей с использованием статистических 
функций
4. на внесение изменений в базу данных

2

3 Конструирование форм
1. простой формы с элементами оформления
2. формы с вкладками
3. составной формы

2

4 Создание отчетов
1. отчета с вычислениями в строках и с общими ито
гами с помощью Конструктора отчетов
2. отчета с частными и общими итогами с помощью 
Мастера и Конструктора отчетов

2

итоге► по разделу 2 8
Раздел 3. Информационные системы

5 3.1. Информационные 
системы в экономике

Моделирование бизнес-процесса
Построение модели БП предметной области 
(Allfusion Process Modeler, Ramus Education и др.).

4

6 3.4. Системы искус
ственного интеллекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice)

2

итоге> по разделу 3 6
ИТОГО за 2 семестр 14

7 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование



для заочной формы получения высшего образования (сокращенный 
срок обучения на базе высшего образования) по специальности 1
26 02 01 Бизнес-администрирование

Раздел 1. Базовые информационные технологии
№

занятия Тема Содержание Объем,
час

1 1.5.1. Системы обра
ботки текстовых доку
ментов

Создание и печать документа
1. Создание сложно-структурированного доку
мента.
2. Работа с объектами. Автоматизация нумерации 
объектов.
3. Защита документа.
4. Подготовка документа к печати.

2

2 1.5.2. Табличные про
цессоры

Создание таблиц в Excel
1. Форматирование таблиц.
2. Работа с формулами, использование встроенных 
функций.
3. Автозаполнение.
4. Создание пользовательского формата числа.
5. Использование OLE-технологии.
6. Подготовка таблицы к печати.

2

3 Визуализация данных
1. Диаграммы.
2. Спарклайны.
3. Условное форматирование

2

4 Работа с базой данных
1. Создание БД, проверка данных.
2. Работа с базой данных на основе формы.
3. Сортировка, фильтрация.
4. Подведение итогов.
5. Создание сводных таблиц и диаграмм.

2

ИТОГО по разделу 1 (1 семестр) 8

Раздел 2. Технологии баз данных
1 2.3. Системы управле

ния базами данных
Создание БД
1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными

2

2
3

Создание запросов
1. на выборку с различными критериями отбора дан
ных
2. параметрических
3.с вычислениями над полями базы данных, над 
группами записей с использованием статистических 
функций
4. на внесение изменений в базу данных

4

4 Конструирование форм
1. простой формы с элементами оформления
2. формы с вкладками
3. составной формы

2

5 Создание отчетов
3.отчета с вычислениями в строках и с общими ито
гами с помощью Конструктора отчетов 
4. отчета с частными и общими итогами с помощью 
Мастера и Конструктора отчетов

2

6 Создание SQL-запросов 2



1. создание структуры таблиц и связи между ними
2. заполнение таблиц данными
3. внесение изменений в базу данных 
выборка данных из базы

итоге1 по разделу 2 12
Раздел 3. Информационные системы

5 3.1. Информационные 
системы в экономике

Моделирование бизнес-процесса
Построение модели БП предметной области 
(Allfusion Process Modeler, Ramus Education и др.).

4

6 3.4. Системы искус
ственного интеллекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice)

2

итоге • по разделу 3 6
ИТОГО за 2 семестр 18



для заочной формы получения высшего образования, 
интегрированного с образовательными программами ССО%

№
занятия Тема Содержание Объем,

час
1 1.5.2. Табличные про

цессоры
Создание таблиц в Excel
1. Форматирование таблиц.
2. Работа с формулами, использование 
встроенных функций.
3. Автозаполнение.
4. Создание пользовательского формата 
числа.
5. Использование OLE-технологии.
6. Подготовка таблицы к печати.

2

2 2.3. Системы управле
ния базами данных

Создание БД и запросов к ней
1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными
4. Создание запросов на выборку

2

3 3.4. Системы искус
ственного интеллекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice)

2

ИТОГО 6

8 Кроме специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование



для заочной формы получения высшего образования, 
интегрированного с образовательными программами ССО 
по специальности 1-26 02 01 Бизнес-администрирование

№
занятия Тема Содержание Объем,

час
1 1.5.1. Системы обра

ботки текстовых доку
ментов

Создание и печать документа
1. Создание сложно-структурированного до
кумента.
2. Работа с объектами. Автоматизация нуме
рации объектов.
3. Защита документа.
Подготовка документа к печати.

2

2 1.5.2. Табличные про
цессоры

Создание таблиц в Excel
1. Форматирование таблиц.
2. Работа с формулами, использование 
встроенных функций.
3. Автозаполнение.
4. Создание пользовательского формата 
числа.
5. Использование OLE-технологии.
6. Подготовка таблицы к печати.

2

3 2.3. Системы управле
ния базами данных

Создание БД и запросов к ней
1. Создание таблиц
2. Установление связей между таблицами
3. Заполнение таблиц данными

2

4 Конструирование форм
1. простой формы с элементами оформления
2. формы с вкладками 
составной формы 
Создание отчетов
3. отчета с вычислениями в строках и с об
щими итогами с помощью Конструктора от
четов
4. отчета с частными и общими итогами с по
мощью Мастера и Конструктора отчетов

2

5 3.1. Информационные 
системы в экономике

Моделирование бизнес-процесса
Построение модели БП предметной области 
(Allfusion Process Modeler, Ramus Education и
др-)-

2

6 3.4. Системы искус
ственного интеллекта

Работа в СППР
Оценка и выбор наилучшей альтернативы 
(AssistantChoice, Выбор, Expert Choice)

2

ИТОГО 12



Протокол согласования учебной программы

Название учебной 
дисциплины,ко

торой 
требуется согла

сование

Название
кафедры

Предложения 
об изменениях в со
держании учебной 

программы 
учреждения выс
шего образования 
по учебной дисци

плине

Решение, принятое кафед
рой, разработавшей учеб
ную программу (с указа

нием даты и 
номера протокола)

1. Эконометрика Кафедра матема
тических методов 
в экономике Зав^кш ^фви

Изменения не требуются 
(Протокол № 12 от 
27.05.2021)
Зав. кафедрой

М.Н. СадовскаяПО. Читая
2. Статистика Кафедра стати

стики
Зав. кафедрой 

Н.В. Агабекова

Изменения не требуются 
(Протокол № 12 от 
27.05.2021)
Зав. кафедрой

М.Н. Садовская



ДОПОЛНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ К УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЕ
на 20___-20___учебный год

№
п/п

Дополнения и изменения Основание

1.

2.

Учебная программа пересмотрена и одобрена на заседании кафедры ин
формационных технологий (протокол № ____ о т ______________ 20____ г.)

Заведующий кафедрой

УТВЕРЖДАЮ
Проректор
по учебной работе


