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ÄÎÊÓÌÅÍÒ – ÈÍÑÒÐÓÌÅÍÒ ÌÅÍÅÄÆÌÅÍÒÀ

Ôîðìóëà ýôôåêòèâíîé ðàáîòû îðãàíèçàöèé è îòðàñëåé äàâíî èçâåñòíà. Íóæíû
òðè ñëàãàåìûõ: êîìïåòåíòíûé ðóêîâîäèòåëü, ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå è âûâåðåííûå
ðåøåíèÿ. Íî ðåàëèçàöèÿ ëþáîãî óïðàâëåí÷åñêîãî ðåøåíèÿ ìîæåò çàòîðìîçèòüñÿ, à òî
è ïîëíîñòüþ îñòàíîâèòüñÿ, åñëè íå áóäåò ñîáëþäåíî îäíî äîïîëíèòåëüíîå óñëîâèå,
êîòîðîå, ê ñîæàëåíèþ, áîëüøèíñòâî ëþäåé íå âîñïðèíèìàþò êàê íå÷òî âàæíîå. Ðå÷ü
èä¸ò î äåëîïðîèçâîäñòâå, òî÷íåå î êà÷åñòâå èçäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ è äåëîâîé ïåðå-
ïèñêè.

Îäíèì èç êëþ÷åâûõ òåðìèíîâ â ñôåðå äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà ÿâëÿ-
åòñÿ òåðìèí «äîêóìåíò». Ñîãëàñíî ÑÒÁ 2059-2013«Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî.
Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ» äîêóìåíò – ýòî çàôèêñèðîâàííàÿ íà ìàòåðèàëüíîì íîñèòåëå
èíôîðìàöèÿ ñ ðåêâèçèòàìè, ïîçâîëÿþùèìè åå èäåíòèôèöèðîâàòü, ñîçäàííàÿ, ïîëó-
÷åííàÿ è ñîõðàíÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé èëè ëèöîì â äîêàçàòåëüíûõ èëè ñïðàâî÷íûõ öåëÿõ â
ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ ïðàâîâûõ îáÿçàòåëüñòâ èëè îñóùåñòâëåíèÿ ñâîåé äåÿòåëüíîñòè.

Î÷åâèäíî, ÷òî îïðåäåëåíèå äîêóìåíòà â íîâîì ñòàíäàðòå ïðåòåðïåëî íåêîòîðûå
èçìåíåíèÿ ïî ñðàâíåíèþ ñ òåì, êîòîðîå ñîäåðæàëîñü â ðàíåå äåéñòâîâàâøåì ïðåäâà-
ðèòåëüíîì ãîñóäàðñòâåííîì ñòàíäàðòå Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü ñ àíàëîãè÷íûì íàçâàíè-
åì (äîêóìåíò – çàôèêñèðîâàííàÿ íà ìàòåðèàëüíîì íîñèòåëå èíôîðìàöèÿ ñ ðåêâèçèòà-
ìè, ïîçâîëÿþùèìè åå èäåíòèôèöèðîâàòü). Äëÿ ÷åãî ïîíàäîáèëîñü âíîñèòü èçìåíåíèÿ
â îïðåäåëåíèå äîêóìåíòà? Èçâåñòíûé â íàøåé ñòðàíå ó÷åíûé – äîêóìåíòîâåä Àíäðåé
Ðûáàêîâ îáúÿñíÿåò, ÷òî äîêóìåíòîì ÿâëÿåòñÿ íå ëþáàÿ çàôèêñèðîâàííàÿ íà ìàòåðè-
àëüíîì íîñèòåëå èíôîðìàöèÿ ñ ðåêâèçèòàìè, à òîëüêî òà, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ, ïîëó÷àåò-
ñÿ è ñîõðàíÿåòñÿ îðãàíèçàöèåé èëè ëèöîì â äîêàçàòåëüíûõ èëè ñïðàâî÷íûõ öåëÿõ â
ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ ïðàâîâûõ îáÿçàòåëüñòâ èëè îñóùåñòâëåíèå äåëîâîé äåÿòåëüíî-
ñòè.

Äåëî â òîì, ÷òî ñàìî ïîíÿòèå äîêóìåíòà ÿâëÿåòñÿ êëþ÷åâûì íå òîëüêî â äîêóìåí-
òîâåäåíèè è ñôåðå åãî ïðàêòè÷åñêîãî ïðèìåíåíèÿ – äåëîïðîèçâîäñòâå (äîêóìåíòàöè-
îííîì îáåñïå÷åíèè óïðàâëåíèÿ, óïðàâëåíèè äîêóìåíòàìè). Äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ îáúåê-
òîì èññëåäîâàíèÿ òàêæå è äðóãèõ íàóê, à ñàìè äîêóìåíòû ïðèìåíÿþòñÿ â ðàçëè÷íûõ
ñôåðàõ ÷åëîâå÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè. Â çàâèñèìîñòè îò òîãî, êàêîé ñìûñë âêëàäûâàåòñÿ
â ïîíÿòèå äîêóìåíòà òîé èëè èíîé íàóêîé, â êàêîì çíà÷åíèè îí ïðèìåíÿåòñÿ â òîé èëè
èíîé ñôåðå ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè èñõîäÿ èç ðåøàåìûõ èìè çàäà÷, ñîäåðæàíèå
ïîíÿòèÿ «äîêóìåíò» ðàñêðûâàåòñÿ ïî-ðàçíîìó. Íåèçìåííûìè â îïðåäåëåíèè äîêó-
ìåíòà ÿâëÿþòñÿ äâå âàæíåéøèå åãî ñîñòàâëÿþùèå – èíôîðìàöèÿ è ìàòåðèàëüíûé íî-
ñèòåëü, íà êîòîðîì ýòà èíôîðìàöèÿ çàêðåïëåíà.

Òåðìèí «äîêóìåíò» ïðîèñõîäèò îò ëàòèíñêîãî ñëîâà «documentum», êîòîðîå â
ñâîþ î÷åðåäü, ïðîèçîøëî îò ãëàãîëà «docere» – ó÷èòü, îáó÷àòü, èçâåùàòü. Êîðíè
ñëîâà «docere» óõîäÿò â èíäîåâðîïåéñêèé ïðàÿçûê, ãäå, êàê ïðåäïîëàãàåòñÿ, îíî îçíà-
÷àëî æåñò âûòÿíóòûõ ðóê ,ñâÿçàííûé ñ ïðèåìîì èëè ïîëó÷åíèåì ÷åãî-ëèáî. Íà áàçå
ýòîãî ñëîâà áûëè îáðàçîâàíû ñëîâà «doceo» – ó÷ó, îáó÷àþ, «doctor» – ó÷åíûé,
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«doctrina» – ó÷åíèå, è, íàêîíåö, «documentum». Â Äðåâíåì Ðèìå ñëîâîì «documentum»
ïåðâîíà÷àëüíî îáîçíà÷àëèñü ïðåäìåòû, êîòîðûå èñïîëüçîâàëèñü äëÿ îáó÷åíèÿ. Â çíà-
÷åíèè ïîó÷èòåëüíîãî ïðèìåðà, òîãî, ÷òî ó÷èò, ñëîâî «documentum» èñïîëüçîâàëîñü
Öåçàðåì è Öèöåðîíîì

Äîêóìåíòû ïîÿâèëèñü êàê äîïîëíèòåëüíîå ê óñòíîé ðå÷è ñðåäñòâî îáùåíèÿ ëþ-
äåé. Èõ ïîÿâëåíèå áûëî îáóñëîâëåíî, ïðåæäå âñåãî, íåîáõîäèìîñòüþ çàïå÷àòëåòü,
çàêðåïèòü è ïðåäàòü òå èëè èíûå ñâåäåíèÿ.

Â ñðåäíåâåêîâûõ êàíöåëÿðèÿõ áîëüøèíñòâà åâðîïåéñêèõ ñòðàí, îôèöèàëüíûì
ÿçûêîì äåëîïðîèçâîäñòâà â êîòîðûõ äëèòåëüíîå âðåìÿ ÿâëÿëñÿ ëàòèíñêèé, ñëîâî
«documentum» èñïîëüçîâàëîñü óæå èñêëþ÷èòåëüíî â çíà÷åíèÿõ «äîêàçàòåëüñòâî»,
«ïèñüìåííîå ñâèäåòåëüñòâî».

Òàêèì îáðàçîì, òåðìèí, «äîêóìåíò» ïðèîáðåë ïðàâîâîå çíà÷åíèå è ñòàë îçíà÷àòü
«ïèñüìåííîå äîêàçàòåëüñòâî», «äîêàçàòåëüñòâî, ïî÷åðïíóòîå èç êíèã, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ çàïèñåé, îôèöèàëüíûõ àêòîâ». Â çíà÷åíèè ïèñüìåííîãî ñâèäåòåëüñòâà ñëîâî «äî-
êóìåíò» óïîòðåáëÿëîñü îò ñðåäíåâåêîâûõ âïëîòü äî XIX â.

Â Áåëàðóñü òåðìèí «documentum» ïðèøåë â ïåðèîä Âåëèêîãî êíÿæåñòâà Ëèòîâ-
ñêîãî (äàëåå – ÂÊË), è óïîòðåáëÿëñÿ â ëàòèíîÿçû÷íûõ àêòàõ. Õîòÿ îôèöèàëüíûì ÿçû-
êîì äåëîïðîèçâîäñòâà â ÂÊË äî êîíöà XVII â. ÿâëÿëñÿ áåëîðóññêèé, íåêîòîðûå äîêó-
ìåíòû êàòîëè÷åñêîãî êîñòåëà, îáùåçåìñêèå ïðèâåëåè, äîêóìåíòû äèïëîìàòè÷åñêîãî
õàðàêòåðà è äðóãèå ãîòîâèëèñü íà ëàòèíñêîì ÿçûêå. Òåðìèí «documentum» â ëàòèíîÿ-
çû÷íûõ àêòàõ èñïîëüçîâàëñÿ â çíà÷åíèÿõ «äîâîä», «äîêàçàòåëüñòâî». Â ÷àñòíîñòè, ïðè
ïåðåâîäàõ ñòàòóòîâ ÂÊË ñ áåëîðóññêîãî íà ëàòèíñêèé ÿçûê òåðìèí «documentum»
èñïîëüçîâàëñÿ äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ïîíÿòèÿ «äîâîäû ëèñòîâûå», ïîä êîòîðûìè ïîíèìà-
ëèñü ïèñüìåííûå äîêàçàòåëüñòâà, òî åñòü þðèäè÷åñêè çíà÷èìûå äîêóìåíòû.

Â áåëîðóññêîì ÿçûêå äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñîáñòâåííî äîêóìåíòîâ â ýòîò ïåðèîä
èñïîëüçîâàëñÿ òåðìèí «ëèñò». Ëèñòàìè íàçûâàëèñü çàêîíîäàòåëüíûå àêòû, àêòû óï-
ðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâîì è åãî òåððèòîðèÿìè, ðàñïîðÿäèòåëüíûå äîêóìåíòû, ÷àñòíî-
ïðàâîâûå àêòû, ïåðåïèñêà è äðóãèå äîêóìåíòû. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ôàêòà ïèñüìåííîé
ôèêñàöèè ÷àñòíîé ñäåëêè (êóïëè-ïðîäàæè, ìåíû, äàðåíèÿ è äð.) èñïîëüçîâàëñÿ òàêæå
òåðìèí «çàïèñ» («çàïèñü»), à ñàìè òàêîãî ðîäà äîêóìåíòû ÷àñòî îáîáùåííî èìåíîâà-
ëèñü «ëèñòàìè çàïèñíûìè».

Â ðóññêèé ÿçûê ñëîâî «äîêóìåíò», êàê çàèìñòâîâàííîå èç íåìåöêîãî è ïîëüñêîãî
ÿçûêîâ, ïðèøëî âî âðåìåíà Ïåòðà I. Íà âñåì ïðîòÿæåíèè XVIII â îíî èñïîëüçîâàëîñü
â çíà÷åíèè «ïèñüìåííîå ñâèäåòåëüñòâî», òî åñòü åìó ïðèäàâàëîñü èñêëþ÷èòåëüíî ïðà-
âîâîå çíà÷åíèå. Ïðè ýòîì ñàì òåðìèí «äîêóìåíò» â äîêóìåíòàõ XVIII â. óïîòðåáëÿëñÿ
êðàéíå ðåäêî.

Ïî÷òè íå óïîòðåáëÿëñÿ òåðìèí «äîêóìåíò» â íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ äîðå-
âîëþöèîííîé Ðîññèè XIX-XX ââ. ïî îðãàíèçàöèè óïðàâëåíèÿ è äåëîïðîèçâîäñòâà. Â
çàêîíîäàòåëüíûõ àêòàõ ýòîãî âðåìåíè äîêóìåíòû íàçûâàþòñÿ «äåëàìè», «áóìàãàìè»,
«àêòàìè». Â ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèé ïîíÿòèå äîêóìåíòà òàêæå îòîæ-
äåñòâëÿëîñü ñ ïîíÿòèÿìè «äåëîâàÿ áóìàãà», «àêò», «äåëî».

Îäíàêî, íåñìîòðÿ íà òî, ÷òî òåðìèí «äîêóìåíò» â ýòîò ïåðèîä óïîòðåáëÿëñÿ
êðàéíå ðåäêî, ñîáñòâåííî äîêóìåíòû íàäåëÿþòñÿ óæå íå òîëüêî ïðàâîâûì çíà÷åíèÿì.
Âñå áîëüøåå âíèìàíèå îáðàùàåòñÿ íà çíà÷åíèå äîêóìåíòîâ («äåëîâûõ áóìàã»_ â óï-
ðàâëåíèè.

Ñëåäîâàòåëüíî, åñëè â XVIII â äîêóìåíòó ïðèäàâàëîñü, ïðåæäå âñåãî, ïðàâîâîå
çíà÷åíèå, òî â XIX â. âûäåëÿåòñÿ íîâûé àñïåêò: çíà÷åíèå äîêóìåíòà â óïðàâëåíèè.
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Äîêóìåíòîì ñ÷èòàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, çàôèêñèðîâàííàÿ ïî ôîðìå è ïðåäíàçíà÷åííàÿ
äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåññà óïðàâëåíèÿ.

Â ñîâåòñêîå âðåìÿ òåðìèí «äåëîâàÿ áóìàãà» êàê ñèíîíèì äîêóìåíòà óïîòðåáëÿ-
åòñÿ â íåêîòîðûõ çàêîíîäàòåëüíûõ àêòàõ, ïîâòîðÿëà åãî è ëèòåðàòóðà 1920-1930-õ ãã.
Ïîñòåïåííî íà ñìåíó òåðìèíó «äåëîâàÿ áóìàãà» ïðèõîäèò òåðìèí «ñëóæåáíûé äîêó-
ìåíò».

Áóðíîå ðàçâèòèå ñî âòîðîé ïîëîâèíû XIX â. èñòîðè÷åñêîé íàóêè çàñòàâèëî îáðà-
òèòü âíèìàíèå åùå íà îäèí àñïåêò äîêóìåíòà – åãî çíà÷åíèå â êà÷åñòâå èñòîðè÷åñêîãî
èñòî÷íèêà. Ïîÿâëÿåòñÿ òåðìèí «èñòîðè÷åñêèå äîêóìåíòû».

Òàêèì îáðàçîì, â îïðåäåëåíèè äîêóìåíòà ñîâåðøåííî ÷åòêî ìîæíî âûäåëèòü òðè
àñïåêòà: ïðàâîâîé, óïðàâëåí÷åñêèé, èñòîðè÷åñêèé. Íî ïîñêîëüêó äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ
îáúåêòîì èññëåäîâàíèÿ ìíîãèõ íàó÷íûõ äèñöèïëèí, â îïðåäåëåíèÿõ åãî îáû÷íî ïðåîá-
ëàäàåò êàêîé-òî îäèí àñïåêò.

Â ïðàâîâîé íàóêå äîêóìåíòû ÿâëÿþòñÿ ñðåäñòâîì äîêóìåíòèðîâàíèÿ è äîêàçà-
òåëüñòâà âîçíèêàþùèõ, èçìåíÿþùèõñÿ è ïðåêðàùàþùèõñÿ ïðàâîâûõ îòíîøåíèé. Íà-
ðÿäó ñ ýòèì òåðìèíîì äëÿ îáîçíà÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ñôåðå óïðàâëåíèÿ
è ïðàâà, ïðèìåíÿåòñÿ òàêæå ïîíÿòèå «àêò».

Íà ïåðåîñìûñëåíèå ñîäåðæàíèÿ ïîíÿòèé “äîêóìåíò” è “äîêóìåíòèðîâàííàÿ èí-
ôîðìàöèÿ” â ïîñëåäíèå ãîäû çíà÷èòåëüíîå âëèÿíèå îêàçûâàëî òàêæå âêëþ÷åíèå Áåëà-
ðóñè â ìåæäóíàðîäíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî, ñòðåìëåíèå ê óíèôèêàöèè îï-
ðåäåëåíèé áàçîâûõ ïîíÿòèé äîêóìåíòîâåäåíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîíÿòèÿ äîêóìåíòà, íà
íàöèîíàëüíîì è ìåæäóíàðîäíîì óðîâíå.

Íà ìåæäóíàðîäíîì óðîâíå îáùåïðèçíàííîå îïðåäåëåíèå òåðìèíà “äîêóìåíò”
çàêðåïëåíî â ìåæäóíàðîäíîì ñòàíäàðòå ÈÑÎ 5127:2001 (Å) “Èíôîðìàöèÿ è äîêóìåí-
òàöèÿ – Ñëîâàðü”. Â ýòîì ñòàíäàðòå òåðìèí “äîêóìåíò” ( àíãë “document” îïðåäåëÿåò-
ñÿ êàê “çàïèñàííàÿ èíôîðìàöèÿ èëè ìàòåðèàëüíûé îáúåêò, êîòîðûå ìîãóò áûòü èñ-
ïîëüçîâàíû êàê åäèíèöà â äîêóìåíòàöèîííîì ïðîöåññå”. Ñîãëàñíî ÈÑÎ 5127:2001,
èíôîðìàöèÿ ìîæåò áûòü çàèñàíà ëþáûì ñïîñîáîì ôèêñèðîâàíèÿ êàêèõ-ëèáî ñâåäå-
íèé, òî åñòü íå òîëüêî ñ ïîìîùüþ çíàêîâ ïèñüìà, íî è èçîáðàæåíèÿ, çâóêà è ò.ï.

Îïðåäåëåíèå äîêóìåíòà, ïðèâåäåíîå â ÈÑÎ 5127:2001, ïðè ñîîòâåòñòâóþùåì
òîëêîâàíèè ïîçâîëÿåò ïðè÷èñëèòü ê äîêóìåíòàì âñå ìàòåðèàëüíûå îáúåêòû, êîòîðûå
ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû äëÿ ïåðåäà÷è èíôîðìàöèè â îáùåñòâå (âêëþ÷àÿ êíèãè,
èíóþ ïå÷àòíóþ ïðîäóêöèþ, ýêñïîíàòû ìóçååâ, àðõèòåêòóðíûå ïàìÿòíèêè, îáðàçöû
ïîðîä è ò.ï.).

Âìåñòå ñ òåì, íàðÿäó ñ òåðìèíîì «document», ÈÑÎ 5127:2001 ñîäåðæèò îïðåäå-
ëåíèå åùå îäíîãî âàæíîãî äëÿ äîêóìåíòîâåäåíèÿ, äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà
àíãëîÿçû÷íîãî òåðìèíà – “record” (â áóêâàëüíîì ïåðåâîäå – “çàïèñü”). Ïîä “record”
ïîíèìàåòñÿ «äîêóìåíò» (“document“), ñîçäàííûé èëè ïîëó÷åííûé è ñîõðàíÿåìûé îð-
ãàíîì, îðãàíèçàöèåé èëè ôèçè÷åñêèì ëèöîì ïðè âûïîëíåíèè ïðàâîâûõ îáÿçàòåëüñòâ
èëè âåäåíèè äåë”.

Äàííîå îïðåäåëåíèå íàèáîëåå òî÷íî îòðàæàåò òðàäèöèîííîå ïîíèìàíèå äîêóìåí-
òà, ñëîæèâøååñÿ â îò÷åñòâåííîì äîêóìåíòîâåäåíèè. Ðóññêîÿçû÷íûé òåðìèí, íàèáîëåå
áëèçêî ïåðåäàþùèé ñìûñë àíãëèéñêîãî òåðìèíà “record”, – “îôèöèàëüíûé äîêóìåíò”.
Èìåííî â äàííîì çíà÷åíèè òåðìèí “äîêóìåíò” óïîòðåáëÿåòñÿ â ïîäàâëÿþùåì áîëü-
øèíñòâå íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü, â òîì ÷èñëå â ñôåðå
äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà, ñîîòâåòñòâóþùèõ ìåòîäè÷åñêèõ ðàçðàáîòêàõ,
ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíèçàöèé.
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Â òîæå âðåìÿ òåðìèí “îôèöèàëüíûé äîêóìåíò” íå ÿâëÿåòñÿ ïîëíûì ñîîòâåòñòâè-
åì àíãëèéñêîãî “record”. Íàïðèìåð, ëþáèòåëüñêàÿ ôîòîðãàôèÿ, çàïå÷àòëåâøàÿ êàêîé-
ëèáî ôàêò, â òîì ÷èñëå ñëó÷àéíî, äëÿ áåëîðóññêèõ àðõèâèñòîâ èçíà÷àëüíî áóäåò ÿâ-
ëÿòüñÿ äîêóìåíòîì, îáîçíà÷àòüñÿ ñîîòâåòñòâóþùèì òåðìèíîì è ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê
ïîòåíöèàëüíûé îáúåêò àðõèâíîãî õðàíåíèÿ. Äëÿ àíãëîÿçû÷íûõ ñïåöèàëèñòîâ òàêàÿ
ôîòîãðàôèÿ áóäåò ÿâëÿòüñÿ ëèøü äîêóìåíòèðîâàííîé èíôîðìàöèåé (“document”) è
ëèøü ïðè îïðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ (íàïðèìåð, ïðè ïîñòóïëåíèè íà õðàíåíèå â àðõèâ â
êà÷åñòâå ñâèäåòåëüñòâà) áóäåò ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê äîêóìåíò (“record”).

Òàêèì îáðàçîì, àíãëîÿçû÷íûé òåðìèí äîêóìåíò (“document”) ÿâëÿåòñÿ ðîäîâûì
ïî îòíîøåíèþ ê àíãëîÿçû÷íîìó òåðìèíó “. Íà ýòîì îñíîâàíèè â Ãîñóäàðñòâåííîì
ñòàíäàðòå Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü ÑÒÁ 2059-2013 “Äåëîïðîèçâîäñòâî è àðõèâíîå äåëî.
Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ”, â öåëÿõ îãðàíè÷åíèÿ êðóãà ïîäïàäàþùèõ ïîä ïîíÿòèå “äî-
êóìåíò” èíôîðìàöèîííûõ îáúåêòîâ (åäèíèö) äîêóìåíòèðîâàííîé èíôîðìàöèè ïîíÿ-
òèÿ “äîêóìåíò” è “äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ“ ðàçãðàíè÷åíû: äîêóìåíòèðî-
âàííàÿ èíôîðìàöèÿ – çàïèñàííàÿ èíôîðìàöèÿ èëè îáúåêò, êîòîðûå ìîãóò âîñïðèíè-
ìàòüñÿ è îáðàáàòûâàòüñÿ êàê åäèíîå öåëîå.

Äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ ãëàâíûì îáðàçîì îòðàæàåò îñíîâíîå ñîäåðæà-
íèå äîêóìåíòà, çàêëþ÷åííîå â åãî òåêñòå. Â òîæå âðåìÿ äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìà-
öèÿ ìîæåò äîïîëíÿòü îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ äîêóìåíòà. Íàïðèìåð, îòíîñèòåëüíî
ñàìîñòîÿòåëüíûìè îáúåêòàìè äîêóìåíòèðîâàííîé èíôîðìàöèè ìîãóò ÿâëÿòüñÿ òàêèå
ýëåìåíòû äîêóìåíòà, êàê ëèñò ðåçîëþöèè, ïðèêðåïëÿåìûé ê äîêóìåíòó íà áóìàæíîì
íîñèòåëå ëèáî ñîäåðæàùèéñÿ â îòäåëüíîì ôàéëå â ýëåêòðîííîì âèäå è ÿâëÿþùèéñÿ
÷àñòüþ ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, àíàëîãè÷íûé ëèñò ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêòà äîêóìåíòà,
ôàéë ñîäåðæàùèé ýëåêòðîííóþ öèôðîâóþ ïîäïèñü ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà è ò.ï.

Èñõîäÿ èç ýòîãî, ÑÒÁ 2059-2013 â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî ïåðåâîäà ðóññêîÿçû÷-
íîãî òåðìèíà “äîêóìåíòèðîâàííàÿ èíôîðìàöèÿ” çàêðåïëÿåò àíãëîÿçû÷íûé òåðìèí
“document” (“documentary information)”, à â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî ïåðåâîäà ðóññêî-
ÿçû÷íîãî òåðìèíà “äîêóìåíò” – îáà àíãëîÿçû÷íûõ òåðìèíà: “document” è “record”,
êîòîðûå äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò êîíòåêñòà. Ýòî ïîçâîëÿåò ðåøèòü òà-
êóþ ïðàêòè÷åñêóþ çàäà÷ó, êàê êîððåêòíûé ïåðåâîä òåðìèíîâ “document” è “record”
íà ãîñóäàðñòâåííûå ÿçûêè Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü. Îñîáåííî âàæíî ýòî â óñëîâèÿõ
âíåäðåíèÿ â ðàçëè÷íûå ñôåðû Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü ìåæäóíàðîäíûõ ñòàíäàðòîâ. Åñòü
íàäåæäà, ÷òî â äàëüíåéøåì óäàñòñÿ èçáåæàòü, â ÷àñòíîñòè, òàêèõ íåóäà÷íûõ “êàëüêè-
ðîâàííûõ” ïåðåâîäîâ àíãëèéñêîãî òåðìèíà “record”, êàê «çàïèñü», ñëó÷èâøååñÿ â ñòàí-
äàðòàõ ñåðèè ÈÑÎ 9000.

Çíàíèå ôóíêöèé äîêóìåíòîâ èìååò ñóùåñòâåííîå çíà÷åíèå äëÿ óÿñíåíèÿ ïîäëèí-
íûõ öåëåé ñîçäàíèÿ äîêóìåíòîâ è çàêëþ÷åííîé â íèõ èíôîðìàöèè, ïîçâîëÿåò ïðîâåñòè
áîëåå ÷åòêóþ êëàññèôèêàöèþ äîêóìåíòîâ, ñôîðìóëèðîâàòü îïðåäåëåííûå òðåáîâà-
íèÿ ê èõ îðãàíèçàöèè, ñîäåðæàíèþ, ôîðìå òåõíîëîãèè èõ îáðàáîòêè. Ôóíêöèÿ äîêó-
ìåíòà – ýòî öåëåâîå íàçíà÷åíèå, ïðèñóùåå åìó.

 Ñëåäóåò îòìåòèòü, ÷òî íå ñóùåñòâóåò äîêóìåíòîâ, íåñóùèõ ëèøü îäíó ñòðîãî
îãðàíè÷åííóþ ôóíêöèþ. Äîêóìåíò ïîëèôóíêöèîíàëåí, òî åñòü â îäíîì è òîì æå äî-
êóìåíòå íàáëþäàåòñÿ ïåðåïëåòåíèå ðàçëè÷íûõ ôóíêöèé. Ñðåäè ôóíêöèé äîêóìåíòà
âûäåëÿþò îáùèå è ñïåöèàëüíûå. Ê îáùèì ôóíêöèÿì äîêóìåíòà îòíîñÿò èíôîðìàöè-
îííóþ, ñîöèàëüíóþ, êîììóíèêàòèâíóþ è êóëüòóðíóþ. Èíôîðìàöèîííàÿ: ëþáîé äî-
êóìåíò ñîçäàåòñÿ äëÿ ñîõðàíåíèÿ èíôîðìàöèè, èáî íåîáõîäèìîñòü çàôèêñèðîâàòü èí-
ôîðìàöèþ – ïðè÷èíà ïîÿâëåíèÿ ëþáîãî äîêóìåíòà.
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Ñîöèàëüíàÿ: äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ ñîöèàëüíî çíà÷èìûì îáúåêòîì, ïîñêîëüêó ëþ-
áîé äîêóìåíò ïîðîæäåí òîé èëè èíîé ñîöèàëüíîé ïîòðåáíîñòüþ. Êîììóíèêàòèâíàÿ:
äîêóìåíò âûñòóïàåò â êà÷åñòâå ñðåäñòâà ñâÿçè ìåæäó îòäåëüíûìè ýëåìåíòàìè îáùå-
ñòâåííîé ñòðóêòóðû, â ÷àñòíîñòè ìåæäó ó÷ðåæäåíèÿìè.

Êóëüòóðíàÿ: äîêóìåíò – ñðåäñòâî çàêðåïëåíèÿ è ïåðåäà÷è êóëüòóðíûõ òðàäè-
öèé, ÷òî ëó÷øå âñåãî ïðîñëåæèâàåòñÿ íà áîëüøèõ êîìïëåêñàõ äîêóìåíòîâ, íàïðèìåð,
â íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè íàõîäèò îòðàæåíèå óðîâåíü íàó÷íîãî è òåõíè÷åñ-
êîãî ðàçâèòèÿ îáùåñòâà. Ê ñïåöèàëüíûì ôóíêöèÿì äîêóìåíòà îòíîñÿò: óïðàâëåí÷åñ-
êóþ, ïðàâîâóþ, èñòîðè÷åñêóþ. Óïðàâëåí÷åñêàÿ: äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ èíñòðóìåíòîì
óïðàâëåíèÿ; ýòîé ôóíêöèåé íàäåëåíû òàê íàçûâàåìûå óïðàâëåí÷åñêèå äîêóìåíòû (ïëà-
íîâûå äîêóìåíòû, îò÷åòíûå, îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå è äð.), ñïåöèàëüíî
ñîçäàâàåìûå äëÿ ðåàëèçàöèè öåëåé óïðàâëåíèÿ.

Ïðàâîâàÿ: äîêóìåíò ÿâëÿåòñÿ ñðåäñòâîì çàêðåïëåíèÿ è èçìåíåíèÿ ïðàâîâûõ íîðì
è ïðàâîîòíîøåíèé â îáùåñòâå: ýòîé ôóíêöèåé íàäåëåíû çàêîíîäàòåëüíûå è ïðàâîâûå
íîðìàòèâíûå àêòû, èçíà÷àëüíî ñîçäàâàåìûå äëÿ ôèêñàöèè ïðàâîâûõ íîðì è ïðàâîîò-
íîøåíèé, à òàêæå äîêóìåíòû, ïðèîáðåòàþùèå ïðàâîâóþ èíôîðìàöèþ íà âðåìÿ (íà-
ïðèìåð, äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â êà÷åñòâå ñóäåáíîãî äîêàçàòåëüñòâà ýòî ìîæåò áûòü ëþ-
áîé äîêóìåíò).

Èñòîðè÷åñêàÿ: äîêóìåíò âûñòóïàåò â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà èñòîðè÷åñêèõ ñâåäåíèé
î ðàçâèòèè îáùåñòâà; ýòó ôóíêöèþ ïðèîáðåòàåò òîëüêî ÷àñòü ñîçäàâàåìûõ â îáùåñòâå
äîêóìåíòîâ (ïðèìåðíî 12-14%) è òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê äîêóìåíòû âûïîëíÿò ñâîè
îïåðàòèâíûå ôóíêöèè è ïîñòóïÿò íà õðàíåíèå â àðõèâ.

Ñïèñîê èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íèêîâ

1. Ðûáàêîâ À. Òåðìèíîëîãèÿ â ñôåðå äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà: Ïðî-
èñõîæäåíèåí òåðìèíà äîêóìåíò.//Àðõèâû è äåëîïðîèçâîäñòâî. ¹5,6, 2013,Ñ.68-75.

È.Â. Ïðûãóí, êàíä. ýêîí. íàóê, äîöåíò

ÓÎ «Áåëîðóññêèé ãîñóäàðñòâåííûé ýêîíîìè÷åñêèé óíèâåðñèòåò»

Ìèíñê (Áåëàðóñü)

ÂÍÓÒÐÅÍÍßß ÒÎÐÃÎÂËß ÁÅËÀÐÓÑÈ Â 1920-1930-Õ ÃÃ.

Ñ 1922 ãîäà Áåëîðóññêàÿ Ñîâåòñêàÿ Ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ Ðåñïóáëèêà (ÁÑÑÐ) âõî-
äèëà â ñîñòàâ Ñîþçà Ñîâåòñêèõ Ñîöèàëèñòè÷åñêèõ Ðåñïóáëèê (ÑÑÑÐ), ñîó÷ðåäèòåëåì
êîòîðîãî îíà ÿâëÿëàñü. Â 1921-22 ã. ñîâåòñêîå ãîñóäàðñòâî ïåðåøëî ê íîâîé ýêîíîìè-
÷åñêîé ïîëèòèêå (ÍÝÏ), ñóòü êîòîðîé çàêëþ÷àëàñü â âîçðîæäåíèè òîâàðíîñòè êàê
ñâîéñòâà ñèñòåìû ÷åðåç ÷àñòè÷íûé âîçâðàò ê ðûíî÷íûì ìåõàíèçìàì, äîïóùåíèå ðàç-
ëè÷íûõ õîçÿéñòâåííûõ óêëàäîâ, ïðîâåäåíèå ôèíàíñîâîé ðåôîðìû è óñòàíîâëåíèå òâåð-
äîé âàëþòû – ÷åðâîíöà. Òåì ñàìûì ôîðìèðîâàëèñü óñëîâèÿ çàìåíû íàòóðàëüíîãî
òîâàðîîáìåíà òîâàðíî-äåíåæíûìè îòíîøåíèÿìè, âîññòàíîâëåíèÿ òîðãîâîé ñåòè, óâå-
ëè÷åíèÿ îáúåìà òîâàðîîáîðîòà, óëó÷øåíèÿ ïèòàíèÿ ðàáî÷èõ è êðåñòüÿí. À âîò áûâ-
øèå òîðãîâöû èç-çà ñâîåãî ñîöèàëüíîãî ïðîèñõîæäåíèÿ ëèøàëèñü ñîáñòâåííîñòè, èç-
áèðàòåëüíûõ è èíûõ ïðàâ. Îñíîâíûì îðãàíèçàöèîííûì çâåíîì ãîñóäàðñòâåííîé òîð-
ãîâëè ñòàëè ñáûòîâûå îáúåäèíåíèÿ ïðîìûøëåííûõ òðåñòîâ è òîðãîâûå îðãàíû ñî-
âíàðõîçîâ, à â 1924 ã. áûë ñîçäàí ñïåöèàëüíûé ñîþçíî-ðåñïóáëèêàíñêèé îðãàí ðåãó-
ëèðîâàíèÿ âíóòðåííåé òîðãîâëè – Íàðêîìòîðã. Â 1925-26 ã. ïî ñðàâíåíèþ ñ 1923-24 ã.




