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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Реалии современного общества предъявляют высокие требования к уров
ню подготовки специалистов в области права. Достижение такого уровня воз
можно только при активном внедрении в профессиональную деятельность пра
воведа информационных технологий, и это необходимо учитывать на стадии 
обучения в вузе.

Изучение дисциплины «Информационные технологии в юридической дея
тельности» дает будущему специалисту-правоведу широкий спектр знаний и 
практических навыков в области информационных технологий, которые будут 
востребованы как в будущей профессиональной деятельности, так и при изуче
нии специальных дисциплин, станут инструментом для оформления рефератов, 
курсовых и дипломных работ.

Учебная программа по учебной дисциплине «формационные технологии в 
юридической деятельности» соответствует требованиям следующих норматив
ных документов:

-  Кодекс Республики Беларусь об образовании от 13 января 2011 г. (Наци
ональный реестр правовых актов Республики Беларусь, № 2/1795 от 17.01.2011);

-  Образовательный стандарт высшего образования. Первая ступень. 
Специальность 1-24 01 02 «Правоведение»;

-  Порядок разработки и утверждения учебных программ и программ 
практики для реализации содержания образовательных программ высшего об
разования (утвержден Приказом Министра образования Республики Беларусь 
от 27.05.2013 г. №405).

Предмет дисциплины дать основные понятия компьютерных информацион
ных технологий и раскрыть особенности применения современных информацион
ных технологий в юридической деятельности.

Цель изучения дисциплины «Информационные технологии в юридиче
ской деятельности» -  формирование у студентов-юристов основ информацион
ной культуры, адекватной современному уровню и представлений перспектив 
развития и использования информационных технологий в правовой деятельно
сти.

Задачи изучения дисциплины «Информационные технологии в юриди
ческой деятельности»:

-  формирование у студентов теоретико-методологических основ знаний 
по современным методам работы с правовой информацией, формирование 
представления о тенденциях развития информационных технологий и использо
вании средств современных информационных и коммуникационных технологий 
для решения задач в профессиональной деятельности юриста;

-  стимулирование у студентов познавательного интереса по вопросам 
применения компьютерных технологий в будущей профессиональной деятель
ности юриста.

Учебная программа учебной дисциплины «Информационные технологии в 
юридической деятельности» разработана в соответствии с требованиями обра
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зовательного стандарта высшего образования I ступени по специальности 1-24 
01 02 «Правоведение». Освоение учебной дисциплины в соответствии со стан
дартом должно обеспечить формирование академических, социально
личностных, профессиональных компетенций.

В соответствии с требованиями к академическим компетенциям специали
ста студент должен:

АК-1. Владеть и применять базовые научно-теоретические знания для ре
шения теоретических и практических задач.

АК-2. Владеть системным и сравнительным анализом.
АК-3. Владеть исследовательскими навыками.
АК-4. Уметь работать самостоятельно.
АК-4. Быть способным выдвигать новые идеи (обладать креативностью).
АК-5. Владеть междисциплинарным подходом при решении проблем.
АК-6. Иметь навыки, связанные с использованием технических устройств 

управлением информацией и работой с компьютером.
АК-7. Иметь лингвистические навыки.
АК-8. Уметь учиться, повышать свою квалификацию в течение всей жизни.
В соответствии с требованиями к социально-личностным компетенциям 

специалиста специалист должен:
СЛК-1. Обладать качествами гражданственности.
CJTK-2. Быть способным к социальному взаимодействию.
СЛК-3. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.
CJIK-4. Владеть навыками здоровьесбережения.
CJIK-5. Быть способным к критике и самокритике.
СЛК-6. Уметь работать в команде.
CJIK-7. Выполнять требования правовых актов в профессиональных и дру
гих сферах своей жизнедеятельности.
CJ1K-8. Соблюдать правила профессиональной этики.
В соответствии с требованиями профессиональным компетенциям специа

листа студент должен:
ПК-62. Обеспечивать информационное обслуживание и внедрение инфор

мационных технологий.
ПК-70. Готовить доклады, материалы к презентациям.
ПК-71. Пользоваться глобальными информационными ресурсами.
ПК-72. Владеть современными средствами телекоммуникаций.
ПК-75. Реализовывать инновации в профессиональной деятельности.

В результате изучения учебной дисциплины студент должны знать:
-  теоретические и методологические основы изучения информации, ин

формационных процессов и информационных систем в праве;
-  проблемы правовой информатизации в Республике Беларусь;
-  технологию электронного документооборота;
-  принципы хранения, обработки, передачи и защиты информации, а так

же стратегии применения программных продуктов
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-  законодательство об обеспечении безопасности в информационной сфе
ре;

-  методы защиты информации;
-  понятие и криминалистическую структуру преступлений в информаци

онной сфере.
В результате изучения учебной дисциплины студенты должны уметь:

-  осуществлять поиск правовой информации в информационно-поисковых 
системах по законодательству;

-  пользоваться средствами автоматизации подготовки юридических доку
ментов;

-  использовать программные средства, позволяющие организовать защи
щенный электронный документооборот;

-  осуществлять поиск правовой информации в сети Интернет;
-  использовать информационные ресурсы для сбора информации, ее опи

сания и систематизации, и для поиска, использования, анализа и представления 
собственной информации.

Методика преподавания учебной дисциплины строится на сочетании 
лекций, лабораторных занятий, компьютерного тестирования, элементов ди
станционного обучения, самостоятельной и управляемой самостоятельной ра
боты студентов.

Изучение каждой темы помимо приведенных в учебной программе лите
ратурных источников предполагает использование материалов тематической 
печати, а также информационных ресурсов сети Internet.

На изучение курса 72 часа (2 зачетные единицы), из них всего аудитор
ных 34 часа, в том числе 8 часов лекции, 26 часов лабораторных занятий. Фор
ма текущей аттестации -  зачет.
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СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 

Тема 1.. Основные понятия правовой информатизации

Информация в правовой системе. Понятие правовой информации. 
Классификация правовой информации. Нормативная правовая информация и 
ее виды. Ненормативная правовая информация и ее виды. Опубликование 
нормативной правовой информации в печатной и электронной формах.

Информационные процессы в правовой системе. Понятие информа
ционных процессов. Значение изучения информационных процессов для 
юридической науки. Общая схема передачи информации. Процессы передачи 
и распространения информации.

Информационные системы в юридической деятельности. Понятие и 
структура информационных систем. Классификация информационных си
стем в юридической деятельности.

Тема 2. Применение современных информационных технологий в
правовой деятельности.

Правовая информатизация в Республике Беларусь. Национальный 
центр правовой информации Республики Беларусь -  цели, задачи, функции. 
Региональные центры правовой информации. Государственная система пра
вовой информации Республики Беларусь (ГСПИ). Принципы построения 
ГСПИ.

Информационные технологии в отдельных отраслях юридической 
деятельности. Информатизация правотворческой деятельности. Информати
зация правоприменительной деятельности. Информатизация правоохрани
тельной деятельности. Понятие и структура электронного документа. Сфера 
применения электронного документа. Понятие электронной цифровой под
писи (ЭЦП). Организационное обеспечение ЭЦП. Сертификация средств 
ЭЦП. Удостоверяющие центры.

Прикладное программное обеспечение в деятельности юриста. 
Офисные пакеты, их назначение и компоненты. Общая характеристика ком
понентов Microsoft Office. Текстовый процессор Microsoft Word, его функци
ональные возможности. Табличный процессор Microsoft Excel, его функцио
нальные возможности. Система создания презентаций Microsoft Power Point. 
Функциональные возможности.

Тема 3. Информационно-коммуникационные технологии в праве

Электронное правительство. Структура и этапы формирования элек
тронного правительства. Услуги электронного правительства. Основные воз
можности для граждан, общественных и коммерческих организаций и орга
нов власти, реализуемые в ходе создания электронного государства. Совре
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менное состояние электронного правительства в Республике Беларусь, иных 
странах СНГ, странах Западной Европы и Северной Америки.

Понятие информационной безопасности. Угрозы информационной 
безопасности. Основные задачи в области обеспечения информационной без
опасности.

Правонарушения в информационной сфере. Компьютерные право
нарушения. Особенности компьютерных правонарушений. Меры, направ
ленные на предупреждение компьютерных правонарушений..
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Объем для
№ Наименование п  ДНчТюм°часУ' ^ Содержание — чения^ час— 

зан-я Темы г Ауд усрс

1 1. Основные понятия 1.1.Работа в АПС «Бизнес-Инфо». Основ- 2 2 
правовой информа- ные принципы работы.

_______ тизации_______________ Индивидуальное задание по теме 1.1.__________________
2_________________________ 1.2.. Работа в СПС «КонсультантПлюс». 2 2 

_____________________________Индивидуальное задание по теме 1.2._____________________
3 2.Применение совре- 2.2. Текстовый процессор Word 2 

менных информаци- 1. Создание, редактирование и формати- 
онных технологий в рование документа.
правовой деятельно- 2. Оформление маркированных, нумеро-

_______ сти_________________ ванных, многоуровневых списков, с н о с о к , _____________
УСРС 3. Создание и редактирование таблиц. Со- 2

здание и редактирование рисованных объек
тов.

Индивидуальное задание по теме 2.2.

4 4. Стилевое оформление. Создание оглав- 2
ления. Задание колонтитулов, вставка номеров 
страниц.

5 2.3. Табличный процессор Excel 2
1. Проектирование и форматирование таб

лицы. Работа с форматом числа. Работа с фор- 
УСРС мулами. Построение и редактирование диа- 2

грамм

Индивидуальное задание по теме 2.3

6 2. Работа с таблицей как с базой данных: ис- 2
пользование форм, сортировка, фильтрация, 
получение промежуточных и общих итогов,

___________________________ создание сводных таблиц.___________________ _____________
___________________ 7 Контрольная работа по темам 2.2.и 2.Зг 2__________
8 2.4. Система создания презентаций Power- 2

Poit
1.Создание и редактирование презентации.
Анимационные эффекты и эффекты переходов.
Управление воспроизведением презентации

_____________________________________ Проект по темам 2.1.-2.4.____________________
УСРС З.Информационно- 3.1. Изучение состояния электронного прави- 2

коммуникационные тельства и уровня развития ИКТ в Республике
________технологии в праве Беларусь странах СНГ_______________________________________

16 10
_____________________ итого_____________________

1 Примечание. Основные контрольные мероприятия с оценкой выделены фоном и 
подчеркиванием, дополнительные только фоном
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(полный срок обучения)

№ Наименование „ ?чнпгп^йтар"_  Содержание очного ооуче-
зан-я Темы г ния, час

І.Основные поня- л л „ _ .  ̂ т, ,« „ 1.1.Работа в АПС «Бизнес-Инфо». ~
тия правовой ин j Работа в СПС «КонсультантПлюс». 
форматизации.

2.1 Текстовый процессор Word
Создание, редактирование и форматирование до
кумента. Оформление маркированных, нумеро- 

2 Применение со- ванных> многоуровневых списков, сносок, зада- 
ние колонтитулов, вставка номеров страниц.временных ин-

, 2.2. Табличный процессор Excel ̂ формационных _  i ^2 „ Проектирование и форматирование таблицы. Ра- 4
технологии в пра- g QTa с  ф 0 р М ат0М  ЧИСда. Работа с формулами. Л о 

б о в о й  деятельно- СХр0ение и редактирование диаграмм 
сти 2.3. Система создания презентаций PowerPoint

Создание и редактирование презентации. Анима
ционные эффекты и эффекты переходов. Управ
ление воспроизведением презентации.

Информационно- 3.1. Изучение состояния электронного правитель-
3 коммуникационные ства и уровня развития ИКТ в Республике Бела- 2 

технологии в праве русь странах СНГ

ИТОГО 8
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(сокращенный срок обучения)

№ Наименование г  ?чнпГппйучГСодержание очного ооуче-
зан-я Темы г ния, час

1.Основные поня- . . ^ л ^ тт ,.  ̂ 1.1.Работа в АПС «Бизнес-Инфо». ~
тия правовой ин ц*.Работа в СПС «КонсультантПлюс». 
форматизации.

2.1 Текстовый процессор Word
Создание, редактирование и форматирование до
кумента. Оформление маркированных, нумеро- 

2 Применение со- ванных> многоуровневых списков, сносок, зада- 
nnDvim,u..v жжжж ние колонтитулов, вставка номеров страниц.ВрСМСННЫХ ИН"
, 2.2. Табличный процессор Excel- формационных ^ л г-2 „ Проектирование и форматирование таблицы. Ра- 2
технологии в пра- g0Ta с форматом числа. Работа с формулами. Л о 

б о в о й  деятельно- СХр0ение и редактирование диаграмм 
сти 2.3. Система создания презентаций PowerPoint

Создание и редактирование презентации. Анима
ционные эффекты и эффекты переходов. Управ
ление воспроизведением презентации.

Информационно- 3.1. Изучение состояния электронного правитель-
3 коммуникационные ства и уровня развития ИКТ в Республике Бела- 2 

технологии в праве русь странах СНГ

ИТОГО 6
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ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ



№ Наименование „ ?чнпгопйучГСодержание очного ооуче-
зан-я Темы ния, час

1.Основные поня-. . „ _ . „ т, ,. „ 1.1.Работа в АПС «Бизнес-Инфо». ~
тия правовой ин j ̂ .Работа в СПС «КонсультантПлюс». 
форматизации.

2.1 Текстовый процессор Word
Создание, редактирование и форматирование до
кумента. Оформление маркированных, нумеро- 

2 Применение со- ванных> многоуровневых списков, сносок, зада- 
»noum oi™  ,,,, ние колонтитулов, вставка номеров страниц.В р б М с п п Ы л  ИН"
ш 2.2. Табличный процессор Excel- формационных _  ± г ™2  ̂ Проектирование и форматирование таблицы. Ра- 2
технологии в пра- qot?l с ф0рМах0М числа. Работа с формулами. По- 
вовои деятельно- СХр0ение и редактирование диаграмм 
сти 2.3. Система создания презентаций PowerPoint

Создание и редактирование презентации. Анима
ционные эффекты и эффекты переходов. Управ
ление воспроизведением презентации.

Информационно- 3.1. Изучение состояния электронного правитель-
3 коммуникационные ства и уровня развития ИКТ в Республике Бела- 2 

технологии в праве русь странах СНГ

ИТОГО 6
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СОДЕРЖАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ ЗАНЯТИЙ

ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

(на базе высшего образования ВШУБ)



^  Количество аудиторных часов §
ч I « m  I « I °
Ч § ® ® 0) Э* )Кg Название раздела, темы к « g g
2  3  5 «  S s  5  a S
g i  E s  s "

ffi p  (J  |_н о  0

Лекции
__________ _____________________________________________________________________________________  _____________________________________ занятия________________________________________________

_J_________________________ 2 ______________  3 4 5 6 7 8 9__________ 10
1 Основные понятия правовой информатизации.

1. Информация в правовой системе. Понятие правовой ин
формации. Классификация правовой информации. Норматив
ная правовая информация и ее виды. Ненормативная правовая 
информация и ее виды. Опубликование нормативной правовой
информации в печатной и электронной формах. Электронный до-
2. Информационные процессы в правовой системе. Поня- 2 4 4 [1]?[6-11] кумент индивиду- 
тие информационных процессов. Значение изучения информа- ального задания 
ционных процессов для юридической науки. Общая схема пе
редачи информации.
3. Информационные системы в юридической деятельности.
Понятие и структура информационных систем. Классификация 

_____ информационных систем в юридической деятельности.___________________________________________________________________________________
2 Применение современных информационных технологий в

правовой деятельности. г Электронный
1.Правовая информатизация в Республике Беларусь. Наци- документ инди- 
ональный центр правовой информации Республики Беларусь -  видуального зада- 
цели, задачи, функции. Региональные центры правовой инфор- 2 12 2 4 [1-11] ния.
мации. Государственная система правовой информации Рес- 2. Контрольная
публики Беларусь (ГСПИ). Принципы построения ГСПИ. З ^ ^ е с т
2.Информационные технологии в отдельных отраслях

____  юридической деятельности. Информатизация правотворче-_______________ ______ _________________________________ ___________________
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В
ЮРИДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» ДЛЯ ДНЕВНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ



ской деятельности. Информатизация правоприменительной 
деятельности. Информатизация правоохранительной деятель
ности. Понятие и структура электронного документа. Сфера 
применения электронного документа. Понятие электронной 
цифровой подписи (ЭЦП). Организационное обеспечение ЭЦП.
Сертификация средств ЭЦП. Удостоверяющие центры.
З.Прикладное программное обеспечение в деятельности 
юриста. Общая характеристика компонентов Microsoft 
Office. Текстовый процессор Microsoft Word, его функцио
нальные возможности. Табличный процессор Microsoft 
Excel, его функциональные возможности. Система со
здания презентаций Microsoft Power Point. Функциональ-

_____ ные возмож ности2_______________________________________________________________________________________________________________
3 Информационно-коммуникационные технологии в праве

1. Электронное правительство. Структура и этапы формиро
вания электронного правительства. Услуги электронного пра
вительства. Основные возможности для граждан, обществен
ных и коммерческих организаций и органов власти, реализуе
мые в ходе создания электронного государства. Современное
состояние электронного правительства в Республике Беларусь, Электронный до
йных странах СНГ, странах Западной Европы и Северной Аме- ? ? Г11 Г10 111 кУмент инди-
рики. ’ видуального зада-
2Понятие информационной безопасности. Угрозы информа- ния-
ционной безопасности. Основные задачи в области обеспече
ния информационной безопасности.
З.Правонарушения в информационной сфере. Компьютер
ные правонарушения. Особенности компьютерных правона
рушений. Меры, направленные на предупреждение компью-

_____ терных правонарушений________________________________________________________________________________________________________ ____
______Всего часов___________________________________________ 6___________________16______ 2_______ 10____________________ Зачет______

* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.

Курсивом выделены вопросы, выносимые на управляемую самостоятельную работу студента по лекциям.
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(полный срок обучения)

Количество аудиторных часов о?
(D S
5 Название раздела, темы я ^ * £ 5§
s. § s  §
6  I  Р | | |  М . 1 1 1 ^  й
!  оД Д U О

Лекции___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ занятия____________________________________________

__1___________________________ 2________________________ 3 4 5 6 7 8 9___________10
1 Основные понятия правовой информатизации

1.Информация в правовой системе. Понятие правовой ин
формации. Классификация правовой информации. Норматив
ная правовая информация и ее виды. Ненормативная правовая Электронный до- 
информация и ее виды. Опубликование нормативной правовой 0,5 2 [1]>[6-П] кумент индивиду- 
информации в печатной и электронной формах. ального задания
2.Информационные системы в юридической деятельности.
Понятие и структура информационных систем. Классификация

_____ информационных систем в юридической деятельности.____________________________________________________________________________ _____ _
2 Применение современных информационных технологий в

правовой деятельности
1.Правовая информатизация в Республике Беларусь. Наци
ональный центр правовой информации (НЦПИ) Республики Электронный до- 
Беларусь -  цели, задачи, функции. Государственная система , . Г1 1П кумент инди- 
правовой информации (ГСПИ) Республики Беларусь. Принци- видуального зада 
пы построения ГСПИ. ния'
2.Информационные технологии в отдельных отраслях 
юридической деятельности. Информатизация правотворче-

I ской деятельности. Информатизация правоприменительной |_______ |______ |______ |_______________________ |___________[___------- ------------
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деятельности. Информатщ^Гг—--------------------------------------- ,_______ ______ ______ ______ _________ ,---------- 1-----------------1--------------------------
ности. правоохранительной деятель-
3.Прикладное програмМНОе
юриста. Общая характ ер'6еспечение в деятельности
Office. Текстовый п р о ц е с с і 'Т 0 компонентов Microsoft 
нальные возможности У , Шсго^  Word> его Фунщио- 
Excel, его ф у н к ц и о н а л ь н ы , ^  процессоР Microsof t
здания презентаций М і с г І Т „ ° ЖН0Стй- Система С0‘ 
ные возможности (рассм>2  ° W6r Р° Ы ' фУшг<иональ- 
занятиях) итРивается на лабораторных

3 Информационно-комму^ПТГ~~~--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Электронное правительствоЗонныетехнологии в праве
ния электронного правительст руктура и этапы формирова- Электронный до-
тельства. Современное состпа ^  ^СЛУГИ электРонного прави- n r j  ГПП0111 кУмент инди-
в Республике Беларусь ИНЬ[у Ие электронного правительства ’ Z видуального зада-
Европы и Северной А м е ^  С1ранах СНГ’ стРанах Западной ния.

________ Всего часов --------------------------------------------------------------------- -------------
* в разделе Иное записывав— ----------------------------------- 1— ------1-------- 1-------- >—5— I------------- 1----------1--------------- 1-------  аЧ— -------асгся литература в квадратных скобках.
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(сокращенный срок обучения)

______ Количество аудиторных часов t*
§ g a § « В,
I  Название раздела, темы S J  « Ь  § «■ 1 “
І  1 11  И  І І  1 i  §  І
I  I  1 1 |  1 | « | |  S  | S
Я д  и  ч  О

тт Лаб.Лекции_______ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________занятия____________________________________________

_1 _______________________________2___________________________ 3 4 5_____ 6 7 8 9____________ 10
1 Основные понятия правовой информатизации

1.Информация в правовой системе. Понятие правовой ин
формации. Классификация правовой информации. Норматив
ная правовая информация и ее виды. Ненормативная правовая Электронный до- 
информация и ее виды. Опубликование нормативной правовой 0,5 2 [1],[6-11] кумент индивиду- 
информации в печатной и электронной формах. ального задания
2.Информационные системы в юридической деятельности.
Понятие и структура информационных систем. Классификация

_____ информационных систем в юридической деятельности.______________________________________________________________________________
2 Применение современных информационных технологий в

правовой деятельности
1.Правовая информатизация в Республике Беларусь. Наци
ональный центр правовой информации (НЦПИ) Республики Электронный до-
Беларусь -  цели, задачи, функции. Государственная система 1 2 [1-11] вйдушіьного зада-
правовой информации (ГСПИ) Республики Беларусь. Принци- ния
пы построения ГСПИ.
2.Информационные технологии в отдельных отраслях

_____ юридической деятельности. Информатизация правотворче-________ |______|________________________________________________________
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ской деятельности. Информатизация правоприменительной 
деятельности. Информатизация правоохранительной деятель
ности.
3.Прикладное программное обеспечение в деятельности 
юриста. Общая характеристика компонентов Microsoft 
Office. Текстовый процессор Microsoft Word, его функцио
нальные возможности. Табличный процессор Microsoft 
Excel, его функциональные возможности. Система со
здания презентаций Microsoft Power Point. Функциональ
ные возможности (рассматривается на лабораторных

_____ занятиях)___________________________________________________________________________________________________________________
3 Информационно-коммуникационные технологии в праве

Электронное правительство. Структура и этапы формирова- Электронный до- 
ния электронного правительства. Услуги электронного прави- q  ̂ 2  пт mq \ ]i кумент инди- 
тельства. Современное состояние электронного правительства ’ ’ видуального зада- 
в Республике Беларусь, иных странах СНГ, странах Западной ния- 

_____ Европы и Северной Америки._________________________________________________________________________________________ ______________
| Всего часов_____________________________ 2 |____ |____  6 [_______ |_____ [________  Зачет

* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.
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(на базе высшего образования ВШУБ)

Количество аудиторных часов ^
«=? о> & 2 о<L> S ы 3g Название раздела, темы я « - § « 3 5 * 0 ^ * £ 5|
ft S a a f t a o g ^ m O  о 8 s
ft § S s  g s  й й  g g > >  a  £ £
£ • І Й Э І З & З І І  s
Я д  u  tH o

I JIa6.Лекции__________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________ занятия____________________________________________

_ 1 _______________________________2___________________________ 3 4 5 6 7 8 9____________ 10
1 Основные понятия правовой информатизации

1.Информация в правовой системе. Понятие правовой ин
формации. Классификация правовой информации. Норматив
ная правовая информация и ее виды. Ненормативная правовая Электронный до- 
информация и ее виды. Опубликование нормативной правовой 0,5 2 [1],[6-11] кумент индивиду- 
информации в печатной и электронной формах. ального задания
2.Информационные системы в юридической деятельности.
Понятие и структура информационных систем. Классификация

_____ информационных систем в юридической деятельности._______________________________________________________________________________
2 Применение современных информационных технологий в 

правовой деятельности
1.Правовая информатизация в Республике Беларусь. Наци- Электронный до-
ональный центр правовой информации (НЦПИ) Республики  ̂ 2 Г1 111 кумент инди-
Беларусь -  цели, задачи, функции. Государственная система видуального зада-
правовой информации (ГСПИ) Республики Беларусь. Принци- ния-
пы построения ГСПИ.

____  2.Информационные технологии в отдельных отраслях |_______ |______|______|_________________________________ |________________

18

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В
ЮРИДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» ДЛЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ПОЛУЧЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ



юридической деятельности. Информатизация правотворче
ской деятельности. Информатизация правоприменительной 
деятельности. Информатизация правоохранительной деятель
ности.
З.Прикладное программное обеспечение в деятельности 
юриста. Общая характеристика компонентов Microsoft 
Office. Текстовый процессор Microsoft Word, его функцио
нальные возможности. Табличный процессор Microsoft 
Excel, его функциональные возможности. Система со
здания презентаций Microsoft Power Point. Функциональ
ные возможности (рассматривается на лабораторных

_____ занятиях)___________________________________________________________________________________________________________________
3 Информационно-коммуникационные технологии в праве

Электронное правительство. Структура и этапы формирова- Электронный до- 
ния электронного правительства. Услуги электронного прави- q  ̂ 2  Г11Г10111 кУмент инди- 
тельства. Современное состояние электронного правительства ’ ’ видуального зада- 
в Республике Беларусь, иных странах СНГ, странах Западной ния- 

_____ Европы и Северной Америки.________________________________________________________________________________________________________
I____ Всего часов_____________________________ 2 |_ _ _ _ |_ _ _ _  6 |_ _ _ _ _ _ |_ _ _ _ |________  Зачет

* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.
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(на базе высшего образования ВШУБ, дистанционная форма)

A I I I Г ~ £
5 * Я ®

u я
&1 Название раздела, темы Количество часов я % § 2
I  s  & а мX О н

~ Г  2 3 4 5
1 Основные понятия правовой информатизации.

1. Информация в правовой системе. Понятие правовой ин
формации. Классификация правовой информации. Норматив
ная правовая информация и ее виды. Ненормативная правовая 
информация и ее виды. Опубликование нормативной правовой
информации в печатной и электронной формах. Электронный до-
2. Информационные процессы в правовой системе. Поня- 24 [1],[6-11] кумент индивиду- 
тие информационных процессов. Значение изучения информа- ального задания 
ционных процессов для юридической науки. Общая схема пе
редачи информации.
3. Информационные системы в юридической деятельно
сти. Понятие и структура информационных систем. Классифи-

______кация информационных систем в юридической деятельности.__________________________________________________________________
2 Применение современных информационных технологий в

правовой деятельности.
І.Правовая информатизация в Республике Беларусь. Наци-
ональный центр правовой информации (НЦПИ) Республики ЛеКТ̂ 0ННЬ11̂ Нди-
Беларусь -  цели, задачи, функции. Региональные центры пра- 24 [1-11] видуального зада-
вовой информации. Государственная система правовой инфор- ния
мации (ГСПИ) Республики Беларусь. Принципы построения 
ГСПИ.

[ 2.Информационные технологии в отдельных отраслях |_______________________  |_______________ |____  ________
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юридической деятельности. Информатизация правотворче
ской деятельности. Информатизация правоприменительной 
деятельности. Информатизация правоохранительной деятель
ности. Понятие и структура электронного документа. Сфера 
применения электронного документа. Понятие электронной 
цифровой подписи (ЭЦП). Организационное обеспечение ЭЦП.
Сертификация средств ЭЦП. Удостоверяющие центры.
^.Прикладное программное обеспечение в деятельности 
юриста. Общая характеристика компонентов Microsoft Of
fice. Текстовый процессор Microsoft Word, его функцио
нальные возможности. Табличный процессор Microsoft 
Excel, его функциональные возможности. Система созда
ния презентаций Microsoft Power Point. Функциональные

_____ возможности.___________________________________________________________________________________________________________
3 Информационно-коммуникационные технологии в праве 

1. Электронное правительство. Структура и этапы формиро
вания электронного правительства. Услуги электронного пра
вительства. Основные возможности для граждан, обществен
ных и коммерческих организаций и органов власти, реализуе
мые в ходе создания электронного государства. Современное
состояние электронного правительства в Республике Беларусь, Электронный до
йных странах СНГ, странах Западной Европы и Северной Аме- гп Г1 о 1 п кУмент инди-
рики. L J> L ’ J видуального зада-
2Понятие информационной безопасности. Угрозы информа- ния-
ционной безопасности. Основные задачи в области обеспече
ния информационной безопасности.
З.Правонарушения в информационной сфере. Компьютер
ные правонарушения. Особенности компьютерных правона
рушений. Меры, направленные на предупреждение компью- 

_____ терных правонарушений________________________________________________________________________________________ _________
________ Всего часов_______________________________________ 72____________________________ Зачет

* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.
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ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Методические рекомендации по организации самостоятельной работы 
студентов по учебной дисциплине 

«Информационные технологии в юридической деятельности»

В овладении знаниями учебной дисциплины важным этапом является само
стоятельная работа студентов. Рекомендуется бюджет времени для самостоятель
ной работы в среднем 2-2,5 часа на 2-х часовое аудиторное занятие.

Основными направлениями самостоятельной работы студента являются:
- первоначально подробное ознакомление с программой учебной дисципли

ны;
- ознакомление со списком рекомендуемой литературы по дисциплине в це

лом и ее разделам, наличие ее в библиотеке и других доступных источниках, изу
чение необходимой литературы по теме, подбор дополнительной литературы;

- изучение и расширение лекционного материала преподавателя за счет спе
циальной литературы, консультаций;

- подготовка к лабораторным занятиям по специально разработанным планам 
с изучением основной и дополнительной литературы;

- подготовка к выполнению диагностических форм контроля (тесты, кон
трольные работы, устные опросы и т.п.);

- подготовка к зачету.
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с.
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6. Информационные технологии в юриспруденции : учеб. пособие / Е.В. 
Бурцева, А.В. Селезнёв, В.Н. Чернышов. -  Тамбов : Изд-во ФГБОУ ВПО «ТГТУ», 
2012.-104 с.

7. Информатика для юристов и экономистов: Учебник для вузов / С.В. 
Симонович и др.; под. ред. С.В. Симоновича. — СПб.: Питер, 2007

8. Кашинский, Ю.И. Информационные технологии для юристов: учебное 
пособие для студ. специальности «Правоведение»/ Ю.И.Кашинский, С.Ф.Сокол, 
Б.С.Славан. -  Минск: БИП-С ПЛЮС, 2005.

9. Правовая информатизация Республики Беларусь: становление и пер
спективы развития / Н.Н. Радиванович [и др.]; под общ. ред. Н.Н. Радивановича.
— Минск: Нац. Центр правовой информ. Респ. Беларусь, 2007.

10. Правовая информатика: курс лекций / С. А.Чернышева, JI. Г. Шипу- 
лина. -  Минск : БИП-С Плюс, 2011. -  212 с.

11. Чубукова, С.Г. Основы правовой информатики (юридические и мате
матические вопросы информатики): Учебное пособие. Изд. Второе, исправленное, 
дополненное / С.Г. Чубукова, В.Д. Элькин; под ред. M.M. Рассолова, В.Д. Эльки- 
на. — М.: Юридическая фирма "КОНТРАКТ", ИНФРА-М, 2009.
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ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ УВО

тт ,  „ Предложения _ ,Название учебной _ Решение, принятое кафед-об изменениях в содержании „ 5 „ Гдисциплины, тт « - рои, разработавшей учеб-Название учебной программы > г  г  j
с которой , J _ ную программукафедры учреждения высшего образо- , Jтребуется согла- т г  с ~ (с указанием даты ивания по учебной дисци-________________ чз сование J______________________ номера протокола) ________________________________________________ плине______________________r г _______ ______

Информационное Г осударствен- нет
право но-правовых

дисциплин
Зав. кафедрой государствен- Зав. кафедрой информаци- 
но-правойях дисциплин онных технологий

/у/ f  О.А.Антонова О /Ь& С / М.Н. Садовская

3 При наличии предложений об изменениях в содержании учебной программы УВО
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