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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Предметом учебной дисциплины «Учет налогов в налоговых органах» 

является изучение основ и способов организации учета в области налогооб

ложения. Данная дисциплина раскрывает понятие учета налогов в налого

вых органах, его форм и методов осуществления. В процессе ее изучения 

рассматриваются базовые основы организации учета налогов, сборов и дру

гих обязательных платежей в бюджет Республики Беларусь: субъекты уче

та, их права, обязанности и ответственность, принципы организации учета в 

налоговых органах. Основные темы курса посвящены организации учета 

плательщиков в налоговых органах, исполнению налоговых обязательств, 

изучению способов исполнения налоговых обязательств, ведению учета на

логов и сборов и составлению отчетности налоговых органов . 

«Учет налогов в налоговых органах» является одним из разделов налого

вой теории как части финансовой науки, и связан с рядом общеэкономиче

ских и специальных дисциплин, таких как: «Теория налогов», «Налоги и 

налогообложение», «Налоговый контроль», «Бухгалтерский учет», «Госу

дарственный бюджет» и др. 

Цель дисциплины «Учет налогов в налоговых органах» - ознакомить 

студентов с понятием учета в налоговых органах, его функциями, сnецифи

qескими особенностями деятельности налоговых органов Республики Бела

русь по учету налогов, сборов (пошлин) и других обязательных платежей в 

бюджет. 

Задачами дисциплины являются: 

определить содержание понятия <<уЧет налогов в налоговых органах»; 

изучить принципы организации учета в налоговых органах; 

ознакомить студентов с основами налогового администрирования в ус

ловиях АСУ; 

изучить порядок учета плательщиков в налоговых органах; 

рассмотреть понятие налогового обязательства, способы его исполне

ния, изложить порядок документального оформления операций no уче

ту доходов республиканского и местных бюджетов, ведения лицевых 

счетов плательщиков, проведения зачета и возврата излишне уплачен

ных (взысканных) сумм налогов и сборов; 

изучить специфику ведения важнейших регистров по учету налогов; 

рассмотреть налоговую отчетность и порядок ее составления и пред

ставления. 

Курс «Учет налогов в налоговых органах» органически вписывается в 
программу подготовки специалистов для работы в сфере налогообложения. 

В целях повышения активности студентов наряду с традиционными 

формами рекомендуются такие формы проведения занятий, как тематические 
дискуссии, деловые игры, посешение инспекций Министерства по налогам и 

сборам, беседы с работниками налоговых органов. 



У спешное изучение курса возможно в увязке со следующими дисципли

нами: 

Налоги и налогообложение; 

Теория налогов; 

Налоговый контроль; 

Основы организации международного налогообложения; 

Государственный бюджет. 

Всего часов по дисциплине - 170, в том числе аудиторных - 70 часов, из 
них лекции - 38 часов, практические занятия - 32 часа. 

Рекомендуемая форма контроля - экзамен. 



ПРИМЕРНЫЙ ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«Учет налогов в налоговых органах» 

№ Наименование темы Количество часов 

Лекuии Практические 

занятия 

1 2 3 4 

1. Теоретические и организационные основы учета 4 4 
налогов в налоговых органах. 

2. Организация учета плательщиков в налоговых 8 6 
органах. 

3. Налоговое обязательство и порядок его испол- 6 4 
нения. 

4. Обеспечение исполнения налогового обязателъ- 6 4 
ства. 

5. Порядок зачета и возврата сумм налогов и сбо- 4 4 
ров. 

6. Порядок ведения налоговыми органами учета 6 6 
налогов. сборов. пеней и экономических санк-

ций . 

7. Отчетность налоговых органов. 4 4 
38 32 

ВСЕГО 



СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА 

Тема 1. Теоретические и организационные основы учета налогов в 
налоговых органах. 

Содержание и значение учета налогов, сборов (пошлин) в налоговых ор-

ганах в системе учета государственных доходов. 

Функции учета налогов в налоговых органах. 

Субъекты учета, их права, обязанности и ответственность. 

Принципы организации учета в налоговых органах. Элементы учета. 

Система документирования операций. Документооборот и график выполне

ния работ по учету налогов, сборов (пошлин). Регистры учета. Распределение 

служебных обязанностей . Хранение документации и регистров. 

Учет налогов и обязательных платежей в бюджет в условиях АСУ. Ис

пользование программных ресурсов по учету налогов и сборов и АРМ. 

Налоговый кодекс как основополагающий документ, регламентирую

щий отношения по уплате обязательных платежей в бюджет Республики Бе

ларусь и их учету. 

Тема 2. Организация учета плательщиков в налоговых органах. 

Учет плательщиков в налоговых органах. Заявление о постановке на 

учет. Документы и сведения, представляемые плательщиками nри регистра

ции. 

Особенности регистрации иностранных организаций. 

Регистрация простых товариществ (участников договора о совместной 

деятельности) и хозяйственных групп. 

Порядок постановки на учет физических лиц, не являющихся индивиду

альными предпринимателями. Учет физических лиц - плательщиков земель

ного налога и налога на недвижимость. Регистрация плательщиков сбора за 

осуществление ремесленной деятельности. 

Порядок и условия присвоения, применения и изменения учетного но

мера плательщика (УНП). Признание УНП недействительным. 

Применение серийно-порядковой системы кодирования для формирова

ния учетного номера плательщика. 

Государственный реестр плательщиков: цели ведения реестра, принци

пы его построения порядок формирования и использования . Контроль Мини

стерства по налогам и сборам за достоверностью сведений в реестре и их со

хранностью. 

Учет изменений сведений о плательщиках. Порядок заполнения регист

ров и корректировок сведений о регистрации плательщика. Изменение све

дений о физическом лице. 

Учет сведений о счетах плательщиков. Административная ответствен

ность за нарушение действующего порядка регистраuии плательщиков в на

логовых органах. 

Тема 3. Налоговое обязательство и порядок его исполнения. 



Исполнение налогового обязательства плательщиком, а также при лик

видации или реорганизации организации. 

Налоговые обязательства умершего, лица, объявленного умершим, без

вестно отсутствующего или недееспособного и порядок их исполнения. 
Порядок уплаты налогов, сборов (пошлин). Определение дня уплаты на

лога. 

Исполнение республиканского и местных бюджетов по доходам. Зачис

ление в доход республиканского и местных бюджетов налогов, сборов (по

шлин) и иных платежей, их возврат и распределение . 

Классификация доходов республиканского и местных бюджетов. 

Оформление платежных поручений, платежных требований на перевод 

денежных средств на счет республиканского, областного, сельского бюджета, 

транзитный счет на уплату (взыскание) платежей в бюджет. Порядок оформ

ления платежных требований на списание денежных средств в бесспорном 

порядке. Уплата платежей в бюджет наличными денежными средствами. 

Списание задолженности по налогам, сборам (пошлинам), пеням. 

Обязанности уполномоченных органов по исполнению платежных до

кументов о перечислении и взыскании налогов. Ответственность за неиспол

нение или ненадлежащее исполнение банком документов на уплату платежей 

в бюджет. 

Тема 4. Обеспечение исполнения налогового обязательства. 

Способы обеспечения исполнения налогового обязательства. 

Исполнение налогового обязательства залогом имущества. Оформление 

договора о залоге. 

Поручительство как способ исполнения налогового обязательства. Обя

занности поручителя по уплате платежей в бюджет. 

Расчет, начисление и уплата пеней за несвоевременную уплату платежей 

в бюджет. 

Порядок приостановления операций по счетам в банке. Исполнение бан

ком решения налоговых органов о приостановлении операций по счетам пла

тельщика. 

Исполнение налогового обязательства арестом имущества. Наложение 

ареста на имущество . Опись арестованного имущества. Передача имущества 

на хранение. Реализация скоропортящихся товаров. Отмена решения об аре

сте имущества плательщика. Возврат имущества. 

Принудительное взыскание налогов, сборов (пошлин), пеней за счет 

средств и имущества плательщика. Распоряжение о взыскании платежей в 

бюджет. Взыскание налогов и сборов за счет средств дебиторов плательщика. 

У ступка требований кредитора налоговым органам по задолженности бюд

жету. 

Тема 5. Порядок зачета и возврата сумм налогов и сборов. 



Зачет, возврат излишне уплаченных сумм налогов и сборов. Основание 

для осуществления зачета. Возврат излишне уплаченных сумм с нарушением 

установленных законодательством сроков. 

Порядок возврата и зачета излишне взысканных сумм налогов, сборов и 

пеней. Начисление процентов за незаконно взысканные с плательщика сум

мы платежей в бюджет. Документальное оформление и исполнение возврата 
излишне уплаченных сумм. 

Тема 6. Порядок ведения налоговыми органами учета налогов, 
сборов, пеней и экономических санкций. 

Открытие лицевых счетов плательщиков. Виды операций, отражаемых в 

лицевых счетах. Документооборот при начислении , доначислении причи

тающихся к уплате платежей , а также при уменьшении либо списании пла

тежей. Отражение операций по поступлению, зачету, возврату платежей в 

бюджет и их документальное оформление. 

Порядок их ведения лицевых счетов плательщиков. Реквизиты лицевого 

счета. Правила записи операций в лицевом счете. Учет начисленных и упла

ченных платежей в бюджет. Сводный учет поступающих в бюджет платежей. 

Регистры сводного учета. Сверка данных аналитического и свод11ого учета. 

Учет операций по зачету и возврату платежей. 

Контроль налоговых органов за достоверностью записей в учете. 

Порядок закрытия лицевых счетов плательщиков. Ежегодное закрытие 

счетов. Закрытие счетов в связи с изменением места нахождения плательщи

ка; прекращения обязательств по уплате платежей в бюджет; в связи с ис

ключением плательщика из Единого государственного регистра юридиче

ских лиц. 

Тема 7. Отчетность налоговых органов. 

Порядок составления отчетности о результатах работы инспекций Ми

нистерства по налогам и сборам Республики Беларусь 

Подготовка информации о льготах по налогам, сборам (пошлинам) и 

другим платежам в бюджет, предоставленных в соответствии с законода

тельством 



ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

Законодательные и нормативные акты 

1. БЮДЖЕТНЫЙ КОДЕКС РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ. ЗАКОН РЕСПУБЛИКИ 
БЕЛАРУСЬ ОТ 16 ИЮЛЯ 2008 Г. № 412-З 

2. КОДЕКС РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНА-

РУШЕНИЯХ ОТ 21 АПРЕЛЯ 2003 Г. № 194-З 

3. НАЛОГОВЫЙ КОДЕКС РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЪ (ОБЩАЯ ЧАСТЬ). ЗАКОН РЕСПУБЛИКИ 
БЕЛАРУСЬ ОТ 19 дЕКАБРЯ 2002 Г. № 166-3 

4. НАЛОГОВЫЙ КОДЕКС РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ (ОСОБЕННАЯ ЧАСТЬ). ЗА-
КОН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 29 ДЕКАБРЯ 2009 Г. No 71-З 

5. ПОЛОЖЕ! IИЕ О МИНИСТЕРСТВЕ ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ 

БЕЛА РУСЬ. УТВ. ПОСТАНОВЛЕНИЕМ СОВЕТА МИНИСТРОВ РЕСПУБЛИКИ БЕЛА
РУСЬ ОТ 3 1 ОКТЯБРЯ 2001 Г. № 1592 «ВОПРОСЫ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГ ЛМ И 
СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ>> 

6. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЪ ОТ 19 НОЯБРЯ 2007 Г. № 105 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О 
ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ В НАЛОГОВЫХ ОРГАНАХ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ДЕЛО
ПРОИЗВОДСТВА ПО ДОКУМЕНТАМ. СОДЕРЖАЩИМ ИНФОРМАЦИJО ОБ ИМУ

ЩЕСТВЕННОМ ПОЛОЖЕНИИ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ» 

7. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 31 ДЕКАБРЯ 2010 Г. № 95 «ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ФОРМ ДОКУ
МЕНТОВ. ПРИМЕНЯЕМЫХ НАЛОГОВЫМИ ОРГАНАМИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫМИ 

ЛИЦАМИ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ КОНТРОЛЯ ЗА СОБmОдЕНИЕМ ЗАКОНОДА

ТЕЛЬСТВА» 

8. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛА РУСЬ ОТ 31 ДЕКАБРЯ 201 О Г. № 99 «0 НЕКОТОРЫХ ВОПРОСАХ ОСУЩЕ
СТВЛЕНИЯ НАJЮГОВЫМИ ОРГАНАМИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И 
СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ J 3 ФЕВРАЛЯ 2009 Г. № 11 И ПРИЗНАНИИ 
УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ ПОСТАНОВЛЕНИЙ МИНИСТЕРСТВА ПО 
НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ И ОТДЕЛЬНЫХ СТРУКТУРНЫХ 

ЭЛЕМЕНТОВ ПОСТАНОВЛЕНИЙ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ 
РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЪ» 

9. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 31 ДЕКАБРЯ 2010 Г. No 103 «0 ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ И ДО
ПОЛНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ 
РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 15 НОЯБРЯ 2010 Г. № 82» 

1 О. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 15 НОЯБРЯ 2010 Г. № 82 "ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ФОРМ НАЛОГО
ВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ (РАСЧЕТОВ). КНИГИ ПОКУПОК. УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУК
ЦИИ О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ НАЛОГОВЫХ ДЕКЛАРАЦИЙ (РАСЧЕТОВ) ПО НА
ЛОГАМ (СБОrАМ). КНИГИ ПОКУПОК. ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДСТАВЛЕ

НИЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ПОСТОЯННОГО МЕСТОНАХОЖДЕНИЯ ИНОСТРАННОЙ 
ОРГАНИЗАЦИИ'' (НАЦИОНАЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПРАВОВЫХ АКТОВ РЕСПУБЛИКИ 
БЕЛАРУСЬ. 2011 r.. № 6, 8/23125) 

11. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 31ДЕКАБРЯ 2010 Г. № 96 «ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ФОРМ ЗАЯВЛЕ-



НИЙ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В НАЛОГОВОМ ОРГАНЕ И СООБЩЕНИЯ ЮРИДИ
ЧЕСКОГО ЛИЦА О СОЗДАНИИ ФИЛИАЛОВ, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВ И ИНЫХ ОБО

СОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТ
РУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В 
НАЛОГОВОМ ОРГАНЕ И СООБЩЕНИЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА О СОЗДАНИИ 

ФИЛИАЛОВ, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВ И ИНЫХ ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ 
ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ ПРИСВОЕНИЯ, 

ПРИМЕНЕНИЯ. ИЗМЕНЕНИЯ УЧЕТНОГО НОМЕРА ПЛАТЕЛЬЩИКА И ПРИЗНАНИЯ 

ЕГО НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫМ. О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 20 НО
ЯБРЯ 2003 Г. № 103. ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ ПОСТА
НОВЛЕНИЙ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 
И ОТДЕЛЬНЫХ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ ПОСТАНОВЛЕНИЙ МИНИСТЕРСТВА 
ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ» 
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КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 31 ДЕКАБРЯ 2010 Г. № 100 «0 НЕКОТОРЫХ ВОПРОСАХ, СВЯ
ЗАННЫХ С ИСЧИСЛЕНИЕМ И УПЛАТОЙ НАЛОГОВ С ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ» 

13. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИ

КИ БЕЛАРУСЬ ОТ 31 ДЕКАБРЯ 2010 Г. № 105 «0 НЕКОТОРЫХ ВОПРОСАХ ПЕРЕ
ДАЧИ СВЕДЕНИЙ И ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ ПОСТА
НОВЛЕНИЙ МИНИСТЕРСТВА ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ РЕСПУБЛИКИ БЕЛА
РУСЬ» 

14. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ. 

ПРАВЛЕНИЯ НАЦИОНАЛЬНОГО БАНКА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 23 ДЕКАБРЯ 
2005 Г. № 1591176 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ИСПОЛНЕНИЯ 
МЕСТНЫХ БЮДЖЕТОВ ПО ДОХОДАМ» 

15. ПОСТАНОВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, 

ПРАВЛЕНИЯ НАЦИОНАЛЬНОГО БАНКА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 8 ДЕКАБРЯ 
2005 Г. № 143/171 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ О ПОРЯДКЕ ИСПОЛНЕНИЯ 
РЕСПУБЛИКАНСКОГО БЮДЖЕТА И БЮДЖЕТА ГОСУДАРСТВЕННОГО ВНЕБЮД
ЖЕТНОГО ФОНДА СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ МИНИСТЕРСТВА ТРУ
ДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО ДОХОДАМ» 

16. УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 17 ОКТЯБРЯ 2005 Г. № 481 
«0 ПОРЯДКЕ ОСВОБОЖДЕНИЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ 
ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ОТ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ВЗЫСКАНИЙ» 

17. УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ОТ 7 ФЕВРАЛЯ 2006 Г. № 71 "О 
МЕРАХ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ СВОЕВРЕМЕННОЙ УПЛАТЫ ПОДОХОДНОГО НАЛО
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