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Методические рекомендации к выполнению тестовых заданий по дисциплине

«Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» 

1. Настоящие методические рекомендации предназначены для студентов УЭФ заочной формы обучения по сокращенному сроку обучения РЭУ, РЭБ, специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)», сдающих тест для допуска к экзамену по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите», изучение которой предусмотрено учебными планами для соответствующей специальности. Выполнение тестовых заданий является формой самостоятельной работы студентов. Уровень выполнения тестовых заданий позволяет преподавателям судить о ходе самостоятельной работы студентов в межсессионный период и о степени их подготовки к экзамену.
2. Тестовые задания, включенные в тест, разработаны в соответствии с учебной программой по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» для специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)», по выборочным темам и вопросам, приведенным в приложении А.
3. Тест содержит тестовые задания закрытого типа. Примеры тестовых заданий приведены в приложении В. Порог сдачи теста и допуска к зачету – min 55% правильных ответов. Порядок прохождения тестов приведен в приложении С.
4. Список источников, рекомендуемых для подготовки к сдаче теста, приведен в приложении Д. При необходимости и желании студент может использовать и другие источники.
5. Консультации преподавателей по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» проводятся на кафедре бухгалтерского учета, анализа и аудита в отраслях народного хозяйства– 2-й учебный корпус БГЭУ, ауд 214, тел. 209-88-27 по утвержденному графику.
Желаем успешной сдачи теста!

Приложение А
Перечень тем и вопросов, включенных в тесты

Тема 1 Теоретические и методологические основы обработки учетно-аналитической информации

Понятие, классификация и основные свойства информации

Сущность и этапы развития автоматизированной обработки учетно-аналитической информации

Роль автоматизированных информационных систем в управлении объектами

Структура и виды обеспечения автоматизированных информационных систем

Тема 2 Организационное, математическое и лингвистическое обеспечение автоматизированных информационных систем

Организационное обеспечение, его структура и принципы построения

Виды проектирования, основные стадии и виды работ по созданию и внедрению автоматизированных информационных систем

Математическое, лингвистическое и правовое обеспечение

Тема 3 Информационное, техническое и программное обеспечение автоматизированных информационных систем

Состав и организация информационного обеспечения

Системы классификации и кодирования информации

Внутримашинное информационное обеспечение

Состав технического обеспечения

Программное обеспечение автоматизированных информационных систем

Классификация программного обеспечения

Тема 4 Характеристика автоматизированных процедур обработки информации

Система «1С: Предприятие»

Конфигурация в системе «1С: Предприятие»

Средства организации и ведения учета в системе «1С: Предприятие»

Обеспечение сохранности данных

Тема 5 Технологии учетных работ

Технология автоматизации учета основных средств и нематериальных активов

Технология автоматизации учета товарно-материальных ценностей

Технология автоматизации учета труда и заработной платы

Технология автоматизации учета расчетно-финансовых операций

Технология автоматизации учета затрат на производство, сводного учета и отчетности

Тема 6 Экономический анализ, ревизия и аудит в условиях автоматизированной обработки данных

Использование специальных систем автоматизации экономического анализа

Использование встроенных возможностей программ автоматизации бухгалтерского учета

Автоматизация экономического анализа с использованием табличных процессоров

Техника проведения аудита и ревизии в условиях автоматизированных информационных систем бухгалтерского учета

Характеристика и технология работы с системами автоматизации аудиторской деятельности
Приложение В
Примеры тестовых заданий

Тестовые задания содержат типы вопросов, предусматривающие выбор 1-го или 2-х правильных ответов.

ВОПРОС 1. По каким критериям можно осуществлять поиск документов в системе «Бизнес-инфо»?
1. По статусу.

2. По ключевому слову.

3. По дате принятия.

4. По количеству страниц в документе.

Правильные ответы № 1,3.

ВОПРОС 2. Список расчетных счетов контрагентов относится?
1. К нормативно-справочной информации
2. К оперативной информации
3. К системе помощи
Правильный ответ № 1.

ВОПРОС 3. Как получить на экране контекстную подсказку?

1. Щелкнуть кнопку «подсказка»
2. Вызвать помощника
3. Щелкнуть F1
4. Спросить у преподавателя

Правильный ответ № 3.

ВОПРОС 4. Из каких основных подсистем состоит «1С: Предприятие 7.7»?

1. Конфигурации
2. Метаданные
3. Финансово-управленческий учет
4. Типовая платформа

Правильный ответ № 1, 4.

ВОПРОС 5. В каких информационных системах обработка данных выполняется с привлечением технических средств при непосредственном участии специалистов?

1. Ручных
2. Автоматических
3. Во всех информационных системах
4. Автоматизированных
Правильный ответ № 4.
Приложение С
Порядок прохождения тестов

Тестовые задания должны быть выполнены студентами в межсессионный или зачетно-экзаменационный периоды в срок не позднее, чем за один день до экзамена. Информация о наличии свободных компьютерных классов для проведения тестирования студентов-заочников размещается и еженедельно обновляется на сайте университета в разделе «Тестирование для заочников».

Количество попыток сдачи теста в течение семестра не ограничено. Любой студент может пройти одно тестирование в день по дисциплине в удобное для себя время в компьютерных классах УО «БГЭУ».

Для прохождения тестирования студент сообщает лаборанту свою фамилию и название дисциплины, по которой он желает пройти тестирование. Для удостоверения личности студент предъявляет лаборанту зачетную книжку или студенческий билет. Лаборант предоставит рабочее место, где студент сможет пройти тестирование.

Окончание тестирования происходит после ответа на все поставленные вопросы или по истечении 20 минут. Студент может завершить тестирование в любое время, нажав на клавишу с надписью закончить тест на экране компьютера.

По окончании тестирования на экране появится надпись «Тест окончен. Результаты». Для просмотра результатов необходимо нажать на изображение слова

«Результаты». Откроется окно с информацией о количестве правильных ответов на вопросы, а также о набранных студентом баллах. Для просмотра более подробной информации о результатах тестирования необходимо нажать на надпись «Подробно».

Для выхода из программы и закрытия всех окон необходимо выбрать «Тест», затем «Выход».

Для прохождения тестирования повторно все действия повторяются сначала в таком же порядке.

В случае не прохождения тестирования студент не допускается к экзамену (зачету) по данной дисциплине.

Результаты тестирования можно просмотреть в режиме OnLine на сайте университета. Помощь и консультацию при подготовке к тестированию студенты могут получить у преподавателей на кафедре бухгалтерского учета, анализа и аудита в отраслях народного хозяйства, расположенной по адресу: БГЭУ, г. Минск, Партизанский пр-т, 26 (корп. 2), ауд. 214 (этаж 2-й), тел. 209-88-27.

Приложение Д
Список источников, рекомендуемых для подготовки к сдаче тестов
1. Закон Республики Беларусь 12 июля 2013 г. N 57-З «О бухгалтерском учете и отчетности» // КонсультантПлюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информации Республики Беларусь.

2. Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 № 455-З «Об информации, информатизации и защите информации» // КонсультантПлюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информации Республики Беларусь.
3. Статкевич, Д.А. Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации: Учебно-методическое пособие / Д.А. Статкевич. – Минск: РИВШ. – 2012. – 97 с.
4. Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки информации: учебное пособие / Т.В. Прохорова, Т.Г. Ускевич. Под общ. ред. Т.В. Прохоровой – Минск: БГЭУ, 2013, - 404с.
5. Ковальчук, Е.В. Автоматизация бухгалтерского учета: практикум: учебное пособие для студентов учреждений высшего образования по экономическим специальностям / Е. В. Ковальчук, Т. М. Моисеева - Минск: Изд-во Гревцова, 2014. – 205 с
6. Виноградова, И. В.  Информационные технологии в работе бухгалтера: практикум для слушателей переподготовки, повышения квалификации главных бухгалтеров и экономистов / И. В. Виноградова, И. Н. Пивоварчик, С. С. Щупак. - Минск : Минский государственный ПТК полиграфии, 2017. - 62с.

7. Гулин, В. Н.  1C: Предприятие 8.1: практическое пособие / В. Н. Гулин. - Минск : Дикта, 2010. - 206с.
8. Малиновская, О.В. Технологии обработки учетно-аналитической информации: практикум: для студентов дневной и заочной форм обучения специальности 1-25 01 08 "Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)" / О.В. Малиновская, Е.Г. Цедрик – Минск: БГЭУ, 2018. – 146 с. : ил., табл.
9. Прохорова, Т.В. Технологии автоматизированной обработки учетно-аналитической информации: Учет в системе «ИС: Бюджет 7.7. Бухгалтерия»; Т.В. Прохорова, А.А. Шеметуха; под ред. Прохоровой Т.В. —Минск: БГЭУ, 2009. — 130 с.

10. Прохорова, Т.В. Технологии автоматизированной обработки учетно-аналитической информации. Учет в системе БЭСТ-5: учебно-методический комплекс для студентов специальности 1-25 01.08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит / Т. В. Прохорова, Е. П. Глинник, Н. И. Моховикова. - Минск : Издательство МИУ, 2010. - 99 с.

11. Постовалов, С.Н. 1С: Предприятие 7.7. Уроки программирования: самоучитель / С.Н. Постовалов, А.Ю. Постовалова / СПб.: BHV, 2012. С. 320
12. Постовалова, А.Ю. Требуется знание 1С. «1С:Бухгалтерия 8.3» / А.Ю. Постовалова, С.Н. Постовалов. – М.: СИНТЕГ, 2016. - 304 c.
13. Специализированная конфигурация для компоненты 1С: Бухгалтерия 7.7. Строительство: руководство по ведению учета: (описание специализированной конфигурации) / [группа разработки: Т. Кравченко, М. Незнанов, Н. Лохмакова]. - Минск : МиСофт НВП, 2010. - 23, [2] с.

14. Белорусская конфигурация 1С: Бухгалтерия 7.7: руководство по ведению учета: (описание типовой белорусской конфигурации редакции 4.5) / [группа разработки: Т. Кравченко и др.]. - Минск : МиСофт НВП, 2010. - 298 с.

15. Шубина, Е. В. Работаем в 1С: Предприятие 7.7. Настройка. Эксплуатация. Конфигурирование. Программирование / Е.В. Шубина. - М.: Дашков и Ко, 2014. - 448 c.
16. Панков, Д. А.  Бухгалтерская информатика / Д. А. Панков, А. В. Соловьева. - Минск : БГАТУ, 2017. - 85 с.
WEB-ресурсы для бухгалтера-экономиста
1. www.buh.by
 Сайт информационно-правовой поддержки белорусских бухгалтеров

2. www.nalog.by
3. www.pravo.by
4. www.belstat.gov.by    Сайт Министерства статистики и анализа

5. www.consultant.ru     Сайт разработчика СПС «КонсультантПлюс»

6. www.gb.by                Сайт журнала «Главный бухгалтер»

7. www.misoft.by
     Сайт ЗАО «Мисофт»

8. www.aup.ru              Административно-управленческий портал

9. www.1c.ru
 Официальный сайт фирмы «1С»

10. www.bestnet.by  Официальный сайт фирмы «Интеллект-сервис» (Беларусь)

11. www.bestnet.ru        Программы серии «БЭСТ»

12. www.gaap.ru  Международные стандарты. (Масса полезных ссылок с сайта)

13. www.inec.ru Автоматизация анализа. Программные продукты фирмы «ИНЭК»

14. www.docaudit.ru      Автоматизация аудита
