Учреждение образования «БЕЛОРУССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита в торговле
Методические рекомендации по организации и выполнению управляемой самостоятельной работы студентов по учебной дисциплине 
«Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» 
для специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», специализаций 1-25 01 08 – 03 10 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в торговле и общественном питании» и 1-25 01 08 – 03 12 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит во внешнеэкономической деятельности»
СОСТАВИТЕЛЬ:
Доцент кафедры бухгалтерского учета анализ и аудита в торговле учреждения образования «Белорусский государственный экономический университет», кандидат экономических наук, доцент Ускевич Т.Г. разработаны в соответствии с Положением о самостоятельной работе студентов, утверждённым приказом Министра образования Республики Беларусь от 27.05.2013 №405 и Положением о самостоятельной работе студентов учреждения образования, утвержденным приказом ректора БГЭУ от 14.05.2014г. № 411-А
Рассмотрены и рекомендованы к утверждению на заседании кафедры бухгалтерского учета, анализа и аудита в торговле «12» марта 2020 г.  протокол № 10
Одобрены и рекомендованы к использованию Советом факультета УЭФ БГЭУ «20» апреля 2020 г.  протокол №4
ВВЕДЕНИЕ
Самостоятельная работа студентов является наряду с лекциями и лабораторными занятиями необходимым компонентом процесса обучения и представляет собой творческую деятельность обучающихся, направленную на приобретение ими новых знаний, умений и навыков.
Управляемая самостоятельная работа студентов (далее - УСРС) - это вид деятельности, выполняемой по заданию и при методическом руководстве преподавателя, под его непосредственным или опосредованным управлением, в ходе которой студент приобретает и совершенствует знания, умения и навыки, накапливает опыт практической работы, компетенции самообразования.
УСРС по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» проводится с целью формирования умений пользоваться различными источниками и нормативными документами (в т.ч. учебно-методическим пособием по дисциплине, ЭУМК, документами, размещенными в СПС, электронных источниках), развития познавательной способности и аналитической активности.  
В овладении знаниями по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» основными направлениями самостоятельной работы студентов являются:
1) первоначальное подробное ознакомление с программой, темами и вопросами учебной дисциплины;
2) ознакомление со списком нормативных правовых документов и рекомендуемой литературы по учебной дисциплине в целом дисциплине в целом и ее темам, наличие ее в библиотеке (в том числе ЭУМК) и справочно-правовых системах и других доступных источниках, изучение необходимой литературы по теме, подбор дополнительной литературы;
4) изучение и расширение лекционного материала преподавателя за счет досконального изучения основополагающих нормативных и литературных источников по учебной дисциплине, а также приобретенных знаний и умений в ходе прохождения учетно-аналитической практики;
5) подготовка к лабораторным занятиям по специально разработанным планам с изучением основной и дополнительной литературы;
6) подготовка к выполнению основных форм текущего контроля (письменные контрольные работы, тесты) и устным опросам;
7) подготовка к экзамену.
Всего аудиторных занятий по учебной дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» 72 часа, в т.ч. лекций – 20 часов, лабораторных – 52 часа, УСРС в части лекций – 10 часов (14% от объема аудиторной нагрузки).
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» для дневной формы получения высшего образования
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	Теоретические и методические основы компьютерных технологий в учете, анализе и аудите
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	[ 1-12]
	Тесты, опрос
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	Состав и содержание автоматизированных информационных систем обработки учетной информации
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	[ 1, 4, 7, 10-12]
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	Основные приемы работы в программах автоматизации бухгалтерского учета
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	Проверка выполненных заданий, написание презентаций контрольная работа

	4
	Ведение учета в автоматизированных информационных системах учета
	4
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	Всего часов
	10
	
	
	40
	10
	12
	
	Экзамен 


Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов
Внеаудиторная управляемая самостоятельная работа студентов выполняется в рамках объема часов, предусмотренных учебным планом на проведение лекционных и лабораторных занятий по следующим темам
.
Тема: Состав и содержание автоматизированных информационных систем обработки учетной информации (УСРС 2ЛК, 2 ПЗ)
Для освоения теоретических и методических аспектов бухгалтерского учета изучить возможности доступных правовых систем и сервисов по поиску регламентирующих документов и аналитических материалов в части объектов и / или операций выбранной темы курсовой работы по учебной дисциплине «Практический аудит в торговле и общественном питании» и «Практический аудит внешнеэкономической деятельности» (документальное оформление, налогообложение, отражение на счетах бухгалтерского учета, в формах бухгалтерской и статистической отчетности). 
Функциональные и поисковые возможности справочных правовых систем (сервисов) и результаты их использования описать и представить в форме реферата (иллюстрированного скриншотами экрана изученного ресурса), который оформлен как файл (тип Document .doc .docx) и  прикреплен в системе Moodle к заданию «Справочно-правовые системы»
Тема: Основные приемы работы в программах автоматизации бухгалтерского учета (УСРС 2ЛК, 2 ПЗ)
Найденные по заданию «Справочно-правовые системы» нормативные правовые акты и аналитические материалы изучить и определить, как требования законодательства в части изучаемых объектов и операций курсовой работы по учебной дисциплине «Практический аудит в торговле и общественном питании» и «Практический аудит внешнеэкономической деятельности» влияют на формирование учетной политики (методический, налоговый, организационный аспекты и приложения к ней). 
Подробно опишите (в форме реферата, иллюстрированного скриншотами экрана), как нормативно-правовое регулирование и положения учетной политики, представлены в настройке программного продукта 1С, в котором реализуется ведение управленческого, налогового и финансового учета по изучаемым объектам и операциям. Реферат оформить как файл (тип Document .doc .docx) и  прикрепить в системе Moodle к заданию «Настройка программы 1С»
Тема: Ведение учета в автоматизированных информационных системах учета (УСРС 4ЛК, 2 ПЗ)
Изучение информационных технологий в области бухгалтерского учета в рамках учебной дисциплины «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» предполагает освоение реализации в программном продукте 1С методики учета объектов и операций выбранной темы курсовой работы по учебной дисциплине «Практический аудит в торговле и общественном питании» и «Практический аудит внешнеэкономической деятельности». 
 Результат данной работы – самостоятельно подготовленный проект, в котором логически последовательно студент раскрывает технологические процедуры реализации законодательно установленной методики бухгалтерского учета исследуемых объектов и операций в программном продукте 1С:
- порядок оформления документами операций, встроенные технологии формирования первичного учетного документа;
- алгоритм определение стоимостной оценки операции;
-  инструменты регистрации хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета с разъяснением влияния настройки аналитического и синтетического учета, типовых операций;
- формирование учетных регистров и отчетности с разъяснением информационной наполненности и значимости отдельных регистров и отчетов.
При формировании текста проекта:
-  точно используйте терминологию, которая описывает конкретную автоматизированную информационную систему бухгалтерского учета и элементы диалогового окна (например, заполняют не документ, а реквизиты экранной формы документов);
 - правильно указывайте наименования документов экранная форма которых заполняется: название печатной и экранной форм документов могут не совпадать. 
- обращение (путь) к пункту меню записывайте через значок «/» последовательно, начиная с пунктов главного меню или разделов;
- название диалоговых кнопок, пунктов меню и других объектов программы указывайте в двойных кавычках: например, «ОК», «Поставщик», «Сотрудник»;
- указывайте действия, выполняемые как специалистом, так и программой;
-  используйте возможность иллюстрировать текст рисунками-скриншотами, шрифтом выделять названия документов и команд.
 Проект оформить как файл (тип Document .doc .docx) и  прикрепить в системе Moodle к заданию «Ведение бухгалтерского учета в программе 1С»
Тема: «Организация и программные системы автоматизации анализа и аудита» (УСРС 2ЛК, 6ПЗ)
Управляемая самостоятельная работа в рамках темы 5 «Организация и программные системы автоматизации анализа и аудита» учебной дисциплины «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» предполагает выполнение студентами проекта, который направлен, с одной стороны, на  освоение методики проведения экспресс-анализа финансового состояния и платежеспособности организации, с другой стороны, на приобретение практических навыков использования возможностей компьютерных программ для выполнения расчетов и представления результатов анализа в форме аналитических таблиц.
Выполнение проекта представляется студентами в виде файла тип Document .doc .docx прикрепленного в системе Moodle к заданию «По данным бухгалтерской отчетности провести анализ» темы 5 «Организация и программные системы автоматизации анализа и аудита» учебной дисциплины «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите»
Содержание проекта должно включать:
1. Описание организации, на материалах которой выполняется экспресс - анализ: история, местонахождение, вид деятельности, структура и другие данные (1-2 страницы);
2. Краткое описание системы показателей и методики экспресс-анализа финансового состояния и платежеспососности организации (1-1,5 страницы);
3. Описание возможностей, технологии проведения расчетов и представления результатов анализа (табличного, графического) с приложением скриншотов экранных форм соответствующей компьютерной программы (до 10 страниц).
4. Письменно оформленные выводы по результатам проведенного экспресс-анализа финансового состояния и платежеспососности организации.
Информационное обеспечение по УСРС:
Нормативные и законодательные акты
1. Закон Республики Беларусь от 12.07. 2013 г. № 57-З «О бухгалтерском учете и отчетности» (в редакции от 17.07.2017).
2.  Закон Республики Беларусь от 12.07. 2013 г. № 56-З «Об аудиторской деятельности» (в редакции от 17.07.2017)
3. Об установлении типового плана счетов бухгалтерского учета, утверждении Инструкции о порядке применения типового плана счетов бухгалтерского учета и признании утратившими силу некоторых постановлений Министерства финансов Республики Беларусь и их отдельных структурных элементов»: постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 29 июня 2011 г., № 50 (в редакции от 22.12.2018)
4. Закон Республики Беларусь от 28.12.2009 № 113-З «Об электронном документе и электронной цифровой подписи» (в редакции от 08.11.2018)
5. Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 № 455-З «Об информации, информатизации и защите информации» (в реакции от 11.05.2016).
6.  Национальный стандарт бухгалтерского учета и отчетности "Индивидуальная бухгалтерская отчетность", внесении дополнения и изменений в постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 30 июня 2014 г. N 46 и признании утратившими силу постановления Министерства финансов Республики Беларусь от 31 октября 2011 г. N 111 и отдельных структурных элементов некоторых постановлений Министерства финансов Республики Беларусь", утвержденный постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 12.12.2016 N 104 (в редакции от 22.12.2018)
7. Национальные правила аудиторской деятельности 
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17. Новые информационные технологии в образовании: Сборник научных трудов международной научно-практической конференции / Под общ. ред. проф. Д.В. Чистова.
18.  Хмельницкая, И. В. К вопросу об аудите малых организаций в условиях развития информационных технологий / И. В. Хмельницкая, Г. Н. Подгорная // Вестник Белорусского государственного экономического университета. - 2018. - № 5. - С. 48-55.
19. Гурова, М. М. Автоматизация процессов аудиторской деятельности в целях повышения эффективности системы внутреннего контроля качества в аудиторских организациях / М.М. Гурова // Аудит. - 2018. - № 11. - С. 47-48. 
Форма контроля УСРС: тесты, опрос
Каждому студенту при тестировании по дисциплине «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» будет предложено 10 тестовых заданий (вопросов), на каждый из которых даны четыре варианта ответов. Студенту необходимо выбрать правильный ответ (один) из предложенных ему вариантов. Время выполнения теста – 15 минут. 
Результат тестирования оформляется следующим образом:
ФИО студента________________________
№ группы ___________________________
Дата контроля _______________________
№ тестового задания__________________
Время тестирования: 15 минут
Необходимо выбрать только один правильный ответ (а, б, в или г) из четырех вариантов, результат записать в таблицу.
Таблица. Ответы студента по тестированию
	№ вопроса
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Ответ
(заполняет студент)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Результат 
(заполняет преподаватель)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Пример выполнения тестовых заданий:
Вопрос: Основными элементам пользовательского интерфейса системы Гедымин являются:
Варианты ответов:
а)
Главное меню, перечень первичных документов, окно «Исследователь»
б) Главное окно, окно «Исследователь», Рабочая область 
в) Главное окно, главное меню, Отчеты, Бухгалтерские записи 
г) Главное меню, Рабочая область, Отчеты
� (нумерация учебно-методической карты по учебной дисциплине)
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