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Добавляя на нее кнопки, можно держать все необходимые команды под 

рукой независимо от того, какая вкладка открыта в конкретный момент. 

Набор команд на ленте можно настраивать, располагая кнопки в нужных 

группах и создавая на ленте собственные вкладки. 

Щелкните любую группу на ленте правой кнопкой мыши и выберите 

команду Настройка ленты. В диалоговом окне Параметры Word можно 

добавлять команды на собственные вкладки и в группы. Например, можно 

создать вкладку Типовые документы и добавить в группу на ней некоторые из 

часто используемых команд. 

Если допущена ошибка, волноваться не нужно. Чтобы восстановить 

параметры по умолчанию (т. е. «заводские»), нажмите кнопку Сброс. 

На ленте отображаются не все команды, присутствовавшие в более ранних 

версиях приложения Word, но они по-прежнему доступны. Если какие-то из 

этих команд действительно необходимы, просто добавьте их на ленту или на 

панель быстрого доступа. 

В документах Word 2003 междустрочный интервал по умолчанию равен 

1,0, а пустая строка между абзацами отсутствует. В документах Word 201 О (а 

также Word 2007) интервал между строками изменен на 1, 15, а между абзацами 

вставляется пустая строка. Иногда требуется восстановить прежние параметры 

междустрочных интервалов. 

Чтобы восстановить междустрочные интервалы Word 2003 для всего 

документа, воспользуйтесь командами в правой части вкладки Главная. В 

группе Стили щелкните небольшую стрелку вниз на кнопке Изменить стили. 

Затем наведите указатель мыши на пункт Набор стилей и выберите вариант 

Word 2003. 

Если потребуется восстановить параметры междустрочных интервалов 

Word 201 О, щелкните небольшую стрелку на кнопке Изменить стили (группа 

Стили), наведите указатель мыши на команду Набор стилей и выберите пункт 

Word 2010 
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