PAGE  

4 Вспомогательные материалы

4.1 Методические рекомендации по изучению дисциплины и отдельных ее тем

Методические указания по изучению дисциплины 

«Прокурорский надзор».

 Прокурорский надзор – учебная дисциплина, тесно связанная с комплексом различных отраслей права – уголовным, уголовно-процессуальным, уголовно-исполнительным, административным, гражданско-процессуальным, хозяйственно-процессуальным и др. Правильное понимание прокурорского надзора является невозможным без достаточно глубокого знания основ законодательства Республики Беларусь.

Дисциплина «Прокурорский надзор» предполагает более глубокое изучение тех институтов права, которые представляют собой совокупность правовых норм, регулирующих общественные отношения, связанные с деятельностью специально уполномоченных органов государственной власти, осуществляемой в целях установления состояния соблюдения Конституции Республики Беларусь, законов, декретов, указов и иных нормативных актов, действующих на территории Республики Беларусь и принятия мер к восстановлению нарушенной законности, привлечению виновных лиц к установленной законом ответственности. Таким образом, данная учебная дисциплина изучает вопросы, касающиеся выявления и устранения специфическими правовыми средствами нарушений закона в целях единообразного и правильного его применения.

При изучении дисциплины «Прокурорский надзор» необходимо обратить внимание на то, каким образом решаются через правовые способы воздействия основные задачи и функции, возложенные на Генерального прокурора и подчиненных ему прокуроров, осуществляется надзор и проводятся мероприятия по борьбе с преступностью. То есть, каким образом осуществляется: 

· надзор за точным и единообразным исполнением законов, декретов, указов и иных нормативных правовых актов республиканскими органами государственного управления и иными государственными организациями, подчиненными Совету Министров Республики Беларусь, местными представительными, исполнительными и распорядительными органами, общественными объединениями, религиозными организациями и другими организациями, должностными лицами и иными гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями – надзор за исполнением законодательства;

· надзор за исполнением законодательства при осуществлении оперативно-розыскной деятельности;

· надзор за исполнением закона в ходе досудебного производства, при производстве предварительного следствия и дознания;

· надзор за соответствием закону судебных постановлений, а также за соблюдением законодательства при их исполнении;

· надзор за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера;

· производство предварительного следствия;

· осуществление координации правоохранительной деятельности государственных органов, осуществляющих борьбу с преступностью и коррупцией, а также деятельности по борьбе с преступностью иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью;

· участие в рассмотрении дел в судах.
Изучив курс, студенты должны:
Иметь представление: 

· о функциях, задачах, направлениях, принципах организации деятельности прокуратуры;
·  системе и структуре органов прокуратуры;
·  методах и средствах осуществления прокурорского надзора в Республике Беларусь.


Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

Основные направления деятельности прокурорских работников в области обеспечения единства исполнения закона:

· предмет надзора за исполнением законодательства, знать полномочия прокуроров при осуществлении общего надзора, методы выявления нарушений закона и формах реагирования на выявленные нарушения;

· особенности надзора за исполнением закона органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие;

· процессуальное положение, полномочия прокурора в судах и надзоре за законностью судебных решений;

· предмет надзора за исполнением закона в местах содержания задержанных, предварительного заключении, исполнении наказания и иных мер принудительного характера, назначаемых судом.

Уметь (быть способным):

· дать общее описание каждого надзорного и ненадзорного направления деятельности прокуратуры;

·  классифицировать правовые средства и  методы выявления нарушений закона, устранения выявленных нарушений и предупреждения совершения новых нарушений; 

· решать на основе заданного алгоритма и исходных данных вопросы,  задачи,  разрешать практические ситуации;

·  выбирать на основе современных подходов и методик оптимальные вариант их решения; 

· пользоваться различными профессиональными информационными ресурсами и прикладными пакетами (НЦПИ, Консультант, Тэст БГЭУ); 

· составлять акты прокурорского реагирования, представлять и обеспечивать интересы государства.  

Творческий подблок 

· самостоятельно проводить правовой анализ следственной и судебной практики с целью разработки наиболее оптимальных путей реализации задач, возложенных на Генерального прокурора и подчиненных ему прокуроров в области обеспечения единого и правильного исполнения законов всеми органами, должностными лицами и гражданами.
Методические рекомендации по изучению темы:

Предмет и система дисциплины «Прокурорский надзор».

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· учение о государстве, праве и законности;

· понятие и задачи прокурорского надзора в Республике Беларусь; 

· правовые средства прокурорского надзора;

· основные формы реагирования прокурора на выявленные нарушения при осуществлении различных направлений своей деятельности.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о сущности прокурорского надзора;
· о субъектах прокурорского надзора;
· об объектах прокурорского надзора;

· о видах правовых средствах;
· о методах прокурорского надзора.

Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· смысл и значение базисных понятий прокурорского надзора; 

· соотношение понятий «контроль» и «надзор»;

· обязанности, возникающие у органов, должностных лиц и граждан, в отношении которых вынесены акты прокурорского реагирования;
· общие и особые полномочия прокурора;
· исключительные полномочия Генерального прокурора Республики Беларусь.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в таких понятиях как прокурорский надзор, субъект прокурорского надзора, объект прокурорского надзора, отрасль прокурорского надзора, прокурор; 

· выявлять место учебной дисциплины «Прокурорский надзор» в системе юридических дисциплин;

· свободно ориентироваться в особенностях оснований, порядка и последствий внесения прокурором протеста, представления, предписания, постановления, официального предупреждения;

· классифицировать правовые средства (методы) прокурорского надзора;

· определять структуру учебной дисциплины «Прокурорский надзор».

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять критерии и параметры оценки для характеристики субъектов прокурорского надзора в различных отраслях прокурорского надзора;
· Выявлять и систематизировать задачи прокурорского надзора.
Методические рекомендации по изучению темы:

Создание и основные этапы развития органов прокуратуры.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· социально-историческую обусловленность возникновения прокурорского надзора;
· периоды, выделяемые в истории становления и развития органов прокуратуры.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о прокураторе, возном, инстигаторе, фискале;
· о системе органов прокуратуры и их функциях по Указам Петра I;
· об изменении функций прокуратуры по реформам 1864 года;
· о построении единой централизованной системы органов прокуратуры в связи с образованием СССР;
· о процессе децентрализации системы органов прокуратуры с распадом СССР.

Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· смысл и значение реформ, проводимых в органах прокуратуры в процессе их становления и развития; 

· функциональную характеристику дореформенной прокуратуры (от Петра I до 1864 года); 

· задачи органов прокуратуры с 1864 по 1917 годов; 

· систему органов прокуратуры с 1922 до 1991 годов; 

· функции прокуратуры с 1991 года до настоящего времени.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в исторической классификации; 

· определять систему, содержание задач, функций, полномочий органов прокуратуры в различные периоды – становление, развитие, создание централизованной системы в рамках существования союзного государства, децентрализация органов прокураты и становление белорусской системы прокуратуры;

· выявлять основные направления прокурорского надзора в процессе развития органов прокуратуры.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять критерии необходимости проведения реформенных мероприятий в различные периоды деятельности органов прокуратуры;
· Выявлять и систематизировать задачи прокурорского надзора в различные периоды истории.
Методические рекомендации по изучению темы:

Принципы организации и деятельности прокуратуры.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· сущность принципов прокурорского надзора;

· классификацию принципов прокурорского надзора;

· направления реализации единства и централизации органов прокуратуры;

· гарантии реализации принципа независимости по законодательству Республики Беларусь.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о принципах организации органов прокуратуры в Республике Беларусь – территориальные прокуратуры и специализированные прокуратуры;
· о принципах осуществления руководства в органах прокуратуры;
· о сущности принципов прокурорского надзора;

· о внутриорганизационных принципах организации и деятельности органов прокуратуры.

Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· принцип единства и централизации органов прокуратуры;

· принцип законности в деятельности органов прокуратуры;

· принцип равенства перед законом;

· принцип гласности в деятельности органов прокуратуры;

· принцип независимости при осуществлении прокурорского надзора;

· зональный и предметный принцип организации и деятельности органов прокуратуры..

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в системе принципов организации и деятельности органов прокуратуры; 

· определять систему общих (конституционных) принципов организации и деятельности органов прокуратуры;

· определять систему внутриорганизационных принципов организации и деятельности органов прокуратуры;
· выделять функциональную подчиненность отделов и управлений органов прокуратуры;

· охарактеризовать гарантии реализации принципов организации и деятельности органов прокуратуры.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления контроля и руководства вышестоящих прокуратур за деятельностью нижестоящими прокуратур;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности контроля за деятельностью нижестоящих прокуратур.
Методические рекомендации по изучению темы:

Основные направления деятельности прокуратуры. Отрасли прокурорского надзора.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· систему направлений деятельности органов прокуратуры;

· систему отраслей прокурорского надзора;
· соотношение понятий «направление деятельности» и «отрасль прокурорского надзора;
· понятие «участок деятельности» органов прокуратуры.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о сущности понятия «направление деятельности» органов прокуратуры;
· об отраслях прокурорского надзора;
· о предметах каждой отрасли прокурорского надзора; 
· о содержании каждого направления деятельности органов прокуратуры.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· содержание надзорной и ненадзорной деятельности прокурора;
· сущность отраслей прокурорского надзора и их содержание;
· надзор за точным и единообразным исполнением законов, декретов, указов и иных нормативных правовых актов республиканскими органами государственного управления и иными государственными организациями, подчиненными Совету Министров Республики Беларусь, местными представительными, исполнительными и распорядительными органами, общественными объединениями, религиозными организациями и другими организациями, должностными лицами и иными гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями (надзор за исполнением законодательства).

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в системе отраслей прокурорского надзора; 

· определять содержание отраслей прокурорского надзора: общего надзора, надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие; надзора за соответствием закону судебных решений по гражданским и уголовным делам, делам об административных правонарушениях; надзора за исполнением законов в местах содержания задержанных, предварительного заключения, при исполнении наказаний и иных мер, принудительного характера, назначаемых судом;

· охарактеризовать участки деятельности органов прокуратуры.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления деятельности;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности деятельности органов прокуратуры.
Методические рекомендации по изучению темы:

Система, структура и организация органов прокуратуры.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· систему органов прокуратуры;

· структуру органов прокуратуры;

· деятельность учреждений, входящих в систему органов прокуратуры;

· компетенцию специализированных прокуратур.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о принципах организации органов прокуратуры в Республике Беларусь;
· о системе территориальных прокуратур;
· о системе специализированных прокуратур;
· о структуре Генеральной прокуратуры Республики Беларусь;
· о структуре нижестоящих прокуратур.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· систему территориальных прокуратур;

· систему специализированных прокуратур;

· структуру органов прокуратуры, аппарат прокуратуры Республики Беларусь,. отделы и управления органов прокуратуры;
· порядок создания, реорганизации и ликвидации органов прокуратуры в Республике Беларусь;
· порядок назначения на должность прокурорских работников в зависимости от уровня прокуратуры.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в системе и структуре органов прокуратуры; 

· определять систему территориальных прокуратур – Генеральная прокуратура Республики Беларусь, областные прокуратуры, прокуратура города Минска, районные, городские и межрайонные прокуратуры;

· определять систему специализированных прокуратур – военные, транспортные;
· выделять функциональную подчиненность отделов и управлений органов прокуратуры;

· охарактеризовать формы и направления руководства нижестоящими прокуратурами.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления контроля и руководства вышестоящих прокуратур за деятельностью нижестоящими прокуратур;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности контроля за деятельностью нижестоящих прокуратур.
Методические рекомендации по изучению темы:

Организация работы в органах прокуратуры.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· организацию делопроизводства, систематизацию законодательства;

· планирование работы  в органах прокуратуры;

· принципы, критерии подбора кадров в органы прокуратуры;

· классные чины прокурорских работников; 

· меры поощрения, применяемые к прокурорским работникам;

· виды ответственности прокурорских работников.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· об учете и отчетности в органах прокуратуры;
· о планировании и его целях, 
· о принципах, критериях подбора кадров в органы прокуратуры;
· о требованиях, предъявляемых к кандидатам на должность прокурорского работника;
· о понятии классного чина;
· о мерах поощрения прокурорских работников;
· о мерах дисциплинарной ответственности прокурорских работников
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· статистические отчеты, отчеты следственной работы;
· организацию делопроизводства в органах прокуратуры – карточки и журналы регистраций в органах прокуратуры;

· порядок присвоения классного чина прокурорскому работнику;
· порядок применения, основания применения мер поощрения к прокурорскому работнику;
· основания привлечения прокурорского работника к дисциплинарной ответственности, меры такой ответственности, последствия применения меры дисциплинарной ответственности.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в требованиях, предъявляемых к кандидатам на должность в органах прокуратуры;
· охарактеризовать меры поощрения, применяемые к прокурорским работникам;
· охарактеризовать меры дисциплинарной ответственности прокурорских работников.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные нарушения, допускаемые прокурорскими работниками в процессе выполнения возложенных на них задач.
Методические рекомендации по изучению темы:

Координация прокуратурой деятельности государственных органов, осуществляющих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· координацию деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией;

· содержание, предмет и правовое регулирование деятельности по координации деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией;

· принципы деятельности координационного совещагия.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о мероприятиях, организующихся прокурорами для обеспечения согласованности усилий правоохранительных и других органов государства, участвующих в борьбе с преступностью с учетом их компетенции, в решении задач по предупреждению, выявлению, пресечению и раскрытию преступлений, коррупционных правонарушений и правонарушений, создающих условия для коррупции;

· о порядке работы координационного совещания и полномочиях его председателя.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· систему принципов координационного совещания (а) законности; б) равноправия его членов при внесении вопросов на рассмотрение координационного совещания и принятия на нем решений; в) самостоятельности членов координационного совещания в пределах предоставленных им полномочий; г) ответственности за выполнение принятых им решений; д) гласности с учетом ограничений, установленных законодательством);

· порядок принятия решения координационным совещанием.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в полномочиях прокурора по координации деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией; 

· определять формы осуществления координации деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления координации деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности координации деятельности государственных органов, ведущих борьбу с преступностью и коррупцией, государственных органов и иных организаций, участвующих в борьбе с преступностью и коррупцией.
Методические рекомендации по изучению темы:

Участие прокуратуры в нормотворческой деятельности и совершенствовании практики применения законодательства и правовой пропаганде.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· сущность участия прокурора в правотворческой деятельности;
· формы участия прокуратуры в правотворческой деятельности;
· формы правового воспитания, осуществляемого прокурорами;
· формы правовой пропаганды, осуществляемой прокурорами.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о правовых основах участия прокурора в правотворческой деятельности;
· о порядке принятия нормативных правовых актов Генеральным прокурором Республики Беларусь;
· о порядке разработки и внесения проектов нормативных правовых актов по совершенствованию действующего законодательства.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· формы участия прокуратуры в правотворческой деятельности (участие прокуроров в «рабочих группах», формируемых из депутатов и представителей других правоохранительных органов, высших юридических учебных заведений и Центра законопроектных работ при Президенте Республики Беларусь; дача заключений и отзывов на подготовленные проекты нормативных актов);
· право прокурора вносить в органы, обладающие правом законодательной инициативы, предложения об изменении, о дополнении, об отмене или принятии законов или иных нормативных актов;
· задачи осуществления правовой пропаганды органами прокуратуры и средства ее реализации.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в средствах правового воспитания (связь с общественностью и трудовыми коллективами как одно из действенных средств воспитания граждан в духе уважения к закону, создания обстановки нетерпимости к его нарушениям); 

· определять формы участия в правовой пропаганде, вынесения на обсуждение населения вопросы укрепления законности, совершенствуют.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления участия прокуратуры в правотворческой деятельности;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности участия прокуратуры в правотворческой деятельности.
Методические рекомендации по изучению темы:

Надзор за точным и единообразным исполнением законов, декретов, указов и иных нормативных правовых актов республиканскими органами государственного управления и иными государственными организациями, подчиненными Совету Министров Республики Беларусь, местными представительными, исполнительными и распорядительными органами, общественными объединениями, религиозными организациями и другими организациями, должностными лицами и иными гражданами, в том числе индивидуальными предпринимателями (надзор за исполнением законодательства).

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· понятие и предмет надзора за исполнением законодательства; 

· создание и развитие законодательства по надзору за исполнением законодательства; 

· полномочия прокуроров при осуществлении надзора за исполнением законодательства; 

· методы выявления нарушений закона;
· методы устранения выявленных нарушений; 
· методы предупреждения совершения новых нарушений.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о надзоре за исполнением законодательства, о субъектах и объектах надзора за исполнением законодательства;
· о теоретическом и законодательном определении предмета надзора за исполнением законодательства; 
· об особенностях законодательного закрепления понятия и предмета надзора за исполнением законодательства;
· о полномочиях прокуроров при осуществлении надзора за исполнением законодательства;
· о формах реагирования прокурора на выявленные нарушения в порядке надзора за исполнением законодательства.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· надзор за точным и единообразным исполнением законов должностными лицами и гражданами – надзор за соответствием закону актов, издаваемых органами и должностными лицами и надзор за точным исполнением закона должностными лицами и гражданами;
· основные методы выявления нарушений закона; 
· формы реагирования прокурора на выявленные нарушения в порядке общего надзора.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в системе путей получения информации о нарушениях закона – непосредственное обнаружение прокурором фактов противоправных действий (бездействия), истребование и изучение необходимых документов, получение информации от физических лиц, использование информации специалистов;

· охарактеризовать проверки прокурора и их виды.

Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные направления, методы осуществления прокурором надзора за точным и единообразным исполнением закона всеми органами, должностными лицами и гражданами;
· Выявлять и систематизировать формы повышения эффективности работы прокуратуры при осуществлении надзора за исполнением законодательства.

Методические рекомендации по изучению темы:

Надзор за исполнением законодательства при осуществлении оперативно-розыскной деятельности.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· понятие, предмет, пределы и особенности надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность;

· полномочия прокурора при осуществлении надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, направленные на выявление нарушений закона; 

· полномочия прокурора при осуществлении надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность, направленные на устранение выявленных нарушений и предупреждение нарушений закона при осуществлении оперативно-розыскной деятельности.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о надзоре за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность;
· об особенностях осуществления надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность;
· о предмете надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность;
· о задачах надзора за исполнением законов органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· полномочия прокурора, направленные на выявление нарушений закона, на устранение выявленных нарушения, на предупреждение нарушений закона при осуществлении оперативно-розыскной деятельности;

· формы реагирования на выявленные нарушения – санкция прокурора, обязательные указания прокурора. 

· надзор за соблюдением законности при производстве оперативно-розыскных мероприятий, ограничивающих конституционные права граждан на тайну личной жизни, тайну телефонных переговоров.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора при производстве оперативно-розыскных мероприятий.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе органов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на основе следственной и судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Надзор за исполнением закона в ходе досудебного производства, при производстве предварительного следствия и дознания.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· понятие, предмет, пределы и особенности надзора за исполнением законов органами, осуществляющими дознание и предварительное следствие;

· полномочия прокурора при осуществлении надзора за исполнением законов органами, осуществляющими дознание и предварительное следствие; 

· особенности прокурорского надзора за законностью возбуждения уголовных дел;

· особенности прокурорского надзора за соблюдением законности при производстве дознания;
· особенности прокурорского надзора за соблюдением законности при производстве предварительного следствия.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о надзоре за исполнением законов органами, осуществляющими дознание и предварительное следствие;
· о предмете надзора за исполнением законов органами, осуществляющими дознание и предварительное следствие;
· о задачах надзора за исполнением законов органами, осуществляющими дознание и предварительное следствие.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· полномочия прокурора, направленные на выявление нарушений закона, на устранение выявленных нарушения, на предупреждение нарушений закона;

· формы реагирования на выявленные нарушения - санкция прокурора, обязательные указания прокурора. 

· надзор за соблюдением законности при  производстве дознания;
· надзор за соблюдением законности при производстве предварительного следствия.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора на каждой стадии уголовного процесса в ходе расследования уголовного дела.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе органов, осуществляющих дознание и предварительное следствие с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на основе следственной и судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Участие прокурора в рассмотрении судами уголовных дел.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· процессуальное положение прокурора в суде первой инстанции по уголовным делам;

· процессуальное положение прокурора в суде апелляционной инстанции; 

· процессуальное положение прокурора в суде надзорной инстанции;

· процессуальное положение прокурора в суде при исполнении приговора;

· участие прокурора в возобновлении дела по вновь открывшимся обстоятельствам по уголовным делам.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о субъектах и объектах данной отрасли прокурорского надзора;

· о процессуальном положение прокурора в суде первой инстанции по уголовным делам; 
· об основной функции прокурора в суде первой инстанции по уголовным делам – поддержание государственного обвинения;
· об  участии прокурора в рассмотрении уголовных дел в контрольных стадиях уголовного судопроизводства – апелляционной, надзорной инстанциях, а также при возобновлении дел по вновь открывшимся обстоятельствам;
· об участии прокурора при разрешении судом вопросов, связанных с исполнением приговоров.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· особенности прокурорского надзора за законностью судебных решений;
· характеристику полномочий прокурора как государственного обвинителя;
· полномочия прокурора в заседании кассационной инстанции по уголовным делам;
· полномочия прокурора в заседании надзорной инстанции по уголовным делам;
· полномочия прокурора в судебном заседании при разрешении вопросов, связанных с исполнением приговора.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора на каждой стадии уголовного процесса в ходе рассмотрения уголовного дела в суде.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе государственных обвинителей и судов с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на незаконные приговоры на основе анализа судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Участие прокурора в рассмотрении судами гражданских дел и в административном процессе.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· процессуальное положение прокурора в суде первой инстанции по гражданским делам;

· процессуальное положение прокурора в суде апелляционной инстанции по гражданским делам; 

· процессуальное положение прокурора в суде надзорной инстанции по гражданским делам;

· процессуальное положение прокурора в исполнительном производстве;

· участие прокурора в возобновлении дела по вновь открывшимся обстоятельствам по гражданским делам;
· формы участия прокурора в административном процессе.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о субъектах и объектах данной отрасли прокурорского надзора;

· о процессуальном положение прокурора в суде первой инстанции по гражданским делам;
· об основных формах участия прокурора в суде первой инстанции по гражданским делам – подача исков и привлечение в уже начатый процесс;
· об  участии прокурора в рассмотрении гражданских дел в контрольных стадиях гражданского судопроизводства - апелляционной, надзорной инстанциях, а также при возобновлении дел по вновь открывшимся обстоятельствам;
· об участии прокурора при разрешении судом вопросов, связанных с исполнением решений.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· особенности прокурорского надзора за законностью судебных решений;
· характеристику форм участия прокурора – подача иска в защиту интересов иных лиц, вступление в начатый процесс для высказывания своего мнения;
· полномочия прокурора в заседании апелляционной инстанции по гражданским делам;
· полномочия прокурора в заседании надзорной инстанции по гражданским делам;
· полномочия прокурора в административном процессе.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора на каждой стадии гражданского процесса в ходе рассмотрения дела в суде.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе судов с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
Методические рекомендации по изучению темы:

Участие прокурора в рассмотрении судами экономических дел.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· процессуальное положение прокурора в суде первой инстанции по экономическим делам;

· процессуальное положение прокурора в суде апелляционной инстанции по экономическим делам

· процессуальное положение прокурора в суде кассационной инстанции по экономическим делам; 

· процессуальное положение прокурора в суде надзорной инстанции по экономическим делам;

· процессуальное положение прокурора в исполнительном производстве;

· участие прокурора в возобновлении дела по вновь открывшимся обстоятельствам по экономическим делам.

Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о субъектах и объектах данной отрасли прокурорского надзора;

· о процессуальном положение прокурора в суде первой инстанции по экономическим делам;
· об основных формах участия прокурора в суде первой инстанции по экономическим делам;
· об  участии прокурора в рассмотрении гражданских дел в контрольных стадиях экономического судопроизводства;
· об участии прокурора при разрешении судом вопросов, связанных с исполнением решений.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· особенности прокурорского надзора за законностью судебных решений;
· характеристику форм участия прокурора;
· полномочия прокурора в заседании апелляционной, кассационной инстанции по экономическим делам;
· полномочия прокурора в заседании надзорной инстанции по экономическим делам.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора на каждой стадии хозяйственного процесса в ходе рассмотрения дела в суде.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе судов с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на незаконные решения на основе анализа судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Надзор за соответствием закону судебных постановлений, а также за соблюдением законодательства при их исполнении.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· надзор за законностью постановлений судов первой инстанции; 

· надзор за законностью постановлений судов апелляционной инстанции в экономическом судопроизводстве;

· надзор за законностью постановлений судов кассационной инстанции;

· надзор за законностью постановлений судов надзорной инстанции;

· надзор за соблюдением законности при возбуждении исполнительного производства;
· надзор за законностью постановлений судов по вновь открывшимся обстоятельствам.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о субъектах и объектах данной отрасли прокурорского надзора;

· о содержании, сроках, субъектах и порядке принесения кассационного протеста;
· о содержании, сроках, субъектах и порядке принесения апелляционного протеста по экономическим спорам;
· о содержании, сроках, субъектах и порядке принесения надзорного протеста;
· о содержании, сроках, субъектах и порядке принесения протеста на решений и действия судебных исполнителей.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· особенности прокурорского надзора за законностью судебных постановлений по всем видам судопроизводств;
· характеристику форм участия прокурора по всем видам судопроизводств;
· полномочия прокурора в заседании апелляционной, кассационной инстанции по всем видам судопроизводств;
· полномочия прокурора в заседании надзорной инстанции по всем видам судопроизводств.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора за соответствием закону судебных постановлений, а также за соблюдением законодательства при их исполнении.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе судов с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на незаконные решения на основе анализа судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Надзор за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· понятие надзора за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера;
· объект надзора за за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера;
· предмет надзора за за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о субъектах и объектах данной отрасли прокурорского надзора;

· о полномочиях прокурора при осуществлении надзора за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· особенности прокурорского надзора за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера;
· полномочия прокурора, направленные на выявление нарушений прав, свобод и законных интересов лиц, задержанных, отбывающих различные виды уголовного наказания;
· полномочия прокурора, направленные на выявление нарушений прав, свобод и законных интересов лиц, в отношении которых вынесено решение о применении  мер принудительного характера;
· полномочия прокурора, направленные на устранение выявленных нарушений - принесение протеста на незаконный акт начальника исправительного учреждения, вынесение постановлений, представлений, предписаний.
Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях осуществления прокурорского надзора за соблюдением законодательства при исполнении наказания и иных мер уголовной ответственности, а также мер принудительного характера.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе исправительных учреждений с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на нарушения закона на основе анализа судебной практики.

Методические рекомендации по изучению темы:

Прокурорский надзор за соблюдением законодательства о несовершеннолетних.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· основные формы реагирования прокурора на выявленные нарушения при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;
· понятие актов прокурорского надзора, применяемых при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;
· принципы, которым должны отвечать акты прокурорского надзора при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;
· особенности конкретных актов прокурорского реагирования при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· об основаниях внесения (вынесения) актов прокурорского надзора при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;

· о полномочиях прокурора при обнаружении нарушений закона и внесении соответствующих актов прокурорского реагирования осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;
· о субъектах, полномочных вносить акты прокурорского реагирования при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних;
· об обязанностях, возникающих у органов, должностных лиц и граждан, в отношении которых вынесены акты прокурорского реагирования при осуществлении надзора за соблюдением законодательства о несовершеннолетних.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· участие прокурора в судебном разбирательстве уголовных дел несовершеннолетних

· надзор прокурора за соблюдением законодательства в воспитательных колониях для несовершеннолетних

· надзор прокурора за соблюдением законодательства об образовании и о труде несовершеннолетних. Полномочия прокурора по охране прав и законных интересов несовершеннолетних

· надзор за соблюдением законодательства по борьбе с безнадзорностью и правонарушениями несовершеннолетних.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в особенностях оснований, порядка и последствий внесения прокурором протеста, представления, предписания, постановления, официального предупреждения.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные нарушения, допускаемые объектами прокурорского надзора с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
Методические рекомендации по изучению темы:

Работа органов прокуратуры с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан.

При изучении темы необходимо обратить внимание на: 

· сущность и значение работы органов прокуратуры с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и юридических лиц;
· порядок и сроки рассмотрения прокурором заявлений, жалоб и иных обращений граждан и юридических лиц;
· особенности надзора за соблюдением законодательства о порядке рассмотрения заявлений, жалоб и иных обращений граждан в организациях.
Изучив тему, студенты должны:
Иметь представление: 

· о порядке рассмотрения жалоб на действия органов управления, организаций, должностных лиц;
· о порядке рассмотрения жалоб на действия органов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность, дознание и предварительное следствие
· о порядке рассмотрения жалоб на приговоры, решения, определения, постановления суда.
Понимать (уметь объяснять и интерпретировать): 

· сущность и значение работы органов прокуратуры с заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и юридических лиц;

· порядок и сроки рассмотрения прокурором заявлений, жалоб и иных обращений граждан и юридических лиц, в том числе и в Генеральной прокуратуре Республики Беларусь.

Уметь (быть способным):

· свободно ориентироваться в требованиях, предъявляемых законодательством к содержанию обращений граждан и юридических лиц;
· охарактеризовать порядок рассмотрения и разрешения обращений раждан и юридических лиц органами прокуратуры;
· охарактеризовать меры прокурорского реагирования на выявленные нарушения по разрешению обращений граждан и юридических лиц.
Творческий подблок 

· Самостоятельно анализировать, определять основные недостатки в работе государственных органов, должностных лиц и иных организаций по рассмотрению и разрешению обращений с целью разработки наиболее оптимальных путей их устранения;
· Выявлять и систематизировать формы реагирования прокурора на нарушения закона на основе анализа правоприменительной практики
4.2 Методические рекомендации по выполнению курсовых работ

 Студентам предоставляется право выбора темы курсовой работы из списка тем, утвержденных на заседании кафедры. Студент, обосновав необходимость, может предложить свою тему исходя из содержания дисциплины «Прокурорский надзор», название которой при необходимости может быть уточнено научным руководителем. Темы курсовых работ не должны повторяться среди студентов одного курса одной формы обучения.

После утверждения темы курсовой работы и назначения научного руководителя студент приступает к выполнению курсовой работы. Выполнение курсовой работы осуществляется в соответствии с требованиями, утвержденными в УО «Белорусский государственный экономический университет».

Выполненную курсовую работу в установленные сроки студент сдает на кафедру, где работа регистрируется и передается научному руководителю для рецензирования. Студентам запрещается повторно представлять защищенную курсовую работу.

В сроки, назначенные кафедрой, проходит защита курсовой работы, где студент в своем устном выступлении должен раскрыть содержание исследуемых в курсовой работе проблем, а также ответить на вопросы, заданные членами комиссии, созданной для защиты курсовых работ, в рамках темы выполненной курсовой работы.

С учетом содержания и защиты курсовой работы за нее выставляется отметка в баллах в зачетную книжку студента и ведомость, которая преподавателем сдается в деканат.

Оформление и содержание курсовой работы

Курсовая работа должна включать следующие структурные элементы:

1. Титульный лист с указанием названия темы курсовой работы, ее автора, научного руководителя, кафедры, по которой выполнялась работа и т.д. в соответствии со стандартом, утвержденным в УО «БГЭУ».

2. Содержание, где указывается название и страницы размещения в курсовой работе введения, глав, параграфов, заключения, списка использованных источников, приложения и т.п.

3. Перечень условных обозначений, символов, терминов (при необходимости).

4. Введение, в котором излагаются следующие положения: 

1) актуальность темы курсовой работы (включает обзор литературы, состояние законодательства по теме и обоснование необходимости исследования проблемных вопросов); 

2) цель исследования (включает формулировку конкретных результатов,  которые планируются достигнуть  в ходе исследования); 

3) объект курсовой работы (та область правовых отношений, которая исследуется в работе); 

4) задачи исследования (включает формулировку конкретных теоретических и практических задач исследования); 

5) методы исследования (включает использование конкретных теоретических и эмпирических методов исследования); 

6) структура и объем курсовой работы (указывается, из каких структурных элементов состоит работа: введение, количество глав, параграфов, заключение, список использованных источников, с указанием количества наименований, а также объем работы в страницах и др.).

5. Наименование разделов (глав и параграфов) и изложение соответствующего теме материала.

6. Заключение, в котором подводятся итоги исследования, обобщаются и формулируются выводы.

7. Список использованных источников, в котором содержится перечень учебников, научных статей, нормативных правовых актов и других источников, которые использовались при выполнении курсовой работы . 

8. Приложение (при необходимости) включает схемы, графики, таблицы и т.д.

Объем курсовой работы и требования по оформлению содержаться в стандарте, утвержденном в УО «БГЭУ». 

Оформление списка использованных источников и ссылок на них. Перечень источников с указанием их порядкового номера приводится в порядке очередности указания (цитирования) в работе либо в алфавитном порядке. 

Ссылки на источники в тексте работы осуществляются путем приведения номера в соответствии с библиографическим списком, приводимым в конце работы. Номер источника по списку заключается в квадратные скобки. Например, [1, с. 26 - 29] (1 – номер источника в списке, 26-29 – номера страниц источника). При ссылке на нормативный правовой акт указывается только его номер в списке источников - например, [2].

В виду растущего потока информационных ресурсов на электронных носителях, а также различной электронной информации в режиме локального и удаленного доступа, возникает вопрос об оформлении ссылок. При этом описание должно быть подчинено общим правилам стандартного описания в части структуры, выбора языка и графики, примечаний и сокращений. Необходимыми элементами описания являются: основное заглавие; сведения, относящиеся к заглавию; сведения об ответственности; обозначение ресурса; место издания; дата; режим доступа. Для удаленных ресурсов необходимо указать режим доступа («mode of access») или, сетевые сервисы (http, ftp и т. д.).
Образцы оформления
 списка  использованных источников
1. Примеры описания самостоятельных документов
 

	Характеристика документа
	Пример библиографического описания

	Издания с одним, двумя
и тремя авторами
	Дробышевский, Н. П. Ревизия и аудит : учеб.-метод. пособие / Н. П. Дробышевский. – Минск : Амалфея : Мисанта, 2013. – 415 с.

	
	Гринин, Л. Е. Социальная макроэволюция: генезис и трансформации Мир-Системы / Л. Е. Гринин, А. В. Коротаев. – Изд. 2-е. – М. :URSS, 2013. – 567 с.

	
	Дьяченко, Л. С. Методические рекомендации по подготовке и сдаче государственного экзамена по педагогике / Л. С. Дьяченко, Н. К. Зинькова, Р. В. Загорулько. – Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. – 53 с.

	
	Rips, L. J. Lines of thought: central concepts in cognitive psychology / L. J. Rips. – New York ; Oxford : Oxford Univ. Press, 2011. – XXII, 441 p.

	
	Rüthers, B. Rechtstheorie: Begriff, Geltung und Anwendung des Rechts / B. Rüthers, Ch. Fischer. – 5. Aufl. – München : Beck, 2010. – 665 S.

	Издания с четырьмя
и более авторами
	Закономерности формирования и совершенствования системы движений спортсменов (на примере метания копья) / В. А. Боровая [и др.]. – Гомель : Гомел. гос. ун-т, 2013. – 173 с.

	
	Инвестиции: системный анализ и управление / К. В. Балдин [и др.] ; под ред. К. В. Балдина. – 4-е изд., испр. – М. : Дашков и Кº, 2013. – 287 с.

	
	Elternbasierte Sprachförderung im Vorschulalter / F. Petermann [et al.]. – Göttingen [etc.] : Hogrefe, 2009. – 150 S.

	
	Language, society and power: an introduction / L. Thomas [et al.] ; ed.: I. Singh, J. S. Peccei. – 2nd ed. – London : Routledge, 2004. – XXIV, 239 p.

	Издания
с коллективным
 автором
	Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. по устойчивому развитию Респ. Беларусь ; редкол.: Л. М. Александрович [и др.]. – Минск : Юнипак, 2004. – 202 с.

	
	Сборник правил перевозок и тарифов железнодорожного транспорта общего пользования / Белорус. ж. д. ; сост. Е. А. Гопова. – Минск : Пересвет, 2013. – 46 с.

	 
Многотомные издания
в целом
 
 
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск : Беларус. навука, 2001. – 3 т.

	
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Соврем. шк. : Экоперспектива, 2007–2011. – 6 т.

	
	Encyclopedia of social work : in 4 vol. / ed.: L. E. Davis, T. Mizrahi. – Oxford : Oxdord Univ. Press, 2011. – 4 vol.

	Отдельные тома в
многотомном издании
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск : Беларус. навука, 2001. – Т. 1 : Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с.

	
	Вялікае княства Літоўскае : ВКЛ : энцыклапедыя : у 2 т. / Беларус. навук.-даслед. ін-т дакументазнаўства і арх. справы ; рэдкал.: Г. П. Пашкоў (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Беларус. Энцыкл., 2005–2006. – Т. 1. – 2005. – 684 с.

	
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Соврем. шк. : Экоперспектива, 2007–2011. – Т. 3 : Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVІІ–XVІІІ стст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2007. – 344 с. ; Т. 6 : Беларусь у 1946–2009 гг. / Н. Васілеўская [і інш.]. – 2011. – 727 с.

	
	Encyclopedia of social work : in 4 vol. / ed.: L. E. Davis, T. Mizrahi. – Oxford : Oxdord Univ. Press, 2011. – Vol. 4. – 564 p.

	Сборники статей, трудов
 
	Инновационное развитие общества в условиях интеграции правовых систем : сб. науч. ст. / Гродн. гос. ун-т ; редкол.: Н. В. Сильченко (гл. ред.) [и др.]. – Гродно : ГрГМУ, 2013. – 454 с.

	
	Марксизм: очерки марксистской политической экономии : сб. ст. / Междунар. ассоц. политэкономов-марксистов ; под ред. А. А. Ковалева, А. П. Проскурина. – М. : Канон+, 2013. – 335 с.

	
	Наноструктуры в конденсированных средах : сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т тепло- и массообмена ; редкол.: П. А. Витязь [и др.]. – Минск : Ин-т тепло- и массообмена, 2013. – 409 с.

	
	Общевоинские уставы и Строевой устав Вооруженных Сил Российской Федерации : [сборник]. – М. : За права военнослужащих, 2008. – 431 с. – (Право в Вооруженных Силах – консультант ; вып. 85).

	
	Российское общество: социологические перспективы : сб. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т систем. анализа ; редкол.: Б. В. Сазонов (отв. ред.) [и др.]. – М. : Эдиториал УРСС, 2000. – 342 с.

	
	Political philosophy in the twenty-first century : essential essays / ed.: S. M. Cahn, R. B. Talisse. – Boulder : Westview Press, 2013. – VII, 291 p.

	Материалы конференций
	Информационные технологии и управление : материалы 49 науч. конф. аспирантов, магистрантов и студентов, Минск, 6–10 мая 2013 г. / Белорус. гос. ун-т информатики и радиоэлектроники ; редкол.: Л. Ю. Шилин [и др.]. – Минск : БГУИР, 2013. – 103 с.

	
	Международная научно-техническая конференция «Техника и технология защиты окружающей среды», 9–11 октября 2013 г. : материалы конф. / Белорус. гос. технол. ун-т ; редкол.: И. М. Жарский (гл. ред.) [и др.]. – Минск : БГТУ, 2013. – 208 с.

	
	Методология и принципы ценообразования в строительстве. Инновационные технологии в строительной отрасли и их внедрение : материалы I Междунар. науч.-практ. конф., Минск, 23–24 мая 2013 г. / Респ. науч.-техн. центр по ценообразованию в стр-ве ; редкол.: Г. А. Пурс [и др.]. – Минск : РНТЦ, 2013. – 153 с.

	
	Personal papers in history : papers from the 3rd Intern. conf. on the history of rec. a. arch., Boston, 27–29 Sept. 2007 / Univ. of Texas ; ed.: B. L. Craig [et al.]. – Austin : Univ. of Texas, 2009. – 155 p.

	Диссертации
	Врублеўскі, Ю. У. Гістарыяграфія гісторыі ўзнікнення і развіцця гарадоў на тэрыторыі Беларусі ў IX–XIII стст. : дыс. ... канд. гіст. навук : 07.00.09 / Ю. У. Врублеўскі. – Мінск, 2013. – 148 л.

	
	Швачкина, М. В. Судебное рассмотрение дел по заявлениям на нотариальные действия и отказ в их совершении : дис. ... канд. юрид.наук : 12.00.15 / М. В. Швачкина. – М., 2013. – 221 л.

	Авторефераты
диссертаций
	Горянов, А. В. Эволюция сельской дворянской усадьбы в конце XVIII – начале XX в.: по материалам усадеб князей Голицыных : автореф. дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 / А. В. Горянов ; Рос. акад. наук, Ин-т рос. истории. – М., 2013. – 40 с.

	
	Сидоров, А. В. Функциональная активность нервных центров при объемной передаче сигнала : автореф. дис. ... д-ра биол. наук : 03.03.01 ; 03.03.06 / А. В. Сидоров ; Ин-т физиологии НАН Беларуси. – Минск, 2013. – 44 с.

	Учебники, учебно-методические материалы
 
	Агапов, Е. П. Методы исследования в социальной работе : учеб. пособие / Е. П. Агапов. – 2-е изд. – М. : Дашков и К° ; Ростов н/Д : Наука-Спектр, 2013. – 223 с.

	
	Амасович, Н. В. Моя семья : метод. рекомендации / Н. В. Амасович, Т. Г. Завадская. – Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. – 27 с.

	
	Хвойницкая, В. Ч. Русский язык : учеб. пособие : в 2 ч. / В. Ч. Хвойницкая, А. П. Ланец. – Минск : Адукацыя і выхаванне, 2013. – Ч. 2. – 143 с.

	
	Экономика организации (предприятия) : метод. указания / Витеб. гос. технол. ун-т ; сост.: Л. И. Китаева, В. А. Пожарицкая. – Витебск : ВГТУ, 2014. – 57 с.

	Архивные материалы
	Архив суда Ленинского района г. Минска за 2008 г. – Уголовное дело № 1-485/08 (14).

	
	Беларускі дзяржаўны архіў-музей літаратуры і мастацтва (БДАМЛІМ). – Ф. 3. Воп. 1. Спр. 97. Арк. 61.

	
	Государственный архив Гродненской области (ГАГр). – Ф. 125. Оп. 2. Д. 223–228.

	
	Нацыянальны архіў Рэспублікі Беларусь (НАРБ). – Ф. 4п. Оп. 1. Д. 4329. Л. 2. Подлинник.

	
	Российский государственный архив социально-политической истории (РГАСПИ). – Ф. 325. Оп. 2. Д. 26. Л. 11–45.

	Отчеты о НИР
	Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

	
	Становление духовно-нравственной культуры младших школьников средствами музыкального образования : отчет о НИР (заключ.) / Нац. ин-т образования ; рук. М. Б. Горбунов. – Минск, 2008. – 162 с. – № ГР 20082850.

	Депонированные
научные работы
	Кузнецов, Ю. С. Измерение скорости звука в холодильных расплавах / Ю. С. Кузнецов, Н. Н. Курбатов, Ю. Ф. Червинский ; Моск. хим.-технол. ун-т. – М., 1982. – 10 с. – Деп. в ИНИОН РАН 10.03.2005, № 59159.

	
	Шибко, Н. Л. Методика обучения русскому языку как иностранному [Электронный ресурс] / Н. Л. Шибко ; Белорус. гос. ун-т. – Минск, 2011. – 1 электрон. oпт. диск (CD-ROM). – Деп. в ГУ «БелИСА» 28.02.2011, № 3-Б2011.

	Обзорная информация
	Настоящее и будущее осушенных болот Беларуси / В. С. Аношко [и др.]. – Минск : Белорус. науч.-исслед. центр «Экология», 2005. – 45 с. – (Обзорная информация / М-во природ. ресурсов и охраны окружающей среды Респ. Беларусь, БелНИЦ «Экология»).

	Каталоги
	Каталог древесных растений основных коллекционных фондов Беларуси / Центр. ботан. сад НАН Беларуси ; сост.: И. М. Гаранович [и др.] ; науч. ред. В. В. Титок. – Минск : Право и экономика, 2013. – 133 с.

	Сериальные издания
	Дыяспара. Культуралогія. Гісторыя : матэрыялы IV Мiжнар. кангр. беларусiстаў «Беларуская культура ў кантэксце культур еўрапейскiх краiн», Мiнск, 6–9 чэрв. 2005 г. / Міжнар. асац. беларусістаў [і інш.] ; пад рэд. А. Мальдзіса, А. Смаленчука. – Мінск : Голас Радзімы, 2006. – 359 с. – (Беларусіка = Albaruthenica ; кн. 28).

	
	Кульпанович, О. А. Благотворительность в медицине Беларуси XVI–XXI вв. / О. А. Кульпанович. – Минск : Департамент исполн. наказаний М-ва внутр. дел Респ. Беларусь, 2006. – 292 с. – (Приложение к научно-практическому и информационному бюллетеню «Вестник пенитенциарной медицины» ; № 1).

	
	Эрингсон, Л. Тартуский университет в 1905 году / Л. Эрингсон ; редкол.: Г. Мосберг (отв. ред.) [и др.]. – Тарту : [б. и.], 1957. – 62 с. – (Ученые записки / Тартус. гос. ун-т ; вып. 56).

	
	Нехорошева, Л. Н. Инновационные системы современной экономики / Л. И. Нехорошева, Н. И. Богдан. – Минск : Белорус. гос. экон. ун-т, 2003. – 209 с. – (Серия «Экономика» ; вып. 9).

	
	Lane, T. Rendering the sublime: a reading of Marina Tsvetaeva's fairy-tale poem «The swain» / T. Lane. – Stockholm : [s. n.], 2009. – 147 р. – (Acta Universitatis Stockholmiensis. Stockholm studies in Russian literature ; № 41).
 

	 
Электронные ресурсы
локального доступа
 
 
 
	 

	
	Журава, А. С. Электронны трэнажор па беларускай мове. 3 клас [Электронны рэсурс] / А. С. Журава. – 3-е выд. – Мазыр : Содействие, 2013. – 1 электрон. апт. дыск (CD-ROM).

	
	Идеологическая и воспитательная работа в учреждениях высшего образования: традиции и инновации [Электронный ресурс] : материалы заоч. науч.-метод. конф., 15–17 мая 2013 г., в рамках XV Респ. выст. науч.-метод. лит., пед. опыта и творчества учащейся молодежи «Я – грамадзянін Беларусі» / Респ. ин-т высш. шк. – Минск : РИВШ, 2013. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

	
	Сапегиана: книжное собрание рода Сапег [Электронный ресурс] = Сапегіяна: кнігазбор роду Сапегаў / Нац. б-ка Беларуси, Рос. нац. б-ка ; сост.: Л. Г. Кирюхина, К. В. Суша ; под науч. ред. Н. В. Николаева, Т. И. Рощиной. – Минск : Нац. б-ка Беларуси, 2011. – 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

	
	Театр [Электронный ресурс] : энциклопедия : по материалам изд-ва «Большая российская энциклопедия» : в 3 т. – М. : Кордис & Медиа, 2003. – Электрон. опт. диски (CD-ROM) : зв., цв. – Т. 1 : Балет. – 1 диск ; Т. 2 : Опера. – 1 диск ; Т. 3 : Драма. – 1 диск.

	Электронные ресурсы
удаленного доступа
	Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.pravo.by. – Дата доступа: 24.06.2016.

	
	Национальный статистический комитет Республики Беларусь [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://belstat.gov.by/. – Дата доступа: 24.06.2016.

	
	Reforming the United Nations for peace and security [Electronic resource] : proc. of a workshop to analyze the rep. of the High-level Panel on Threats, Challenges, a. Change / Yale Center for the Study of Globalization. – New Haven : Yale Center for the Study of Globalization, 2005. – Mode of access: http://www.ycsg.yale.edu/core/forms/Reforming_un.pdf. – Date of access: 20.02.2014.

	
	UNBISnet [Electronic resource] : UN Bibliogr. Inform. System. – Mode of access: http://unbisnet.un.org. – Date of access: 24.06.2016.

	Изобразительные издания
	Маризе, М. А. С праздником 1 мая! [Изоматериал] : [открытка из фондов Нац. б-ки Беларуси], 1955 г. / М. А. Маризе. – Минск : Нац. б-ка Беларуси, 2010. – 1 л.

	
	Белорусский государственный театр кукол [Изоматериал] / текст: Л. Демкина, Л. Громыко ; фото: П. Гончар [и др.]. – [Б. м. : б. и., 2013?]. – [31] с.

	
	Птицы Беларуси [Изоматериал] = Птушкі Беларусі : [плакат]. – Минск : Пачатк. шк., 2013. – 1 л.

	Карты
	Европа [Карты] : [полит.-адм. карта] : полит. устройство на 1 мая 2013. – 1 : 10 500 000, 105 км в 1 см. – М. : АГТ Геоцентр, 2013. – 1 к.

	
	Минск [Карты] : пл. города / сост. и подгот. к печ. Респ. унитар. предприятием «Белкартография» в 2005 г. – Обновлена в 2012 г. – 1 : 80 000, 800 м в 1 см. – Минск : Белкартография, 2013. – 1 к.
 

	
	Россия, СНГ, Европа + Средняя Азия [Карты] : от Атлантики до Тихого океана : атлас автомобил. дорог : новейшая картооснова / разраб., компьютер. сост. и подгот. к изд. выполнены изд-вом «Меркурий Центр Карта» ; гл. ред. В. Н. Пейхвассер. – [Масштабы разные]. – М. : Меркурий Центр Карта ; Минск : Букмастер, 2013. – 247 с.

	Нотные издания
	Богатырев, А. В. Шесть романсов на стихи Сергея Есенина [Ноты] : для тенора с фортепиано / А. В. Богатырев. – Минск : Белорус. гос. акад. музыки, 2013. – 39 с.

	
	Играем с удовольствием [Ноты] : хиты клас. музыки для фортепиано / сост. Н. Сазонова. – Ростов н/Д : Феникс, 2013. – 85 с.

	Аудиоиздания
	Глебов, Е. Маленький принц [Звукозапись] : балет в 2 д. / Е. Глебов ; [играет] Симф. оркестр Гостелерадио Белорус. ССР, дирижер Б. Райский. – Минск : Медиал, 2010. – 1 зв. диск.

	Видеоиздания
	Музыкальные вечера с Президентским оркестром Республики Беларусь [Видеозапись] : концерт / [исполняет] Президент. оркестр Респ. Беларусь, художеств. рук. и гл. дирижер В. Бабарикин, солисты: К. Москович, пан-флейта (1–4, 7–14), В. Никитченко, вокал (5, 6). – [Б. м., 2006?]. – 1 DVD video.

	Технические регламенты
	О безопасности оборудования, работающего под избыточным давлением : ТР ТС 032/2013 : принят 02.07.2013 : вступ. в силу 01.02.2014 / Евраз. экон. комис. – Минск : Экономэнерго, 2013. – 38 с.

	Технические кодексы установившейся практики
	Здания и сооружения объектов нефтехимической и нефтеперерабатывающей промышленности. Противопожарные нормы проектирования = Будынкі і збудаванні аб'ектаў нафтахімічнай і нафтаперапрацоўчай прамысловасці. Супрацьпажарныя нормы праектавання : ТКП 455-2012 (09100). – Введ. 01.04.13 (с отменой на территории РБ ВУПП-88). – Минск : Белнефтехим, 2013. – 38 с.

	Стандарты
	Промышленные каталоги. Общие требования = Прамысловыя каталогі. Агульныя патрабаванні : ГОСТ 7.22-2003. – Взамен ГОСТ 7.22-80 ; введ. РБ 01.07.04. – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).


	
	Узел крепления крановых рельсов к стальным подкрановым балкам. Технические условия : СТБ 2135-2010. – Введ. 01.07.11 (с отменой на территории РБ ГОСТ 24741-81). – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2011. – 6 с.

	Руководящие документы. Технико-экономические нормативы и нормы
	Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Порядок проведения экспертизы стандартов : РД РБ 03180.53–2000 : введ. 01.09.00. – Минск : Госстандарт : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с.

	
	Нормативы расхода ресурсов в натуральном выражении на реставрационно-восстановительные работы по материальным историко-культурным ценностям. Сб. 115. Реставрационные работы по озеленению и благоустройству территории, садов, парков = Нарматывы расхода рэсурсаў у натуральным выражэнні на рэстаўрацыйна-аднаўленчыя работы па матэрыяльных гісторыка-культурных каштоўнасцях. Зб. 115. Рэстаўрацыйныя работы па азеляненню і добраўпарадкаванню тэрыторыі садоў, паркаў : НРР 8.03.5115-2012 : утв. М-вом архитектуры и стр-ва Респ. Беларусь 23.10.11 : введ. 01.01.12. – Минск : Минстройархитектуры, 2013. – 27 с.

	Авторские свидетельства
	Аспирационный счетчик ионов : а. с. SU 935780 / Б. Н. Блинов, А. В. Шолух. – Опубл. 15.06.1982.

	Полезные модели
	Унифицированный тренажер летных экипажей летательных аппаратов : полез. модель RU 14689 / М. С. Данилов, Ю. А. Косарев, В. Ю. Луканичев, М. М. Сильвестров, В. В. Сомик. – Опубл. 10.08.2000.

	
	Mammary gland healing film [Electonic resource] : utility model CN 202876089 / Geng Longlin, Geng Biao, Jiang Jian. – Publ. date 17.04.2013. – Mode of access: http://worldwide.espacenet.com/publicationDetails/originalDocument?CC=CN&NR=202876089U&KC=U&FT=D&ND=3&date=20130417&DB=EPODOC&locale=ru_ru. – Date of access: 03.02.2016.

	Заявки на изобретение
	Устройство для вычисления полиномиальных симметрических булевых функций : заявка BY 20120452 / В. П. Супрун. – Опубл. 30.10.2012.

	
	Apparatus and methods for performing electrotherapy [Electronic resource] : application WO 2013075062 / J. Biondo, S. Kaye, D. Walsh, B. Kaye, D. Ashraf. – Publ. date 23.05.2013. – Mode of access: https://patentscope.wipo.int/search/en/detail.jsf?docId=WO2013075062&redirectedID=true. – Date of access: 03.02.2016.

	Патенты на изобретение
	Способ определения содержания белка в семенах льна масличного : пат. BY 13275 / В. В. Титок, Л. В. Хотылева, Л. В. Корень, С. И. Вакула, В. Н. Леонтьев, Л. М. Шостак. – Опубл. 30.06.2010.

	
	Ceramic substrate and method for the production thereof [Electronic resource] : pat. US 7160406 / C. Hoffmann, K.-D. Aichholzer. – Publ. date 09.01.2007. – Mode of access: http://patft.uspto.gov/netacgi/nph-Parser?Sect1=PTO1&Sect2=HITOFF&d=PALL&p=1&u=%2Fnetahtml%2FPTO%2Fsrchnum.htm&r=1&f=G&l=50&s1=7160406.PN.&OS=PN/7160406&RS=PN/7160406. – Date of access: 03.02.2016.

	Препринты
	Велесницкий, В. Ф. Конечные группы с заданными свойствами критических подгрупп / В. Ф. Велесницкий, В. Н. Семенчук. – Гомель : ГГУ, 2013. – 15 с. – (Препринт / Гомел. гос. ун-т ; № 2).

	
	Картографирование структур белков и нуклеиновых кислот / И. В. Бедняков [и др.]. – Дубна : ОИЯИ, 2013. – 11 с. – (Препринт / Объед. ин-т ядер. исслед. ; Р10-2012-138).

	Промышленные каталоги,
прейскуранты
	Открытое акционерное общество «Экзон» = Open joint-stock company «Ekzon» : кат. продукции. – [Б. м. : б. и., б. г.]. – 142 с.

	
	Сухие строительные смеси : [пром. кат. / ПТ ООО] Тайфун. – [Б. м. : б. и., б. г.]. – 179 с. : цв. ил.

	
	Оптовые цены на редукторы и муфты соединительные : утв. Госкомцен Рос. Федерации 12.08.80 ; введ. в действие 01.01.82. – М. : Прейскурантиздат, 1981. – 60 с.


 

 

 

 

 

2. Примеры описания составных частей документов
 

	Составные части
книг
	Абросимова, М. А. Направления автоматизации / М. А. Абросимова // Информационные технологии в государственном и муниципальном управлении : учеб. пособие / М. А. Абросимова. – 2-е изд., стер. – М., 2013. – С. 44–46.

	
	Бек, У. Перспектива космополитизма: социология второй эпохи модернити / У. Бек // Информационное общество: экономика, власть, культура : хрестоматия : в 2 т. / Новосиб. гос. техн. ун-т ; сост.: В. И. Игнатьев, Е. А. Салихова. – Новосибирск, 2004. – Т. 2. – С. 5–36.

	Главы из книг
	Борхард, Ю. Восстановление производства / Ю. Борхард // Накопление капитала : пер. с нем. / Ю. Борхард ; под ред. Г. Б. Гермаидзе. – Изд. 2-е. – М., 2013. – Гл. 9. – С. 253–271.

	
	Лемешевский, И. М. Экономическая безопасность Беларуси / И. М. Лемешевский // Национальная экономика Беларуси: основы стратегии развития : курс лекций / И. М. Лемешевский. – Минск, 2012. – Гл. 18. – С. 523–540.

	
	Сверхтвердые композиционные материалы на основе наноалмазов // Наноалмазы детонационного синтеза: получение и применение / П. А. Витязь [и др.] ; под общ. ред. П. А. Витязя. – Минск, 2013. – Гл. 2. – С. 25–103.

	Отдельные произведения в собраниях сочинений, избранных произведениях
	Белинский, В. Г. Рассуждение / В. Г. Белинский // Полн. собр. соч. : в 13 т. – М., 1953. – Т. 1 : Статьи и рецензии. Художественные произведения, 1829–1835. – С. 15–17.

 

 

	
	Гілевіч, Н. Сон у бяссоніцу / Н. Гілевіч // Зб. тв. : у 23 т. – Мінск, 2003. – Т. 1. – С. 382–383.

 

	
	Гринцер, П. А. Древнеиндийский эпос / П. А. Гринцер // Избр. произведения : в 2 т. – М., 2008. – Т. 1. – С. 110–146.

	Статьи из сборников
	Божанов, П. В. Направления развития транспортного комплекса Беларуси / П. В. Божанов // Современные концепции развития транспорта и логистики в Республике Беларусь : сб. ст. / Ин-т бизнеса и менеджмента технологий Белорус. гос. ун-та ; сост.: В. В. Апанасович, А. Д. Молокович. – Минск, 2014. – С. 56–64.

	
	Пухнарэвіч, Т. Індустрыяльны турызм у Беларусі / Т. Пухнарэвіч // Гуманітарызацыя і культура : зб. студэнц. навук. пр. / Брэсц. дзярж. ун-т ; рэдкал.: У. П. Люкевіч (старш.) [і інш.]. – Брэст, 2013. – С. 9–11.

	
	Шаўроў, С. Рэформа зямельнага адміністравання ў Беларусі / С. Шаўроў // На шляху да эканамічнага росту: патэнцыял развіцця рынкавых інстытутаў у Беларусі : зб. арт. / рэд.-склад. У. Валетка. – Мінск, 2013. – С. 213–234.

	
	Crane, M. T. Analogy, metaphor, and the new science / M. T. Crane // Introduction to cognitive cultural studies / ed. L. Zunshine. – Baltimore, 2010. – P. 103–114.

	Статьи из материалов конференций, семинаров, тезисов докладов
	Лукашевич, М. М. Текстурный анализ. Алгоритм вычисления текстурных признаков / М. М. Лукашевич // Компьютерные системы и сети : материалы 48 науч. конф. аспирантов, магистрантов и студентов, Минск, 7–11 мая 2012 г. / Белорус. гос. ун-т информатики и радиоэлектроники ; редкол.: В. А. Прытков (гл. ред.) [и др.]. – Минск, 2012. – С. 12.

	
	Мойсак, О. И. Концепции логистики в управлении материальными потоками / О. И. Мойсак // Наука – образованию, производству, экономике : материалы Девятой междунар. науч.-техн. конф., Минск, 27–29 янв. 2011 г. : в 4 т. / Белорус. нац. техн. ун-т ; редкол.: Б. М. Хрусталев, Ф. А. Романюк, А. С. Калиниченко. – Минск, 2011. – Т. 2. – С. 278.

	
	Семин, А. А. Проблемы квалификации преступлений с административной преюдицией / А. А. Семин // Проблемы борьбы с преступностью и подготовки кадров для органов внутренних дел Республики Беларусь : междунар. науч.-практ. конф., посвящ. Дню белорус. науки, Минск, 25 янв. 2008 г. : тез. докл. / Акад. М-ва внутр. дел Респ. Беларусь ; ред.: Н. И. Минич [и др.]. – Минск, 2008. – С. 263–264.

	Статьи из
справочных изданий
	Аляхновіч, М. М. Электронны мікраскоп / М. М. Аляхновіч // Беларуская энцыклапедыя : у 18 т. / Беларус. Энцыкл. ; рэдкал.: Г. П. Пашкоў [і інш.]. – Мінск, 2004. – Т. 18, кн. 1. – С. 100.

	
	Багадзяж, М. К. Радзівіл Альбрыхт Станіслаў / М. К. Багадзяж // Мысліцелі і асветнікі Беларусі, Х–ХІХ стагоддзі : энцыкл. давед. / склад. Г. А. Маслыка ; гал. рэд. Б. І. Сачанка. – Мінск, 1995. – С. 277.

	
	Витрувий // БСЭ. – 3-е изд. – М., 1971. – Т. 5. – С. 359–360.

	
	Водовозов, В. Социалистические партии / В. Водовозов // Энциклопедический словарь : [в 86 т.] / изд.: Ф. А. Брокгауз, И. А. Ефрон ; под ред. К. К. Арсеньева, О. О. Петрушевского. – СПб., 1900. – Т. 31 (61). – С. 35–62.

	Статьи из журналов
	Валатоўская, Н. А. Традыцыйны і сучасны вясельны абрад беларусаў і ўкраінцаў: агульнае і рознае ў сямейнай абраднасці славянскіх народаў / Н. А. Валатоўская // Нар. асвета. – 2013. – № 5. – С. 88–91.

	
	Влияние магнитного поля на скорость ионной компоненты пучка частиц, образующихся при наносекундном вакуумном перекрытии диэлектриков / А. С. Гилев [и др.] // Изв. вузов. Физика. – 2012. – Т. 55, № 6. – С. 3–6.

	
	Полоник, С. С. Теоретико-методологические основы обеспечения внешнеэкономической безопасности Республики Беларусь в условиях усиления международной конкуренции / С. С. Полоник, Э. В. Хоробрых, А. А. Литвинчук // Вестн. Полоц. гос. ун-та. Сер. D, Экон. и юрид. науки. – 2013. – № 5. – С. 7–16.

 

	
	Lind, H. Raman spectroscopy of thin-film silicon on woven polyester / H. Lind, J. Wilson, R. Mather // Physica Status Solidi. A. – 2011. – Vol. 208, № 12. – P. 2765–2771.

	
	Steger, D. P. The future of the WTO: the case for institutional reform / D. P. Steger // J. of the Intern. Econ. Law. – 2009. – Vol. 12, iss. 4. – P. 803–833.

	Статьи из газет
	Дубаневич, Л. Партизанский десант в Германию : [о комиссаре партизан. отряда А. Андрееве] / Л. Дубаневич // Белорус. лес. газ. – 2014. – 13 февр. – С. 10.

	
	«Нацыянальную культуру нельга разумець спрошчана» : [Указам Кіраўн. дзяржавы А. Лукашэнкі прысуджаны пяць прэмій «За духоўнае адраджэнне»] / паводле паведамл. прэс-службы Прэзідэнта Рэсп. Беларусь // Культура. – 2014. – 11 студз. – С. 1, 2.

	Статьи из
продолжающихся изданий
	Давидович, А. Л. О современных подходах к определению качества дошкольного образования / А. Л. Давидович // Зб. навук. пр. / Акад. паслядыплом. адукацыi. – Мінск, 2013. – Вып. 11. – С. 210–219.

	
	Ерицов, А. М. Глобальные природные пожары / А. М. Ерицов // Сб. науч. тр. / НАН Беларуси, Ин-т леса. – Гомель, 2013. – Вып. 73 : Проблемы лесоведения и лесоводства. – С. 512–518.

	
	Сільчанка, М. У. Праблемы тэорыі крыніц беларускага права / М. У. Сільчанка // Право и демократия : сб. науч. тр. / Белорус. гос. ун-т. – Минск, 2013. – Вып. 24. – С. 5–14.

	Рецензии
	Грачыха, Т. А. [Рэцэнзія] / Т. А. Грачыха // Весн. Віцеб. дзярж. ун-та. – 2013. – № 1. – С. 127–128. – Рэц. на кн.: Рэгіянальны слоўнік Віцебшчыны : у 2 ч. / Віцеб. дзярж. ун-т ; склад.: Л. І. Злобін [і інш.]. – Віцебск : ВДУ, 2012–2014. – Ч. 1. – 2012. – 303 с.

	
	Левяш, И. Интересы и ценности Беларуси / И. Левяш // Беларус. думка. – 2009. – № 11. – С. 65–69. – Рец. на кн.: Мельник, В. А. Основы идеологии белорусского государства : пособие / В. А. Мельник. – Минск : Выш. шк., 2009. – 416 с.

	Составные части
архивных материалов
	Об усилении использования научно-технических методов и средств в борьбе с преступностью : приказ М-ва внутр. дел СССР, 26 окт. 1948 г., № 454 // Архив Министерства внутренних дел Республики Беларусь. – Ф. 51. Оп. 3. Д. 14. Л. 236.

	
	Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) // Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). – Ф. 454. Оп. 3. Д. 21. Л. 18–19.

	
	Циркуляр Гомельского уездного комитета РКП(б) волостным партийным ячейкам уезда «О сектах» // Государственный архив общественных объединений Гомельской области (ГАООГо). – Ф. 2. Оп. 1. Д. 38. Л. 53–53об. Подлинник.

	Составные части
CD, DVD-ROM
	Введенский, Л. И. Судьбы философии в России [Электронный ресурс] / Л. И. Введенский // История философии : собр. тр. крупнейших философов по истории философии. – М., 2002. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

	
	Кирюхина, Л. Г. Национальная библиотека Беларуси как координационный и методический центр [Электронный ресурс] / Л. Г. Кирюхина, Л. А. Демешко // Публічныя бібліятэкі на пачатку XXI ст. : зб. арт. / Нац. б-ка Беларусі ; склад. В. А. Рынкевіч ; рэд.: М. Г. Алейнік, А. Я. Іванова. – Мінск, 2008. – 1 электрон. апт. дыск (CD-ROM).

	Составные части
электронных ресурсов
удаленного доступа
	Жданухин, Д. Ю. Коллекторские агентства: основные черты деятельности, история появления и зарубежный опыт [Электронный ресурс] / Д. Ю. Жданухин // Юридическая Россия : Федер. правовой портал. – Режим доступа: http://law.edu.ru/doc/document.asp?docID=1233648. – Дата доступа: 22.06.2016.

	
	Загорец, В. Демографический переход: понятие, этапы и социально-экономическое значение [Электронный ресурс] / В. Загорец // Журн. междунар. права и междунар. отношений. – 2013. – № 1. – Режим доступа:http://www.evolutio.info/images/journal/2013_1/2013_1_zaharets.pdf. – Дата доступа: 22.06.2016.

	
	О демографической ситуации в январе – июне 2016 г. [Электронный ресурс] // Национальный статистический комитет Республики Беларусь. – Режим доступа: http://www.belstat.gov.by/o-belstate_2/novosti-i-meropriyatiya/novosti/o_demograficheskoy_situatsii_v_yanvare_iyune_2016_g/. – Дата доступа: 29.07.2016.

	
	World heritage list [Electronic resource] // UNESCO, World Heritage Centre. – Mode of access: http://whc.unesco.org/en/list. – Date of access: 20.06.2016.


 

3. Примеры описания официальных документов
 

	Конституции
	Конституция Республики Беларусь : с изм. и доп., принятыми на респ. референдумах 24 нояб. 1996 г. и 17 окт. 2004 г. – Минск : Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь, 2016. – 62 с.
 

	
	Конституция Российской Федерации : принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г. : офиц. текст : с изм. от 30 дек. 2008 г.– М. : Айрис-пресс, 2013. – 63 с.

	 
Кодексы
	Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации [Электронный ресурс] : 7 марта 2001 г., № 24-ФЗ : принят Гос. Думой 7 февр. 2001 г. : одобр. Советом Федерации 22 февр. 2001 г. : в ред. Федер. закона от 09.03.2016 г. // КонсультантПлюс. Россия / ЗАО «Консультант Плюс». – М., 2016.
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 4.3 Методические рекомендации по компьютерному тестированию
Тестирование - один из наиболее эффективных методов оценки знаний студентов. К достоинствам метода относится:

-объективность оценки тестирования;

-оперативность, быстрота оценки;

-простота и доступность;

-пригодность результатов тестирования для компьютерной обработки и использования статистических методов оценки.

Тестирование является важнейшим дополнением к традиционной системе контроля уровня обучения.

Успешное выполнение тестов показывает уровень самостоятельной подготовки студента по прокурорскому надзору и является условием его допуска к сдаче экзамена. Тестовое задание выполняется студентом самостоятельно. Перед непосредственным выполнением теста студенту необходимо изучить рекомендуемые нормативные правовые акты, а также учебную литературу.

Можно выделить ряд общих требований, предъявляемых к тестовым заданиям:

-каждое задание имеет свой порядковый номер, установленный согласно объективной оценке трудности задания и выбранной стратегии тестирования;

-задание формулируется в логической форме высказывания, которое становится истинным или ложным в зависимости от ответа студента;

- к разработанному заданию прилагается правильный ответ;

- для каждого задания приводится правило оценивания, позволяющее интерпретировать ответ студента как правильный или неправильный;

- на выполнение одной задачи (вопроса) тестового задания у студента должно уходить не более 1 минуты.

В дополнение к основным общим требованиям существует еще ряд других, обусловленных спецификой выбранной тестовой формы.

По учебной дисциплине «Прокурорский надзор» выбрана закрытая форма теста (в которой студенты выбирают правильный ответ из данного набора ответов к тексту задания). В задании можно выделить основную часть утверждения, содержащую постановку проблемы, и готовые ответы, сформулированные преподавателем. Тестовые задания включают в себя вопросы по общей и особенной части Прокурорского надзора. Среди ответов правильным может быть от одного до всех перечисленных вариантов ответов.

По окончании работы с тестом студенту предоставляется возможность ознакомиться с результатом тестирования (тест сдан, тест не сдан, количество набранных баллов, перечень вопросов, на которые были даны правильные и неправильные ответы).

Результаты сдачи теста распечатываются, заносятся в зачетно-экзаменационную ведомость и являются основанием для допуска студента к экзамену.

4.4 Методические рекомендации по самостоятельной работе студентов
Одна из важнейших задач каждого вида занятий - это развитие познавательной деятельности студентов.
Усвоение учебного материала или какой-либо иной информации становится достоянием личности лишь тогда, когда приобретаемые знания, навыки и умения являются результатом собственных интеллектуальных усилий. Непрерывное совершенствование уровня самостоятельной работы студентов положительно влияет на развитие их познавательной активности, благодаря чему улучшается качество знаний и успешнее протекает процесс формирования навыков и умений. Дидактика утверждает, что без учебной активности нет познания.
Проявление студентами самостоятельности в мыслях и действиях - важное и непременное условие формирования у них творческого отношения к учебной и трудовой деятельности. Оно является действенным средством связи обучения с жизнью и теории с практикой, способствует превращению знаний в твердые убеждения. Вот почему изучение любого учебного материала - это не просто его восприятие и запоминание, а процесс постоянного мышления, непрерывного поиска ответа на вопросы: "А почему?", "Откуда это следует?", "Как применить эту теорию на практике?"

Следовательно, самостоятельная работа – это, прежде всего, самостоятельная мысль. При этом необходимо учитывать, что одной из приоритетных и отличительных черт заочной формы обучения является самостоятельная работа студентов. Не умаляя роли аудиторных занятий, следует подчеркнуть, что глубокие знания достигаются напряженной, систематической и целеустремленной самостоятельной работой обучаемого, составляющей, обычно, у заочников до 80% общего бюджета времени. Опыт показывает, что далеко не все студенты имеют прочные навыки ее оптимальной организации, что ведет к трудностям в освоении предмета, нарушению сроков представления письменных заданий, создает проблемы при сдаче экзаменов.

Самостоятельная работа студентов по дисциплине «Прокурорский надзор» имеет целью:

- систематизацию, углубление и закрепление полученных теоретических знаний и практических навыков обучающихся;

- формирования умений пользоваться различными источниками информации и документами;

- развития познавательной способности и активности, исследовательских умений обучающихся.


Основными компонентами самостоятельной работы студентов по дисциплине «Прокурорский надзор» являются:
· творческое изучение нормативных правовых актов, учебных пособий, научной литературы и периодической печати;
· умелое конспектирование различных материалов и научной литературы;
· активное участие в мероприятиях, проводимых по линии учебно-методической и научно-исследовательской работы;
· получение консультаций у преподавателей;
· пополнение личной библиотеки, составление картотеки и т.д.
В предлагаемых учебно-методических материалах для самостоятельной работы студентов по дисциплине «Прокурорский надзор» по каждой теме изучаемого предмета дан развернутый перечень вопросов, необходимых для самостоятельного изучения и определен список необходимой учебной литературы и нормативных правовых актов, подлежащих самостоятельному изучению. Кроме этого, студентам предлагаются варианты тестов и задач по отдельным темам предмета для самостоятельного решения и контроля усвоенных знаний. Ключ (ответы) на тесты и задачи находятся у преподавателей кафедры и поэтому целесообразно по окончании работы в рамках индивидуальной консультации сверить полученные Вами ответы при решении тестов и задач с верными ответами. При этом с точки зрения методики, преподавателям кафедры не рекомендуется давать студентам сами ответы, а лишь при помощи их оценивать уровень знаний студента, показанный при решении теста или задачи и давать консультации по выявленным пробелам в знаниях. 

Алгоритм самостоятельной работы студента.

1) Ознакомиться с темой самостоятельной работы и уяснить количество отведенного времени для ее изучения;

2) Подобрать и изучить рекомендованную литературу по предложенной теме;

3) Ответить на поставленные вопросы, рекомендованные для изучения указанной темы;

4) Записать для себя вопросы, которые вызвали затруднения при ответе на них;

5) Решить предложенные варианты тестов и выписать в тетрадь (на листок):

· номер теста;

· порядковый номер вопроса в тесте;

· цифру или цифры, под которыми, по Вашему мнению, находится правильный ответ или ответы. 

6) Решить предложенные задачи и записать их решения с указанием номера каждой задачи;

7) Записать для себя вопросы тестов и задач, которые вызвали затруднения при ответе на них;

8) Составить проекты процессуальных актов с указанием номера каждой задачи;

9) Подготовить реферат по вопросам, указанным для его подготовки;

10) Явиться на кафедру к преподавателю и в рамках индивидуальной консультации получить ответы (источники в которых их найти) на вопросы, рекомендованные для изучения темы, а также оценку за решение тестов, задач, проектов процессуальных актов.

Тестирование - один из наиболее эффективных методов оценки знаний студентов. К достоинствам метода относится:

-объективность оценки тестирования;

-оперативность, быстрота оценки;

-простота и доступность;

-пригодность результатов тестирования для компьютерной обработки и использования статистических методов оценки.

Тестирование является важнейшим дополнением к традиционной системе контроля уровня обучения.

Успешное выполнение тестов показывает уровень самостоятельной подготовки студента по уголовному процессу и является условием его допуска к сдаче экзамена. Тестовое задание выполняется студентом самостоятельно. Перед непосредственным выполнением теста студенту необходимо изучить рекомендуемые нормативные правовые акты, а также учебную литературу.

Можно выделить ряд общих требований, предъявляемых к тестовым заданиям:

-каждое задание имеет свой порядковый номер, установленный согласно объективной оценке трудности задания и выбранной стратегии тестирования;

-задание формулируется в логической форме высказывания, которое становится истинным или ложным в зависимости от ответа студента;

- к разработанному заданию прилагается правильный ответ;

- для каждого задания приводится правило оценивания, позволяющее интерпретировать ответ студента как правильный или неправильный;

- на выполнение одной задачи (вопроса) тестового задания у студента должно уходить не более 1-2 минут.

В дополнение к основным общим требованиям существует еще ряд других, обусловленных спецификой выбранной тестовой формы.

По предмету «Прокурорский надзор» выбрана смешанная форма: закрытая форма теста (в которой студенты выбирают правильный ответ из данного набора ответов к тексту задания) и открытая форма теста (в которой студенты вписывают недостающие слова, фразы в предлагаемое предложение). В закрытом задании можно выделить основную часть утверждения, содержащую постановку проблемы, и готовые ответы, сформулированные преподавателем. Тестовые задания включают в себя вопросы по общей и особенной части прокурорского надзора. Среди ответов в закрытой форме тестов правильным может быть от одного до всех перечисленных вариантов ответов. В открытых тестах оценивается как правильное либо смысловое содержание вписываемого ответа либо его точность в зависимости от самого вопроса (в случае смыслового содержания ответ оценивается правильным наполовину).

По темам, по которым предусмотрена контролируемая самостоятельная работа, письменное решение задач является одной из основных отчетных форм. Решения должны быть выполнены лично студентом.

В решениях должны быть даны четкие ответы на поставленные вопросы. Ответы необходимо излагать развернуто, подкрепляя анализом фактических обстоятельств дела, приведенных в условиях задач, ссылками на конкретные статьи кодексов Республики Беларусь и другие нормативные акты, постановления Пленума Верховного Суда Республики Беларусь, приказы Генерального прокурора Республики Беларусь, положения теории прокурорского надзора.

Приступая к решению задач, прежде всего, необходимо ознакомиться с содержанием задачи и поставленными вопросами. Затем изучить рекомендуемую учебную литературу, статьи закона и другие нормативные правовые акты и лишь потом переходить к решению задачи. При изложении решения по задаче необходимо ответить на поставленные вопросы, а затем привести аргументацию предложенных ответов. Для этого следует ссылаться на конкретные положения закона, судебной практики и теории прокурорского надзора. Указанные положения не должны излагаться абстрактно, без связи с рассматриваемой задачей. Их необходимо увязать с условиями задачи, подкрепляя ими предложенные ответы на поставленные в задании вопросы.

Реферат (от латинского «докладывать», «сообщать») представляет собой доклад на определенную тему, включающий обзор соответствующих литературных и других источников или краткое изложение книги, статьи, исследования, а также доклад с таким изложением.

Таким образом, реферат — это сокращенный пересказ содержания первичного документа (или его части) с основными фактическими сведениями и выводами.

Написание реферата практикуется в целях приобретения студентом необходимой профессиональной подготовки, развития умения и навыков самостоятельного научного поиска: изучения литературы по выбранной теме, анализа различных источников и точек зрения, обобщения материала, выделения главного, формулирования выводов и т. п. С помощью рефератов студент глубже постигает наиболее сложные проблемы прокурорского надзора, учится лаконично излагать свои мысли, правильно оформлять работу, докладывать результаты своего труда. Подготовка рефератов способствует формированию правовой культуры у будущего специалиста, закреплению у него юридических знаний, развитию умения самостоятельно анализировать многообразные общественно-политические явления современности, вести полемику.

Процесс написания реферата включает:

1. выбор темы;

2. подбор нормативных актов, специальной литературы и иных источников, их изучение;

3. составление плана;

4. написание текста работы и ее оформление;

5. устное изложение реферата.

Рефераты пишутся по наиболее актуальным темам. В них на основе тщательного анализа и обобщения научного материала сопоставляются различные взгляды авторов, и определяется собственная позиция студента с изложением соответствующих аргументов.

Работу над рефератом следует начинать с общего ознакомления с темой (прочтение соответствующего раздела учебника, учебного пособия, конспектов лекций). После этого необходимо изучить нормативные акты, литературные и иные источники, рекомендованные преподавателем. Однако перечень источников не должен связывать инициативу студента. Он может использовать произведения, самостоятельно подобранные в результате изучения библиографии в библиотеке. Особенно внимательно необходимо следить за новой литературой по избранной проблематике, в том числе за журнальными статьями. В процессе изучения литературы рекомендуется делать выписки, постепенно группируя и накапливая теоретический и практический материал. План реферата должен быть составлен таким образом, чтобы он раскрывал название работы.

Реферат, как правило, состоит из введения, в котором кратко обосновывается актуальность, научная и практическая значимость избранной темы, основного материала, содержащего суть проблемы и пути ее решения, и заключения, где формируются выводы, оценки, предложения.

Изложение материала должно быть кратким, точным, последовательным. Необходимо употреблять термины, свойственные науке уголовного процесса, избегать непривычных или двусмысленных понятий и категорий, сложных грамматических оборотов. Термины, отдельные слова и словосочетания допускается заменять принятыми текстовыми сокращениями, смысл которых ясен из контекста. Рекомендуется включать в реферат схемы и таблицы, если они помогают раскрыть основное содержание проблемы и сокращают объем работы.

Работа может быть представлена к защите в рукописном или печатном виде. Ее объем должен составлять 10-15 страниц Roman, размер 14, интервал 1,5, поля 2,5 см со всех сторон.

На титульном листе студент указывает название учреждения образования, полное наименование темы реферата, свою фамилию и инициалы, а также ученую степень, звание, фамилию и инициалы научного руководителя, а в самом конце — дату написания работы и личную подпись.

Особое внимание следует уделить оформлению научно-справочного аппарата и прежде всего подстрочных сносок (внизу страницы, под чертой). Сноска должна быть полной: с указанием фамилии и инициалов автора, названия книги, места и года ее издания, страницы, с которой взята цитата или соответствующее положение. Для статей из журналов, сборников указывают фамилию и инициалы автора, название статьи, затем название журнала или сборника статей с указанием года издания и номера (или выпуска). При ссылке на газетную статью кроме названия и года издания указывают дату. Оформляя нормативные источники, необходимо указывать полное и точное название нормативного акта, дату его принятия и редакции, а также изменений и дополнений. При этом обязательными являются название, год, номер и статья официального издания, где был опубликован нормативный акт. Текст полностью написанной и оформленной работы подлежит тщательной проверке. Ошибки и описки как в тексте, так и в цитатах и в научно-справочном аппарате отрицательно сказываются на оценке.

Содержание реферата студент докладывает на семинаре, кружке, научной конференции. Предварительно подготовив тезисы доклада, студент в течение 7—10 минут должен кратко изложить основные положения своей работы. После доклада автор отвечает на вопросы, затем выступают оппоненты, которые заранее познакомились с текстом реферата, и отмечают его сильные и слабые стороны. На основе обсуждения студенту выставляется соответствующая оценка.

Результаты профессионально осуществляемой юридической деятельности в области прокурорского надзора воплощаются в том или ином процессуальном документе (акте), подводящем итог – в ряде случаев, промежуточный, в других – окончательный – действиям и решениям прокурора. А потому умение правильно составлять акты прокурорского реагирования отражает не только успешность вузовской подготовки студента-юриста, но и его правовую и профессиональную культуру.

Для ряда наиболее часто встречающихся актов прокурора приведены типовые формы их составления, которыми и должны руководствоваться студенты. Содержание прокурорского акта должно соответствовать действующему законодательству Республики Беларусь и отражать условия конкретного задания, на основании которого и составляется процессуальный акт.

Акт прокурорского реагирования может быть выполнен от руки или с помощью печатающего устройства (принтера ПК и т. п.) на одной стороне бумаги формата А4. Он должен содержать данные о фамилии и инициалах студента, форме обучения, курсе и группе. В случае если акт занимает более одной страницы, его листы нумеруются и вставляются в файл.
Презентация представляет собой документ, созданный в каком-либо конструкторе для создания мультимедийных презентаций (в нашем случае это  PowerPoint),  и состоящий  из определенной последовательности страниц, содержащих текстовую, графическую, видео и аудио информацию.
Презентацию можно представить в электронном виде, можно распечатать или разместить в Интернет.

Презентация – кратное содержание вашего выступления в схемах, рисунках, картинках, коротких названиях, ключевых словах.

Процесс созданияпрезентации состоит из трех этапов:

1. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая определение целей, формирование структуры и логики подачи материала.

2.Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации.

3.Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.

Требования к формированию компьютерной презентации
1.Компьютерная презентация должна содержать начальный и конечный слайды;

2.Структура компьютерной презентации должна включать оглавление, основную и резюмирующую части;

3.Каждый слайд должен быть логически связан с предыдущим и последующим;

4.Слайды должны содержать минимум текста (на каждом не более 10 строк);

5.Необходимо использовать графический материал (включая картинки), сопровождающий текст (это позволит разнообразить представляемый материал);

6.Компьютерная презентация может сопровождаться анимацией, что позволит повысить эффект.
Требования к оформлению презентаций

1.Продумайте план презентации заранее. Не забывайте об обязательных разделах:

- Титульная страница (первый слайд);

- Основная часть презентации (обычно содержит несколько подразделов);

- Заключение.

2.Оформление презентации

Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. 
3. Цвет фона презентации

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста. Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). Следите за тем, чтобы текст не сливался с фоном, учитывайте, что на проекторе контрастность будет меньше, чем у вас на мониторе.

4.Содержание и расположение текстовой информации, шрифт

Используйте короткие слова и предложения.

Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст);

Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза;

Тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем. Всегда указывайте заголовок слайда (каждого слайда презентации). 
Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста.

Предпочтительно горизонтальное расположение информации. Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

Если на слайде имеется картинка, надпись должна располагаться под ней. Избегайте сплошной текст. Лучше использовать маркированный и нумерованный списки.

5.Объем информации

Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

Общий порядок слайдов

Титульный лист

Оформление титульного (первого) слайда

Из содержимого первого слайда должно быть понятно, о чём речь, к кому это относится, кто автор. Для этого не забудьте указать:

1. Тему доклада (название);

2. Фамилию, имя и отчество докладчика (полностью);

3. Курс, группа;

4. Контактные данные (e-mail, телефон).

Основная часть

Основная часть – самая важная. В этой части необходимо рассказать о самых основных моментах в вашей презентации, т.е детали темы, проблемы, исследования и т.д.

Заключение

В заключении вы должны описать результаты вашей работы, какие ответы и предположения вы получили в ходе своих исследований. Перечислите основные, наиболее важные результаты работы. Поясните, что вы считаете самым важным и почему. 
4.5 Методические рекомендации по выполнению дипломных работ
Цель и задачи дипломной работы

Дипломная работа является квалификационной работой студента, которая показывает уровень его общетеоретической и профессиональной под​готовки. По уровню ее выполнения и результатам защиты Государственная эк​заменационная комиссия определяет возможность присвоения выпускнику со​ответствующей квалификации и выдачи диплома о высшем образовании.

Цель выполнения дипломной работы — показать соответствие уров​ня подготовки выпускника, его знаний, умений и навыков (компетенций), по​лученных в процессе обучения, требованиям образовательного стандарта и ква​лификационной характеристики специальности.

Для достижения цели выполнения дипломной работы студент-вы​пускник должен решить следующие задачи:
· изучить нормативные правовые акты, литературу отечественных и зару​бежных авторов для теоретического обоснования сущности исследуемого явле​ния, его форм, направлений, факторов и т.п.;

· собрать, обобщить и проанализировать практику прокурорского надзора по теме работы, выявить осо​бенности, тенденции и закономерности развития изучаемого явления или процесса;

· обосновать конкретные предложения (меры, мероприятия, проекты) по совершенствованию исследуемого процесса или явления с использованием не​обходимых экономических расчетов.

Требования к дипломной работе
Дипломная работа должна удовлетворять следующим требованиям:
· выполняться на актуальную тему, т.е. рассматривать проблему, не полу​чившую достаточного освещения в литературе или требующую решения в ре​альной практике, либо отражать новую постановку известной проблемы;
· соответствовать логике;
· содержать элементы научного исследования;
· иметь четкое построение и логическую последовательность изложения материала;
· выполняться на основе конкретных фактических данных с использованием современных методов исследования, включая экономико-мате​матические методы и модели, специализированные пакеты программ для ПЭВМ;
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- содержать убедительную аргументацию, подтверждаемую цифровыми данными в виде графического и другого материала;

- завершаться доказательными выводами и экономически обоснованными предложениями, рекомендациями.

По содержанию дипломной работы и в процессе ее защиты устанав​ливаются:

· умение выпускника работать с нормативными правовыми актами и литературными источниками, анализировать и обобщать теоретические положе​ния в соответствующей области знаний;

· способность самостоятельно проводить систематизацию и обобщение фактического материала, делать выводы;

· умение по результатам проведенного анализа самостоятельно обосно​вать конкретные практические предложения, рекомендации, проекты и управ​ленческие решения, которые могут быть внедрены в практику работы органи​зации и принести значимый экономический, социальный, экологический или иной эффект.

Структура дипломной работы и требования к ее элементам

Дипломная работа должна включать: титульный лист; задание на дипломную работу; реферат; содержание; термины и определения; обозначения и сокращения (при необходимости); введение; основную часть; заключение (вы​воды); список использованных источников; приложения (при необходимости).

Титульный лист является первой страницей дипломной работы и оформляется в соответствии с приложением 1. Страница титульного листа включается в общую нумерацию страниц дипломной работы. Номер страницы на титульном листе не проставляется.

Задание на дипломную работу оформляется на типовом бланке, под​писывается дипломником, руководителем и утверждается заведующим кафед​рой (приложение 2). Номер страницы на «ЗАДАНИЕ НА ДИПЛОМНУЮ РА​БОТУ» не ставится и не включается в общую нумерацию страниц.

Реферат (приложение 3) выполняется на двух языках: русском и од​ном из иностранных по выбору студента. Реферат должен содержать: а) сведе​ния об объеме дипломной работы (страниц), количестве иллюстраций (рисун​ков), таблиц, приложений, использованных источников; б) перечень ключевых слов; в) текст реферата.

Перечень ключевых слов характеризует основное содержание ди​пломной работы и включает от 5 до 15 слов в именительном падеже, написан​ных через запятую в строку прописными буквами.

Оптимальный объем текста реферата 1500—2000 печатных знаков (примерно одна страница). Текст реферата должен отражать объект и предмет исследования, цель работы, метод или методологию проведения работы, полученные результаты и их новизну, степень внедрения и рекомендации по вне​дрению, технико-экономическую и социальную значимость работы, подтверж​дение достоверности материалов и результатов дипломной работы, самостоя​тельности ее выполнения.
Номер страницы на «РЕФЕРАТ» ставится и включается в общую нумерацию страниц.


В содержании последовательно перечисляются все заголовки ди​пломной работы: введение, номера и заголовки разделов, подразделов, заклю​чение, список использованных источников и приложения с указанием номера страницы, на которой помещен каждый заголовок (приложения 4).

Принятые в дипломной работе малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины при необ​ходимости могут быть представлены в виде отдельного списка.

Во введении раскрывается значение избранной темы и проблем, рас​сматриваемых в работе, обосновываются актуальность и важность темы, фор​мулируются цель и задачи исследования, дается краткая экономическая харак​теристика организации, на материалах которой выполняется дипломная работа.

Основная часть дипломной работы содержит, как правило, три раз​дела (главы), каждый из которых включает не менее двух подразделов. Послед​ние в свою очередь могут быть разделены на пункты. 

Первый раздел независимо от структуры работы носит теоретико-методологический характер. В нем на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов излагается социально-экономическая сущность исследуе​мой проблемы, рассматриваются различные подходы к ее решению, дается их оценка, обосновывается точка зрения дипломника. Этот раздел является теоре​тической и методической основой для изучения проблемы и обоснования путей ее решения на конкретных материалах организации.

Второй раздел дипломной работы, состоящей из трех разделов, но​сит теоретико-прикладной характер. В нем проводится глубокий анализ изучаемой про​блемы с использованием различных методов исследования. При этом дипломник не ограничивается констатацией фактов, а вскрывает недос​татки и причины, их обусловившие, намечает пути их устранения.
В третьем, заключительном, разделе разрабатываются и обосновы​ваются конкретные предложения по совершенствованию определенной сферы деятельности, а также направления и пути решения исследуемой проблемы. Для обоснования целесообразности предлагаемых мероприятий показывается, как их реализация отразится на эффективности деятельности исследуемого процесса, явления.

Все разделы (подразделы) дипломной работы по объему должны быть примерно равнозначны. Если дипломная работа состоит из трех разделов, то каждый из них должен составлять 20—25 страниц. При этом каждый раздел может включать по три подраздела объемом по 6—8 страниц. 

В заключении логически и последовательно излагаются теоретиче​ские и практические выводы по каждому подразделу дипломной работы. Выво​ды и предложения должны быть конкретными, реальными и обоснованными,
вытекать из результатов проведенного исследования и содержания дипломной
работы. Пишутся выводы тезисно (по пунктам). Оптимальное количество пунктов, отражаемых в заключении дипломной работы, - 7-8.

Список использованных источников должен включать норматив​ные правовые акты по объекту и предмету исследования, учебники, учебные пособия, монографии и статьи отечественных и зарубежных авторов, в том числе на иностранных языках, а также опубликованные статьи и тезисы автора дипломной работы.
Приложения содержат вспомогательный и дополнительный мате​риал, который использован при выполнении дипломной работы, или собствен​ные объемные разработки дипломника, включение которых в текст основной части работы приведет к ее загромождению и затруднению понимания содер​жания. Приложения могут включать исходные данные, промежуточные расче​ты, фрагменты материалов, методики, акты внедрения, описание алгоритмов и программ и другое. По форме приложения могут представляться в виде текста, таблиц, иллюстраций (графиков, схем, диаграмм, чертежей и т.п.).

Объем дипломной работы —80 страниц печатного текста.

Дипломная работа в обязательном порядке должна быть перепле​тена в твердую обложку или помещена в стандартную папку для дипломной работы.
Дипломная работа может быть выполнена на иностранном языке при условии перевода на один из государственных языков.

Подготовка к выполнению дипломной работы

Подготовительный этап выполнения дипломной работы включает:
· выбор темы;
· подачу заявления с просьбой разрешить выполнение дипломной работы по выбранной теме;

· составление задания на дипломную работу.

Выбор темы является ответственным этапом выполнения диплом​ной работы. Тема дипломной работы должна удовлетворять следующим требо​ваниям:

- соответствовать специальности и специализации, по которой студент обучался в университете и будет защищать дипломную работу;
· быть актуальной;
· отражать изучаемую проблему;
· быть четко сформулированной;
- соответствовать современному состоянию и перспективам развития
науки, техники, технологии;

- представлять практический интерес для предприятий, организаций, уч​реждений;

- предусматривать решение конкретной, как правило, прикладной пробле​мы или задачи, развитие и совершенствование изучаемого процесса или явления.

Примерная тематика дипломных работ ежегодно разрабатывается и утверждается на заседании кафедры. Студенту предос​тавляется право выбрать тему из предложенного кафедрой перечня или пред​ложить собственную тему дипломного исследования при наличии обоснования ее актуальности и целесообразности.

После выбора темы дипломного исследования студент подает заяв​ление на имя заведующего кафедрой с просьбой разрешить ее написание. При положительном решении вопроса и согласова​нии темы с предполагаемым руководителем дипломной работы по представле​нию заведующего кафедрой распоряжением по факультету ут​верждаются тема дипломной работы и руководитель.

Распоряжение по факультету об утверждении тем и руководителей дипломных работ издается не позднее четырех месяцев до момента окончания студентами университета. Для студентов дневного обучения тематика диплом​ных работ должна быть сформирована до начала преддипломной практики.


В случае необходимости изменения или уточнения темы дипломной работы после ее утверждения заведующий кафедрой ходатайствует о внесении соответствующих изменений в распоряжение по факультету. Изменение темы дипломной работы возможно не позднее трех месяцев до даты защиты, уточне​ние — в любое время до даты защиты.


Руководитель дипломной работы обязан:
-
после выбора студентом темы дипломной работы составить и выдать за​
дание на дипломную работу;

· оказать студенту помощь в разработке календарного плана-графика на выполнение дипломной работы;

· по возможности рекомендовать студенту необходимую основную лите​ратуру, справочно-нормативные и другие источники по теме дипломной работы;
· проводить в соответствии с планом-графиком консультации;
· контролировать ход выполнения работы и нести ответственность за ее своевременное и качественное выполнение до момента защиты;
· проверять текст работы по мере написания отдельных разделов, делать замечания и указывать недостатки для своевременного их устранения студентом;
· подготовить отзыв о дипломной работе, в котором дать мотивированное заключение о соответствии дипломной работы предъявляемым требованиям и возможности допуска ее к защите;

· присутствовать, по возможности, на защите студентом дипломной ра​боты.


При выполнении дипломной работы студент обязан:
· обосновать выбор темы дипломной работы;
- подать на кафедру заявление с просьбой разрешить вы​полнение дипломной работы по избранной теме;

· совместно с руководителем составить задание на дипломную работу;
·  соблюдать разработанный совместно с руководителем календарный
план-график выполнения дипломной работы;
· предоставлять текст работы ру​ководителю для проверки не позднее 15 дней до предварительной защиты;
· вносить изменения и коррективы в содержание дипломной работы в со​ответствии с требованиями и замечаниями руководителя для повышения ее качества;
· выполнять дипломную работу в соответствии с требованиями образовательного и настоящего стандартов в срок;
· нести ответственность за обоснованные в дипломной работе решения, сделанные выводы, а также за достоверность всех данных и расчетов;

· представить своевременно дипломную работу на отзыв руководителю;

· получить рецензию на дипломную работу от специалистов предприятия (организации, учреждения), по материалам которого она выполнялась;
· подготовить выступление и презентацию для защиты дипломной работы на заседании государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).


Контроль за ходом вьшолнения студентами дипломных работ периодически осуществляется на заседании кафедры.

Организация выполнения дипломной работы

Процесс выполнения дипломной работы включает несколько основ​ных этапов:

· выбор методики исследования и работы над литературными источниками;
· изучение литературных источников и нормативных правовых актов, со​ставление библиографии, анализ и обобщение материалов, разработка каждой главы;

- обоснование конкретных разработок и предложений по решению про​блемы, являющейся предметом исследования в дипломной работе; разработка третьей главы;

- разработка введения, заключения и других структурных элементов дипломной работы; оформление и брошюровка;

- подготовка к защите: представление на отзыв руководителю закончен​ной работы, предварительная защита, получение рецензии, написание текста выступления для защиты, отбор и оформление иллюстративного материала (презентации), выносимого на защиту.

Успешное выполнение дипломной работы предполагает обстоятель​ное и творческое изучение студентом литературных источников и нормативных документов (законов, инструкций, постановлений, положений, указаний, стан​дартов), действующей практики по проблеме дипломного исследования.

Подбор литературных источников студенту целесообразно произво​дить самостоятельно. При подборе литературы следует обращаться к предмет​ным каталогам, в том числе электронным и библиографическим справочникам,
специальным каталогам рефератов, диссертаций, периодической печати. Для
актуализации содержания дипломной работы необходимо использовать литера​турные источники, изданные за последние 3—5 лет. В порядке исключения по
согласованию с руководителем дипломной работы могут использоваться ранее
изданные литературные источники.

Список литературы должен быть согласован с руководителем дипломной работы.


Важным этапом самостоятельной работы по выполнению дипломно​го исследования является сбор, обработка, систематизация и анализ фактиче​ского материала. Сбор фактического материала производится студентами, как правило, во время преддипломной практики. Для сбора фактического материа​ла руководитель дипломной работы выдает студенту индивидуальное задание, которое отражается в дневнике прохождения практики.
Для обоснования проектов, предложений, мероприятий, направлен​ных на решение выявленных в процессе анализа проблем, студент по литера​турным источникам изучает мировой опыт в исследуемой области и доказывает возможность использования его в деятелности.

Организация защиты дипломной работы


Законченная дипломная работа, подписанная студентом, представляется руководителю не позднее чем за 15 дней до даты предварительной защиты.

Руководитель составляет отзыв о дипломной работе, в котором от​мечает:
· актуальность темы;

· степень решения поставленных задач;

· степень самостоятельности и инициативности студента;
· умение студента пользоваться специальной литературой и самостоя​тельно излагать материал;

· знание студентом нормативных правовых документов, регламентирую​щих объект и предмет исследования;

· способность студента к исследовательской работе;
· возможность использования полученных результатов на практике и в учебном процессе;
· степень профессиональной подготовленности выпускника;
· возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации.


Дипломная работа с отзывом и подписью руководителя представля​ется на предварительную защиту. Предварительную защиту осуществляет спе​циально созданная выпускающей кафедрой рабочая комиссия. В состав комис​сии включаются преподаватели, имеющие ученую степень и звание. В процессе предварительной защиты комиссия заслушивает студента, определяет соответ​ствие работы избранной специальности и специализации, заданию и предъяв​ляемым требованиям, а также выявляет готовность студента к защите.

В ходе предварительной защиты осуществляется нормоконтроль.


Целью нормоконтроля является определение соответствия оформ​ления дипломной работы требованиям стандартов университета. 

При наличии грубых нарушений требований, установленных нормативно-методическими документами университета, работа возвращается автору на доработку.


Нормоконтроль работ проводится наиболее опытными, подготов​ленными преподавателями выпускающих кафедр, назначенными заведующим
кафедрой.

Подпись нормоконтролера на титульном листе работы свидетельствует об окончании нормоконтроля и возможности допуска работы к защите.

При выявлении несоответствий дипломной работы предъявляемым к ней требованиям дипломная работа подлежит доработке. После доработки сту​дент представляет дипломную работу на предварительную защиту повторно в установленный комиссией срок.

Дипломная работа, прошедшая предварительную защиту, представ​ляется студентом заведующему выпускающей кафедрой. Заведующий кафедрой решает вопрос о возможности допуска студента к защите дипломной работы. Допуск к защите дипломной ра​боты заведующий кафедрой подтверждает подписью на титульном листе. До​пущенная к защите дипломная работа направляется на рецензию.
За 2—3 дня до защиты дипломной работы студент должен ознако​миться с содержанием рецензии и подготовить ответы на замечания рецензента..

Ответы студента на замечания рецензента заслушиваются на заседании ГЭК во время защиты дипломной работы.


В случае отрицательного мнения комиссии о готовности дипломной работы вопрос о возможности допуска студента к ее защите рассматривается на заседании кафедры. Если заведующий кафедрой на основании выводов рабочей комиссии не считает возможным допускать дипломную работу к защите, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя ди​пломной работы. При отрицательном заключении протокол заседания кафедры через декана факультета представляется на утверждение ректору, после чего студент информируется о недопуске к защите дипломной работы. При отрица​тельном заключении кафедры дипломная работа подлежит доработке и может быть представлена к защите не ранее чем в следующем учебном году.

Для защиты дипломной работы в ГЭК студент готовит текст высту​пления и презентацию.

Презентация дипломной работы может осуществляться с примене​нием технических средств (мультимедиапроектора и др.). Причем обязательно каждому члену ГЭК необходимо представить отпечатан​ный раздаточный материал (сброшюрованные листы формата А4 (210 х 297 мм).


Независимо от формы презентации она включает следующие эле​менты:
· титульный лист (приложение 6);
· реферат (копия реферата из дипломной работы);
· содержание (копия содержания из дипломной работы);
· иллюстративный материал (таблицы, графики, диаграммы и т.п.), кото​рые необходимы студенту для обоснования положений, выносимых на защиту;
· список использованных источников.
Защита дипломной работы

К защите дипломной работы допускаются студенты, полностью вы​полнившие учебный план, включая сдачу государственных экзаменов.

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании Госу​дарственной экзаменационной комиссии с участием не менее половины ее со​става. На защите целесообразно присутствие руководителя дипломной работы.

Не позднее чем за 2 дня до момента защиты дополнительно к до​кументам, представленным перед государственными экзаменами в ГЭК, заве​дующему выпускающей кафедры представляются:
· дипломная работа;
· отзыв руководителя;
· рецензия;
· справка о внедрении полученных результатов (при ее наличии);
· иллюстративный материал (презентация), выносимый на защиту;
· опубликованные тезисы, статьи и другие материалы, характеризующие достижения дипломника в научной, организационной, общественной и других видах работ.


Заседанием ГЭК руководит ее председатель (в его отсутствие — за​
меститель). Председатель объявляет фамилию, имя, отчество дипломника, тему
его работы, и студент приступает к защите дипломной работы. Регламент выступления — до 10 минут. В своем выступлении на заседании ГЭК дипломник должен отразить:
· актуальность темы;
· результаты проведенного анализа по изучаемой проблеме;
· конкретные рекомендации по решению поставленной в дипломной ра​боте проблемы с обоснованием возможности их реализации.

После выступления студент отвечает на заданные ему вопросы
председателя и членов ГЭК, а также присутствующих на защите. После огла​шения отзыва руководителя и рецензии дипломник отвечает на замечания ру​ководителя и рецензента.
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