Методические рекомендации
по написанию и оформлению курсовой работы 

1. Текстовые документы выполняют на белой бумаге формата А4 (210x297 мм).
2. Размеры полей: левое – 30 мм.; правое – 10 мм, нижнее – 20 мм; верхнее – 20 мм; на оной стороне листа.
3. Шрифт: Times New Roman, размером 14 пунктов (пт) (1пт=0,352 мм)
4. Межстрочный интервал: множитель – 1.
5. Отступ абзаца – 1,25.
6. Интервал между заголовками и текстом: множитель – 2-3.
7. Интервал между заголовками раздела и подразделами: множитель – 1,5-2.
8. Интервал между текстом и заголовком следующего раздела: множитель – 2-3.
9. Заголовки разделов: пишутся строчными буквами (первая – прописная) с абзаца полужирным шрифтом на 1-2 пункта (15-16 пт) больше, чем шрифт основного текста и без точки в конце.
10. Заголовки подразделов, пунктов и подпунктов основной части: пишутся строчными буквами (первая – прописная) с абзаца полужирным шрифтом размером шрифта основного текста (14 пт) и без точки в конце.
11. Заголовок не должен состоять из нескольких предложений. Перенос слов в заголовках не допускается.
12. Заголовки структурных частей работ: РЕФЕРАТ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, полужирным шрифтом, не подчеркивая.
13. Последовательность расположения листов в курсовой работе:
· титульный лист;
· реферат (на 2-х языках: русском и изучаемом иностранном);
· содержание;
· введение;
· разделы работы;
· заключение;
· список использованных источников;
· приложения.
14. Каждую структурную часть работы и разделы основной части необходимо начинать с новой страницы.
15.  Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, формулах, применяя разные начертания шрифта: курсивные, полужирные, подчеркивание и др. Не разрешается в основном тексте увеличивать или уменьшать шрифт.
16. Нумерация страниц осуществляется арабскими цифрами без знака №.Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без слова страницы и знаков препинания. Номер страницы на титульном листе не проставляется, но включается в общую нумерацию страниц.
17. Реферат должен содержать: а) сведения об объеме курсовой работы (страниц), количество иллюстраций (рисунков, графиков), таблиц, приложений, использованных источник; б) перечень ключевых слов от 5 до 15 слов в именительном падеже; в) реферат должен отражать объект и предмет исследования, цель работы, методы исследования, исследования и разработки, элементы научной новизны и область возможного практического применения.
18. Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, определяются общая цель курсовой работы и задачи исследования.
19. Заключение пишется по пунктам (тезисно). Выводы и предложения должны быть конкретными, реальными, вытекать из результатов исследования.
20. Приложения содержат вспомогательный и дополнительный материал, включение, которого в текст курсовой работы, приведет к ее загромождению и увеличению ее объема сверх 30 страниц. Приложения оформляют как продолжение работы и они должны иметь общую нумерацию страниц. Для буквенного обозначения используют заглавные буквы русского алфавита, начиная с А, за исключением Е, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова Приложение следует буква, обозначающая его последовательность. Пример – ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б и т.д.
21. Ссылка на источник обязательна при использовании заимствованных из литературы и цифровых данных. Ссылка на источник обязательна под каждой таблицей, иллюстрацией и размещается от абзацного отступа (1,25), оформляется шрифтом меньше на 1-2 пункта основного текста. После слова примечание ставится тире, после закрытой квадратной скобки ставится точка. После ссылки на источник под таблицей и иллюстрацией и перед основным текстом 1 пробел (ввод enter). См.приложение – образец, а также Сборник стандартов (Общие требования к содержанию, порядок выполнения и правила оформления студенческих работ) Минск 2009, п.3.13, стр.69-70
22. Объем курсовой работы 25-30 страниц (без приложений). Работу помещают в папку-скорошиватель или переплетают.
23.  Список использованных источников следует располагать в порядке появления ссылок в тексте работы, либо в алфавитном порядке фамилий авторов. Сведения об источниках печатать с абзацного отступа, после номера точку не ставят.
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ПЕРМАНЕНТНЫЙ ДОХОД, ПОТРЕБЛЕНИЕ, ПРЕДЕЛЬНАЯ СКЛОННОСТЬ К ПОТРЕБЛЕНИЮ, ПРЕДЕЛЬНАЯ СКЛОННОСТЬ К СБЕРЕЖЕНИЮ, СБЕРЕЖЕНИЯ, ТЕОРИЯ ЖИЗНЕННОГО ЦИКЛА Ф.МОДИЛЬЯНИ 

Объект исследования – потребление и сбережение домашних хозяйств.
Предмет исследования – особенности потребления и сбережения домашних хозяйств Республики Беларусь.
Цель работы: выявить особенности потребления и сбережения домашних хозяйств Республики Беларусь на современном этапе и обосновать направления государственной политики, направленной на стимулирование сбережений населения.
Методы исследования: анализ и синтез, обобщение, сравнительный анализ, корреляция.
Исследования и разработки: на основе обобщения различных теоретических подходов к исследованию потребления и сбережения домашних хозяйств выделены основные факторы их детерменирующие, изучен опыт государственной политики по стимулированию сбережений, исследована динамика и структура потребления и сбережений населения Республики Беларусь, предложены направления совершенствования государственной политики по стимулированию сбережений.
Элементы научной новизны: рассчитана функция сбережений населения Республики Беларусь для краткосрочного периода.
Область возможного практического применения: результаты полученные в курсовой работе могут быть использованы при изучении курса «макроэкономика».
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
Примеры оформления таблиц



Таблица А.1 – Распределение населения по предприятиям в 2009 году, % ко всем занятым в экономике

	Страна
	Предприятие

	
	мельчайшее
	мелкое
	среднее
	крупное

	Австрия
	33,6
	27,9
	23,1
	15,4

	Бельгия
	22,1
	22,6
	26,0
	29,3

	Франция
	32,1
	28,0
	23,4
	16,5

	США
	26,1
	28,4
	24,0
	21,5

	Япония
	49,4
	27,7
	14,6
	8,3

	Германия
	40,6
	18,3
	12,4
	28,7


Примечание – Источник: [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе данных предприятия или Источник: собственная разработка (если таблица составлена самостоятельно).

Таблица А.2 – Изменения налогового законодательства в 2010 г., относящиеся к гостиничной деятельности

	2009 г.
	2010 г.

	наименование
	ставка и налоговая база
	наименование
	ставка и налоговая база

	Налог с продаж товаров в розничной торговле
	Не более 5% выручки от реализации товаров
	Не устанавливается
	

	Налог на услуги
	Не более 5% выручки от реализации услуг
	Налог на услуги
	Не более 5% выручки от реализации товаров

	НДС
	Основная ставки – 18% от оборотов по реализации
	НДС

	Основная ставки –т 20% от оборотов по реализации


Примечание – Источник: [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе данных предприятия или Источник: собственная разработка (если таблица составлена самостоятельно).
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Примеры диаграмм


  [image: ]
Рисунок Б.1 - Товарная структура экспорта Республики Беларусь в 2007 г.
Примечание – Источник: [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе [2, с.37, таблица 2] или Источник: собственная разработка на основе данных предприятия или Источник: собственная разработка (если таблица составлена самостоятельно).





Рисунок Б.2  – Изменение реальной начисленной среднемесячной заработной платы в отдельных отраслях экономики (в % к предыдущему году)
Примечание – Источник [7, c. 31]

ПРИЛОЖЕНИЕ В
Пример оформления графика

W
цена
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ДL=MRPL
Рисунок В.1 – Изменение спроса на труд при изменении его оплаты
Примечание – Источник: [6, с.51]
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Пример оформления таблицы по тексту:



Таблица 1 – Динамика иностранных инвестиций в экономику Республики Беларусь по видам (млн.долл.США)


	Инвестиции
	2007 г.
	2008 г.
	2009 г.
	2010 г.
	2011 г.
	2012 г.

	Общий приток иностранных инвестиций
	5421,9
	6525,9
	9303,7
	9085,5
	18878,6
	14329,8

	В том числе:
	
	
	
	
	
	

	ПИИ
	1313,5
	2279,8
	4821,1
	5569,4
	13248,0
	10358,4

	портфельные
	2,2
	1,7
	1,9
	1,8
	2,3
	23,4

	прочие
	4106,2
	4244,3
	4480,8
	3514,2
	5628,3
	948,0



Примечание – Источник: [2, с.35, таблица 2] или Источник: собственная разработка, если таблица составлена самостоятельно).


Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова «Таблица» и ее порядкового номера, после  которого ставится тире, а не точка, затем приводится название таблицы. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа, применяя полужирный уменьшенный на 1-2 пункта шрифт. Нумеруют таблицы арабскими цифрами в пределах всей работы (пример – Таблица 1) или в пределах раздела (пример – Таблица 2.3) Если в работе одна таблица, ее не нумеруют. На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки. 
[image: ]
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