III. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА
 по дисциплине   «Практикум по культуре речевого общения (2-ой иностранный язык)» (испанский)
4 КУРС 7 семестр (70 часов)
	Номер раздела, темы, занятия
	Название раздела, темы, занятия; перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Формы контроля

	
	
	лекции
	практические занятия
	лабораторные занятия
	управляемая самостоятельная работа студентов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	Проблемы стран изучаемого языка. Межкультурная коммуникация
Социальные проблемы страны изучаемого языка: безработица, эмиграция, старение населения, проблемы молодежи, социальное расслоение общества.
	
	18
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра 
Тест

	2. 
	Внутренняя коммуникация на предприятии
Функциональная структура предприятия. Горизонтальная и вертикальная коммуникация на предприятии. Трудоустройство /поиск сотрудников. Оформление документов, трудовых контрактов и соглашений. Человеческие ресурсы.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №1
	
	14
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра 
Тест

	3. 
	 Внешняя коммуникация на предприятии
Визиты. Правила ведения переговоров. Виды договоров. Правила обсуждения и подписания договоров. Пункты договоров. Условия и сроки поставки, условия и сроки платежа. Коммуникация предприятия со своими партнерами (Торгово-промышленная палата, банки, страховые компании, инвестиционные структуры и т.д.)
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №2

	
	28
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра 
Тест

	4. 
	 Устная (аудио-визуальная) коммуникация на предприятии
Контакты по телефону. Собеседования при приеме на работу. Совещания. 
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №3
	
	10
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Итоговый тест




4 КУРС 8 семестр (84 часа)
	Номер раздела, темы, занятия
	Название раздела, темы, занятия; перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Формы контроля

	
	
	лекции
	практические занятия
	лабораторные занятия
	управляемая самостоятельная работа студентов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	 Устная (аудио-визуальная) коммуникация на предприятии
Переговоры: виды переговоров и процесс переговоров. Коммуникативная ситуация на переговорах. Коммуникационные барьеры. Презентации (фирмы, продукта и т.п.). Конференции: классические и on-line конференции.
	
	18
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра 
Тест

	2. 
	Банковское обслуживание внешнеэкономической деятельности
Банки и другие типы кредитных учреждений страны изучаемого языка. Типы банковских операций внешнеэкономической деятельности. Платежные системы. Виды платежей: платежные и расчетные операции.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №4
	
	10
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	3. 
	 Банковские документы
Открытие и ведение текущих счетов во внешнеэкономической деятельности. Организация и техника международных расчетов. Расчет чеками, карточками и банковскими гарантиями.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №5
	
	10
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	4. 
	 Кредитно-расчетные операции
Кредитование и виды предоставляемых кредитов. Виды кредитных учреждений страны изучаемого языка. Организация кредитования внешнеэкономической деятельности. Краткосрочное кредитование внешнеэкономической деятельности. Форфейтинг. Факторинг. Лизинг.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №6
	
	10
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	5. 
	 Связи с общественностью
Социальные сети как возможное средство коммуникации предприятий. Имидж предприятия. Кодекс профессионального поведения и этики. Отношения со средствами массовой информации: организация выставок, конференций, ярмарок, презентаций.
	
	36
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Ролевая игра
Итоговый тест




 


5 КУРС 9 семестр (54 часа)
	Номер раздела, темы, занятия
	Название раздела, темы, занятия; перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Формы контроля

	
	
	лекции
	практические занятия
	лабораторные занятия
	управляемая самостоятельная работа студентов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	  Средства массовой информации
Различные виды и средства массовой информации. 
	
	10
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	2. 
	 Экономика малого бизнеса
Типология предприятий, их цели и функции. Малые предприятия, их роль в экономике страны. Организационно-правовые формы малых предприятий. Маркетинг на малых предприятиях. Логистика. Жизненный цикл малых предприятий и их будущее. Зарубежный опыт развития малых предприятий и возможности его использования в Республике Беларусь.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №7
	
	36
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	3. 
	 Письменная коммуникация
Деловая переписка. Заявки. 
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №8
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №9
	
	8
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Ролевая игра
Итоговый тест








5 КУРС 10 семестр (48 часов)
	Номер раздела, темы, занятия
	Название раздела, темы, занятия; перечень изучаемых вопросов
	Количество аудиторных часов
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литература
	Формы контроля

	
	
	лекции
	практические занятия
	лабораторные занятия
	управляемая самостоятельная работа студентов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	 Средства массовой информации
 Классификация особенностей всех видов СМИ. Ответственность журналистов.
Рейтинговый контроль: Контрольная работа №10
	
	24
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Тест

	2. 
	 Письменная коммуникация
 Резюме. Презентации. Рекламации и выражение претензий. Аннулирование заказа (брони, поставки и др.). Составление планов и отчетов. Подготовка доклада / выступления. Коммерческая корреспонденция: сертификат качества/ происхождения товара, транспортные накладные и др.
[bookmark: _GoBack]Рейтинговый контроль: Контрольная работа №11
	
	24
	
	
	[1-6]
	[1-14]
	Дискуссия
Сочинение
Устный опрос
Резюмирование текста
Презентация
Диктант
Ролевая игра
Итоговый тест



