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Тема: Планирование и организация контрольно-ревизионной  работы в ревизующей и ревизуемой организациях.

Ситуация 
Составление плана проведения ревизий по концерну «Беллегпром»


Исходные данные.

Исходные данные об итогах проведения ревизий за .... год в концерне «Беллегпром» приведены в таблице 1.
К проведению комплексных ревизий в .... году будут привлечены: старший бухгалтер-ревизор Брель Н.И., бухгалтер-ревизор Смоленчук В.А., бухгалтер-ревизор Дворин Г.А.; специалисты отделов: маркетинга, технологического, юридического, планово-производственного, финансового, организации труда и зарплаты, разработки и внедрения нового ассортимента, технической и технологической лаборатории.

Задание

1. Составьте по утвержденной форме план проведения ревизий в системе концерна «Беллегпром» на год таким образом, чтобы ревизоры были равномерно загружены в течение года и располагали временем для подготовки к предстоящей ревизии, реализации ее материалов и для внеплановых ревизий и проверок (Приложение.1.1.).
2. Составьте план участия отделов концерна (ревизующей организации) в комплексных ревизиях в .... году (Приложение З.2.).
3. Составите план проведения тематических проверок в системе концерна на .... год (Приложение 3.3.).
4. Составьте план контрольно-ревизионной работы в системе концерна на 1-й квартал .... года (Приложение 3.4.).
При установлении в плане конкретных сроков и исполнителей необходимо прикрепление к наиболее квалифицированным недостаточно опытных ревизоров для повышения их квалификации. Численность ревизоров в комплексных группах определяется в зависимости от объема работы с таким расчетом, чтобы ревизию субъектов хозяйствования закончить не более чем в месячный срок (30 календарных дней). Этот срок может быть увеличен в исключительных случаях с разрешения руководителя ревизующей организации, но не более чем на 10 дней.
При установлении первоочередности проведения ревизий в тех или иных организациях следует учитывать сложившееся положение с сохранностью собственность у субъекта хозяйствования, опыт, квалификацию и стаж работы в данной должности руководящих кадров ревизуемых организаций, наличие жалоб и заявлений по тем или иным предприятиям, результаты предыдущих комплексных ревизий.

Контрольные вопросы по ситуации 

1.   Какова периодичность проведения комплексных ревизий у субъектов
      хозяйствования? Чем она регламентируется?
1. Сколько дней  можно  проводить  комплексную  ревизию  у  субъекта
      хозяйствования? Бывают ли исключения из норм по срокам? Чем они
      могут быть вызваны и какой инструктивный материал это определяет?
2. Какие   планы   проведения   контрольно-ревизионной   работы   должны
      составляться в ревизующей организации? Их содержание?
3. Кто составляет и утверждает планы проведения контрольно-ревизионной
      работы?
4. В каких планах конкретизируется проведение контрольно-ревизионной
      работы?
5. Чем определяется первоочередность проведения ревизии в той или иной
      ревизуемой организации? 
6. Что    берется    за    критерии    при    определении    продолжительности
      проведения ревизии, указываемые в планах проведения ревизии?

Таблица 1. Сведения об итогах проведения ревизий в системе концерна «Беллегпром» за 19.. год

	 №п/п
	Наименование организации
	На какую
дату обревизованы
	Кто проводил ревизию
(Должность, фамилия,
инициалы)
	Вид ревизии
	Участвующие
отделы
(управления)
	Тематические
проверки
(дата проведения,
наименование)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Барановичская швейная фабрика
	01.03.19..
	Брель Н.И., старший бухгалтер-ревизор
	комплексная
	отдел маркетинга, технологический отдел
	10.08.19.. проверка выполнения мероприятий по обеспечению сохранности собственности

	2
	Оршанская швейная фабрика
	01.06.19..
	Смоленчук В.А., бухгалтер-ревизор
	комплексная
	юридический отдел, планово-производственный отдел
	------------------

	3
	Кобринская швейная фабрика
	01.02.19..
	Дворин Г.А
бухгалтер-ревизор
	ревизия по заданию следственных органов
	финансовый отдел, ООТ и ЗП
	-------------------

	4
	Речицкая трикотажная фабрика
	01.08.19..
	Брель Н.И. старший бухгалтер-ревизор
	комплексная
	отдел разработки и внедрения нового ассортимента
	23.07.19.. проверка соблюдения технологических норм на изготовление продукции

	5
	Пинская трикотажная фабрика
	01.07.19..
	Смоленчук В.А., бухгалтер-ревизор
	комплексная
	технологическая лаборатория, отдел кадров
	-------------------

	6
	ПКФ «Агрострой» г. Слуцк
	01.10.19..
	Дворин Г.А., бухгалтер-ревизор
	комплексная
	технический отдел, финансовый отдел
	12.12.19.. проверка соблюдения правил техники безопасности и режима эксплуатации оборудования







Ситуация: Подготовка к проведению комплексных ревизий в ревизующей и ревизуемой организациях


Исходные данные.

Сведения об организации, назначившей комплексную ревизию: 
1.1 Наименование организации: концерн «Беллегпром». 
1.2 Место нахождения: г. Минск, ул. Петрова, 17. 
1.3 Генеральный директор концерна: Шевцов В П. 
1.4 Начальник управления финансов, учета и контроля концерна: Семенюк В.А. 
2. Сведения о ревизуемой организации:
2.1.    Наименование организации: ПКФ «Агрострой» (необходимые данные о ПКФ  «Агрострой» указаны ранее:  см.  тему  1, учебный материал по ситуации 1.1)
2.2.    Сведения о предыдущей ревизии указаны в таблице 1.
3. Комплексная ревизия финансово-хозяйственной деятельности ПКФ «Агрострой» назначена приказом генерального директора концерна № 5 от 25 февраля .... года. Срок проведения ревизии установлен в 25 календарных дней в период с 1 марта по 25 марта .... года.
4. Для проведения комплексной ревизий приказом создана ревизионная группа в составе: старшего бухгалтера-ревизора, руководителя ревизионной группы Бреля Н.И., бухгалтера-ревизора Смоленчука В.А., главного специалиста технологического отдела концерна Павлова В.П., заместителя начальника отдела организации труда и заработной платы Козыря С.И., инженера ОКСа концерна Шульмана М.П., ведущего специалиста отдела маркетинга Зайца ИВ, заместителя начальника отдела кадров Ефименко В.Н.
5. В период проведения комплексной ревизии следует отдельно проверить: .
5.1.    Состояние претензионной работы в ПКФ «Агрострой».
5.2.   Состояние  работы   с  тарой   и  условия   се  хранения   на предприятии по выпуску плодоконсервной продукции.

Задание

1. Составьте     приказ     о     проведении     комплексной     ревизии     в ПКФ «Агрострой» (примерная форма приведена в Приложении 2.1.).
2. Составьте    по    примерной    форме    план-задание    на    проведение комплексной ревизии (Приложение 3.5.).
3. Составьте  по  примерной форме  рабочий  план проведения ревизии (Приложение 3.6.)

Контрольные вопросы по ситуации 

1. Каким документом оформляется назначение комплексной ревизии и его содержание?
2. Какие документы составляются при подготовке ревизии в ревизующей организации? Их значение, содержание и назначение? Всегда ли они необходимы при проведении ревизии?
3. Какие документы составляются при подготовке к ревизии в ревизуемой организации, их значение, содержание и назначение?
4. Кто составляет и кто утверждает документы, составляемые при подготовке к ревизии в ревизующей и ревизуемой организациях?
5.  Как определяется ревизуемый период при назначении ревизии?

Ситуация: Организация инвентаризационной работы при проведении комплексной ревизии


Исходные данные.

1. Проанализировав данные учета инвентаризации на предприятии по производству плодоконсервной продукции (ПКФ «Агрострой») по состоянию на 1 октября .... года, ревизор располагал следующими показателями: (таблица 2)
2. Инвентаризация материальных ценностей проведена силами членов ревизионной группы с привлечением специалистов предприятия по производству плодоконсервной продукции в периоде 1.03. .... г: по 5.03. .... г.

Результаты инвентаризации:

•   у зав. складом № 3 (Селезневой С.А.) по состоянию на 02.03. .... г. выявлены излишки ценностей на 7,2 млн.руб. Предыдущая инвентаризация была проведена 10.03. .... г. (предыдущий год). Отпуск с передачей ценностей был предоставлен в феврале прошлого года. Остатки товаров по данным инвентаризации составили 97,8 млн.руб. Дело об излишках ценностей было оформлено и передано для рассмотрения в следственные органы г. Солигорска 6.03. .... г.;
•   на складе № 6 (зав. складом - Станкевич Т.С ) по состоянию на 3.03. .... г. выявлена недостача ценностей на 5,3 млн.руб. Предыдущая инвентаризация была проведена 23.09. .... г. Отпуск с передачей ценностей был предоставлен в марте прошлого года. Остатки товаров по учетным данным на дату инвентаризации составили 80,2 млн.руб. Остатки ценностей по данным инвентаризации составили 71,6 млн.руб. По решению директора предприятия часть недостачи в размере 2,2 млн.руб. была перекрыта излишками, выявленными по одноименным ценностям в подотчете Станкевич Т.С. (одного наименования, за один инвентаризационный период и имеющиеся внешние сходства). На основании расчета естественной убыли было списано с подотчета зав. складом № 6 ценностей на 0,5 млн.руб. Кроме того, в период проведения инвентаризации был составлен акт на испорченные консервы (не по вине Станкевич Т.С.) - 0,6 млн.руб. Во время проведения ревизии было взыскано в возмещение недостачи 5,3 млн.руб. 
В период проведения инвентаризации старший бухгалтер-ревизор Брель Н.И. (руководитель бригады), провел контрольную проверку качества проведения инвентаризации на складе № 6 (зав. складом - Станкевич Т.С.). В результате проверки установлено:
1. По данным инвентаризационной описи № 4 от 03.10 1998 г., код № 12 указаны «Томаты консервированные» в количестве 1200 банок (емк. 3 л) по цене 120 тыс.руб. за 1 банку на сумму 144 млн.руб.
2. Фактически оказалось при контрольной проверке 1100 банок на сумму 132 млн.руб. 
3. Всего ценностей по инвентаризационной описи значится в наличии 16 наименований на сумму 2296 млн.руб.
4. Председателем инвентаризационной комиссии приказом по ПКФ «Агрострой» № 4 от 02.10.1998 г. назначен бухгалтер предприятия по производству плодоконсервной продукции Яскевич Т.И., членами комиссии - Кононюк В. А., пенсионер, и зав. складом Станкевич Т.С.

Таблица 2. Информация о состоянии инвентаризационной работы на предприятии по производству плодоконсервной продукции (в млн.руб.)
	№
	Наименование предпри
ятия
	Ф.И.О 
матери
ально ответс
твенного лица
	Остатки ценнос
тей
	Дата про
ведения инвента
ризации с передачей ценностей
	Резуль
тат (не
доста
ча: «-»; 
излиш
ки «+»
	Дата пос
ледней ин
вента
ризации 
	Резуль
тат (не
доста
ча: «-»; 
излиш
ки «+» 
	Проч. сведе
ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Склад №1
	Мурашко Н.Е
	120,6
	20.04.19..
	-
	27.12.19..
	-
	

	2
	Склад №2
	Токарчук И.Н
	106,8
	10.01.19..
	-10,0
	01.02.19..
	-17,2
	

	3
	Склад №3
	Селезнева С.А
	90,6
	12.02.19..
	+9,6
	10.08.19..
	-
	

	4
	Склад №4
	Махарова О.В
	79,8
	15.03.19..
	-
	23.07.19..
	-
	

	5
	Склад №5
	Соловей В.В
	56,4
	27.06.19..
	-
	15.01.19..
	-14,3
	

	6
	Склад №6
	Станкевич Т.С.
	70,3
	01.02.19..
	-12,3
	12.10.19..
	+16,2
	

	7
	Склад №7
	Степанова О.И
	57,4
	30.08.19..
	-
	01.02.19..
	-
	Инвентаризация 1.02 к моменту ревизии - передача ценност.

	8
	Склад №8
	Сергун Т.Н
	85,2
	15.10.19..
	35,9
	15.10.19..
	-2,9
	

	9
	Склад №9
	Трофимчук А.Л
	45,1
	25.12.19..
	-
	27.12.19..
	-
	

	10
	Склад №10
	Тимофеева Н.П
	35,7
	04.01.19..
	-
	25.06.19..
	-6,4
	

	11
	Склад №11
	Черник Т.Е
	130,9
	12.07.19..
	+15,2
	12.01.19..
	-
	

	12
	Склад №12
	Чиж А.Н
	40,2
	14.09.19..
	-
	15.01.19..
	-
	





Задание

1. Составьте план проведения инвентаризации ценностей в подотчете у материально ответственных лиц на предприятии по производству плодоконсервной продукции в период проведения комплексной ревизии по состоянию на 01.03. .... г. (примерная форма плана приведена в Приложении).
2. Составьте справку о материально ответственных работниках, у которых ценности, находящиеся в их подотчете, не подвергались инвентаризации при проведении комплексной ревизии предприятия в марте .... года (примерная форма справки приведена в Приложении).
3. Составьте справку о результатах проведения инвентаризации ценностей в период проведения комплексной ревизии (примерная форма справки приведена в Приложении).
4. Составьте акт контрольной проверки правильности проведения инвентаризации ценностей в период комплексной ревизии (примерная форма акта инвентаризации приведена в Приложении).
5. Произведите запись в Книгу учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (см. Приложение).


Тема . Ревизия кассовых и банковских операций.

Задание:  Проведение ревизий кассовых операций.

1. Определить характер документальных нарушений.
2. По итогам проверки составить бухгалтерские проводки.
3. Сделать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

Проверка фактического наличия денежных средств и ценностей, находящихся в кассе Минской городской поликлиники №15, проводилась ведущим ревизором Е.П. Никифоровой (согласно приказу по Мингорисполкому № 186 от 12.10.2000 г.) в присутствии зам.главного бухгалтера данной поликлиники Г.И.Галко и с участием кассира Е.Н.Роц по состоянию на 15.10.2000 г.
Кассиром Е.М. Роц предъявлены денежные знаки следующими купюрами: в 100 р. — 8 листов, 20 р. — 20 листов, 5 р. — 4 листа; приходные и расходные кассовые документы не предъявлены.
Остаток наличных денег в кассе, но данным бухгалтерского учета и кассовой книги, включая приходный кассовый ордер № 20 от 14.10.2000 г. на сумму 100 р. и расходный кассовый ордер № 28 от 14.10.2000 г. на сумму 250 р., на дату проверки составил 1320 р.
Кроме того, в кассе хранятся бланки строгой отчетности (больничные листы, начиная с серии ХУ №100086 по серию ХУ №100186). При сличении фактического наличия указанных ценностей с учетными данными недостач и излишком не установлено.

Задание: Проведение ревизии кассовых операций

1. Установить, какие нарушения допущены кассиром Е.Н. Роц и счетными работниками в соблюдении "Положения о ведении кассовых операций".
2. Определить, каких данных не достает в расходных кассовых ордерах и актах снятия денежной наличности в кассе.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

В процессе проведения документальной ревизии кассовых операций городской клинической больницы № 3 установлено следующее.
1. Приходные и расходные кассовые ордера выписываются кассиром. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров ф. № КО-3 не ведется. Номера приходных и расходных кассовых ордеров проставляются кассиром при записи в кассовую книгу.
2. Приходные кассовые ордера не погашаются штампом "получено", а расходные кассовые ордера штампом "оплачено" с указанием даты (числа, месяца).
3. По кассовому отчету за 5.12.2000 г. при списании денег, выданных подотчет С.А. Петрову на хозяйственные нужды, сумма отнесена на субсчет № 200, а выданная заработная плата за время болезни — на субсчет № 179.
4. На расходных кассовых ордерах № 318 и 320 отсутствует подпись главного врача больницы.
5. В платежной ведомости № 38 за апрель 2000г. врачу урологического отделении Н.П. Свито выплачена заработная плата в сумме 3000 р., однако при сверке подписи с подписями Н.П. Свито в ведомостях на получение заработной платы за предыдущие месяцы, ревизором было установлено, что подпись в ведомости № 38 за апрель 2000 г. отличается от подписей, сделанных ранее. При вызове Н.П. Свито, последний письменно подтвердил, что с его согласия заработную плату в сумме 3000 р. получила его жена, которая также работает в данной больнице.
6. В приходном кассовом ордере № 208 от 10.04.2000 г. указано, что от сестры-хозяйки 2-го терапевтического отделения А.П. Ждано, получена в кассу плата за реализованные материальные ценности на сумму 800 р. В расчете, который приложила А.П. Ждано, эта сумма составила 850 р.
7. Акты снятия денежной наличности кассы больницы в январе и в мае 2000 г. не подписаны членом инвентаризационной комиссии А.Ф. Горкиной.

Задание: Проверка полноты оприходования денежных средств по кассе и правильности их списания в расход
1. Проверить помещенный ниже отчет кассира за 1 — 2 сентября 2000 г. и правильность проставленной в нем корреспонденции счетов.
2. Провести арифметическую проверку правильности списания по указанному отчету кассира сумм в расход, выплаченных по платежной ведомости № 27 за август 2000 г.
3. Определить допущенные нарушения в платежной ведомости и отчете кассира.
4. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

К отчету кассира приобщены документы (табл. 5.1):
Таблица 5.1

	Номер документа 
	От кого получено или кому выдано 
	Номер кор-респондиру-
ющего счета 
	Приход 
	Расход 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Остаток на начало дня 01 .09.2000 г. 
	
	340
	

	510 
	По чеку №  120019 получено на выплату заработной платы 
	100
	220 000
	

	511 
	От Кишко Л.В. (остаток подотчетных сумм) 
	160
	100
	

	620 
	По платежной недомости № 27 ла август 2000 г., выдана заработная плата работникам больницы 
	180
	
	50000

	621 
	По платежным ведомостям № 28-29 за август 2000 г. выдана заработная плата больнице 
	180
	
	160 000

	622 
	Чсрсмвичу А. С. (на хозяйственные расходы) 
	200
	
	60

	623 
	Марченко Е.А. выдана депонированная заработная плата 
	178
	
	20000

	
	Итого: 
	
	220 440
	2 120 600

	
	Остаток на конец дня В том числе на заработную плату 
	
	8720
	



2. По платежной ведомости № 27 за август 2000 г., приложенной к отчету кассира за 1—2 сентября 2000 г. (табл. 5.2), выплачено:
Таблица 5.2
	Табельный номер
	Фамилия, имя, отчество
	Сумма, р.
	Приложение

	5025
	Филипович Ф.А. 
	7000
	

	5026
	Напреева К.З. 
	6500
	

	5027
	Ставская Г.С. 
	10000
	

	5028
	Луцевич Г.Е. 
	7100
	

	5029
	Воробьева З.И. 
	6000
	

	5030
	Шавловская Н.Е. 
	6100
	

	
	Итого: 
	50 000
	



Задание: Ревизия операций по бюджетным и текущим
 счетам и движению прочих денежных средств

1. Проверить правильность отражения операций по бюджетным и текущим счетам.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

При ревизии операций по бюджетным и текущим счетам установлено следующее.
1. К выписке АСБ " Беларусбанк" за 17 мая 2000 г. приложено бюджетное распоряжение № 130 от 16 мая 2000 г. на перемещение средств учреждения от главного распорядителя кредитов при финансировании из республиканского бюджета на капитальный ремонт в сумме 30 000 р. При этом на распоряжении сделана корреспонденция счетов в учреждении по дебету субсчета № 102 и кредиту № 230. Такая его корреспонденция поставлена по данной операции в накопительной ведомости к мемориальному ордеру № 2.
2. К выписке АСБ "Беларусбанк" за 2 июня 2000 г. приложено платежное поручение № 210 от 2.06.2000 г. на перечисление фонду социальной защиты населения кредиторской задолженности в сумме 16 000 р. На платежном поручении отсутствует штамп и подписи операциониста банка. Списанная сумма отнесена на субсчет № 171 "Расчеты по социальному страхованию".
Встречной проверкой в "Беларусбанке" по документам к выписке за 2.06.2000 г. выявлено, что по платежному поручению № 210 перечислено туристической фирме "Белтур" за путевку в санаторий "Друскенинкай" для заместителя директора А.Н. Николаева в сумме 16 000 р.
3. По платежному поручению № 340 от 27.12.99 г., приложенному к выписке "Беларусбанка" за 30.12.99 г., перечислена совхозу "Веснянский" кредиторская задолженность за сельскохозяйственные продукты в сумме 42 000 р. По встречной проверке было установлено, что такой в декабре 1997 г. не значилось.
4. По выписке "Беларусбанка" за 20 июля 2000 г. списан наложенный на инженера С.И. Петрова штраф пожарной инспекции за нарушение противопожарных правил в учреждении в сумме 1500 р. Сумма отнесена на субсчет № 200 ст. 10 подстатья 10 элемент 08 согласно резолюции руководителя учреждения.
5. В накопительной ведомости по субсчету № 100 (мемориальный ордер № 2) остаток денежных средств по текущему счету на расходы учреждения на начало месяца (1 марта 2000 г.) числится в сумме 40 000 р. Обороты в этой ведомости за март составили по дебету — 310 100 р. и по кредиту — 290 200 р. Остаток на конец месяца (на 1 апреля 2000 г.) выведен в сумме 53 900 р. Обороты по дебету и кредиту субсчета № 100 в накопительной ведомости и по выпискам банка на конец дня 31 марта 2000 г. идентична. Кредитовое сальдо в выписке банка на конец дня 31 марта запишется в сумме 59 900 р.
6. По чеку № 310280 от 24.02.2000 г. из лимитированной чековой книжки уплачен штраф железной дороге (выписка банка за 25.02.2000 г.) за простой вагона в сумме 8000 р. Сумма отнесена бухгалтером по дебету субсчета № 200. Объяснительную у работника, раскредитовавшего вагон, не истребовали. Причина простоя и виновные лица не были установлены. Подотчетное лицо отчета об использовании чеков не составил. Лимитированная чековая книжка хранится у начальника снабжения В.И. Калинина.
7. В июне 2000 г. по решению профкома экономисту И.Н. Шарковой выделена тридцатипроцентная путевка в дом отдыха "Ждановичи". Общая стоимость путевки — 6000 р. Однако денег в кассу за путевку в сумме 1800 р. не поступило. Указанная сумма впоследствии была списана по дебету субсчета № 171.

Тема: Ревизия состояния расчетов

Задание: Проверка операций по расчетам с подотчетными лицами

1. Проверить авансовые отчеты подотчетных лиц по служебным командировкам и хозяйственным нуждам.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Составить правильно расчеты по оплате командировочных расходов и определить по каждому авансовому отчету сумму переплат или недоплат.
4. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. Заместитель директора учреждения В.И. Елисеев с 14 по 17 марта 2000 г. находился в служебной командировке в г. Могилеве. Из кассы ему выдан аванс на командировочные расходы — 900 р. В бухгалтерию 22 марта 2000 г. им представлен авансовый отчет с приложенными документами: выписка из приказа, командировочное удостоверение, два автобусных билета (до Могилева и обратно) с указанием суммы — 90 р. и счет гостиницы № 175 от 16 марта 2000 г., в котором отражено (в р.):

Проживание в гостинице (9 суток) 		140 р.
За бронирование места 				35 р.
За пользование телевизором 			20 р.
Итого:							 195 р.

Письменный отчет по результатам командировки имеется.
Отметки на командировочном удостоверении: убыл из Минска 14.03.2000 г. и прибыл в Могилев 14.03.2000 г.; убыл из Могилева 17.03.2000 г. и прибыл в Минск 17.03.2000 г.
Автобусный билет Минск — Могилев достоверен 14 марта 2000 г. билет Могилев — Минск достоверен 16 марта 2000 г.
Отчет проверки составлен бухгалтером Е.П. Лавровой и утвержден директором (в р.):

Стоимость проезда 					180 р.
За проживание в гостинице				 195 р.
Суточные за время командировки			 520 р.
Итого: 						 895 р.

Сумма 895 р. отражена по дебету субсчета № 200, кредиту субсчета № 160.
Остаток неизрасходованного аванса внесен в кассу организации 24 марта 2000 г.
2. Журнал регистрации служебных командировок в организации отсутствует.
3.Руководитель организации И.П. Кленов находился в служебный командировке в Москве с 3 апреля по 8 апреля 2000 г. Из кассы учреждения И.П. Кленову был 1 апреля 2000 г. выдан аванс в сумме 270 дол. США и 1000 р. И.П. Кленовым 9 апреля 2000 г. представлен авансовый отчет с приложенными документами: командировочное удостоверение (с отметками убыл из Минска 3.04.2000 г., прибыл в Москву 4.04.2000 г., убыл из Москвы 7.04.2000 г., прибыл в Минск 8.04.2000 г.); железнодорожные билеты Минск -- Москва и Москва — Минск общей стоимостью 1100 р. Счет гостиницы не представлен.
Справка. Суточные в г. Москва — 2 дол. США, предельная сумма квартирных — 55 дол. США, курс доллара на момент представления отчета — 33 р.
Письменный отчет по результатам командировки не приложен.
Отчет проверен бухгалтером Е.П. Лавровой и утвержден директором (в р.):

Стоимость проезда 		1100 р.
Оплата постельных принадлежностей 		30 р.
Суточные за 6 суток по 20 дол. США - 33 р. 		3960 р.
Итого: 					5090 р.

Сумма 5090 р. отражена по дебету субсчета № 200 и кредиту субсчета № 160.
3. Заместитель директора организации А. А. Остров с 3 мая по 7 мая 2000 г. находился в служебной командировке в Республике Польша. Срок командировки — 5 дней, что подтверждается соответствующими отметками в командировочном удостоверении и компостером на билетах.
Ему был выдан аванс в сумме 250 дол. США и 2500 р.
По возвращении А. А. Ветров представил авансовый отчет с приложенными документами: командировочное удостоверение, железнодорожные билеты в обе стороны, стоимостью 2400 р., счет гостиницы с 4 мая по 6 мая 1998 г. за двое суток на общую сумму 90 дол. США. В счет гостиницы включены завтраки.
Справка. Суточные в РП -- 25 дол. США, предельная сумма расходов по найму жилого помещения — 60 дол. США.
Курс доллара на момент представления авансового отчета — 35 р.
Отчет проверен старшим бухгалтером Е.П. Новицкой и утвержден директором (в р.):

Стоимость проезда 	                2400 р.
За проживание в гостинице 	                3150 р.
2 сут. по 45 дол. США • 35 р. суточные (4 су-          3500 р.
 ток) • 25 дол. • 35 р.
                          Итого:	                9050 р.

Сумма 9050 р. отражена по дебету субсчета № 200 и кредиту субсчета № 160.
Отчета о включении задания по командировке не имеется.
Отчета о выполнении задания по командировке не имеется.
При проверке заграничного паспорта А.А. Ветрова установлено, что отметка о пересечении границы при выезде в РП датирована 4 марта 2000 г.
4. Сальдо по субсчету № 160 на 1 июля 2000 г. составило: дебетовое - 2200 р., в том числе: инженер Е.И. Солодухо - 1600 р.;
завхоз Г.П. Егорова — 6000 р.; кредитовое — 40 р. В балансе отражено свернутое дебетовое сальдо — 1800 р. Проверкой в отделе кадров установлено, что завхоз Г.П. Егорова с 1 июня 2000 г. не работает.
5. По авансовому отчету № 4 за январь 2000 г. списано с подотчета завхоза С.Г. Ереминой 1200 р. за приобретенные в магазине канцелярские принадлежности. К отчету приложен счет магазина, в котором не расписаны канцелярские товары по видам. Кроме того, у предприятия отсутствует разрешение обслуживающего банка на расчеты наличными между юридическими лицами. Указанные расходы отнесены по дебету субсчета № 200.

Задание: Проверка расчетов с разными дебиторами и кредиторами

1. Определить дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшим сроком исковой давности, а также спорную и безнадежную по взысканию задолженность.
2. Проверить правильность корреспонденции счетов и отражения сумм в балансе.
3. Определить характер документальных нарушений.
4. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. На 1 сентября 2000 г. в аналитическом учете числится следующая дебиторская и кредиторская задолженность (табл. 6.1):

Таблица 6.1

	Наименование дебитора, кредитора
	Субсчет
	Характер задолженности
	Дата образования
	Сумма задолженности, р-

	

	

	

	

	дебиторская
	кредиторская

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Кладовщик 
Чернова В. П. 
	170 
	Недостача материалов 
	июнь 1998 
	700
	

	Кладовщик Халтурин И. Г. 
	170 
	Недостача продуктов питания 
	август 1998 
	500
	

	Экспедитор Ве-недиктов С. С. 
	
170 
	Хищение спирта, сумма 
присуждена судом, есть 
акт о несостоятельности 
	
январь 1996 
	
3200
	

	Фонд социальной защиты населения Заводского района 
	171 
	Отчисления от 
заработной платы 
	август 1998 
	
	12000

	ИГНК Завод- 
ского района 
	173 
	Подоходный 
налог из зарплаты работников 
	август 1998 
	
	8500

	Расчеты с депонентами 
	177 
	Депонированная зарплата П. П. Новикову, Н.И. Егоровой, Е.П. Новицкой 
	июнь 1995 июль 1996 август 1997 
	
	110 
900 
700

	
	
	По исполни- 
	
	
	

	
	177 
	тельному листу: В.Н. Хо-роненко 
	август 1998 
	
	500

	Автобаза 
№ 2411 
	178 
	Излишне пе- 
речисленная сумма за услуги 
	
декабрь 1997 
	
1700
	

	Автобаза № 3 
	
	Начислено по 
	
	
	

	
	178 
	акту N° 10 от 15.01.96 
	январь 1998 
	
	13000






Окончание табл.6.1.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Управление Бе- 
лорусской железной дороги 
	178 
	Претензия по 
недостаче груза (коммер- 
ческий акт от 
1.07.96) 
	июнь 1998 
	18000
	

	Минскхлебпром 
	178 
	За полученные хлебобулочные изделия 
	август 1997 
	
	2300

	Мясокомбинат № 1 
	178 
	За полученные продукты питания 
	июнь 1997 
	
	21 000

	Итого: 
	
	
	
	
	



2. В активе баланса на 1.09.2000 г. по субсчету № 170 отражена сумма 7900 р., в пассиве — по субсчету № 171 — сумма 12 000 р., по субсчету № 173 — сумма 8500 р., по субсчету № 177 — сумма 2210 р., по субсчету № 178 — сумма 16 600 р.
3. В сентябре отчетного года по распоряжению руководителя учреждения списан присужденный долг с С.С. Бенедиктова в сумме 2200 р. согласно возвращенному исполнительному листу № 130 от 12.03.98 г. и утвержденному судом акту о несостоятельности должника от 30.07.99 г. и невозможности взыскания с него имущества. Списанная сумма 3200 р. отражена в учете по дебету субсчета № 210 и кредиту субсчета № 170. Разрешения вышестоящей организации не имеется.
4. По расходному ордеру № 120 от 5.09.99 г. выдана депонированная зарплата П.П. Новикову в сумме 110р. В учете сумма отражена по дебету субсчета № 177 и кредиту субсчета № 120.
5. Платежным поручением № 240 от 2.09.99 г. перечислено с текущего счета данного учреждения автобазе № 3 кредиторская задолженность в сумме 13 000 р. В учете сумма отражена по дебету субсчета № 178 и кредиту субсчета № 120.
6. Поступила на текущий счет в погашение дебиторской задолженности от автобазы № 2411 по поручению № 405 от 6.09.99 г. сумма 1700 р. В учете сумма отражена по дебету субсчета № 120 и кредиту субсчета № 178.
7. На основании следственной записи главного бухгалтера и руководителя учреждения в сентябре 1999 г. списана с баланса дебиторская задолженность управления Белорусской железной дороги в сумме 18 000 р., по которой истекли сроки исковой давности. Виновные лица в пропуске этих сроков не установлены. Решения вышестоящей организации не имеется. Сумма отражена в учете по дебету субсчета № 200 и кредиту субсчета № 178.
8. Согласно бухгалтерской справке списана с баланса кредиторская задолженность Минскхлебпрома в сумме 2300 р. с отражением суммы по дебету субсчета № 178 и кредиту субсчета № 200, тоже мясокомбината № 1 в сумме 21 000 р.

Тема: Ревизия заработной платы

Задание: Ревизия заработной платы и прочих денежных выплат

1. Проверить правильность расчетов с рабочими и служащими по заработной плате, установления стажа работы по специальности и отражения данных по зарплате в регистрах бухгалтерского учета.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для акта ревизии.


Исходные данные

1. На 1 сентября 1999 г. по акту № 18 в книге "Журнал-главная" числится кредитовый остаток в сумме 18 100 р., по расчетно-платежным ведомостям, причитающаяся сумма к выдаче составляет 18 400 р., а по мемориальному ордеру № 5 сумма к выдаче (кредит) — 18 300 р., долг за работником — 200 р.
2. При средней образовательной школе был создан музей. Заведующему этого музея начислили зарплату за счет ставки воспитателя группы продленного дня. На его оформление израсходовано 17 000 р.
3. На должности юрисконсульта дома отдыха работает пенсионер с окладом 100 р. (минимальный оклад согласно схемам должностных окладов составляет 1200 р.), на должность ст. экономиста зачислен работник с окладом 1600 р. (максимальный оклад согласно схемам должностных окладов — 1400 р.)
4. В поселке при сушильном заводе, на котором работает 210 человек, открыт фельдшерский здравпункт, расположенный на расстоянии 2 км от ближайшего лечебного учреждения (норматив контингента для открытого здравпункта — 300 чел.).
На содержание двух медицинских работников и санитарки израсходовано 23 200 р.
5. Учитель до 1 февраля 1999 г. работал в школе и имел стаж педагогической работы 8 лет 4 месяца. С 1 февраля 1978 г. до 1 марта1981 г. работал председателем сельского Совета, с 1 марта 1981 г. по 1 сентября 1987 г. — директором совхоза, с 1 сентября 1987 г. возвратился на педагогическую работу в школу. При тарификации ему установили стаж работы по специальности 11 лет и 5 месяцев.
6. Стаж педагогической работы учителя с высшим образованием к 1 сентября 1998 г. составил 15 лет. Ставка месячной зарплаты была 1200 р. С 1 августа по 30 сентября 1998 г. он находился в очередном отпуске, а с 30 сентября по 20 октября 1999 г. — был на больничном. Ставка месячной зарплаты для учителя со стажем от 15 до 25 лет составляет 1300 р. По этой ставке стали начислять зарплату с1 сентября 1999 г.
7. Педагогический стаж старшего воспитателя школы-интерната по трудовой книжке составляет 12 лет, а по тарификации — 15 лет и 3 месяца. Воспитатель имеет высшее образование, получает зарплату 1300 р. После 15-ти лет стажа по специальности ему при тарификации установили месячную зарплату 1400 р.
8. В августе 1998 г. экономисту больницы за 23 рабочих дня начислено 1400 р. В сентябре 1999 г. им представлен больничный листок, по которому за дни нетрудоспособности (с 22 по 26 августа 1999 г.) дополнительно выплачено 30 р.
9. В больнице начислена заработная плата бухгалтеру и экономисту за 2 праздничных дня дополнительно по 25 р. Сумма отражена по дебету субсчета № 200. Работа их не вызывалась необходимостью нормального функционирования больницы в эти дни.
10.	На основании приказа директора интерната произведена доплата шоферу грузовой автомашины за совмещение в размере 30 % от его ставки. Но штатным нормативом для интерната грузовик не предусмотрен. За совмещение шоферу выплачено 400 р.
11.	В больнице по отдельным и дополнительным ведомостям выдавалась сумма аванса, которая впоследствии в расчетно-платежной ведомости вместе с лицевыми счетами за этот месяц бухгалтерией не включалась, а относилась на фактические расходы, минуя
субсчет № 180. Выплаченная сумма 8000 р. присвоена бухгалтером-расчетчиком и кассиром.
12.	Работнику начислена зарплата за апрель 1999 г. в сумме4000 р., из нее удержано: подоходный налог в сумме 345 р., в пенсионный фонд в сумме 40 р., а также алименты на одного работника в сумме 903 р. У работника двое детей. Минимальная заработная плата на момент начисления — 250 р.




Тема: Ревизия основных средств

Задание: Проверка обеспечения сохранности основных средств

1. Проверить бухгалтерский учет основных средств.
2. Составить сличительную ведомость результатов инвентаризации.
3. Определить характер допущенных нарушений.
4. Сформулировать записи для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. По состоянию на 1 октября 1998 г. числится по счету № 01 "Основные средства": в книге и журнал-главная сумма 1 150 140 000 р., по инвентарным карточкам и классификационным группам (в карточке учета движения основных средств, ф. ОС—6) — сумма 1 130 140 000 р., в инвентарных списках основных средств по месту нахождения (эксплуатации) объектов (ф. ОС-13) - сумма 1 120 040 000 р.
2. В лаборатории института числятся на счете № 01 "Основные средства" два термостата по цене 3 750 000 р. и калькулятор стоимостью 1 100 000 р., приобретенные в мае 1998 г.
3. Проверив наличие инвентарных номеров на объектах, установлено, что они отсутствуют на холодильнике "Минск-15", пишущей машинке "Ятрань" и телевизоре "Горизонт".
4. Проверяя техническое состояние основных средств, установлено, что приобретенная в феврале 1994 г. автомашина ГАЗ-24"Волга" стоимостью 260 000 000 р. на момент проверки разукомплектована, находится в нерабочем состоянии.
5. При проведении инвентаризации основных средств в конторе клинической больницы № 1 на ноябрь 1998 г. ревизором установлено следующее (табл. 8.1):

Таблица 8.1

	Инвентарный номер
	Наименование объекта
	Год выпуска
	Фактическое наличие
	По данным учета

	
	
	
	количество
	стоимость
	количество
	стоимость

	163104
	Пишущая машинка "Ятрань"
	1991
	2
	16000
	2
	16 000

	163090
	Ящик
	1990
	2
	8000
	1
	4000

	163015
	Ковер (2x3)
	1992
	2
	7600
	3
	11 400

	163107
	Клавишная машина
	1985
	-
	-
	1
	2500

	163010
	Кресло офисное
	1997
	1
	6100
	2
	12200



Задание: Проверка поступления,
перемещения и выбытия основных средств

1. Проверить полноту и правильность оформления первичных документов по движению основных средств и отражения операций на счетах бухгалтерского учета.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. Шоферу В.И. Антипенко 20 марта 1999 г. выдана доверенность и наряд на получение автомашины ВАЗ-2109 на коммерческом предприятии "Лада-ОМС". Автомашина получена по накладной от 25 марта 1999 г., которые сданы в бухгалтерию 12 апреля 1999 г. На основании полученной накладной в бухгалтерии 30 апреля 1999 г. сумма записана в инвентарной карточке. Других документов на день проверки не оказалось. При оплате счета за счет аккредитива сделана бухгалтерская запись по дебету субсчета № 015 и кредиту субсчета № 250 и одновременно по дебету субсчета № 200 и кредиту субсчета № 130.
2. По распоряжению вышестоящей организации получен безвозмездно по акту поставки-передачи основных средств от 16 мая 1999 г. микроскоп стоимостью 6300 р., износ составил 20 %.
В бухгалтерии сделана запись по дебету субсчета № 013 и кредиту субсчета № 250 на сумму 6300 р.
3. Для производственной лаборатории института приобретен станок стоимостью 124 000 р. Затраты по доставке и монтажу составили 1800 р. В бухгалтерии института на основании акта приема-передачи объект внесен в инвентарную карточку по стоимости 12 400 р.
4. По акту ликвидации основных средств (ф. ОС—4) от 30 июня 1999 г. списан холодильник "Минск-12" стоимостью 6400 р., находившийся в эксплуатации детского сада № 127 в течение восьми лет. Износ его составил 80 %. В бухгалтерии сделана запись по дебету субсчета № 250 и кредиту субсчета № 013 на сумму 6000 р. и одновременно по дебету счета № 020 и кредиту субсчета № 250 на сумму 5120 р.

Тема: Ревизия сохранности и правильности использования 
материальных ценностей и продуктов питания

Задание: Проверка сохранности материальных 
ценностей и продуктов питания

1. Проверить правильность подбора материально ответственных лиц, состояния складского хозяйства, хранения товарно-материальных ценностей.
2. Установить правильность отнесения недостачи на виновных лиц по приказу руководителя учреждения и отражения недостач и излишков в учете.
3. Определить характер допущенных нарушений.
4. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. Проверяя правильность подбора материально-ответственных лиц в клинической больнице № 2, ревизором установлено, что в личных делах гардеробщиков нет договора о материальной ответственности. В приказе о назначении этих работников на указанные должности, связанные с материальной ответственностью, отсутствует подпись главного бухгалтера. Гардеробщица В.И. Сахно ранее работала в торговле и была уволена за растрату товарно-материальных ценностей.
2. При обследовании складских помещений выявлено, что на одном из окон нарушено крепление сигнализации, при складе нет огнетушителей и лестницы, дезинфекция в помещении для хранения продуктов питания проводилась полтора года назад (норматив проведения этих работ — шесть месяцев), кладовщик использует весы с истекшим сроком клеймения. Часть материальных ценностей хранится навалом, для их размещения не хватает стеллажей, у мест их хранения отсутствуют материальные ярлыки.
3. Книга складского учета материалов (ф. М —17) выдана кладовщику 28 декабря 1999 г., пронумерована, прошнурована и подписана главным бухгалтером. Однако книга не скреплена сургучной печатью, на ней отсутствует подпись руководителя учреждения.
4. При выборочной инвентаризации продуктов питания в кладовой выявлено следующее (табл. 9.1):
Таблица 9.1

	Продукты питания
	Единица измерения
	Фактическое наличие
	По данным учета

	

	

	количество
	сумма, р.
	количество
	сумма, р.

	Мясо говяжье
	кг
	60
	4800
	53
	4240

	Свинина
	кг
	70
	6650
	80
	7600

	Птица
	кг
	100
	9000
	100
	9000

	Колбаса вареная
	кг
	31
	2356
	30
	2280

	Сосиски
	кг
	20
	1600
	20
	1600

	Итого:
	
	
	24406
	
	24 720



Примечание. Согласно расчету за счет норм естественной убыли подлежит списанию 1 кг свинины на сумму 95 р. В объяснении кладовщика Н.П. Серовой указано, что недостача свинины в количестве 7кг произошла за счет пересортировки с мясом говяжьим, выявленный излишек которого — 7кг. Остальную недостачу свинины – 2 кг и выявленные излишки колбасы вареной кладовщик объяснить не мог. В приказе указано, что излишек колбасы на сумму 76 р. необходимо оприходовать, излишек мяса говяжьего — за 7кг списывается за счет погашения недостачи свинины — 7кг, списать за счет норм убыли свинины 1кг, отнести на кладовщика Н.П. Серову недостачу в сумме 190 р.
В бухгалтерии сделана следующая запись: на недостачу в пределах норм убыли — дебет субсчета № 200, кредит субсчета № 061 -95 р.; на пересортировку мяса — дебет субсчета № 061, кредит субсчета № 061 — 560 р.; на излишки — дебет субсчета № 061, кредит субсчета № 140 — 76 р., на недостачу за счет виновных лиц дебет субсчета № 170, кредит субсчета № 061 -- 190 р.
5. При проведении инвентаризации выявлены материалы, которые с 1 января 1999 г. находятся на складе без увеличения : краска черная — 100 кг на сумму 8000 р., провод ПВМ 130 п/м на сумму 3900 р. Во время ревизии не установлено, кто распорядился о приобретении данных ценностей.
6. Экспедитору А.И. Петрику 2 августа 1999 г. выдана доверенность сроком до 28 августа 1999 г. на получение груза от железной дороги. До 1 сентября 1999 г. груз на склад не поступил, доверенность не возвращена. В сентябре ему выдавались новые доверенности.

Задание: Проверка правильности расходования 
(использования) материальных ценностей, продуктов питания, МБП

1. Проверить правильность лимитирования расхода материалов, использования продуктов питания. Учета их движения на складе, оформления первичных документов, списания мягкого инвентаря и обмундирования.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. Проверяя в больнице расход продуктов питания по меню-требованию, ревизор установил, что на приготовление каши манной молочной было выписано и необоснованно списано на расходы учреждения 10 банок мясной тушенки по 350 г каждая, всего на сумму 650 р., а на приготовление чая с молоком списаны лимоны. По бракеражному журналу и журналу проб установлено, что больным выдавался только чай с лимоном. Излишне списано 40 л молока на сумму 240 р.
2. Ревизор, проверив движение продуктов питания по складскому учету за день, установил, что остаток мяса говяжьего на начало дня числился 16 кг, поступило по документам за день 40 кг, а списано в расход по меню-требованию за этот же день 66 кг. Излишне списано мяса на 800 р. По меню-требованию списано также 5 кг сахара-песка, которого ни в остатке, ни в поступлении за этот день не было. Излишне списан сахар на сумму 140 р. При инвентаризации в конце данного месяца излишков и недостачи продуктов не установлено.
3. Установлены факты неправильного оформления первичных документов. Так по меню-требованию хлеб списывался булками, а консервы и соки — банками, т.е. без указания веса и объема в килограммах и литрах соответственно.
4. По распоряжению начальника отдела снабжения Н.Р. Сергеева со склада отпущена по заявлению экономиста А.И. Павлова плитка метлахская 10 м2 по цене 20 р. за 1 м2. Указанная плитка была приобретена я январе 1998 г. Такая же плитка приобреталась для проведения ремонта в августе 1999 г. по цене 120 р. за 1 м2.Деньги в сумме 200 р. А.И. Павлов внес в кассу учреждения 28 августа 1999 г.

Тема: Ревизия исполнения смет расходов на содержание учреждений

Задание: Проверка правильности составления смет 
расходов на содержание учреждения

1. Оформить документальные нарушения.
2. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. Больнице по смете на 1999 г. в соответствии с планом экономического и социального развития предусмотрено ввести два корпуса на 150 коек с 1 июля 1999 г. В соответствии с этим ассигнования на второе полугодие увеличены с учетом добавления 150-ти коек и нормативных расходов на одну койку.
Однако согласно плану строительно-монтажных работ строительной организации один корпус на 75 коек будет сдан в эксплуатацию в конце июня 1999 г., а второй корпус на 75 коек — в декабре 1999 г.
2. Смета расходов по общеобразовательной школе № 96 с учетом трех девятых классов. Данные классных журналов и штатные данные свидетельствуют, что наполняемость каждого из классов соответственно 19,21 и 20 человек. Недостаточно заполнены и классы в школе, расположенной рядом.
3. Смета расходов детского сада № 325 составлена на 69 тыс. дето-дней. Расчет произведен с использованием следующих данных:
а)	число мест в детском саду по проекту — 230;
б)	сверхгодовое число детей за прошлый год — 220;
в)	количество рабочих дней в текущем году — 300 ;
г)	запланированное в смете количество дней пребывания всех детей (230 • 300) = 69 000.
Планом предусмотрен ремонт детского сада с полным его закрытием на период с 18 июля по 12 августа, т.е. на 26 дней.
4. Штатное расписание детсада № 184 включает три должности (ставки) поваров, одна из которых вакантная, в смете детсада предусмотрены расходы на питание за счет учреждения трех поваров. Расчет расходов на питание детей произведен исходя из установленных норм, функционального количества детей и количества рабочих дней в году, т.е. планируемого количества посещений.
5. В соответствии с планом капитального строительства с 1 июля 1999 г. вводится в действие здание больницы. Сметой на 1999 г. предусмотрены расходы на приобретение инвентаря и оборудования с учетом реальной потребности в них. Сметой также предусмотрены расходы на зарплату: с 1 февраля — главврача, заведующего хозяйством, главного бухгалтера; с 1 мая — сторожа, специалиста по установке и эксплуатации медицинского оборудования, электриков.
6. Расходы на отопление по смете бюджетного учреждения рассчитаны в соответствии с нормами, установленными в единицах условного топлива на 1 м отапливаемого помещения с учетом типов зданий и продолжительности отопительного периода. Объем отапливаемых помещений по расчету составил 134 036 м. Правильность расчета проверить по данным табл. 10.1.

Таблица 10.1

	Объект
	Общий объем, м
	Полезный объем, м
	Объем подсобных помещений, м
	Объем помещений, сданных в аренду, м
	Вспомогательное помещение, м

	Корпус № 1 
	108 070
	47 150
	60 920
	_
	.

	Корпус № 2 
	68920
	37580
	31 340
	.
	.

	Гараж 
	13470
	8910
	4560
	_
	.

	Библиотека 
	2600
	-
	-
	-
	2600

	Корпус № 3 
	64450
	36 920
	27 530
	.
	-

	Итого:
	263 431
	134 036
	126 855
	
	2600



Задание: Проверка правильности исполнения смет расходов

1. Определить величину отклонений фактических расходов от частных ассигнований в целом и по отдельным статьям.
2. Установить причины отклонений, используя данные предыдущих заданий.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1 .Выписка из листа расходов бюджетного учреждения (табл. 10.2).
Таблица 10.2
	Код статьи
	Наименование
статей
	1998 г.

	

	

	Утверждено с учетом изменений, р.
	Исполнено (фактический расход), р.

	1
	2
	3
	4

	1001
	Оплата труда
	2678,1
	2689,6

	1002
	Начисления на оплату
труда
	147,3
	148,0

	1003
	Приобретение предметов снабжения и расходуемых материалов
	170,0
	170,0

	1004
	Командировки и служебные разъезды
	2,4
	2,4

	1005
	Оплата транспортных услуг
	157,8
	145,6

	1006
	Оплата услуг связи
	42.8
	42.9

	1010
	Прочие текущие расходы на закупки товаров и оплату услуг
	172,3
	131,8

	4001
	Приобретение оборудования и предметов длительного пользования
	894,5
	935,0

	4003
	Капитальный ремонт
	100,0
	100,0

	
	Итого:
	4365.3
	4365,3


2. В соответствии со штатным расписанием в бюджетном учреждении установлены следующие дополнительные оклады отдельным работникам (табл. 10.3).

Таблица 10.3

	Должность
	Количество штатных единиц 
	Должностные оклады по штатному расписанию 
	Утверждение должностных окладов 

	Главный бухгалтер 
	1 
	5400,0 
	5400,0

	Старший бухгалтер 
	1 
	4600-4800 
	4800 

	Главный инженер 
	1 
	5500 
	5500 

	Зав. учебно-методическим кабинетом 
	1 
	4200-4600 
	4500 

	Старший лаборант 
	1 
	3800 
	3800 

	Секретарь-машинистка 
	1 
	3200 
	3200 

	Электромонтер 
	1 
	3800-4100 
	4050 

	Итого фонд зарплаты: 
	
	
	



Определить фонд зарплаты по штатному расписанию, а также правильность установления окладов.
3. Проверкой выявлены нарушения в оформлении больничных листов (неправильно начислен трудовой стаж). Сумма переплаты составляла 42 р. и была списана за счет средств социального страхования.
4. По счету поставщика оплачено с текущего счета за художественную литературу в сумме 140 р., сумма отнесена на расходы управления по статье 10 подстатье 10.

Тема: Ревизия специальных и других внебюджетных
средств
Задание:  Проверка правильности планирования смет специальных средств

1. Определить характер допущенных нарушений.
2. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1.	Сметой расходов бюджетного учреждения предусмотрено погашение расходов за счет поступления платы за пользование общежитием на сумму 58 035 000 р.
Показатели по общежитию следующие:

Количество зданий	     	      2
Жилая площадь всех общежитий, м2		      12 889
В том числе:
занимаемая студентами		      11 937
занимаемая слушателями ФПК		     612
сдаваемая в аренду		     340
Общее количество мест в общежитии		     2313
Число студентов и слушателей, проживающих в об-          2303 
щежитиях, чел.

Расчет расходов (поступления платы, р.):

За проживание (2303 -10-1500)	                34 545
За пользование душем (2303 • 12 • 100)	             2763,6
За пользование постельными принадлежностями	20 726,4
( 2303 • 10 - 900)
Всего:	                58 035

Выявить документальные нарушения при составлении расчета и составить правильный расчет платы за общежитие.
2.	В смете детсада № 84 предусмотрено поступление платы родителей за содержание детей в размере 23 811 р. исходя из следующего расчета.

Расчет произведен с использованием следующих данных:

а)	число мест по техническому паспорту				230
б)	среднесписочное число детей в месяц по плану на
текущий год									220
в)	число дней пребывания одного ребенка в год по
плану										280
г)	запланированное количество дней проживания
всех детей (220 • 280)							61800
д)	среднесписочное число детей в месяц за предшес
твующий год									240
с) среднемесячная плата за предшествующий год, р.			21, 6

Выявить ошибки и составить обоснованный расчет с учетом динамики размера платы на одного ребенка на 100 % (т.е. среднемесячная плата должна составить 71 600 • 100 %), а число детей в месяц взять не менее как по техническому паспорту — 230 мест (учитывая, что фактически в прошлый год было 240 мест), а не 220.

Задание:  Проверка правильности использования смет специальных средств

1. Определить показатели фактического исполнения сметы специальных средств при различных уровнях расходов (по автотранспорту, факультету повышения квалификации и т.п.) по следующим данным (табл. 11.1).

Таблица 11.1

	Исполнение
сметы
	Расходы тыс. р.
	Расходы по статьям
	Сумма превышения доходов над расходами
	Остаток денежных средств на текущем счете

	

	

	1-й
	2-й
	3-й
	итого
	

	на начало года
	на конец года

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Утверждено по смете
	4700
	2970
	1630
	1470
	4550
	150,0
	
	

	Фактическое исполнение: 
	
	
	
	
	
	
	
	

	недовыполнение доходов 
	4640 
	
	1600 
	1360 
	? 
	? 
	
	

	перевыполнение доходов 
	4790 
	
	? 
	? 
	? 
	? 
	
	



2. Определить характер документальных нарушений
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.
Исходные данные

1. В процессе исполнения сметы по хоздоговорным научно-исследовательским работам (НИР) установлено, что по каждой теме, принятой к разработке, составляется смета расходов, имеются договоры и необходимая документация (технико-экономическое обоснование, календарный план, техническое задание). Выполняемая работа обеспечена финансированием, по теме № В-81 установлено, что лаборант Т.И. Симонова зачислена с 1.04.99 г., тогда как аванс заказчика (Гомельское ГО "Гомсельмаш") поступил 19.04.99 г.
Выполнение НИР производилось на основе индивидуальных договоров с руководителями и исполнителями работ. Вместе с тем в тему № В-11 "Совершенствование НОТ работников аппарата бухгалтерии" зачислен преподаватель кафедры физвоспитания Н.Н. Виноградов, не имеющий экономического образования, которому начислена и выплачена заработная плата в сумме 960 р., заработная плата B.C. Костенко по теме № 14-28 отнесена в синтетическом учете на субсчет № 200.
Сумма превышения доходов от выполнения НИР за 1999 г. над расходами полностью в размере 6 000 000 р. зачислена в фонд расширения материально-технической базы учебного заведения. За законченные и сданные заказчиком НИР начислены и частично выплачены премии. Степень обоснованности их выплаты характеризуют следующие данные (табл. 11.2).
Таблица 11.2. Справка о сроках внедрения 
хоздоговорных работ и выполненных премиях


	Но
мер
дого-
вора
	Срок внедре-ния по
плану
	Дата акта внедрения
	Фактичес-ки внедре-но
	За какой 
период 
выплаче-
на пре-
мия
	Сумма начисленной премии,
тыс. р.
	Сумма выпла-ченной пре-
мии,
тыс. р.
	Примечание

	3-19
	1999
	05.01.2000
	январь
2000
	за 1999
	2300
	1940
	приказ 
№ 31 -В от 4.03.99

	13-11
	1999
	10.12.99
	1999
	за 1999
	1420
	1420
	приказ 
№ 71-А от 23.01.99

	14-12
	1999
	3.11.99
	1999
	за 1999
	2150
	2150
	- -

	16-92
	1999
	20.01.2000
	январь 1998
	за 1999
	1200
	1100
	Приказ
№ 33-В от 10.03.99



2. По учету исполнения расходной части сметы специальных средств по автотранспорту сделаны следующие записи на синтетических счетах (табл. 11.3).










Таблица 11.3

	Содержание операции
	Корреспонденция счетов
	Номер статьи расхода

	

	Дебет
	Кредит
	


	Начислена зарплата водителям автобусов
	200
	180
	1001

	Произведены отчисления в ФСЗН от зарплаты водителей
	200
	171
	1002

	Акцептован счет за текущий ремонт автобуса
	211
	111
	1004

	Принят авансовый отчет автослесаря по командировке
	200
	160
	1004

	Оплачен счет энергосбыта за освещение гаража
	211
	102
	1007



3. В процессе ревизии проверены сроки хранения депозитных сумм в бюджетном учреждении по состоянию на 1.01.99 (табл. 11.4).

Таблица 11,4

	Вид депозитов
	Дата поступления депозитов
	Сумма, тыс. р.
	Требуемое решение

	Деньги, подлежащие передаче гражданам
	20.12.97
	561,0
	

	Суммы, подлежащие передаче предприятиям
	13.12.98
	1050,0
	

	Суммы, подлежащие передаче бюджетным учреждениям
	2.05.99
	382,0
	



Тема:  Ревизия хозяйственной деятельности научно-исследовательских институтов

Задание:  Проверка выполнения тематического плана
научно-исследовательских и опытно-конструкторских
работ (НИОКР)

1. Установить правильность заключения договоров на выполнение работ по тематике НИОКР и правильность документального оформления приемки-сдачи работ.
2. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1.	По теме № 11 — 13, выполняемой ревизуемой организацией, имеется следующая документация:
договор на проведение работ № 184 от 5.01.99;
командировочный план;
сметные расчеты (калькуляции);
техническое задание и технико-экономическое обоснование;
акт приемки-сдачи выполненной работы по каждому из законченных этапов.
Определить допущенные ошибки в предлагаемом календарном плане (прил. 1) и акте выполненных работ (прил. 2).
2.	Работы, проводимые организацией по теме № 141-3 "Разработка проекта автоматизации учета затрат растениеводства в условиях применения ПЭВМ в колхозах республики", прекращены. Договор с заказчиком аннулирован ввиду неактуальности темы.
Сумма затрат по данной теме составила 4800 р. и была списана на убытки организации.

Задание:  Проверка списания затрат 
на научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы

1. Установить характер допущенных нарушений.
2. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1. На затраты, связанные с НИОКР за ревизуемый период, списано:
по статье "Материалы" стоимость материалов, покупных полуфабрикатов, комплектующих изделий, специальных инструментов и приспособлений, расходованных на выполнение работ за вычетом отходов; доля транспортно-заготовительных расходов по этим ценностям отнесена на статью "Прочие прямые расходы";
по статье "Спецоборудование для научных работ": затраты на приобретение и изготовление оборудования, приборов, предназначенных для выполнения конкретных тем. Расходы по этой статье уменьшены на стоимость образцов и макетов, оставшихся после окончания работ по теме;
по статье " Затраты по работам, выполненным сторонними организациями": расходы вспомогательных производств, связанных с выполнением конкретных тем, осуществляемых сторонними организациями; расходы по капитальному ремонту основных средств, выполненному сторонними организациями;
но статье " Накладные расходы": расходы на содержание аппарата управления, в том числе отдела материально-технического снабжения; расходы, связанные с содержанием складов материалов; расходы по доставке, погрузке-разгрузке материалов; штрафы, пени и неустойки, уплаченные за нарушение договорных обязательств;
по статье "Прочие прямые расходы": премии за выполнение конкретных тем, в том числе выплачиваемых из фондов экономического стимулирования и за счет средств заказчика; сумма транспортно-заготовительных расходов.
2. На стоимость работ по теме № 151-18 (статья " Расходы на служебные командировки") отнесены расходы по командировке начальника отдела материально-технического снабжения, связанной с приобретением материалов для выполнения работ по данной теме.
3. На основании акта инвентаризации оставшихся в производстве по окончании темы опытных образцов, деталей, материалов произведена их оценка по первоначальной стоимости; они приняты на учет следующей записью: дебет счета № 08, кредит счета № 20.

Тема: Ревизия выполнения плана 
по капитальным вложениям

Задание: Проверка обеспеченности учреждения
проектно-сметной документацией, финансированием
и выполнение плана капитальных вложений

1. Проверить обеспеченность проектно-сметной документацией, финансированием. Выполнение плана ввода в действие объектов строительства.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для вложения в акт ревизии.


Исходные данные

1. На территории клинической больницы г. Минска с июля 1998 г. ведется строительство корпуса больницы. Срок ввода данного корпуса в эксплуатацию предусмотрен титульным списком в IV квартале 1998 г.
2. Обеспеченность проектно-сметной документацией характеризуется следующими данными (табл. 13.1).
Таблица 13.1

	Объекты и работы 
	Наличие проектов и смет 
	Дата поступления рабочих чертежей

	

	

	на общестроительные работы
	на санитарно-тех-нические работы
	на электромонтажные работы

	

	

	по гра-фику 
	Факти-чески 
	по гра-фику 
	Факти-чески 
	по гра-фику 
	Факти-чески 

	Корпус больницы 
	обеспечен 
	1.04.98 
	1.05.98 
	1.06.98 
	1.08.98 
	1.07.98 
	1.09.98 



Санитарно-технические и электромонтажные работы должны выполняться в 1998 г. Штрафные санкции за несвоевременное изготовление рабочих чертежей не проявлялись.
3. Определить влияние несвоевременной выдачи технической документации для выполнения строительной программы общестроительных работ, умножив плановую выработку всех рабочих по объекту на количество дней задержки (22 дня). Результаты оформить по следующей форме (табл. 13.2).
Таблица 13.2

	Работы, задержанные из-за неполучения технической документации
	Количество дней, на которое задержано начало работ
	Наименование документации, из-за которой задержаны работы
	Невыполнение строительной программы в сметных ценах

	
	
	
	



4. Данные о сметной стоимости объекта, освоение средств капитальных вложений и обеспеченности финансированием показаны в табл. 13.3.

Таблица 13.3

	Наименование объекта строительства
	Полная сметная стоимость объекта
	Вложено средств в 1998 г.
	Остаток сметного лимита
(гр.2 -гр.З)
	План выполнения средств в 1999 г.
	Недостаток. (излишек финансиро-
вания на
1999 г.)

	Корпус больницы
	880,0
	300,0
	580,0
	500,0
	



5. При контрольном обмере строительства школы на 360 мест установлено, что по проектно-сметной документации предусмотрены фундаменты высотой 2 м. Фактически при проверке определена высота — 1,5 м. В акте приемки они указаны в соответствии с проектом. Приписка выполненного объема работ составила 150 м на сумму 23 000 р. Кроме того, подрядчик предъявил к оплате счет заказчику по завышенным расценкам за раскопку траншей под эти фундаменты ручным способом, как указано в смете. Фактически эти работы выполнялись механизированным способом. Разница в стоимости работ составляет 17 000 р.
6. Проверяя выполнение плана ввода в действие объектов, установлено следующее: в декабре 1998 г. введено в эксплуатацию здание дома культуры. На этой же площадке был построен гараж, общей стоимостью 80 000 р., строительство которого не предусмотрено.
В отчетности эта сумма показана в освоении капитальных вложений здания дома культуры.

Задание: Проверка сохранности, монтажа оборудования
и правильности отражения хозяйственных операций
на счетах бухгалтерского учета

1. Проверить сохранность оборудования, правильность отражения операций на счетах бухгалтерского учета.
2. Определить характер допущенных нарушений.
3. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.

Исходные данные

1.	Обследуя складские помещения для хранения оборудования и территорию возле них, установлено, что:
часть оборудования для больницы находится под открытым небом;
санитарно-техническое оборудование стоимостью 28 000 р. разукомплектовано;
оборудование на сумму 32 000 р. излишнее и ненужное для больницы. Меры к перераспределению или реализации его не принимались.
2.	В августе 1999 г. оплачено со счета финансирования за оборудование, требующее монтажа, на сумму 81 000 р. Учет капитальных вложений ведется на самостоятельном балансе. В бухгалтерском учете сделаны записи:
по акту поставщика: дебет счета № 07, кредит счета № 60 -81 000 р.;
по выписке банка: дебет счета № 60, кредит счета № 51 — 81 000 р.;
расходы по монтажу: дебет счета № 07, кредит счета № 60 — 8000 р.
3.	В сентябре 1999 г. оплачено со счета финансирования за оборудование, не требующее монтажа, на сумму 220 000 р. В бухгалтерском учете сделаны записи: дебет счета № 07, кредит счета № 51 -22 000 р.
4. Проверяя оборудование, сделанное в монтаже, установлено следующее (табл. 13.4):

Таблица 13.4

	Оборудование, сданное в монтаж за июль-сентябрь 
1999 г. по актам
(ф. KC-2)
	Оборудование, переданное от заказчика подрядчику по актам (ф. М-25)
	Фактически смонтировано оборудование по данным обследования на месте работ

	
	
	



Тема: Ревизия состояния бухгалтерского учета,
 контроля и достоверности отчетности

Задание: Планирование мероприятий по проверке
правильности ведения учета и отчетности

Составить план мероприятий на год по проверке правильности ведения учета и отчетности.
Исходные данные

План составить по следующей форме (табл. 14.1).

Таблица 14.1

	Мероприятия 
	Срок исполнения 
	Исполнители 
	Отметка о выполнении 

	
	
	
	



В плане необходимо предусмотреть мероприятия по проверке устранения нарушений финансовой дисциплины, отмеченных в акте ревизии, а также по проверке состояния учета и контроля расхода денежных средств, товарно-материальных ценностей, подотчетных сумм, средств на зарплату и стипендии, специальных средств.
В качестве исполнителей привлекаются главный бухгалтер, зам. главного бухгалтера, старшие бухгалтера, бухгалтера, старшие экономисты.
Подписывают план руководитель учреждения, главный бухгалтер.

Задание: Проверка состояния бухгалтерского учета,
 контроля и достоверности отчетности

1. Дать оценку уровня организации бухгалтерского учета, полноты и правильности формирования документов и регистров, состояния отчетной дисциплины.
2. Сформулировать запись для включения в акт ревизии.
Ревизии финансируемых учреждений за период проверок характеризуются следующими данными (табл. 14.2).

Таблица 14.2

	Учреждение
	Характер ревизии
	Дата проведения по плану
	Дата фактического проведения

	Больница № 1
	Ревизия кассовых операций

Ревизия сохранности и правильности использования материальных ценностей, медикаментов
	ежеквартально

 
апрель
	4.01.; 10.05; 20.10;

3.03

	Больница № 6
	Ревизия кассовых операций

Ревизия сохранности медикаментов и продуктов питания
	ежеквартально 


май
	10.02; 30.08; 


29.04

	Поликлиника № 16
	Ревизия основных средств
	ноябрь
	3.11

	Поликлиника
№ 15
	Ревизия сохранности и правильности использования медикаментов
	июнь
	20.08



Сводные оборотные ведомости соответствуют отчетным данным. Сроки представления отчетности соблюдаются.

Тема: Оформление и реализация материалов ревизии

Задание: Оформление результатов ревизии

Исходные данные

Участки учета и конкретные обязанности между работниками аппарата бухгалтерии распределены в соответствии с функциональной структурой бухгалтерии и зафиксированы в разработанных учреждением документах, которые составлены в одном экземпляре и хранятся у главного бухгалтера.
Первичная документация составляется и обрабатывается в соответствии с порядком, установленным в учреждении. Сроки составления, последовательность и сроки обработки документов специальным документом не утверждены.
Бланками типовых форм документов бухгалтерия обеспечена частично.
Бухгалтерские документы, регистры учета и отчеты текущего года хранятся у конкретных исполнителей в отделах бухгалтерии, а прошлых лет — в кабинете главного бухгалтера.
Штат централизованной бухгалтерии укомплектован неполностью. Главный бухгалтер и старший бухгалтер отдела учета труда и заработной платы имеют среднее специальное образование.
Автоматизирован учет регистров с рабочими и служащими по заработной плате и частично учет материальных ценностей. Дальнейшая механизация учета не планируется.
Аналитический учет фактических расходов по каждому обслуживающему учреждению ведется, в основном, правильно.
На основании решенных задач требуется составить акт комплексной документальной ревизии.

Методические рекомендации

В акте ревизии выделяются три части. В правой (общей) части указываются наименование и место нахождения проверяемого учреждения, дата составления акта, состав ревизионной группы, основание для проведения ревизии и период, за который проводилась ревизия, сроки распорядителей кредитов, порядок проверки отдельных вопросов.
Во второй (основной) части кратко излагаются общие показатели деятельности учреждения, а затем выявленные ревизией факты нарушений по каждому из пунктов программы ревизии. Отмечается, какое из них устранено в процессе ревизии. Нарушение освещается конкретно с указанием, что нарушено, когда нарушено, причинен ли материальный ущерб. Все нарушения должны подтверждаться документально.
В третьей части акта приводятся сведения о выполнении организацией предложений по устранению недостатков, отмеченных в предыдущей ревизии. К акту ревизии приобщаются приложения.

Задание: Реализация материалов ревизии

На основании материалов ревизии, объяснений должностных лиц и других данных руководитель ревизионной группы подготавливает проект приказа организации, назначившей ревизию.


Приложение 1.


«Согласовано»                               «Согласовано»                            «УТВЕРЖДАЮ»
 ______________________           ______________________             ____________________                               
           (подпись)                                         (подпись)                                        (подпись)
 ______________________           ______________________            _____________________                                                  
     (должность, Ф.И.О.)                      (должность, ФИО)                       (должность, Ф.И.О.)

«___» ________________ г.          «___» _______________ г.           «___» ______________ г.
                                                                                                            

ПЛАН
проведения комплексных ревизий
в _____________________________________________ на ______ год.[footnoteRef:1] [1:  Примечание. До утверждения плана руководителем предприятия он должен быть увязан с планами работы отраслевых и функциональных отделов и управлений, а также других контролирующих органов области (республики) с целью координации контрольно-ревизионной работы, устранения параллелизма и дублирования, я также обеспечения создания комплексных групп при проведении ревизии.] 

                          (наименование ревизующей организации)


	№ п/п
	Наименование предприятий (организаций)
	Дата проведения предыдущей ревизии (по какой месяц включительно)
	Срок проведения в ___ году (квартал)
	Фактически проведена

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Начальник управления 
учета, финансов и контроля                 ___________________     __________________                                                             
                                                                                  (подпись)                     (Ф.И.О.)





Приложение 2.
                                                                                                                                            

                                                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                     ______________________
                                                                                                                              (подпись)
______________________                                                                                                                                    
                                                                                                          (должность, Ф.И.О.)

                                                                                                     «___» _______________ г.


ПЛАН 
участия управлений и отделов
__________________________________________________________
(наименование ревизующей организации)
в комплексных ревизиях структурных
подразделений в ____году


	№ п/п
	Наименование организаций
	Время проведения ревизии (квартал)
	Участвующие управления и отделы
	Согласовано[footnoteRef:2] [2:  Примечание. В графе 5 должны стоять подписи, подтверждающие, что содержание плана согласовано с руководителями отделов и управлений ревизующей организации.
] 


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	





Начальник управления 
учета, финансов и контроля                  ___________________             ___________________
                                                                    (подпись)                                  (Ф.И.О.)







Приложение 3.

                                                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                     ______________________
                                                                                                                              (подпись)
______________________                                                                                                                                    
                                                                                                          (должность, Ф.И.О.)

                                                                                                     «___» _______________ г.



	ПЛАН	
проведения тематических проверок
__________________________________________________
(наименование ревизующей организации) 
на ___________год

	№ п/п
	Наименование проверок
	 Объекты проверок
	Срок проведения
	Кем проводятся

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




Начальник управления 
учета, финансов и контроля                         ___________________         _________________                                                                             
                                                                        (подпись)                                (Ф.И.О.)





Приложение 4.
                                                                                                                 
                                                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                     ______________________
                                                                                                                              (подпись)
______________________                                                                                                                                    
                                                                                                          (должность, Ф.И.О.)

                                                                                                     «___» _______________ г.


	ПЛАН	
проведения комплексных ревизий
__________________________________________________
(наименование ревизующей организации) 
на ___________год


	№ п/п
	Наименование ревизуемых организаций
	Вид ревизии
	Сроки проведения ревизии
	Состав группы ревизующих
	Дата представления материалов

	
	
	
	начало
	окончание
	
	по плану
	факти-чески

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	




Начальник управления 
учета, финансов и контроля                           ___________________       __________________
                                                                         (подпись)                                (Ф.И.О.)






Приложение 5.
                                                                                                 
                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»
                                                                                                     _______________________________________
                                                                                    (руководитель ревизующей организации) 
_______________________________________                                                                                                                                    
                                                                  (подпись)                        (Ф.И.О.)

                                                                              «___» _______________ г.

                                                                                                                                                                       

ПЛАН-ЗАДАНИЕ
на проведение комплексной ревизии
финансово-хозяйственной деятельности
_________________________________________________
за период с ______ по _______

1. Комплексную ревизию провести в соответствии с Инструкцией о порядке             
    проведения ревизий.
2. Проверить следующие вопросы:
     2.1. прямые материальные затраты в издержках производства (причины отклонений от установленных норм, факты излишнего списания, применения завышенных норм и т.п.);
     2.2. по прибыли (правильность отражения результата от реализации, отражение доходов и расходов от внереализационных операций).
3. Проверить работу с материально ответственными лицами за период с _____ по ______.
4. Провести расчет оптимизации объема производства, прибыли и издержек.

Начальник управления 
учета, финансов и контроля                            ___________________      __________________
                                                                            (подпись)                            (Ф.И.О.)



Приложение 6.

                                                                                                                                                                                           
                                                                                                  «Согласовано»                                                                                                                                           
                                                                         ____________________________________                                                                                                          
                                                                           (руководитель ревизуемой организации)                                                                    
                                                                         ____________________________________                                         
                                                                       ____________________________________
                                                                     подпись                              (Ф.И.О.)
                                                           
                                                                     «___» ______________________ г.



Рабочий план
ревизионной бригады ________________________________________________
(наименование ревизующей организации)
по проведению комплексной ревизии финансово-хозяйственной деятельности
______________________________________________________________
за период с _________________по___________________

	№ п/п
	Наименование работ
	Способы проверки
	Исполнители
	Срок выполнения

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Инвентаризация кассы
	
	
	
	

	2
	Ревизия кассовых операций, операций по счетам в банке и расчетов с подотчетными лицами и т. д.
	Сплошная



	Ф.И.О. (руководитель бригады)


	
1-7 октября
	



Должность______________________       __________________     ______________________
(руководитель ревизионной бригады)              (подпись)                             
 (Ф.И.О.)
                                                                                                                            



Приложение 7.

«Согласовано» 
___________________________________
(руководитель ревизуемой организации)
___________________________________
___________________________________
(подпись)                                  (Ф.И.О.) 

«        »   _______ .... г.
ПЛАН
проведения инвентаризации ценностей в подотчете материально ответственных лиц 
на ________________________________ в период проведения комплексной ревизии
по состоянию на ______________
	№ 
п/п

	Наиме
нование
места хране
ния (нахож
дения 
цен
ностей)
	Ф.И.О
М.О.Л
	Остат
ки 
цен
нос
тей 
(млн
.р)
	Дата пос
ледней инвен
тариза
ции
	Резуль
тат ( - недос
тача
+ излиш
ки)
млн.р
	Дата
 пос
ледней инвен
тариза
ции
	Резуль
тат
млн.р
	Дата пров
едения инвента
ризации в период
комплек
сной ревизии
	Кто
про
во
дит
	Дата представ
ления инвента
ризацион
ных
материа
лов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Руководитель ревизионной бригады                  ________________        _____________
                                                                                     (подпись)                         (Ф.И.О.)

Приложение 8.

Приложение № _
 к акту комплексной ревизии

СПРАВКА 
о материально ответственных работниках,
у которых ценности, находящиеся в их
подотчете, не подвергались инвентаризации
при проведении комплексной ревизии
предприятия в марте _____ года

	№ п/п

	Наимено
вание места хранения
	ФИО
М.О.Л
	Остат
ки 
цен
ностей
	Дата пос
ледней ин
вентаризации
с передачей 
ценностей
	На какую 
дату проведена
последняя ин
вентаризация
	Результат
этой инвен
таризации
	Причина, по которой инвентаризация не проводилась

	
	
	
	
	
	
	недо
стача
	изли
шки
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9



Руководитель ревизионной бригады                  ______________   ________________
                                                                                      (подпись)                 (Ф.И.О.) 
Руководитель ревизуемого предприятия           ______________   ________________
                                                                                       (подпись)                 (Ф.И.О)
Главный бухгалтер (финансовый
директор) ревизуемого предприятия                   ______________   ________________
                                                                                        (подпись)                (Ф.И.О.)

Приложение 9.

Приложение №_______
к акту комплексной ревизия

СПРАВКА
о результатах проведения инвентаризации ценностей в период проведения комплексной ревизии
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наиме
нова
ние
	ФИО
М.О.Л
	На какую 
дату проведена
последняя ин
вентаризация
	Дата пос
ледней ин
вентаризации
с передачей 
ценностей
	На какую 
дату проведена
инвентаризация
при ревизии
	Остатки ценностей

	
	
	
	
	
	
	по данным
учета
	по данным 
инвентари
зации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	



Продолжение приложения З.9.

	Составлены акты при инвентаризации

	Результат этой инвентаризации,

	Контрольную проверку производил

	Результат контрольной проверки

	Взыскано в возмещение недостачи в период ревизии

	Примечание


	на неиспорченные товары

	на естественную убыль

	недостача

	излишки

	
	больше

	меньше

	
	

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15

	16

	17


	

	

	

	

	

	

	

	

	




Руководитель ревизионной бригады         ______________   _____________________
                                                                             (подпись)                      (Ф.И.О.)
Руководитель ревизуемого предприятия   ______________  _____________________	
                                                                             (подпись)                      (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер (финансовый директор) ______________    __________________
ревизуемого предприятия                                     (подпись)                   (Ф.И.О.)





Приложение 10.

_______________________________________
(наименование предприятия)
АКТ
контрольной проверки правильности
проведения инвентаризации ценностей
в период комплексной ревизии на
_______________________________________
 (наименование мест» хранения ценностей)
____________________________________________

Инвентаризация ценностей проводилась «______» _______________...г.
 комиссией в составе:
председатель: _____________________________________________
                                               (должность, Ф.И.О.)
члены комиссии: 
___________________________________________________________

___________________________________________________________

Контрольной проверкой, проведенной__________________________
                                                                           (должность, Ф.И.О.)
установлено:
1. По описи значится  в наличии ______ наименований ценностей 
на сумму ____________________.
фактически установлено ________ наименований на сумму _____ ___________.
1. Результаты проверки:




	№ по описи

	Наименование ценностей, подвергавшихся контрольной проверке

	Значится по инвентарной описи

	Фактически оказалось при контрольной проверке

	Результаты проверки (+ более; - менее)


	
	
	Кол-во

	Цена[footnoteRef:3] [3:  Заполняется   при   контрольных   проверках   инвентаризаций   ценностей   в организациях торговли и общественного питания.
] 


	Сумма*

	Кол-во

	Цена

	Сумма* 

	Кол-во

	Цена*

	Сумма*


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Итого:

	

	

	

	

	

	

	

	

	




Подписи:
Лицо, проводившее контрольную проверку                            ______________________
Председатель инвентаризационной комиссии                        ______________________
Члены инвентаризационной комиссии                                    ______________________


Приложение 11.

КНИГА
учета контрольных проверок правильности проведения
инвентаризации______________________________________________
(наименование предприятия)
Начата _________________ г.
Окончена ________________ г.




	№
п/п

	ФИО, должность работника, производившего контрольную проверку

	Место хранения ценностей

	Ф.И.О.
М.О.Л.

	Дата проведения контрольной проверки

	Числится по инвентарной описи

	Прове
рено

	Результаты контрольной проверки

	Решение администрации по результатам контрольной проверки

	Расписка лица, проводившего контрольную проверку


	
	
	
	
	
	кол-во наименований

	сумма-

	кол-во наименований

	сумма

	недостачи

	излишки

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	кол-во

	сумма

	кол-во

	сумма

	
	

	1
	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	10

	11

	12

	13

	14

	15


	

	
	
	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	









