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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная программа по учебной дисциплине «Организация деятельности, 
учета и процессов в бюджетной организации» направлена на изучение 
основных тенденций организации и осуществления процессов деятельности 
бюджетных организаций и формирование у обучающихся теоретических 
знаний организации деятельности и учетного процесса предприятий, 
функционирующих в бюджетной сфере.

Учебная дисциплина «Организация деятельности, учета и процессов в 
бюджетных организациях» относится к числу специальных дисциплин, 
формирующих профессиональные навыки специалистов государственного 
сектора экономики.

Цель учебной дисциплины заключается в формировании 
профессиональных знаний в области организации деятельности, учета и 
процессов бюджетных организаций.

Достижение поставленной цели предполагает решение следующих 
задач:

- обеспечить теоретическую подготовку обучающихся в области органи­
зации деятельности, учета и процессов бюджетных организаций на основе 
изучения литературных источников, действующих нормативных правовых 
актов Республики Беларусь в данной области, позволяющую развивать 
творческое мышление обучающихся и самостоятельное решение конкретных 
ситуационных задач;

- сформировать у обучающихся четкое представление об особенностях 
функционирования бюджетных организаций;

- привить практические навыки эффективного использования процессов 
в деятельности бюджетных организаций для построения эффективной 
системы бухгалтерского учета организации с учетом ее масштабов, формы 
собственности, сферы деятельности, особенностей управления.

В результате изучения учебной дисциплины «Организация 
деятельности, учета бюджетных организаций» формируется следующая 
компетенция:

специализированная:
- анализировать организационную структуру управления бюджетной 

организацией, его информационную систему, особенности бюджетных 
организации, понимать сущность процессов и их структуру.

В результате изучения учебной дисциплины студент должен:
знать:
- нормативные правовые акты по вопросам организации деятельности, 

учета и процессов бюджетных организаций;
- специфику процессов в бюджетных организациях и их влияние на 

бухгалтерский учет;



- современные тенденции организации деятельности, учета и 
направления оптимизации его ведения с учетом процессов в бюджетных 
организациях;

уметь:
- использовать нормативные правовые акты в практической 

деятельности;
- организовывать первичное документирование операций в учете в зави­

симости от осуществляемых процессов в бюджетной организации;
- анализировать хозяйственные ситуации и правовой статус документов;
- выявлять, обосновывать и давать оценку эффективности организации 

деятельности, учета и процессов в бюджетных организациях.
-разрабатывать предложения по совершенствованию организации дея­

тельности, учета и процессов бюджетных организаций.
иметь навык:
- владения специальной терминологией в области организации деятель­

ности, учета процессов в бюджетных организациях;
- владения приемами и способами сбора и обработки данных для 

работы с отдельными видами бухгалтерских документов;
В рамках образовательного процесса по данной учебной дисциплине 

обучающийся должен приобрести не только теоретические и практические 
знания, умения и навыки по специальности, но и развивать свой ценностно­
личностный потенциал, сформировать качества патриота и гражданина, 
готового к активному участию в экономической, производственной, 
социально-культурной и общественной жизни страны.

Учебная дисциплина «Организация деятельности, учета и процессов в 
бюджетной организации» относится к модулю «Организация деятельности, 
учета и процессов в бюджетной организации» компонента учреждения 
образования.

Учебная дисциплина «Организация деятельности, учета и процессов в 
бюджетной организации» связана с такими учебными дисциплинами как 
«Теория бухгалтерского учета», «Бухгалтерский финансовый учет в 
бюджетных организациях» и другими смежными дисциплинами, что учтено 
при подготовке настоящей программы.

Форма получения высшего образования - дневная, заочная (на базе 
ССО).
В соответствии с учебным планом университета на изучение учебной 
дисциплины отводится:

общее количество учебных часов - 124 часа, аудиторных - 68 часов, из 
них лекции 32 часа, практические занятия - 26 часов, лабораторные занятия -  
10 часов.

Распределение аудиторного времени по курсам и семестрам:
- для дневной формы получения высшего образования
1 семестр -  лекции -  32 часа, практические занятия -  26 часов, 

лабораторные занятия -  10 часов



Самостоятельная работа студента -  56 часов.
- для заочной формы обучения на базе среднего специального 

образования предусмотрено 16 часов аудиторных занятий, из них лекции -  6 
часов, практические занятия -  6 часов, лабораторные занятия -  4 часа. 

Распределение аудиторного времени по курсам и семестрам:
1 сессия -  лекции -  6 часа, практические занятия -  4 часа;
2 сессия -  практические занятия -  2 часа, лабораторные занятия -  4 часа. 
Самостоятельная работа студента -  108 часов.
Трудоемкость учебной дисциплины составляет 3 з.е.
Форма промежуточной аттестации - экзамен.



СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

Тема 1. Организация деятельности и структуры управления 
бюджетных организаций
Организационно-правовые формы бюджетных организаций. Место и роль 
бюджетных организаций в сфере экономики. Субъекты и объекты 
организаций государственного сектора. Основные принципы 
функционирования бюджетных организаций.

Тема 2. Организация учета в бюджетных организациях
Понятие и классификация документов. Понятие системы документооборота в 
бюджетных организациях. Понятие электронного документооборота. 
Бухгалтерская служба в структуре управления организации и ее статус. 
Понятие первичных учетных документов. Требования, предъявляемые к 
содержанию и оформлению первичных учетных документов. Обязательные и 
дополнительные реквизиты документов. Понятие регистров бухгалтерского 
учета, их значение и виды.

Тема 3. Финансирование и учет доходов и расходов
Понятие бюджетного учета. Правовое регулирование бюджетного учета. 
Понятие внебюджетных средств. Учет доходов и расходов от приносящей 
доходы деятельности (предпринимательской деятельности). Понятие 
лимитов бюджетных обязательств.

Тема 4. Отчетность и инвентаризация
Понятие и виды бухгалтерской отчетности. Нормативно-правовое 
обеспечение составления бюджетной бухгалтерской отчетности. Понятие и 
виды инвентаризации. Понятие и виды материальной ответственности.

Тема 5. Автоматизация учетных процессов. Организация процессов 
по участкам учета
Программное обеспечение бухгалтерского учета. Способы и процессы, 
автоматизированного учета бухгалтерской информации. Виды 
специализированных программ для бухгалтерского учета в бюджетных 
организациях. Понятие товарно-материальных ценностей (материалов, 
инвентаря, товаров) и особенности их учета в бюджетных организациях. 
Понятие кассовых и банковских операций и особенности их учета. Понятие 
«дебитор» и «кредитор» и особенности учета расчетов с дебиторами и 
кредиторами. Понятие труда и заработной платы в бюджетных организациях. 
Понятие основных средств.



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
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ПЗ
(СЗ)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Организация деятельности и структуры управления 

бюджетных организаций 6 2 2
[7, Ю, 
18] Опрос

2. Организация учета в бюджетных организациях
6 4

[7, Ю, 
18] Опрос

3. Финансирование и учет доходов и расходов
4 4 [7, 19] Опрос

4. Отчетность и инвентаризация
4 6

[10,
12] Опрос

5. Автоматизация учетных процессов. Организация 
процессов по участкам учета

12 16 8
[2,5,
8]

Проверка 
лаборатор­
ных работ

Всего часов 32 26 10 Экзамен
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Организация деятельности и структуры управления

бюджетных организаций 1 1 [7,10,18] Опрос
2. Организация учета в бюджетных организациях [7, Ю,

1 1 18] Опрос
3. Финансирование и учет доходов и расходов

1 1 [7, 19] Опрос
4. Отчетность и инвентаризация Проверка

лаборатор­
1 1 [Ю, 12] ных работ

5. Автоматизация учетных процессов. Организация
процессов по участкам учета 2 2 2 [2, 5, 8] Опрос
Всего часов 6 6 4 Экзамен
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9. Федотова, Е. JI. Информационные технологии и системы : учебное 
пособие / Е.Л. Федотова. -  М. : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. -  352 с. -  
(Высшее образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-8199-0927-0. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/1913829 (дата 
обращения: 05.06.2026). -  Режим доступа: по подписке.

10. Чернюк А. А. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях : 
учебник для студентов спец. «Бух. учет, анализ и аудит» учреждений, обесп. 
получение высшего образования / А. А. Чернюк. -  3-е изд., испр. -  Минск : 
Вышэйшая школа, 2008. -  623 с.

Дополнительная:

11.Адуева, Т. В. Бухгалтерские информационные системы: учебное 
пособие / Т. В. Адуева. -  Томск: ТУСУР, 2016. -  87 с.: ил. -  Режим доступа: 
по подписке -  URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id:=480665 (дата 
обращения: 05.06.2026). -  Библиогр.:81-82 -  Текст: электронный.

12. Белова, С.Н. Бухгалтерская (бюджетная) отчетность организаций 
государственного сектора: классификация, основные положения и 
требования / С.Н. Белова // Бухгалтерский учет. Анализ. Аудит. -  2024. -  № 
174 18).-С . 40—45.

13. Информационные системы в экономике: учебник для 
академического бакалавриата: для студентов высших учебных заведений, 
обучающихся по экономическим направлениям и специальностям / [В. Н. 
Волкова и др.]; под ред. В. Н. Волковой и В. Н. Юрьева; Санкт- 
Петербургский политех, ун-т Петра Великого. - М. : Юрайт, 2017. - 401, [1] 
с.: ил. - (Бакалавр. Академический курс).

14. Пакшина, Т. Н. Бухгалтерское дело : курс лекций : для студентов 
специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» / Т. П. 
Пакшина ; Министерство образования Республики Беларусь, Учреждение 
образования «Витебский государственный технологический университет». — 
Изд. 2-е, переработанное. - Витебск : ВГТУ, 2020 . - 101 с.

15. Работа в MicrosoftExcel 2010 в бухгалтерском учете и экономических 
расчетах в учреждениях социальной защиты: пособие / [сост.: И.В. 
Виноградова, С.С. Щупак]; М-во труда и социальной защиты Респ. Беларусь, 
ГУ О «Респ. ин-т повыш. квалификации и переподготовки работников М-ва 
труда и социальноой защиты Респ. Беларусь». - Минск: Колорград, 2018. - 65 
с.: ил.

16. Федотова, Е. J1. Прикладные информационные технологии : учебное 
пособие / E.J1. Федотова, Е.М. Портнов. -  М. : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. -  
336 с. -  (Высшее образование). - ISBN 978-5-8199-0538-8. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/1913205 (дата 
обращения: 05.06.2026). -  Режим доступа: по подписке.

https://znanium.ru/catalog/product/1913829
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id:=480665
https://znanium.ru/catalog/product/1913205


17. Формирование информационной системы управления: учет, 
контроль, анализ: коллективная монография / [Э. Н. Гаврилова и др.]; под 
общ. ред. Т. М. Мезенцевой; Финансовый ун-т при Правительстве Рос. 
Федерации. - М .: РУСАЙНС, 2021. - 322 с.: ил.

Нормативные правовые акты:

18. Бюджетный кодекс Республики Беларусь: 16 июля 2008 г. № 412-3: 
принят Палатой представителей 17 июня 2008 г. : одобрен Советом 
Республики 28 июня 2008 г. : в ред. от 09 дек. 2025 г. : с изм. и доп., 
вступившими в силу с 14 марта 2026 г. // Национальный правовой Интернет- 
портал Республики Беларусь. -  
URL: https://pravo.by/document/?guid=3871 &p0=hk0800412 (дата обращения: 
05.06.2026).

19. Инструкция о порядке работы с электронными документами в 
государственных органах, иных организациях : постановление М-ва юстиции 
Респ. Беларусь от 06. фев. 2019 г. № 19 : в ред. от 02 июля 2024 г. // ilex : 
информ. правовая система (дата обращения: 05.06.2026).

20. О бухгалтерском учете и отчетности : Закон Респ. Беларусь от 12 
июля 2013 г. № 57-3 : в ред. от 16 марта 2026 г. // ilex : информ. правовая 
система (дата обращения: 05.06.2026).

21. Об электронном документе и электронной цифровой подписи : Закон 
Респ. Беларусь от 28 дек. 2009 г. № 113-3 : в ред. от 16 марта 2026 г. // ilex : 
информ. правовая система (дата обращения: 05.06.2026).

22. Об информации, информатизации и защите информации : Закон 
Респ.и Беларусь от 10 нояб. 2008 г. № 455-3 : в ред. от 10 окт. 2022 г. // ilex : 
информ. правовая система (дата обращения: 05.06.2026).

23. О некоторых вопросах бухгалтерского учета : постановление 
Министерства финансов Респ. Беларусь от 22 апр. 2010 г. № 50 : в ред. от 31 
окт. 2025 г. // ilex : информ. правовая система (дата обращения: 05.06.2026).

24. Об утверждении Инструкции по делопроизводству в 
государственных органах, иных организациях : постановление Министерства 
юстиции Республики Беларусь от 29 авг. 2025 г. № 65 // ilex : информ. 
правовая система (дата обращения: 05.06.2026).

25. О вопросах бухгалтерского учета : постановление Министерства 
финансов Респ. Беларусь от 31 окт. 2025 г. № 126 // ilex : информ. правовая 
система (дата обращения: 05.06.2026).

https://pravo.by/document/?guid=3871


Перечень вопросов для проведения экзамена

1. Бюджетная организация: понятие, структура, особенности 
функционирования.

2. Нормативно-правовое обеспечение деятельности бюджетной 
организации.

3. Организационно-правовые формы бюджетных организаций.
4. Место и роль бюджетных организаций в сфере экономики.
5. Субъекты и объекты организаций государственного сектора.
6. Основные принципы функционирования бюджетных организаций.
7. Документы и их классификация.
8. Система документооборота в бюджетных организациях.
9. Электронный документооборот.
10. Бухгалтерская служба в структуре управления организации и ее 

статус.
11. Первичные учетные документы.
12. Требования, предъявляемые к содержанию и оформлению 

первичных учетных документов.
13. Обязательные и дополнительные реквизиты документов.
14. Регистры бухгалтерского учета, их значение и виды.
15. Бюджетный учет.
16. Правовое регулирование бюджетного учета.
17. Учет средств республиканского и местных бюджетов.
18. Внебюджетные средства.
19. Учет доходов и расходов от приносящей доходы деятельности 

(предпринимательской деятельности).
20. Лимиты бюджетных обязательств.
21. Бухгалтерская отчетность. Виды бухгалтерской отчетности.
22. Нормативно-правовое обеспечение составления бюджетной 

бухгалтерской отчетности.
23. Инвентаризация. Виды инвентаризации.
24. Понятие и виды материальной ответственности.
25. Программное обеспечение бухгалтерского учета.
26. Способы автоматизированного учета бухгалтерской информации.
27. Виды специализированных программ для бухгалтерского учета в 

бюджетных организациях.
28. Товарно-материальные ценности и особенности их учета в 

бюджетных организациях.
29. Кассовые и фактические операции.
30. Учет средств республиканского и местных бюджетов.
31. Бюджетные процессы.
32. Особенности учета расчетов с дебиторами и кредиторами.
33. Труд и заработная плата и особенности учета в бюджетных 

организациях.
34. Основные средства и особенности их учета.



Организация самостоятельной работы студентов

Для получения компетенций по учебной дисциплине важным этапом 
важным этапом является самостоятельная работа студентов.

На самостоятельную работу обучающегося дневной формы получения 
образования отводится 56 часов, заочной формы получения образования на 
базе ССО) отводится 108 часов.

Содержание самостоятельной работы обучающихся включает темы 
учебной дисциплины из раздела «Содержание учебного материала».

При изучении учебной дисциплины используются следующие формы 
самостоятельной работы:

- углубленное изучение разделов, тем, отдельных вопросов, понятий;
- подготовка к выполнению контрольных работ;
- подготовка к практическим и семинарским занятия, в том числе 

подготовка сообщений, тематических докладов, информационных и 
демонстративных материалов, рефератов, презентаций, эссе и т.д.

- подготовку к сдаче промежуточной аттестации.

Контроль качества усвоения знаний

Диагностика качества усвоения знаний проводится в рамках текущей и 
промежуточной аттестаций.

Мероприятия текущей аттестации проводятся в течение семестра и 
включают в себя следующие формы контроля:

- тест,
- обсуждение,
- рефераты,
- контрольная работа,
- экспресс-опрос на аудиторных занятиях,
-опрос.
Текущая аттестация по учебной дисциплине проводится три раза за 

семестр.
Результаты текущей аттестации за семестр, полученные в ходе 

проведения мероприятий текущей аттестации, оцениваются отметкой в 
баллах по десятибалльной шкале и отражаются в ведомости текущей 
аттестации по учебной дисциплине.

Требования к обучающемуся при прохождении промежуточной 
аттестации.

Обучающиеся допускаются к промежуточной аттестации по учебной 
дисциплине при условии успешного прохождения текущей аттестации по 
учебной дисциплине, предусмотренной в текущем семестре данной учебной 
программой.

Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена.



Методика формирования отметки по учебной дисциплине

В соответствии с Положением о рейтинговой системе оценки знаний, 
умений и навыков студентов БГЭУ.



ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ 
С ДРУГИМИ УЧЕБНЫМИ ДИСЦИПЛИНАМИ СПЕЦИАЛЬНОСТИ

Название 
учебной 

дисциплины, 
изучение с 

которой 
требуется 

согласование

Название
кафедры

Предложения 
об изменениях в 

содержании 
учебной 

программы 
учреждения 

высшего 
образования по 

учебной 
дисциплине

Решение, принятое 
кафедрой, 

разработавшей 
учебную 

программу (с 
указанием даты и 
номера протокола)

Правовое
обеспечение
бизнеса

Кафедра
международного
экономического
права

Замечаний и 
предложений нет 4 9 —



ДОПОЛНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ К УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЕ 
ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ «ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, 

УЧЕТА И ПРОЦЕССОВ В БЮДЖЕТНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ»
(Регистрационный № о т__. __. ___ г.)

н а _____ /_____ учебный год

№
п/п

Дополнения и изменения Основание

Учебная программа пересмотрена и одобрена на заседании кафедры
_______________________________ (протокол №___ о т ________ 20___ г.)

(название кафедры)
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доктор экономических наук 
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Д.А.Панков
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