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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная программа учебной дисциплины «Организация обработки 
учетно-аналитической информации» разработана для обучающихся по 
специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», 
профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных 
организациях» дневной и заочной форм получения высшего образования в 
соответствии с образовательными стандартами специальностей.

Учебная дисциплина «Организация обработки учетно-аналитической 
информации» относится к числу специальных дисциплин, формирующих 
профессиональные навыки специалистов бюджетных организаций.

Обеспечение заинтересованных пользователей необходимой им для 
принятия решений точной и объективной финансовой информацией является 
необходимым и важнейшим условием обеспечения деятельности 
организации. В современных условиях информация является ключевым 
ресурсом, способным обеспечивать конкурентные преимущества и 
позволяющим эффективно управлять организацией. Учетно-аналитическая 
информация формируется в рамках системы бухгалтерского учета, анализа и 
аудита организации. Изучение технологии обработки учетно-аналитической 
информации является базисом для понимания особенностей ведения 
бухгалтерского учета, в т.ч. с применением автоматизированных 
информационных систем бухгалтерского учета и экономического анализа 
(АИСБУЭА).

Целями изучения дисциплины являются формирование знаний 
методологии и методик обработки учетно-аналитической информации, в т.ч. 
с применением АИСБУЭА, а также выработка практических навыков 
организации процесса обработки данных в системе бухгалтерского учета и 
технологии решения учетно-аналитических задач на основе использования 
различных современных программных и технических средств.

Задачи освоения учебной дисциплины:
-  изучение методов организации сбора, хранения и обработки 

учетно-аналитической информации в сфере профессиональной деятельности;
-  изучение требований нормативных правовых актов в части 

формирования и обработки документов в процессе ведения бухгалтерского 
учета;

-  приобретение знаний по рациональной организации 
автоматизированного рабочего места бухгалтера-экономиста;

-  формирование практических навыков оформления и обработки 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета;

-  формирование практических навыков работы с программами 
автоматизации бухгалтерского учета и экономического анализа.

Достижение цели также обеспечивается последовательным системным 
изучением учебной дисциплины во всех организационных формах учебного 
процесса по данной дисциплине: лекциях, практических и лабораторных 
занятиях.



Структура учебной программы и методика преподавания учебной 
дисциплины учитывают новые результаты экономических исследований и 
последние достижения в области педагогики и информационных технологий, 
ориентируя обучающихся на приобретение соответствующих 
профессиональных компетенций:

СК-14 - Анализировать технологические основы производственного 
процесса, оценивать эффективность функционирования технологических 
систем организации.

Учебная дисциплина «Организация обработки учетно-аналитической 
информации» тесно связана с другими учебными дисциплинами по 
специальности, в том числе «Экономическая теория», «Теория бухгалтерского 
учета», «Бухгалтерское дело», «Бухгалтерский документооборот».

В результате изучения учебной дисциплины студенты должны:
знать:
-  особенности деятельности бюджетных организаций различных

сфер;
-  технологию организации обработки учетно-аналитической 

информации;
-  требования действующих нормативных правовых актов в части 

формирования и обработки документов в процессе ведения бухгалтерского 
учета;

-  классификацию современных программных продуктов по 
автоматизации бухгалтерского учета и экономического анализа и основных 
характеристик некоторых из них;

уметь:
-  оформлять первичные учетные документы и регистры 

бухгалтерского учета;
-  организовывать рациональный документооборот бухгалтерии 

организации;
иметь навыки:
-  эффективно использовать программы автоматизации 

бухгалтерского учета и экономического анализа;
-  обеспечения сохранности данных в условиях автоматизации 

обработки учетно-аналитической информации;
-  организации взаимодействия участков бухгалтерии в условиях 

распределенной обработки учетно-аналитической информации.
В соответствии с учебным планом для дневной формы получения 

высшего образования по специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, 
анализ и аудит», профилизация «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в 
бюджетных организациях» учебная программа рассчитана на 124 часа, из них 
всего часов аудиторных -  68, в том числе 32 часа -  лекции, 26 часов -  
практические занятия и 10 часов -  лабораторные занятия.

Форма промежуточной аттестации -  экзамен на первом курсе в 1 
семестре.

Форма получения высшего образования: очная (дневная), заочная.



СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

Тема 1. Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической информации

Понятие бюджетной организации. Особенности организации деятельности 
учреждений здравоохранения, финансируемых из бюджета. Особенности 
деятельности учреждений образования, финансируемых из бюджета. 
Особенности деятельности государственных научных учреждений. 
Особенности деятельности бюджетных организаций культуры. Бюджетные 
организации в сфере спорта и туризма. Центры обеспечения деятельности 
бюджетных организаций.

Тема 2. Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации.

Понятие информации. Классификация информации. Технология обработки 
информации. Место учетно-аналитической информации в системе 
управления организацией. Пользователи учетно-аналитической информации. 
Значение показателей финансовой отчетности для целей управления 
организацией. Требования к учетно-аналитической информации.

Тема 3. Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота.

Потоки информации в системе бухгалтерского учета, анализа и аудита 
организации. Структура информации и документов в системе бухгалтерского 
учета, анализа и аудита организации. Понятие документооборота 
организации. Организация обработки и хранения документов. Электронный 
документ.

Тема 4. Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки.

Первичный учетный документ: понятие и роль в системе бухгалтерского 
учета. Виды первичных учетных документов. Нормативные правовые акты, 
регулирующие вопросы создания и обработки первичных учетных 
документов. Технология обработки первичных учетных документов.



Тема 5. Формы бухгалтерского учета и учетные регистры.

Формы бухгалтерского учета. Мемориально-ордерная форма учета, 
применяемая в бюджетных организациях Республики Беларусь. Регистры 
бухгалтерского учета, применяемые в бюджетных организациях. Технология 
обработки учетно-аналитической информации с применением мемориально
ордерной формы учета.

Тема 6. Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и методологические 
основы обработки учетно-аналитической информации

Цели и задачи автоматизации бухгалтерского учета. Понятие 
автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета 
АИСБУ. Задачи бухгалтера в условиях автоматизации учетного процесса. 
Роль и место автоматизированных информационных систем в деятельности 
бухгалтерских служб. Понятие, принципы, роль организации 
автоматизированного рабочего места бухгалтера (АРМ бухгалтера). 
Обеспечение защиты и сохранности данных.

Тема 7. Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета
Программное обеспечение для поддержки принятия решений в системе 
бухгалтерского учета, анализа и аудита. Программное обеспечение для 
ведения бухгалтерского учета организации. Особенности учета товарно
материальных ценностей в бюджетных организациях (материалов, 
инвентаря, товаров) в АИСБУ. Особенности учета кассовых и банковских 
операций в АИСБУ. Особенности учета банковских операций в АИСБУ. 
Особенности учета расчетов с дебиторами и кредиторами.



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНО
АНАЛИТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ»

(дневная форма получения высшего образования по специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, анализ и 
________аудит», профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях») _________
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ГІЗ
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической 
информации 6 4 [9] Опрос

2 Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации 4 2 [3, 4, б] Опрос

3 Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота 4 2 2 [4, 7] Опрос

4 Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки 4 6 [2,7]

Опрос, альбоы 
форм

5 Формы бухгалтерского учета и учетные регистры
6 8 [7, 101

Опрос, альбом 
форм

6 Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и 
методологические основы обработки учетно-аналитической 
информации 4 2 4 13,5,8]

Проверка
лаборатор-ных
работ

7 Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета

4 2 4 13,81

Проверка
лаборатор-ных
работ

Всею часов 32 26 10 Экзамен
* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНО
АНАЛИТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ»

(заочная форма получения высшего образования сокращенный срок обучения по специальности 6-05-0411-01 
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит», профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях»)
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической 
информации 1 2 т Опрос

2 Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации 1 [3,4, 61 Опрос

3 Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота 1 [4, 71 Опрос

4 Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки 1 2 [2,71

Опрос, альбоі  ̂
форм

5 Формы бухгалтерского учета и учетные регистры
1 2 [7, 10]

Опрос, альбом 
форм

6 Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и 
методологические основы обработки учетно-аналитической 
информации 1 2 [3, 5, 8]

Проверка
лаборатор-ных
работ

7 Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета

2 Р , 8 ]

Проверка
лаборатор-ных
работ

Всею часов 6 6 4 Экзамен
* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.



ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Методические рекомендации по организации самостоятельной 
работы студентов по учебной дисциплине «Организация обработки 

учетно-аналитической информации»

В овладении знаниями учебной дисциплины важным этапом является 
самостоятельная работа студентов. Рекомендуется бюджет времени для 
самостоятельной работы в среднем 2-2,5 часа на 2-х часовое аудиторное 
занятие.

Основными направлениями самостоятельной работы студента являются:
• первоначально подробное ознакомление с программой учебной 

дисциплины;
• ознакомление со списком рекомендуемой литературы по дисциплине в 

целом и ее разделам, наличие ее в библиотеке и других доступных 
источниках, изучение необходимой литературы по теме, подбор 
дополнительной литературы;

• подготовка к практическим занятиям по специально разработанным 
планам с изучением основной и дополнительной литературы;

• подготовка к лабораторным занятиям по специально разработанным 
планам с изучением основной и дополнительной литературы;

• изучение и расширение лекционного материала преподавателя за счет 
специальной литературы, консультаций;

• подготовка к выполнению диагностических форм контроля (тесты, 
контрольные работы и т.п.);

• выполнение практических заданий;
• подготовка к экзамену, зачету.
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