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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебная программа учебной дисциплины «Организация обработки 
учетно-аналитической информации» разработана для обучающихся по 
специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», 
профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных 
организациях» дневной и заочной форм получения высшего образования в 
соответствии с образовательными стандартами специальностей.

Учебная дисциплина «Организация обработки учетно-аналитической 
информации» относится к числу специальных дисциплин, формирующих 
профессиональные навыки специалистов бюджетных организаций.

Обеспечение заинтересованных пользователей необходимой им для 
принятия решений точной и объективной финансовой информацией является 
необходимым и важнейшим условием обеспечения деятельности 
организации. В современных условиях информация является ключевым 
ресурсом, способным обеспечивать конкурентные преимущества и 
позволяющим эффективно управлять организацией. Учетно-аналитическая 
информация формируется в рамках системы бухгалтерского учета, анализа и 
аудита организации. Изучение технологии обработки учетно-аналитической 
информации является базисом для понимания особенностей ведения 
бухгалтерского учета, в т.ч. с применением автоматизированных 
информационных систем бухгалтерского учета и экономического анализа 
(АИСБУЭА).

Целями изучения дисциплины являются формирование знаний 
методологии и методик обработки учетно-аналитической информации, в т.ч. 
с применением АИСБУЭА, а также выработка практических навыков 
организации процесса обработки данных в системе бухгалтерского учета и 
технологии решения учетно-аналитических задач на основе использования 
различных современных программных и технических средств.

Задачи освоения учебной дисциплины:
-  изучение методов организации сбора, хранения и обработки 

учетно-аналитической информации в сфере профессиональной деятельности;
-  изучение требований нормативных правовых актов в части 

формирования и обработки документов в процессе ведения бухгалтерского 
учета;

-  приобретение знаний по рациональной организации 
автоматизированного рабочего места бухгалтера-экономиста;

-  формирование практических навыков оформления и обработки 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета;

-  формирование практических навыков работы с программами 
автоматизации бухгалтерского учета и экономического анализа.

Достижение цели также обеспечивается последовательным системным 
изучением учебной дисциплины во всех организационных формах учебного 
процесса по данной дисциплине: лекциях, практических и лабораторных 
занятиях.



Структура учебной программы и методика преподавания учебной 
дисциплины учитывают новые результаты экономических исследований и 
последние достижения в области педагогики и информационных технологий, 
ориентируя обучающихся на приобретение соответствующих 
профессиональных компетенций:

СК-14 - Анализировать технологические основы производственного 
процесса, оценивать эффективность функционирования технологических 
систем организации.

Учебная дисциплина «Организация обработки учетно-аналитической 
информации» тесно связана с другими учебными дисциплинами по 
специальности, в том числе «Экономическая теория», «Теория бухгалтерского 
учета», «Бухгалтерское дело», «Бухгалтерский документооборот».

В результате изучения учебной дисциплины студенты должны:
знать:
-  особенности деятельности бюджетных организаций различных

сфер;
-  технологию организации обработки учетно-аналитической 

информации;
-  требования действующих нормативных правовых актов в части 

формирования и обработки документов в процессе ведения бухгалтерского 
учета;

-  классификацию современных программных продуктов по 
автоматизации бухгалтерского учета и экономического анализа и основных 
характеристик некоторых из них;

уметь:
-  оформлять первичные учетные документы и регистры 

бухгалтерского учета;
-  организовывать рациональный документооборот бухгалтерии 

организации;
иметь навыки:
-  эффективно использовать программы автоматизации 

бухгалтерского учета и экономического анализа;
-  обеспечения сохранности данных в условиях автоматизации 

обработки учетно-аналитической информации;
-  организации взаимодействия участков бухгалтерии в условиях 

распределенной обработки учетно-аналитической информации.
В соответствии с учебным планом для дневной формы получения 

высшего образования по специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, 
анализ и аудит», профилизация «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в 
бюджетных организациях» учебная программа рассчитана на 124 часа, из них 
всего часов аудиторных -  68, в том числе 32 часа -  лекции, 26 часов -  
практические занятия и 10 часов -  лабораторные занятия.

Форма промежуточной аттестации -  экзамен на первом курсе в 1 
семестре.

Форма получения высшего образования: очная (дневная), заочная.



СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

Тема 1. Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической информации

Понятие бюджетной организации. Особенности организации деятельности 
учреждений здравоохранения, финансируемых из бюджета. Особенности 
деятельности учреждений образования, финансируемых из бюджета. 
Особенности деятельности государственных научных учреждений. 
Особенности деятельности бюджетных организаций культуры. Бюджетные 
организации в сфере спорта и туризма. Центры обеспечения деятельности 
бюджетных организаций.

Тема 2. Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации.

Понятие информации. Классификация информации. Технология обработки 
информации. Место учетно-аналитической информации в системе 
управления организацией. Пользователи учетно-аналитической информации. 
Значение показателей финансовой отчетности для целей управления 
организацией. Требования к учетно-аналитической информации.

Тема 3. Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота.

Потоки информации в системе бухгалтерского учета, анализа и аудита 
организации. Структура информации и документов в системе бухгалтерского 
учета, анализа и аудита организации. Понятие документооборота 
организации. Организация обработки и хранения документов. Электронный 
документ.

Тема 4. Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки.

Первичный учетный документ: понятие и роль в системе бухгалтерского 
учета. Виды первичных учетных документов. Нормативные правовые акты, 
регулирующие вопросы создания и обработки первичных учетных 
документов. Технология обработки первичных учетных документов.



Тема 5. Формы бухгалтерского учета и учетные регистры.

Формы бухгалтерского учета. Мемориально-ордерная форма учета, 
применяемая в бюджетных организациях Республики Беларусь. Регистры 
бухгалтерского учета, применяемые в бюджетных организациях. Технология 
обработки учетно-аналитической информации с применением мемориально­
ордерной формы учета.

Тема 6. Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и методологические 
основы обработки учетно-аналитической информации

Цели и задачи автоматизации бухгалтерского учета. Понятие 
автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета 
АИСБУ. Задачи бухгалтера в условиях автоматизации учетного процесса. 
Роль и место автоматизированных информационных систем в деятельности 
бухгалтерских служб. Понятие, принципы, роль организации 
автоматизированного рабочего места бухгалтера (АРМ бухгалтера). 
Обеспечение защиты и сохранности данных.

Тема 7. Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета
Программное обеспечение для поддержки принятия решений в системе 
бухгалтерского учета, анализа и аудита. Программное обеспечение для 
ведения бухгалтерского учета организации. Особенности учета товарно­
материальных ценностей в бюджетных организациях (материалов, 
инвентаря, товаров) в АИСБУ. Особенности учета кассовых и банковских 
операций в АИСБУ. Особенности учета банковских операций в АИСБУ. 
Особенности учета расчетов с дебиторами и кредиторами.



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНО­
АНАЛИТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ»

(дневная форма получения высшего образования по специальности 6-05-0411-01 «Бухгалтерский учет, анализ и 
________аудит», профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях») _________
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ГІЗ
(СЗ)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической 
информации 6 4 [9] Опрос

2 Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации 4 2 [3, 4, б] Опрос

3 Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота 4 2 2 [4, 7] Опрос

4 Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки 4 6 [2,7]

Опрос, альбоы 
форм

5 Формы бухгалтерского учета и учетные регистры
6 8 [7, 101

Опрос, альбом 
форм

6 Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и 
методологические основы обработки учетно-аналитической 
информации 4 2 4 13,5,8]

Проверка
лаборатор-ных
работ

7 Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета

4 2 4 13,81

Проверка
лаборатор-ных
работ

Всею часов 32 26 10 Экзамен
* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.



УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНО
АНАЛИТИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ»

(заочная форма получения высшего образования сокращенный срок обучения по специальности 6-05-0411-01 
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит», профилизации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях»)
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(СЗ)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 Бюджетные организации и особенности организации их 
деятельности, влияющие на потоки учетно-аналитической 
информации 1 2 т Опрос

2 Понятие технологии обработки информации, классификация 
информации 1 [3,4, 61 Опрос

3 Структура информации в системе бухгалтерского учета, анализа 
и аудита. Понятие документооборота 1 [4, 71 Опрос

4 Первичная учетная документация: понятие, роль и технология 
обработки 1 2 [2,71

Опрос, альбоі  ̂
форм

5 Формы бухгалтерского учета и учетные регистры
1 2 [7, 10]

Опрос, альбом 
форм

6 Понятие автоматизированных информационных систем 
бухгалтерского учета (АИСБУ), теоретические и 
методологические основы обработки учетно-аналитической 
информации 1 2 [3, 5, 8]

Проверка
лаборатор-ных
работ

7 Организация автоматизированной обработки информации по 
участкам учета

2 Р , 8 ]

Проверка
лаборатор-ных
работ

Всею часов 6 6 4 Экзамен
* в разделе Иное записывается литература в квадратных скобках.



ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

Методические рекомендации по организации самостоятельной 
работы студентов по учебной дисциплине «Организация обработки 

учетно-аналитической информации»

В овладении знаниями учебной дисциплины важным этапом является 
самостоятельная работа студентов. Рекомендуется бюджет времени для 
самостоятельной работы в среднем 2-2,5 часа на 2-х часовое аудиторное 
занятие.

Основными направлениями самостоятельной работы студента являются:
• первоначально подробное ознакомление с программой учебной 

дисциплины;
• ознакомление со списком рекомендуемой литературы по дисциплине в 

целом и ее разделам, наличие ее в библиотеке и других доступных 
источниках, изучение необходимой литературы по теме, подбор 
дополнительной литературы;

• подготовка к практическим занятиям по специально разработанным 
планам с изучением основной и дополнительной литературы;

• подготовка к лабораторным занятиям по специально разработанным 
планам с изучением основной и дополнительной литературы;

• изучение и расширение лекционного материала преподавателя за счет 
специальной литературы, консультаций;

• подготовка к выполнению диагностических форм контроля (тесты, 
контрольные работы и т.п.);

• выполнение практических заданий;
• подготовка к экзамену, зачету.



Нормативные и законодательные акты

1. Бюджетный кодекс Республики Беларусь: Кодекс Респ. Беларусь, 
16 июля 2008 г., № 412-3: в ред. Закона № 231-3 от 30.12.2022 // Консультант 
Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр 
правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа: 20.07.2023.

2. О бухгалтерском учете и отчетности: Закон Респ. Беларусь, 12 
июля 2013 г., №57-3: в ред. Закона № 210-3 от 11.10.2022 // Консультант Плюс: 
Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа: 20.07.2023.

3. Об электронном документе и электронной цифровой подписи: 
Закон Респ. Беларусь, 28 дек. 2009 г., №113-3: в ред. Закона 213№ 213-3 от 
14.10.2022// Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

4. Об установлении перечня первичных учетных документов: 
постановление Совета Министров Республики Беларусь, 24 марта 2011г., 
№360: в ред. постановление Совета Министров Республики Беларусь №962 от 
30.12.2022// Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

5. Об утверждении положения о порядке удостоверения формы 
внешнего представления электронного документа на бумажном носителе: 
постановление Совета Министров Республики Беларусь, 20 июля 2010 г., 
№1086: в ред. постановление Совета Министров Республики Беларусь №301 
от 10.03.2023// Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

6. О функционировании механизма электронных накладных: 
постановление Совета Министров Республики Беларусь, 30 дек. 2019 г., №940: 
в ред. постановление Совета Министров Республики Беларусь №248 от 
10.04.2023// Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

7. О единоличном составлении первичных учетных документов: 
постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 12 февр. 2018 
г. № 13: в ред. постановления Минфина Республики Беларусь №11 от 
31.03.2023 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

8. О некоторых вопросах документального оформления 
хозяйственных операций, внесении дополнений и изменений в отдельные 
постановления министерства финансов Республики Беларусь: постановление 
Министерства финансов Республики Беларусь от 10 авг. 2018 г., № 58 // 
Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац.



центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа:
20.07.2023.

9. Об утверждении Инструкции о порядке составления и 
представления бухгалтерской отчетности по средствам бюджетов и средствам 
от приносящей доходы деятельности бюджетных организаций и признании 
утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Министерства 
финансов Республики Беларусь: постановление Министерства финансов 
Республики Беларусь от 10 марта 2010 г., № 22: в ред. постановления Минфина 
Республики Беларусь №73 от 22.12.2021 // Консультант Плюс: Беларусь 
[Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. 
Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа: 20.07.2023.

10. Об утверждении Инструкции о порядке организации 
бухгалтерского учета бюджетными организациями и централизованными 
бухгалтериями, обслуживающими бюджетные организации: постановление 
Министерства финансов Республики Беларусь от 8 февраля 2005 г., № 15: в 
ред. постановления Минфина Республики Беларусь №114 от 01.11.2011 // 
Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. 
центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа:
20.07.2023.

11. Об установлении форм первичных учетных документов по 
оформлению кассовых операций и Инструкции по заполнению форм 
первичных учетных документов по оформлению кассовых операций: 
постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 29 марта 2010 
г., № 38: в ред. постановления Минфина Республики Беларусь №30 от 
26.09.2017 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный ресурс] / ООО 
«ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. — Минск, 2023. -  
Дата доступа: 20.07.2023.

12. О формах товарно-транспортной накладной и товарной накладной 
и порядке их заполнения: постановление Министерства финансов Республики 
Беларусь от 30 июня 2016 г., № 58: в ред. постановления Минфина Республики 
Беларусь №77 от 29.12.2021 // Консультант Плюс: Беларусь [Электронный 
ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  
Минск, 2023. -  Дата доступа: 20.07.2023.

13. Об установлении форм акта о приеме-передаче основных средств, 
акта о приеме-передаче нематериальных активов и утверждении Инструкции 
о порядке заполнения акта о приеме-передаче основных средств и акта о 
приеме-передаче нематериальных активов: постановление Министерства 
финансов Республики Беларусь от 22 апр. 2011 г., № 23: в ред. постановления 
Минфина Республики Беларусь №64 от 28.12.2022 // Консультант Плюс: 
Беларусь [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2023. -  Дата доступа: 20.07.2023.



ЛИТЕРАТУРА

Основная
1. Азаренко, А. В. Теория бухгалтерского учета : учебно­

методическое пособие для студентов специальностей 1-26 02 03 "Маркетинг" 
/ А. В. Азаренко. - Минск : Амалфея, 2020. - 140 с.

2. Волик, М. В. Корпоративные информационные системы на базе 
1C: Предприятие 8 : учебное пособие / М. В. Волик ; ФГОБУВО "Финансовый 
ун-т при Правительстве Рос. Федерации", Владикавказский фил. Финун-та, 
Каф. "Математики и информатики". - М. : Прометей, 2020. - 100, [1] с.

3. Еськова, Л. Ф. Бухгалтерская (финансовая) отчетность бюджетных 
организаций: учеб. пос. для студентов учреждений высшего образования по 
специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»/ Л. Ф. Еськова. -  Минск: 
Вышэйшая школа, 2019.-221 с.

4. Формирование информационной системы управления: учет, 
контроль, анализ : коллективная монография / [Э. Н. Гаврилова и др.] ; под 
общ. ред. Т. М. Мезенцевой ; Финансовый ун-т при Правительстве Рос. 
Федерации. - М .: РУСАЙНС, 2021. - 322 с.

Дополнительная
5. Абдуллаев, Р.А. Информационные системы и технологии в 

бухгалтерском учете : Учебно-методическое пособие / Р. А. Абдуллаев, Э. А. 
Таймазова, 3. Р. Мандражи. -  Симферополь : ИП Хотеева Л.В., 2019.-148 с.

6. Бухгалтерский учет в системе автоматизированной обработки 
информации: курс лекций для студентов, обучающихся по специальности 1- 
25 01 08 Бухгалтерский учет, анализ и аудит / С. В. Гудков, Е. А. Гудкова - 
Горки: БГСХА, 2019.-84 с.

7. Воронова, И. В. Цифровые технологии в системе бухгалтерского 
учета : учебное пособие / И. В. Воронова. -  СПб. : Санкт-Петербургский 
государственный экономический университет, 2023. -  113 с.

8. Главный бухгалтер бюджетной организации: практическое 
пособие. В 2ч. / М. В. Бенсман [и др.] — Минск: АГЕНСТВО ВЛАДИМИРА 
ГРЕВЦОВА, 2018.- 144с.

9. Каргина, Е. Н. Инструментарий «1C: ERP Управление 
предприятием» для учетно-аналитического обеспечения бизнеса : учебное 
пособие / Е. Н. Каргина ; Южный федеральный университет. - Ростов-на-Дону 
; Таганрог : Издательство Южного федерального университета, 2020. - 350 с. - 
ISBN 978-5-9275-3568-2. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/1894450 (дата обращения: 10.08.2023). -  
Режим доступа: по подписке.

10. ПУД -  2019, или Как не съесть пуд соли и создавать первичные 
учетные документы (ПУД), чтобы их признавали действительными?: 
практическое пособие / В. Е. Сузанский и др. -  Минск: Агентство Владимира 
Гревцова, 2018. -  97 с.

https://znanium.com/catalog/product/1894450


11. Технологии обработки учетно-аналитической информации: 
практикум: для студентов дневной и заочной форм обучения специальности 1- 
25 01 08 "Бухгалтерский учет, анализ и аудит (по направлениям)" / О. В. 
Малиновская, Е. Г. Цедрик. -  Минск: БГЭУ, 2018. - 146 с

12. Управление государственным сектором экономики: монография / 
М. М. Ковалев и др; Белорус, гос. ун-т. -  Минск: Издательский центр БГУ, 
2018.-249 с.

13. Усатова, J1. В. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях / Л. 
В. Усатова, Е. В. Арская. -  Белгород : Белгородский государственный 
технологический университет им. В.Г. Шухова, 2022. -  196 с.

14. Учетно-аналитическая система: теория и практика : монография / 
Л. В. Андреева Т. В. Бодрова, Е. В. Зубарева [и др.]. - 4-е изд., перераб. и доп.
- М. : Дашков и К, 2022. - 311 с. - ISBN 978-5-394-04702-2. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2085549 (дата 
обращения: 10.08.2023). -  Режим доступа: по подписке.

15. Учет, анализ и аудит показателей, обеспечивающих 
экономическую безопасность хозяйствующих субъектов : учебное пособие / 
Л. В. Андреева, Г. У. Бекниязова, Т. В. Бодрова [и др.]. -  4-е изд. -  М .: Дашков 
и К°, 2022. -  122 с. : табл. -  Режим доступа: по подписке. -  URL: 
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=697058 (дата обращения:
10.08.2023). -  Библиогр.: с. 113-118. -  ISBN 978-5-394-04836-4. -  Текст : 
электронный.

https://znanium.com/catalog/product/2085549
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=697058


ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЫ УВО

Название
учебной
дисциплины,
которой
требуется
согласование

Название
кафедры

Предложения
об изменениях в
содержании
учебной
программы
учреждения
высшего
образования по
учебной
дисциплине

Решение, принятое 
кафедрой, 
разработавшей 
учебную 
программу (с 
указанием даты и 
номера протокола)

Балансоведение Кафедра 
бухгалтерского 
учета, анализа и 
аудита в торговле

Протокол № / /  
от



ДОПОЛНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ К УЧЕБНОЙ ПРОГРАММЕ УВО
н а____ /_____учебный год

№
п/п

Дополнения и изменения Основание

Учебная программа пересмотрена и одобрена на заседании кафедры 

______________________________(протокол № __от________ 20___ г.)

Заведующий кафедрой

УТВЕРЖДАЮ 
Декан факультета


